ZARZADZENIE NR 1885/2025
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 08 sierpnia 2025 r.

w sprawie podzialu na wewnetrzne komorki organizacyjne oraz szczegoélowego zakresu
dzialania Wydzialu Srodowiska, Klimatu i Powietrza

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465,
1572, 1907, 1940), art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2024 .
poz. 107, 1907), zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Wydziatem Srodowiska, Klimatu i Powietrza, zwanym dalej Wydziatem, kieruje
Dyrektor (WS-N) przy pomocy trzech zastepcow.

2. W strukturze organizacyjnej Wydzialu funkcjonuje stanowisko Geologa
Powiatowego realizujacego rownoczesnie zadania Zastgpcy Dyrektora (WS-GP). W zakresie
zadan administracji geologicznej realizowanych w imieniu Prezydenta Miasta Krakowa Geolog
Powiatowy podlega bezposrednio Prezydentowi Miasta Krakowa. Geolog Powiatowy
wykonuje zadania z zakresu administracji geologicznej oraz podejmuje inne czynno$ci
niezbedne dla przestrzegania i stosowania ustawy Prawo geologiczne i gérnicze.

3. W strukturze organizacyjnej Wydzialu funkcjonuje stanowisko Miejskiego
Energetyka podlegajace bezposrednio Prezydentowi Miasta Krakowa.

4. W strukturze organizacyjnej Wydzialu funkcjonuja:

1) Pelnomocnik Prezydenta Miasta Krakowa ds. Jako$ci Powietrza, realizujacy jednoczes$nie
zadania Zastgpcy Dyrektora (WS-ZD),

2) Pelnomocnik Prezydenta Miasta Krakowa ds. Klimatu

- podlegli bezposrednio Prezydentowi Miasta Krakowa. Zakres dziatania Petnomocnikow

okreslaja odrebne zarzadzenia Prezydenta Miasta Krakowa. Obsluge kancelaryjno-biurowa

Pelnomocnikoéw Prezydenta Miasta Krakowa zapewnia Wydzial.

5. W strukturze organizacyjnej Wydziatu funkcjonuje stanowisko Rzecznika
ds. Zwierzat podlegajace bezposrednio Prezydentowi Miasta Krakowa. Zakres dziatania
Rzecznika okresla odrebne zarzadzenie Prezydenta Miasta Krakowa. Obstuge kancelaryjno-
biurowa Rzecznika zapewnia Wydzial.

§ 2. 1.W sktad Wydzialu wchodza nastgpujace wewnetrzne komoérki organizacyjne:

1) Referat Organizacyjno-Prawny i Ksztattowania Polityki Srodowiska WS-01:

a) Stanowisko ds. Obstugi Sekretarsko-Kancelaryjnej WS-01-1;
2) Referat Planowania 1 Realizacji Budzetu WS-02;
3) Referat Edukacji Ekologicznej i Klimatyczne;j WS-03;
4) Referat Ocen Srodowiskowych WS-04;
5) Referat Ochrony Zieleni WS-05;

6) Referat Ochrony Powierzchni Ziemi Przed Odpadami WS-06;



7) Referat Przyrody, Rolnictwa, Le$nictwa i Zwierzat
8) Referat Ochrony Waod, Klimatu Akustycznego i Ochrony Przed Polami
Elektromagnetycznymi
9) Referat Kontroli i Opinii w Zakresie Zieleni
10) Referat Geologii
11) Referat Ochrony Powietrza
12) Referat Krakowskie Centrum Doradztwa Energetycznego
13) Referat Pozyskiwania i Rozliczania Srodkéw Zewnetrznych
14) Oddziat Dotacji
a) Referat Udzielania Dotacji
b) Referat Kontroli Dotowanych Zadan
c) Referat Rozliczen Dotowanych Zadan
15) Referat Klimatu
16) Referat Energetyki
2. W strukturze organizacyjnej Wydzialu funkcjonuje:
- stanowisko Rzecznika ds. Zwierzat

§ 3. 1. Dyrektorowi podlegaja bezposrednio:
1) Zastgpca Dyrektora - Geolog Powiatowy w zakresie zadan ochrony $rodowiska
niebedacych zadaniami administracji geologicznej
2) Zastepca Dyrektora
3) Zastgpca Dyrektora
4) Referat Organizacyjno-Prawny i Ksztaltowania Polityki Srodowiska
5) Referat Planowania 1 Realizacji Budzetu
6) Referat Edukacji Ekologicznej 1 Klimatycznej
7) Referat Pozyskiwania i Rozliczania Srodkéw Zewnetrznych
8) Referat Klimatu
9) Referat Energetyki
2. Zastepcy Dyrektora (WS-ZS) podlegaja bezposrednio:
1) Referat Przyrody, Rolnictwa, Le$nictwa i Zwierzat
2) Referat Ochrony Wod, Klimatu Akustycznego 1 Ochrony Przed Polami
Elektromagnetycznymi
3) Referat Kontroli i Opinii w Zakresie Zieleni
3. Zastgpcy Dyrektora (WS-GP) podlegaja bezposrednio:
1) Referat Geologii
2) Referat Ocen Srodowiskowych
3) Referat Ochrony Zieleni
4) Referat Ochrony Powierzchni Ziemi Przed Odpadami
4. Zastgpcy Dyrektora (WS-ZD) podlegaja bezposrednio:
1) Referat Ochrony Powietrza
2) Referat Krakowskie Centrum Doradztwa Energetycznego
3) Oddziat Dotacji

WS-07;

WS-08;
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WS-10;
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WS-14;
WS-15:
WS-15-1;
WS-15-2;
WS-15-3;
WS-16;
WS-17.

WS-18.
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§ 4.1. Do zakresu dziatania Referatu Organizacyjno-Prawnego i Ksztaltowania

Polityki Srodowiska (WS-01) nalezy:

1) organizacja i koordynacja pracy Wydziatu poprzez:

a) opracowywanie projektow wewnetrznych uregulowan, w tym zarzadzen i polecen
stuzbowych, odnoszacych si¢ do zakresu dziatania Wydziatu,

b) prowadzenie ewidencji 1 nadzor nad sprawozdawczoscig z realizacji:

- uchwat Rady Miasta Krakowa, Rad i1 Zarzagdéw Dzielnic,

- wnioskow 1 opinii Komisji Rady,

- zarzadzen 1 polecen stuzbowych Prezydenta Miasta Krakowa,
- polecen stuzbowych Dyrektora Magistratu,

- zarzadzen i polecen Dyrektora Wydziatu,

c) prowadzenie ewidencji oraz nadzér nad terminowos$cig udzielania odpowiedzi na:
interpelacje, zapytania oraz wnioski radnych, interwencje postow RP i senatorow RP,
korespondencj¢ od Przewodniczacego Rady Miasta Krakowa,

d) prowadzenie ewidencji oraz nadzor nad terminowoscia udzielania odpowiedzi na skargi,
petycje 1 wnioski,

e) prowadzenie ewidencji oraz koordynacja przygotowania kart ustug spraw nalezacych do
zadan Wydziatu,

f) prowadzenie ewidencji zalecen kontroli 1 audytow;

2) koordynowanie lub opracowywanie projektoéw: upowaznien, petnomocnictw Prezydenta
Miasta Krakowa dla Dyrektora i jego zastepcOw na wniosek oraz we wspdipracy
z wewnetrznymi  komoérkami  organizacyjnymi  Wydziatu. Prowadzenie ewidencji
upowaznien, pelnomocnictw Prezydenta Miasta Krakowa dla Dyrektora 1 jego zastepcow;

3) koordynacja zadan realizowanych przez Wydziat w zakresie Systemu Zarzadzania Jako$cia
oraz wspotpraca z Pelnomocnikiem Prezydenta Miasta Krakowa ds. Zintegrowanego
Systemu Zarzadzania;

4) koordynacja realizacji zadan zwigzanych z Polityka Bezpieczefistwa Informacji, w tym
wspotpraca z Inspektorem Ochrony Danych;

5) koordynacja spraw w zakresie udostepniania informacji publicznej 1 informacji
o srodowisku;

6) wspolpraca z Wydziatem Organizacji i Nadzoru w zakresie: spraw kadrowych, naboréw na
wolne stanowiska, szkolen;

7) prowadzenie ewidencji 1 nadzér nad majatkiem trwatym, gospodarowanie skladnikami
majatkowymi powierzonymi Wydzialowi oraz majatkiem uzyczonym innym podmiotom
realizujacym zadania zlecone przez Wydzial;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem w materiaty biurowe, eksploatacyjne,
wyposazenie biurowe i sprzet oraz nadzor nad ich prawidtowym wykorzystaniem;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z uzytkowaniem przez pracownikow Wydziatu odziezy
ochronnej;

10) prowadzenie ewidencji pieczgci 1 pieczatek urzedowych, w tym skladanie zapotrzebowania
oraz prowadzenie ewidencji kasacji;

11) biezaca pomoc prawna, w szczegdlnosci konsultowanie spraw z zakresu zadan
realizowanych przez Wydzial w ramach prawa administracyjnego i materialnego, w tym
konsultowanie projektow decyzji, postanowien oraz uchwal, zarzadzen itp. pod wzglgdem



12)

formalno-prawnym, opracowywanie projektow rozstrzygnie¢ w kwestiach szczegdlnie
skomplikowanych prawnie;
koordynacja 1 monitoring dzialan podmiotéw zobowigzanych do realizacji zadan
przyczyniajacych si¢ do poprawy jakosci srodowiska poprzez:
a) przygotowanie 1 aktualizacje¢ programu ochrony srodowiska;
b) sprawozdawczos¢ z dzialan naprawczych wyznaczonych w programie ochrony
srodowiska;
¢) monitorowanie, nadzdr i sporzadzanie zbiorczych analiz dla Dziedziny Zarzadzania -
Ksztattowanie i Ochrona Srodowiska.
2. W strukturze Referatu WS-01 funkcjonuje Stanowisko ds. Obshlugi Sekretarsko-

Kancelaryjnej (WS-01-1) do ktorego nalezy:

1)
2)

3)
4)

S)

6)

7)
8)

9)
10)

11)

1)
2)

3)

4)

prowadzenie obstugi kancelaryjno-biurowej Wydziatu;

obstuga sekretarska Dyrektora oraz ZastepcoOw Dyrektora Wydzialu, w tym obstuga narad
1 spotkan;

udzielanie informacji w zakresie dziatania Wydzialu, w tym bezposrednia obstuga
interesantow;

organizacja 1 zapewnienie w Wydziale prawidlowego obiegu informacji wewng¢trznej,
w tym wlasciwego obiegu korespondenc;ji;

wspotpraca i wymiana informacji z komérkami organizacyjnymi Urz¢du Miasta Krakowa,
miejskimi jednostkami organizacyjnymi oraz instytucjami zewnetrznymi w celu sprawnej
koordynacji biezacej pracy Wydziatu;

prowadzenie ewidencji 1 nadzér nad obiegiem korespondencji papierowe;j 1 elektroniczne;
otrzymywanej 1 wysytanej przez Wydzial;

obstuga systemow dotyczacych rejestracji spraw 1 pism funkcjonujacych w Wydziale;
sporzadzanie zamoéwien, prowadzenie ewidencji 1 rozliczanie biletow komunikacji
miejskiej oraz koordynowanie korzystania z taxi;

zglaszanie napraw i awarii w systemie Obstuga Budynkoéw Urzedu Miasta Krakowa;
prowadzenie biezacych spraw pracowniczych tj. listy obecnosci, ksigzek wyjs$¢
stuzbowych i prywatnych, rejestracja wyjazdéw stuzbowych, koordynacja planu urlopéw
wypoczynkowych;

koordynowanie spraw dotyczacych monitorowania czasu pracy pracownikéw m.in.
nadgodzin oraz pracy zdalne;.

§ 5. Do zakresu dziatania Referatu Planowania i Realizacji Budzetu (WS-02) nalezy:
prognozowanie i analiza warunkow ekonomicznych dla realizacji zadan Wydziatu;
przygotowywanie projektu budzetu, projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej, planu
finansowego Wydzialu oraz koordynacja prac wewnetrznych komoérek organizacyjnych
Wydzialu w tym zakresie;
monitorowanie dysponowania srodkami finansowymi Wydziatu okreslonymi w budzecie
oraz proponowanie zmian budzetowych przy wspotpracy w tym zakresie z pozostatymi
referatami;
opracowywanie okresowych i rocznych sprawozdan z realizowanych zadan budzetowych
Wydziatu, a w zakresie dotacji oraz srodkéw zewnetrznych w oparciu o informacje
przekazane przez Referat WS-14 1 Oddziat Dotacji WS-15;



S)

6)

7)
8)

9)
10)

11)

12)

13)

14)

15)
16)

17)
18)

okreslanie zapisow finansowych w projektach uméw, zlecen, porozumien i aneksow,

wprowadzenie danych do podsystemu GRU (Generalny Rejestr Uméw i Zlecen), a takze

potwierdzenie finansowe zaangazowania $rodkow, z wylaczeniem uméw o udzielenie

dotacji celowych na zadania z zakresu ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej,

opracowanych  przez Oddziat Dotacji  WS-15 oraz programow/projektow

finansowanych/wspétinansowanych ze srodkow zewnetrznych;

wprowadzanie danych z dokumentow finansowych do podsystemu WYBUD, prowadzenie

wewnetrznej ewidencji zaangazowania 1 wydatkdw, prowadzenie rozliczen finansowych

zadan z wylaczeniem rozliczen dotacji celowych realizowanych przez Oddzial Dotacji

WS-15 oraz programéw/projektow finansowanych/wspotfinansowanych ze $rodkéw

zewngtrznych wraz z wktadem wlasnym Gminy Miejskiej Krakow;

prowadzenie wydziatlowego rejestru uméw zawieranych na podstawie ustawy Prawo

zamoOwien publicznych;

koordynacja prac pozostatych referatow w zakresie organizacji procedur przetargowych

1 wspotpraca w trakcie ich przebiegu;

realizacja zadan zgodnie z uregulowaniami prawnymi dotyczacymi pomocy publicznej;

przygotowywanie analiz, opinii, projektow zarzadzen i uchwal oraz innych materiatow,

w ujeciu ekonomicznym, w zakresie dziatania Wydziatu;

planowanie wptywow i wydatkow zwigzanych ze $rodkami z optat i kar za korzystanie

ze §rodowiska; zarzadzanie srodkami poprzez:

a) przygotowanie prognozy dochodéw gminy i powiatu z tytutu wpltywoéw z opftat i1 kar
zwigzanych z korzystaniem ze srodowiska,

b) przygotowywanie projektow wydatkow na realizacj¢ zadan wilasnych okreslonych
ustawg Prawo ochrony §rodowiska,

¢) monitorowanie dysponowania dochodami z tytutu wptywow, o ktérych mowa w lit. a,

d) opracowywanie sprawozdan z realizacji zadan, o ktorych mowa w lit. b;

sporzadzanie rocznych sprawozdan z gospodarowania dochodami budzetu gminy i powiatu

pochodzacymi z optat i kar srodowiskowych przeznaczonymi na finansowanie ochrony

srodowiska i gospodarki wodnej — 0$-4g 1 0$-4p;

obliczanie nadwyzki dochodéw budzetu gminy i powiatu pochodzacych z opfat i kar

srodowiskowych za dany rok, podlegajacej przekazaniu na rzecz wojewodzkiego funduszu

ochrony srodowiska i gospodarki wodnej w roku nastepnym;

koordynacja dziatan zwigzanych z przygotowaniem zalacznika do wniosku o uzyskanie

zaswiadczenia z Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Malopolskiego o niezaleganiu

przez Gming Miejska Krakoéw z optatami za korzystanie ze Srodowiska;

wprowadzanie danych zwigzanych z optata za usunigcie drzew 1 krzewdw oraz kar z tytutu

wycinki drzew bez zezwolenia do podsystemu WPBUD;

koordynowanie zadan zglaszanych w ramach Budzetu Obywatelskiego do Wydziatu

oraz przekazywanie opinii Wydzialu do jednostek wskazanych do realizacji zadah BO;

koordynowanie zadan zwigzanych z organizacjami pozarzagdowymi;

wykonywanie zadan powierzonych wydzialowemu koordynatorowi ds. zamodwien

publicznych.



§ 6. Do zakresu dziatania Referatu Edukacji Ekologicznej i Klimatycznej (WS-03)

nalezy:

1)

2)

3)

4)
S)
6)

7)
8)

9

10)

11)

12)

13)
14)

15)

opracowanie 1 wdrozenie kompleksowego programu edukacyjno-informacyjnego
w zakresie wyzwan klimatycznych i ekologicznych - we wspdtpracy z komorkami
organizacyjnymi Urzedu Miasta Krakowa oraz miejskimi jednostkami organizacyjnymi;
przygotowywanie 1 opracowywanie materialbw 1 publikacji dotyczacych ochrony
1 ksztaltowania Srodowiska oraz klimatu;

organizacja imprez proekologicznych i1 proklimatycznych o charakterze plenerowym
(m.in. Dzien Ochrony Srodowiska, Dzien Ziemi, Europejski Tydzien Mobilnosci, Wielka
Lekcja Ekologii);

wspolpraca z Wydziatem Komunikacji Spolecznej przy organizacji imprez i kampanii
proekologicznych i proklimatycznych;

wspotpraca z placowkami kulturalno-o$wiatowymi oraz organizacjami pozarzagdowymi
w zakresie zadan realizowanych przez Wydziat;

udzielanie dotacji w ramach otwartych konkurséw ofert oraz w trybie przepisow
o dziatalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie;

prowadzenie Krakowskiego Centrum Edukacji Klimatycznej;

zapewnienie  efektywnej edukacji, informacji 1 doradztwa klimatycznego
i srodowiskowego na poziomie dzielnic oraz promocja inwestycji i1 projektow
realizowanych w ramach transformacji klimatycznej Miasta;

udziat w wydarzeniach krajowych i zagranicznych z zakresu edukacji ekologicznej
1 klimatycznej;

organizacja inicjatyw, kampanii, wydarzen, konkursow, warsztatow, prelekcji,
konferencji, w tym tworzenie materiatbw promocyjnych 1 edukacyjnych, z zakresu
edukacji ekologicznej 1 klimatycznej;

wspotpraca z Biurem Prasowym oraz innymi komoérkami organizacyjnymi Urzedu Miasta
Krakowa - wlasciwymi w sprawach promocji i marketingu i miejskimi jednostkami
organizacyjnymi i spotkami miejskimi, w zakresie informacji o dziataniach Gminy
Miejskiej Krakow dotyczacych ksztattowania §rodowiska, transformacji klimatycznej
1 adaptacji Miasta do zmian klimatu;

wspolpraca z Biurem Wspotpracy Krajowej w Kancelarii Prezydenta w sprawach
zwigzanych z obejmowaniem honorowego patronatu Prezydenta 1 innych form
honorowego wsparcia;

prowadzenie mediow dedykowanych dla edukacji klimatycznej;

koordynacja publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej, w Miejskiej Platformie
Internetowej Magiczny Krakow i w Serwisie Informacyjnym Urzedu Miasta Krakowa oraz
dedykowanych internetowych serwisach miejskich informacji z zakresu zadan
realizowanych przez Wydzial;

prowadzenie wykazu, wydawanie 1 dystrybucja publikacji oraz materialéw o charakterze
edukacyjnym z zakresu dziatalno$ci Wydziatu.



y

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

1y

2)

3)

4)

5)

§ 7. Do zakresu dziatania Referatu Ocen Srodowiskowych (WS-04) nalezy:
prowadzenie postepowan administracyjnych i wydawanie decyz;ji o:
a) srodowiskowych uwarunkowaniach,
b) przeniesieniu decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach,
¢) odmowie zgody na realizacj¢ przedsigwzigcia,
d) zmianie decyzji o sSrodowiskowych uwarunkowaniach;
wydawanie postanowien o stwierdzeniu obowigzku przeprowadzenia oceny oddzialywania
przedsiewziecia na $rodowisko oraz ustalajacych zakres raportu o oddzialywaniu na
srodowisko;
przeprowadzanie oceny oddziatywania na Srodowisko planowanych przedsiegwzigé, w tym
uzyskiwanie uzgodnien i opinii poprzedzajacych wydanie decyzji o $rodowiskowych
uwarunkowaniach;
wydawanie postanowien dotyczacych stanowiska, ze aktualne sa warunki realizacji
przedsigwziecia okreslone w decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach;
udziat w opiniowaniu przedsiewzie¢ w toku prowadzonych przez pozostale wydzialy
Urzedu Miasta Krakowa postgpowan;
wydawanie opinii w sprawach decyzji o S$rodowiskowych uwarunkowaniach dla
przedsigwzie¢ wykraczajacych poza obszar jednej gminy, w przypadku ktorych wiasciwy
do wydania decyzji jest wojt, burmistrz lub prezydent, na ktorego obszarze wlasciwosci
znajduje si¢ usytuowana poza Gming Miejskg Krakow najwieksza cze$¢ terenu, na ktérym
ma by¢ realizowane przedsiewzigcie;
przygotowywanie projektow uchwat w sprawie tworzenia obszardw ograniczonego
uzytkowania dla przedsigwzig¢ innych niz mogace zawsze znaczaco oddziatywaé
na srodowisko;
przeprowadzanie kontroli przestrzegania i stosowania przepisow z zakresu ochrony
srodowiska.

§ 8. Do zakresu dzialania Referatu Ochrony Zieleni (WS-05) nalezy:
prowadzenie postepowan administracyjnych i wydawanie decyzji w sprawach dotyczacych
zezwolen na usuni¢cie drzew lub krzewow;
prowadzenie postegpowan administracyjnych 1 wydawanie decyzji o ustaleniu
odszkodowania za usunicte drzewa lub krzewy zagrazajace funkcjonowaniu urzadzen,
o ktorych mowa w art. 49 § 1 ustawy Kodeks cywilny w oparciu o przepisy ustawy
o gospodarce nieruchomos$ciami  dotyczace odszkodowania za wywlaszczenie
nieruchomosci;
przyjmowanie zgloszen zamiaru usunigcia drzew przez osoby fizyczne na cele niezwigzane
z prowadzeniem dzialalnosci gospodarczej oraz wydawanie decyzji - sprzeciwu wobec
zgloszonego zamiaru usunig¢cia drzewa, a takze wydawania za§wiadczen o braku podstaw
do wniesienia sprzeciwu oraz o milczagcym zalatwieniu sprawy;
prowadzenie postegpowan administracyjnych 1 wydawanie decyzji naktadajacych
obowigzek uiszczenia optaty za usunigte drzewa;
koordynacja 1 obsluga kancelaryjno-biurowa prac Zespotu zadaniowego ds. ochrony
zieleni powotanego odrebnym zarzadzeniem Prezydenta Miasta Krakowa;



6)

7)

8)

udziat w pracach urzedowych zespotéw koordynujacych przebieg sieci infrastruktury
komunalne;j;

realizacja dzialan w zakresie ochrony $rodowiska poprzez prowadzenie postepowan
administracyjnych 1 wydawanie decyzji nakladajacych obowigzek ograniczenia
negatywnego oddzialywania na S$rodowisko, przywrocenia Srodowiska do stanu
wlasciwego albo nakazujacych osobom fizycznym, ktéorych dzialanie negatywnie
oddziatuje na Srodowisko, wykonanie w okreslonym czasie czynno$ci zmierzajacych
do ograniczenia ich negatywnego oddziatywania na $rodowisko lub przywrocenia
srodowiska do stanu wlasciwego albo wstrzymujacych uzytkowanie instalacji lub
urzadzenia;

przeprowadzanie kontroli przestrzegania i stosowania przepisOw z zakresu ochrony
srodowiska.

§ 9. Do zakresu dziatania Referatu Ochrony Powierzchni Ziemi Przed Odpadami

(WS-06) nalezy:

1))

podejmowanie dziatan stuzacych ochronie powierzchni ziemi, w tym:
a) prowadzenie postgpowan administracyjnych i wydawanie decyzji:

— zobowigzujacej do wykonania przegladu ekologicznego,

— pozwolen na wytwarzanie odpadoéw niebezpiecznych i innych niz niebezpieczne
w zwigzku z eksploatacjg instalacji,

— zezwolen na przetwarzanie odpadow za wyjatkiem przedsiewzig¢ mogacych zawsze
znaczaco oddziatywac¢ na srodowisko,

— zezwolen na zbieranie odpadéw niebezpiecznych i innych niz niebezpieczne,

— zezwolen na przetwarzanie i1 zbieranie odpadow,

— pozwolen na wytwarzanie odpadoéw niebezpiecznych i innych niz niebezpieczne
w zwigzku z eksploatacja instalacji uwzgledniajacych mozliwos¢ zbierania
lub przetwarzania odpadow,

— 0 odmowie wydania ww. pozwolenia, ww. zezwolenia,

— o uchyleniu, zmianie, cofnig¢ciu, ograniczeniu lub wygaszeniu ww. pozwolen
1 zezwolen,

— nakladajacych obowigzek zagospodarowania odpadéw w przypadku zatrzymania
przez uprawnione instytucje i skierowania pojazdu w miejsce wyznaczone w Planie
Gospodarki Odpadami Wojewodztwa Malopolskiego do postoju dla zatrzymanych
transportéw odpadow,

— nakazujacych usuniecie odpadow z miejsc nieprzeznaczonych do ich sktadowania;

b) wydawanie postanowien o:

— formie 1 wysokosci zabezpieczenia roszczen,

— wysokosci optat za usunigcie, strzezenie i przechowywanie pojazdu w miejscu
wyznaczonym w Planie Gospodarki Odpadami Wojewodztwa Matopolskiego
do postoju dla zatrzymanych transportow odpadow;

c¢) ochrona powierzchni ziemi i przywracanie jej standardow poprzez nakazanie usuni¢cia
odpadéow z miejsc nieprzeznaczonych do ich skladowania lub magazynowania;
prowadzenie egzekucji wydanych nakazow,



2)

3)

4)

d) udzial w postgpowaniach administracyjnych o wydanie pozwolenia zintegrowanego
w zakresie ochrony powierzchni ziemi oraz udzial w analizie wydanych pozwolen,

e) wydawanie opinii w sprawach gospodarowania odpadami niebezpiecznymi i innymi niz
niebezpieczne;

f) wspotpraca z Marszatkiem Wojewddztwa Malopolskiego w zakresie wojewddzkie)
bazy danych dotyczacej wytwarzania 1 gospodarowania odpadami,

g) przekazywanie informacji na wniosek Gtoéwnego Inspektora Ochrony Srodowiska
dotyczacej zgodnos$ci dziatalnosci prowadzonej przez odbiorce odpadoéw z przepisami
ochrony srodowiska,

h) przyjmowanie informacji od oséb fizycznych niebgdacych przedsigbiorcami o rodzaju,
ilosci 1 miejscach wystgpowania substancji stwarzajacych szczegdlne zagrozenie
dla srodowiska — takich jak azbest,

1) prowadzenie dziatan zwigzanych z inwentaryzacja uzytkowych wyrobdéw azbestowych
oraz opracowywaniem 1 aktualizacja programu usuwania wyrobow azbestowych
z terenu Krakowa;

podejmowanie innych dziatan z zakresu ochrony srodowiska:

a) wydawanie opinii czastkowych do projektow miejscowych plandéw zagospodarowania
przestrzennego oraz projektu planu ogdlnego zagospodarowania przestrzennego,

b) wydawanie opinii czastkowych w toku postgpowan o wydanie decyzji
o srodowiskowych uwarunkowaniach;

realizacja dzialan w zakresie ochrony $rodowiska poprzez prowadzenie postgpowan
administracyjnych 1 wydawanie decyzji nakladajacych obowigzek ograniczenia
negatywnego oddzialywania na $rodowisko, przywrocenia $rodowiska do stanu
wlasciwego albo nakazujacych osobom fizycznym, ktéorych dzialanie negatywnie
oddziatuje na $rodowisko, wykonanie w okre§lonym czasie czynno$ci zmierzajacych
do ograniczenia ich negatywnego oddzialywania na $rodowisko lub przywrdcenia
srodowiska do stanu wiasciwego albo wstrzymujacych uzytkowanie instalacji lub
urzadzenia;

przeprowadzanie kontroli przestrzegania i stosowania przepisOw z zakresu ochrony

srodowiska.

§ 10. Do zakresu dzialania Referatu Przyrody, Rolnictwa, LeSnictwa i Zwierzat

(WS-07) naleza sprawy:

1))

zmierzajace do zachowania réwnowagi ekosystemu miasta:
a) weryfikacja obiektow i1 obszaréw cennych przyrodniczo:

— rozpatrywanie wnioskOw o ustanowienie stanowisk dokumentacyjnych, uzytkéw
ekologicznych, zespoldw przyrodniczo-krajobrazowych i pomnikéw przyrody,

— przygotowanie projektow uchwat Rady Miasta Krakowa w sprawie ustanowienia
stanowisk dokumentacyjnych, uzytkow ekologicznych, zespotéw przyrodniczo-
krajobrazowych i pomnikow przyrody;

b) ksztattowanie systemu przyrodniczego:

— przygotowywanie projektoéw uchwat Rady Miasta Krakowa w sprawach opinii

lub uzgodnien dotyczacych form ochrony przyrody: parku narodowego, rezerwatu



2)

3)

4)

przyrody, parku krajobrazowego, obszaréw chronionego krajobrazu oraz obszar6w
Natura 2000,

— sprawowanie nadzoru nad pomnikami przyrody, uzytkami ekologicznymi, zespotami
przyrodniczo-krajobrazowymi, stanowiskami dokumentacyjnymi,

— podejmowanie dziatan w celu ratowania zagrozonych wyginigciem gatunkéw roslin,
zwierzat 1 grzybow objetych ochrong gatunkowa,

— wydawanie opinii w zakresie ochrony przyrody, lesnictwa i towiectwa w ramach
postepowan i1 spraw prowadzonych w Urzedzie Miasta Krakowa,

— kreowanie polityki w zakresie systemu przyrodniczego miasta,

— organizacja i nadzor merytoryczny calodobowego pogotowia ds. dzikich zwierzat,
gatunkow chronionych i lownych na terenie miasta,

— opiniowanie dziatan zwigzanych z utworzeniem 1 prowadzeniem o$rodkow
rehabilitacji zwierzat;

c¢) zwalczanie inwazyjnych gatunkow obcych (IGO) stwarzajacych zagrozenie dla Unii
Europejskiej i1 dla Polski, rozprzestrzenionych na szeroka skale:

— przyjmowanie zgloszen stwierdzenia w S$rodowisku IGO 1 ustalanie podmiotu
odpowiedzialnego za przeprowadzenie dziatan zaradczych majacych na celu
eliminacj¢ IGO na zgloszonych stanowiskach,

— prowadzenie postgpowan administracyjnych i wydawanie decyzji dotyczacych 1GO;

z zakresu zachowania i ochrony zasobow lesnych - prowadzenie nadzoru merytorycznego

w zakresie gospodarki lesnej w Lesie Wolskim oraz utrzymanie Kopca Pilsudskiego

w ramach umowy zawartej pomi¢dzy Fundacja Miejski Park i Ogrod Zoologiczny a Gming

Miejska Krakow;

z zakresu gospodarki towieckiej, w tym administracji rzagdowe;j:

a) wspotdziatanie w sprawach zwigzanych z zagospodarowaniem obwodow towieckich
z dzierzawcami obwodow towieckich,

b) opiniowanie dzierzaw obwodow towieckich polnych,

c¢) opiniowanie rocznych planéw kot towieckich,

d) wydawanie zgody na odstgpienie od zakazu chwytania i przetrzymywania zwierzyny,

e) wydzierzawienie obwodow towieckich polnych,

f) naliczanie i rozliczanie czynszu dzierzawnego za obwody towieckie,

g) wydawanie decyzji w porozumieniu z Polskim Zwiazkiem Lowieckim o odtowie,
odtowie z usmierceniem lub odstrzale redukcyjnym zwierzyny;

zwigzane ze zwierz¢tami domowymi 1 gospodarskimi oraz zapobieganiem bezdomnosci

zwierzat:

a) prowadzenie postgpowan administracyjnych 1 wydawanie decyzji o czasowym
odebraniu wtascicielowi lub opiekunowi zwierzgcia, traktowanego w sposob okreslony
w art. 6 ust. 2 ustawy o ochronie zwierzat,

b) przygotowanie i nadzor nad realizacja umowy na prowadzenie schroniska dla
bezdomnych zwierzat oraz wspotpraca ze stowarzyszeniami zajmujacymi si¢ opieka nad
zwierzg¢tami,

c) przygotowywanie i realizacja programu zapobiegajacego bezdomnosci zwierzat,



S)

d) wydawanie zezwolen — decyzji na prowadzenie przez przedsigbiorcéw (z wylaczeniem
gminnych jednostek organizacyjnych) dziatalnosci w zakresie:
- ochrony przed bezdomnymi zwierzegtami,

- prowadzenia schroniska dla bezdomnych zwierzat;

e) wydawanie zezwolen na utrzymanie psa rasy uznawanej za agresywna,

f) prowadzenie rejestru zwierzat nalezacych do gatunkéw podlegajacych ograniczeniom
przewozowym na podstawie przepisow Unii Europejskiej, zaliczanych do ptazéw,
gadow, ptakow lub ssakow,

g) prowadzenie rejestru zywych zwierzat gatunkow niebezpiecznych dla zycia i zdrowia
ludzi,

h) prowadzenie rejestru (wpis, skreslenie wpisu, zmiana danych w rejestrze)
oraz wydawanie zaswiadczen o wpisie do rejestru zwierzat podlegajacych
ograniczeniom przewozenia przez granic¢ panstwa na podstawie przepisOw prawa Unii
Europejskiej,

1) przyjmowanie zawiadomien od posiadaczy zwierzat o podejrzeniu wystgpienia choroby
zakaznej 1 niezwloczne informowanie organu Inspekcji Weterynaryjnej o otrzymaniu
zawiladomienia,

J) prowadzenie spraw zwigzanych z zasadami utrzymania zwierzat gospodarskich
na terenach wylaczonych z produkcji rolniczej, w tym takze zakazu ich utrzymywania
na okre$lonych obszarach lub w poszczegdlnych nieruchomosciach oraz kontrola
warunkow,

k) kontrola warunkoéw utrzymania koni zaprzegowych na podstawie umowy o $wiadczeniu
ustug dorozkarskich oraz przygotowywanie 1 koordynacja uméw dot. badania koni
dorozkarskich,

1) opracowywanie i aktualizacja planow ewakuacji zwierzat gospodarskich w przypadku
wystgpienia niekorzystnych zjawisk atmosferycznych na terenie gminy, w tym
przygotowywanie 1 realizacja umowy dotyczacej zabezpieczenia budynkéw
gospodarskich,

m)przygotowanie umowy oraz prowadzenie nadzoru merytorycznego nad utrzymywaniem
zwierzat w Ogrodzie Zoologicznym w Krakowie w ramach umowy zawartej pomiedzy
Fundacja Miejski Park 1 Ogréd Zoologiczny w Krakowie a Gming Miejska Krakow;

z zakresu rolnictwa, w tym administracji rzagdowe;:

a) ochrona ro$lin uprawnych w zakresie wystepowania 1 usuwania zagrozen

fitosanitarnych,

b) sprawdzanie obowigzku zawarcia umoOw ubezpieczenia z tytulu prowadzenia

gospodarstwa rolnego,

c) wspotudziat w organizacji i przeprowadzaniu spisOw rolnych,

d) wydawanie zaswiadczen o pracy w gospodarstwie rolnym,

e) wydawanie za§wiadczen o prowadzeniu gospodarstwa rolnego,

f) wspotudzial w przeprowadzaniu wyboréw do Izby Rolnicze;,

g) udziat w komisjach szacowania strat rolniczych w produkcji roslinnej 1 zwierzecej
w zwigzku z wystgpieniem kleski zywiotowe;,

h) potwierdzanie zawarcia umoéw dzierzawy gruntow rolnych polozonych na terenie

Gminy Miejskiej Krakéw do celow ubezpieczenia spotecznego rolnikow;



6)

7)

realizacji dzialan w zakresie ochrony $rodowiska poprzez prowadzenie postgpowan
administracyjnych 1 wydawanie decyzji nakladajacych obowigzek ograniczenia
negatywnego oddzialywania na $rodowisko, przywrocenia S$rodowiska do stanu
wlasciwego albo nakazujacych osobom fizycznym, ktorych dzialanie negatywnie
oddzialuje na Srodowisko, wykonanie w okreslonym czasie czynno$ci zmierzajacych
do ograniczenia ich negatywnego oddzialywania na $rodowisko lub przywrocenia
srodowiska do stanu wtasciwego albo wstrzymujacych uzytkowanie instalacji lub
urzadzenia;

przeprowadzania kontroli przestrzegania i stosowania przepisOw z zakresu ochrony
srodowiska.

§ 11. Do zakresu dziatania Referatu Ochrony Wod, Klimatu Akustycznego

i Ochrony Przed Polami Elektromagnetycznymi (WS-08) naleza sprawy:

1)

ochrony wdéd, ksztaltowania zasobéw wodnych, poprawy stanu ekosystemow wodnych
1 od wod zaleznych, korzystania z wod, w tym:
a) prowadzenie postegpowan administracyjnych i wydawanie decyzji:

o przejsciu do zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa gruntow pokrytych

srodladowymi wodami ptyngcymi oraz ich wykreslenie z zasobu,

— o przejsciu do zasobu nieruchomosci gruntéw zabudowanych urzadzeniami
wodnymi znajdujacymi si¢ poza linig brzegu oraz urzadzen wodnych lub ich czesci
stanowigcych wtasnos¢ Skarbu Panstwa, wobec ktéorych prawa wiascicielskie
wykonujg podmioty, o ktorych mowa w art. 212 ust.1 ustawy Prawo wodne oraz
wykreslenie ich z zasobu,

— wyznaczajace] czesci nieruchomosci przylegltej do wod objetych powszechnym
korzystaniem, w sposob umozliwiajacy dostep do wod,

— nakazujacej wihascicielowi gruntu, ktory spowodowat zmiany stanu wody na gruncie
szkodliwie wplywajace na grunty sagsiednie, przywrocenie stanu poprzedniego lub
wykonanie urzadzen zapobiegajacych szkodom,

— zatwierdzajacej ugode ustalajacg zmiany stanu wody na gruntach,

— dotyczacych dziatalno$ci spotek wodnych,

— potwierdzajacej wygasnigcie trwatego zarzadu wod, gruntow pokrytych wodami
ustanowionych na rzecz regionalnych zarzadéw gospodarki wodnej oraz marszatkow
wojewodztw  lub  jednostek  organizacyjnych  samorzadu  wojewodztwa
wykonujacych zadania marszatkéw wojewodztw;

b) przygotowywanie projektow uchwat rady gminy: w sprawie powszechnego korzystania
z wod powierzchniowych innych niz publiczne $rodladowe wody powierzchniowe,
shuzacego zaspokojeniu wylacznie potrzeb osobistych, gospodarstwa domowego lub
rolnego, w sprawie okreslenia sezonu kapielowego, w sprawie wykazu kapielisk,
w sprawie wyrazenia zgody na utworzenie miejsca okazjonalnie wykorzystanego do
kapieli;

c) wspolpraca merytoryczna w sprawach zwigzanych z udzielaniem dotacji celowej dla
spotek wodnych realizujacych zadania zwigzane z biezacym utrzymaniem wod
1 urzadzen wodnych;



2)

3)

4)

d) realizacja dziatan zwigzanych z podjetymi uchwalami w sprawie okreslenia sezonu
kapielowego, w sprawie wykazu kapielisk, w sprawie wyrazenia zgody na utworzenie
miejsca okazjonalnie wykorzystanego do kapieli;

ochrony przed hatasem, w tym:

a) ograniczanie emisji hatasu do s$rodowiska oraz podejmowanie dziatan stuzacych
dotrzymaniu lub przywracaniu standardow jakosci srodowiska,

b) prowadzenie spraw dotyczacych sporzadzania strategicznej mapy hatasu, oceny stanu
akustycznego oraz opiniowanie programow ochrony srodowiska przed hatasem,

c) koordynacja i monitoring dziatan podmiotéw zobowigzanych do realizacji zadan
przyczyniajacych si¢ do poprawy klimatu akustycznego, poprzez:

— sprawozdawczo$¢ z dzialan naprawczych wyznaczonych w programie ochrony
srodowiska przed hatasem,

— sprawozdawczo$¢ z realizacji dziatan wskazanych w uchwatach Rady Miasta
Krakowa,

d) prowadzenie postgpowan administracyjnych 1 wydawanie decyzji:

— o dopuszczalnym poziomie hatasu,

— naktadajacej na zarzadzajacego droga, linig kolejowa, linig tramwajowa, lotniskiem
lub portem obowigzek prowadzenia pomiaréw poziomoéw substancji lub energii
w §rodowisku wprowadzanych w zwigzku z eksploatacjg tych obiektow oraz
przedktadania wynikéw pomiardw;

ochrony przed polami -elektromagnetycznymi poprzez ograniczanie emisji pol

elektromagnetycznych do srodowiska oraz podejmowanie dziatan stuzacych dotrzymaniu

lub przywracaniu standardéw jako$ci srodowiska;

przeciwdziatania zanieczyszczeniom oraz poprawy jakosci srodowiska poprzez:

a) przyjmowanie zgloszen instalacji mogacych negatywnie oddzialywa¢ na srodowisko,
z ktorych emisja nie wymaga pozwolenia lub wydawanie decyzji wyrazajacej sprzeciw
wobec zamiaru rozpoczecia eksploatacji instalacji,

b) prowadzenie postepowan administracyjnych i wydawanie decyzji:

— nakladajacej dodatkowe obowiazki na prowadzacego instalacje lub uzytkownika
urzadzen,

— zobowiazujacej prowadzacy instalacje podmiot korzystajacy ze Srodowiska
do sporzadzenia i przedtozenia przegladu ekologicznego,

¢) wydawanie opinii do decyzji o warunkach zabudowy, ustaleniu lokalizacji inwestycji
celu publicznego, zezwalajacej na realizacj¢ inwestycji drogowej oraz miejscowych
planow zagospodarowania przestrzennego w zakresie ochrony wod, klimatu
akustycznego i ochrony przed polami elektromagnetycznymi,

d) opiniowanie rozwigzan w projektach aktow planowania przestrzennego,

e) udostepnianie informacji, ktore moga by¢ wykorzystane przy sporzadzaniu profilu
wody oraz informacji zawartych w ewidencji kapielisk,

f) prowadzenie 1 aktualizowanie ewidencji kapielisk oraz miejsc okazjonalnie
wykorzystywanych do kapieli,

g) opiniowanie w sprawach dotyczacych powotania/odwotania kierownika nadzoru
wodnego;



S)
6)

7)

podejmowanie dzialan w celu ograniczenia ucigzliwosci odorowej w Krakowie;

realizacji dzialan w zakresie ochrony $rodowiska poprzez prowadzenie postgpowan
administracyjnych 1 wydawanie decyzji nakladajacych obowigzek ograniczenia
negatywnego oddzialywania na $rodowisko, przywrocenia $rodowiska do stanu
wlasciwego albo nakazujacych osobom fizycznym, ktéorych dzialanie negatywnie
oddziatuje na $Srodowisko, wykonanie w okre§lonym czasie czynno$ci zmierzajacych
do ograniczenia ich negatywnego oddzialywania na $rodowisko lub przywrocenia
srodowiska do stanu wlasciwego albo wstrzymujacych uzytkowanie instalacji lub
urzadzenia;

przeprowadzania kontroli przestrzegania i stosowania przepisOw z zakresu ochrony
srodowiska.

§ 12. Do zakresu dzialania Referatu Kontroli i Opinii w Zakresie Zieleni (WS—09)

nalezy:

1) prowadzenie postgpowan administracyjnych i wydawanie decyzji:

2)

3)

4)

a) umarzajacych naleznos¢ z tytulu ustalonej optaty za przesadzone albo posadzone
w zamian drzewa lub krzewy,

b) o pobraniu naleznos$ci z tytulu ustalonej optaty za przesadzone albo posadzone
w zamian drzewa lub krzewy,

¢) o wymierzeniu administracyjnej kary pieni¢znej za: zniszczenie drzewa lub krzewu,
za usuwanie drzewa lub krzewu bez wymaganego zezwolenia, za usuwanie drzewa lub
krzewu bez zgody posiadacza nieruchomosci, za uszkodzenie drzewa spowodowane
wykonywaniem prac w obrebie korony drzewa, za usuni¢cie drzewa pomimo sprzeciwu
organu, za usuni¢cie drzewa bez dokonania zgloszenia,

d) o roztozeniu na raty administracyjnej kary pieni¢znej po spetnieniu ustawowych
przestanek,

e) o umorzeniu administracyjnej kary pieni¢znej po spetnieniu ustawowych przestanek,

f) o obowigzku ponownego wykonania nasadzen zastepczych;

wydawanie zbiorczych opinii z zakresu ochrony $rodowiska do wnioskéw o warunki

zabudowy, ustalenie lokalizacji inwestycji celu publicznego, ustalenie lokalizacji

inwestycji mieszkaniowej oraz innych opinii w zakresie zielent;

realizacja dziatah w zakresie ochrony $rodowiska poprzez prowadzenie postgpowan

administracyjnych 1 wydawanie decyzji nakladajacych obowigzek ograniczenia

negatywnego oddzialywania na S$rodowisko, przywrocenia $rodowiska do stanu

wlasciwego albo nakazujacych osobom fizycznym, ktorych dzialanie negatywnie

oddziatuje na $rodowisko, wykonanie w okreslonym czasie czynno$ci zmierzajacych

do ograniczenia ich negatywnego oddziatywania na $rodowisko lub przywrocenia

srodowiska do stanu wiasciwego albo wstrzymujacych uzytkowanie instalacji lub

urzadzenia;

przeprowadzanie kontroli przestrzegania i1 stosowania przepisow z zakresu ochrony

srodowiska.



§ 13. Do zakresu dziatania Referatu Geologii (WS-10) nalezy:

1) wykonywanie zadan z zakresu administracji geologicznej, a w szczegdlnos$ci:

a) prowadzenie postepowan administracyjnych i wydawanie decyzji zatwierdzajacej,
zmieniajacej projekt robdt geologicznych, ktorych wykonanie nie wymaga koncesji lub
o odmowie zatwierdzenia projektu robot geologicznych,

b) prowadzenie postepowan administracyjnych i wydawanie decyzji o zatwierdzeniu
dokumentacji geologicznej oraz jej zmian w formie dodatku lub decyzji o odmowie
zatwierdzenia dokumentacji geologicznej,

c) przyjmowanie zgloszenia projektu robdt geologicznych, jezeli roboty obejmuja:
wylacznie wiercenia w celu wykorzystania ciepta Ziemi lub wydanie decyzji
o sprzeciwie do ww. projektu robot geologicznych,

d) przyjmowanie = dokumentacji  geologicznej innej lub wezwanie do jej
poprawy/uzupeienia,

e) przyjmowanie zgloszenia o zamiarze przystagpienia do wykonywania robot
geologicznych,

f) prowadzenie kontroli i nadzoru nad dziatalnos$cig regulowang ustawa, w tym w zakresie
projektowania prac geologicznych oraz sporzadzania dokumentacji geologicznych,

g) podejmowanie innych rozstrzygnig¢ i czynno$ci niezbgdnych do przestrzegania
1 stosowania ustawy Prawo geologiczne i gérnicze,

h) prowadzenie archiwum geologicznego; gromadzenie i1 udost¢pnianie informacji
geologicznej,

1) prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach rekultywacji terenéw
poeksploatacyjnych,

j) wydawanie opinii w sprawach dot. zagadnien z zakresu geologii;

2) podejmowanie wybranych dziatan z zakresu ochrony $rodowiska, w szczegdlnosci
stuzacych ochronie powierzchni ziemi, w tym:

a) prowadzenie obserwacji terenéw zagrozonych osuwaniem si¢ mas ziemnych oraz
terenow, na ktorych wystepuja te ruchy; prowadzenie rejestru zawierajacego
informacje o tych terenach,

b) koordynacja dziatan zwigzanych z ruchami masowymi ziemi, w tym odszkodowaniami
albo wykupem nieruchomosci, wynikajagcych z uchwal Rady Miasta Krakowa
0 wyznaczeniu obszarow, na ktorych obowiazuje zakaz budowy nowych budynkow,
odbudowy oraz rozbudowy, przebudowy i nadbudowy istniejagcych budynkow,

c) prowadzenie wykazu potencjalnych historycznych zanieczyszczen powierzchni ziemi;

3) prowadzenie postgpowan administracyjnych dotyczacych uznania rekultywacji gruntéw po
dziatalnosci gorniczej za zakonczong;

4) wyrazanie opinii w formie postanowien w sprawach: zatwierdzenia projektu robot
geologicznych, udzielenia koncesji na: wydobywanie kopalin ze zt6z; podziemne,
bezzbiornikowe magazynowanie substancji albo podziemne skladowanie odpadow;
poszukiwanie lub rozpoznawanie zloza kopaliny; zatwierdzenia planu ruchu
likwidowanego zaktadu gorniczego; zakresu 1 sposobu wykonania obowigzkow
dot. ochrony $rodowiska oraz obowigzkow zwigzanych z likwidacja zaktadu gorniczego
na etapie postgpowania o wygasniecie lub cofnigcie koncesji —na wniosek innych organéw
administracji geologicznej, zatwierdzania planu ruchu zaktadu goérniczego lub jego



5)
6)

7)

8)

9

10)

11)

12)

13)

14)

1)

2)

zmiany; likwidacji funduszu likwidowanego zakladu goérniczego — na wniosek
przedsigbiorcow;

opiniowanie projektow miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego w zakresie
terenéw zagrozonych osuwaniem si¢ mas ziemnych;

wydawanie opinii czastkowych do projektow miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego oraz projektu planu ogélnego zagospodarowania przestrzennego;
uzgadnianie projektow decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego i decyzji
o warunkach zabudowy w zakresie terenow zagrozonych osuwaniem si¢ mas ziemnych
(jako organ ochrony $rodowiska);

wydawanie opinii do wnioskow o ustalenie lokalizacji inwestycji mieszkaniowej
w odniesieniu do terendw zagrozonych ruchami masowymi ziemi oraz teren6w, na ktérych
wystepuja te ruchy;

wydawanie opinii do wnioskoOw o inwestycjach w zakresie terminalu regazyfikacyjnego
skroplonego gazu ziemnego w Swinoujéciu w odniesieniu do terendw zagrozonych
osuwaniem si¢ mas ziemnych (jako organ wilasciwy w sprawach terenéw zagrozonych
osuwaniem si¢ mas ziemnych);

wydawanie opinii czastkowych w toku postgpowan o wydanie decyzji o warunkach
zabudowy, decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego i zezwolenia
na realizacj¢ inwestycji drogowej;

wydawanie opinii czastkowych w toku postepowan o wydanie decyzji o srodowiskowych
uwarunkowaniach;

podejmowanie dziatan dla ochrony zl6z kopalin polegajace; na racjonalnym
gospodarowaniu ich zasobami oraz kompleksowym wykorzystaniu poprzez eksploatacje
W sposob gospodarczo uzasadniony;

realizacja dzialan w zakresie ochrony $rodowiska poprzez prowadzenie postgpowan
administracyjnych 1 wydawanie decyzji nakladajacych obowigzek ograniczenia
negatywnego oddzialywania na $rodowisko, przywrdcenia $rodowiska do stanu
wlasciwego albo nakazujacych osobom fizycznym, ktoérych dzialanie negatywnie
oddziatuje na $rodowisko, wykonanie w okreslonym czasie czynno$ci zmierzajacych
do ograniczenia ich negatywnego oddziatywania na $rodowisko lub przywrocenia
srodowiska do stanu wtasciwego albo wstrzymujacych uzytkowanie instalacji lub
urzadzenia;

przeprowadzanie kontroli przestrzegania i stosowania przepisOw z zakresu ochrony
srodowiska.

§ 14. Do zakresu dziatania Referatu Ochrony Powietrza (WS-11) naleza sprawy:
koordynacji 1 monitoringu dzialan podmiotéw zobowigzanych do realizacji zadan
przyczyniajacych si¢ do poprawy jakosci powietrza poprzez:

a) sprawozdawczo$¢ z dziatan naprawczych wyznaczonych w programie ochrony

powietrza,

b) sprawozdawczos$¢ z realizacji dziatan wskazanych w uchwatach Rady Miasta Krakowa;

realizacji dziatan w zakresie ochrony powietrza, przeciwdzialania zanieczyszczeniom
powietrza oraz poprawy jego jakosci, w szczegdlnosci poprzez:

a) prowadzenie postegpowan administracyjnych i wydawanie decyzji:



3)

4)

S)

— udzielajacych pozwolenia na wprowadzanie gazow lub pyléw do powietrza lub
odmawiajacych wydania pozwolenia,

— nakladajacych dodatkowe wymagania na prowadzacego instalacje objeta
obowigzkiem pozwolenia, w tym dzialania majace na celu zapobieganie lub
ograniczanie emisji, prowadzenie pomiarow,

— ustalajagcych wymagania w zakresie ochrony powietrza dotyczacych eksploatacji
instalacji, z ktorej emisja nie wymaga pozwolenia,

— zobowigzujacych prowadzacy instalacje podmiot korzystajacy ze Srodowiska
do sporzadzenia i przedlozenia przegladu ekologicznego w sytuacji stwierdzenia
okolicznosci wskazujacych na mozliwos¢ negatywnego oddziatywania instalacji na
srodowisko,

— zezwalajacych na emisj¢ gazoéw cieplarnianych z instalacji objetej systemem handlu
uprawnieniami do emisji gazow cieplarnianych,

b) przyjmowanie zgloszen instalacji mogacych negatywnie oddziatywa¢ na jakos$¢
powietrza, z ktérych emisja nie wymaga pozwolenia lub wydawanie decyzji
wyrazajacej sprzeciw wobec zamiaru rozpoczecia eksploatacji instalacji,

c) prowadzenie postepowan administracyjnych dotyczacych decyzji - pozwolen
zintegrowanych dla instalacji, ktorych funkcjonowanie ze wzgledu na rodzaj i skale
prowadzonych w nich dziatalnosci moze powodowaé znaczne zanieczyszczenie
poszczegblnych elementéw przyrodniczych albo srodowiska jako catosci,

d) wydawanie opinii w zakresie ochrony powietrza, w szczeg6lnosci w ramach
postgpowan w sprawie ocen oddziatywania na $rodowisko, decyzji o warunkach
zabudowy 1 zagospodarowania terenu, miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego, projektow Programow ochrony powietrza, planéw dziatan
krétkoterminowych oraz projektow aktow prawnych 1 polityk;

udostepniania informacji o pozwoleniach na wprowadzanie gazow i pytow do powietrza
oraz zgloszeniach instalacji w aplikacji ,,System zarzadzania danymi o emisjach
przemystowych w Matopolsce™;
realizacji dziatan w zakresie ochrony s$rodowiska poprzez prowadzenie postepowan
administracyjnych 1 wydawanie decyzji nakladajacych obowigzek ograniczenia
negatywnego oddzialywania na Srodowisko, przywrocenia Srodowiska do stanu
wlasciwego albo nakazujacych osobom fizycznym, ktéorych dzialanie negatywnie
oddziatuje na $Srodowisko, wykonanie w okreslonym czasie czynno$ci zmierzajacych
do ograniczenia ich negatywnego oddziatywania na $rodowisko lub przywrocenia
srodowiska do stanu wlasciwego albo wstrzymujacych uzytkowanie instalacji lub
urzadzenia;

przeprowadzania kontroli przestrzegania i stosowania przepisOw z zakresu ochrony

srodowiska.



§ 15. Do =zakresu dziatania Referatu Krakowskie Centrum Doradztwa

Energetycznego (WS-13) nalezy:

1) prowadzenie punktu konsultacyjno-doradczego;

2) udzielanie porad mieszkancom, w szczego6lnosci w zakresie zastosowania odnawialnych
zrodel energii, modernizacji energetycznej, poprawy efektywnoSci energetycznej,
termomodernizacji budynku, wymiany zrodta centralnego ogrzewania i cieplej wody
uzytkowej (optymalizacja doboru rodzaju i mocy zrédla ciepta), mozliwosci przylaczenia
do sieci, ochrony zasobow wodnych, wspierania Rodzinnych Ogrodéw Dziatkowych;

3) udzielanie informacji o miejskich programach wsparcia oraz innych projektach na szczeblu
wojewodztwa 1 kraju, w szczego6lnosci dotyczacych doptat do termomodernizacji budynkow
oraz odnawialnych zrédet energii,

4) pomoc w wypelnieniu wnioskow o udzielenie/rozliczenie dotacji/pozyczek w celu poprawy
jakos$ci powietrza w Krakowie oraz sprawdzenie ich pod katem kompletnosci;

5) obstuga indywidualnych wizyt w miejscu planowanych inwestycji w celu okreslenia potrzeb
cieplnych nieruchomosci oraz przedstawienie mozliwosci doboru instalacji odnawialnego
zrodta energii, systemu grzewczego z uwzglednieniem przestanek ekonomicznych
i komfortu cieplnego; w tym wykonywanie badan budynkéw kamera termowizyjna
1 formutowanie zalecen;

6) prowadzenie edukacji mieszkancow, organizacja i uczestnictwo w spotkaniach w zakresie
oszczedno$ci zuzycia energii oraz ekologicznych i zdrowotnych korzysci wykorzystania
odnawialnych zrodet energii, poprawy efektywnos$ci energetycznej budynku oraz wymiany
zrodet ciepta;

7) prowadzenie gminnego punktu konsultacyjno-informacyjnego Programu ,,Czyste
Powietrze”;

8) realizacja zadan wynikajacych z pekienia przez Gming Miejska Krakow roli Operatora
w Programie ,,Czyste Powietrze”;

9) prowadzenie spraw z zakresu ubdstwa energetycznego;

10) koordynacja inwentaryzacji zrodet ciepla i instalacji odnawialnych zrédet energii na terenie
Gminy Miejskiej Krakow;
11) udziat w zadaniach dotyczacych Centralnej Ewidencji Emisyjnosci Budynkow.

§ 16. Do zakresu dziatania Referatu Pozyskiwania i Rozliczania Srodkéow

Zewnetrznych (WS-14) naleza sprawy:

1) opracowywania projektow aktéw normatywnych (m.in. uchwatl, zarzadzen) okreslajacych
zasady udzielania dotacji celowych na zadania powierzone do realizacji Wydziatowi, zwane
dalej ,,zadaniami dotacyjnymi”;

2) aplikowania o $rodki finansowe ze zrddel zewnetrznych, w tym zaréwno ze Srodkéw
krajowych, jak 1 z funduszy unijnych w zakresie programoéw/projektow ,twardych”
(inwestycyjnych) oraz programow / projektow migkkich (np. dofinansowanie do kosztow
zatrudnienia pracownikow, edukacja ekologiczna);

3) wspolpracy w zakresie ujecia w budzecie, planie finansowym oraz w Wieloletniej Prognozie
Finansowej pozyskanych $rodkéw zewnetrznych;

4) udzialu w przygotowywaniu umow dotyczacych finansowania zadan ze $rodkow
zewngtrznych;



5) biezacego roboczego ustalania i kontaktow z instytucjami zewngtrznymi udzielajacymi
wsparcia na kazdym etapie realizacji programéw/projektow, wspotpraca z opiekunami
programow/projektow;

6) koordynacji realizacji projektow/programéw finansowanych/wspotfinansowanych ze
srodkow zewnetrznych;

7) opracowywania sprawozdan finansowych i1 rzeczowych z realizacji zadan — zgodnie
z wymogami umow wspierajacych zadanie srodkami zewnetrznymi;

8) wnioskowania o zmiany w zakresie uméw dotyczacych finansowania zadan ze §rodkow
zewngtrznych, w tym miedzy innymi harmonogramow rzeczowo-finansowych, aneksow,
przygotowanie niezbednej dokumentacji, procedowanie wprowadzenia zmian;

9) ustalania efektu ekologicznego w zakresie dotyczacym wsparcia finansowanego ze srodkow
zewnetrznych oraz wnioskowanie o zmiany wysokosci efektu ekologicznego w przypadku
zagrozenia jego wykonania, opracowanie stosownej dokumentacji;

10) udzialu w przygotowywaniu dokumentacji zamowien publicznych 1 udziatu w pracy komisji
przetargowe] w zakresie zadan finansowych ze srodkow zewnetrznych;

11) rozliczania wsparcia pozyskanego ze zrodet zewnetrznych oraz wktadu wiasnego Gminy
Miejskiej Krakoéw, zar6wno z instytucjami zewnetrznymi udzielajagcymi wsparcia, jak
réwniez w ramach rozliczen finansowych prowadzonych w UMK

12) przygotowywania wnioskdw o platnos¢;

13) opracowywania dokumentdw potwierdzajacych wypekienie zobowigzan warunkujacych
rozliczenie srodkoéw pozyskanych ze zrodet zewnetrznych;

14) udziatu w kontrolach przeprowadzanych przez podmioty zewnetrzne w zwigzku z realizacja
umow dotyczacych finansowania zadan ze srodkow zewngtrznych;

15) monitorowania spetnienia wymagan w zakresie utrzymania okresu trwatosci w ramach
zakonczonych programoéw/ projektow;

16) opracowywania innych dokumentow potwierdzajacych wypelnienie zobowigzan
warunkujacych rozliczenie §rodkow zewnetrznych oraz realizacja innych czynno$ci zgodnie
z wymogami wynikajacymi z zawartych umoéw w zakresie zewnetrznych zrodet
finansowania;

17) finansowego potwierdzenia w budzecie Miasta Krakowa tacznej kwoty dotacji wykazanej
na listach ocenionych wnioskdéw o udzielenie dotacji celowej na zadania z zakresu ochrony
srodowiska i gospodarki wodnej opracowanych przez Referat WS-15-1, przed ich publikacja
w BIP.

§ 17. 1. Do zakresu dzialania Oddzialu Dotacji (WS-15) naleza sprawy realizowane
przez funkcjonujagce w strukturze Oddzialu: Referat Udzielania Dotacji (WS-15-1),
Referat Kontroli Dotowanych Zadan (WS-15-2), Referat Rozliczen Dotowanych Zadan
(WS-15-3).

2. Do zakresu dzialania Referatu Udzielania Dotacji (WS-15-1) nalezg sprawy
z zakresu udzielania dotacji w ramach programéw realizowanych przez Wydzial,
w szczegolnosci:

1) wspolpraca w zakresie opracowywania projektow aktdow normatywnych (m.in. uchwat,
zarzadzen) okreslajacych zasady udzielania i rozliczania dotacji celowych;



2) przygotowanie dokumentacji dla ogloszen naboru wnioskéw oraz obstuga procesow
udzielania dotacji celowej na realizacj¢ zadan dotacyjnych;

3) weryfikacja formalna i merytoryczna wnioskéw o udzielenie wsparcia na realizacje zadan
dotacyjnych;

4) sporzadzanie list zadan dotacyjnych oraz ich publikacja w BIP;

5) sporzadzanie projektow umow o udzielenie dotacji celowej na realizacj¢ zadan dotacyjnych
oraz potwierdzanie finansowe zaangazowanych srodkow;

6) opracowywanie sprawozdan merytorycznych z realizacji zadan dotacyjnych;

7) wspoOlpraca z administratorem informatycznym w zakresie aplikacji wspomagajacych proces
udzielania wsparcia finansowego dla zadan dotacyjnych;

8) realizacja, we wspotpracy z referatami Wydzialu, Programu usuwania wyrobow
zawierajacych azbest z terenu Miasta Krakowa.

3. Do zakresu dziatania Referatu Kontroli Dotowanych Zadan (WS-15-2) naleza
sprawy z zakresu kontroli zadan, dla ktorych udzielano dotacji w ramach programéw
realizowanych przez Wydzial, w szczegolnosci:

1) wspotpraca w zakresie opracowywania projektoéw aktéw normatywnych (m.in. uchwat,
zarzadzen) okreslajacych zasady udzielania i rozliczania dotacji celowych;

2) koordynacja spraw w zakresie opracowywania projektow aktdéw normatywnych
(m.in. uchwat, zarzadzen) zwigzanych z kontrola prawidlowos$ci wykonywania zadan
dotacyjnych;

3) koordynacja spraw w zakresie kontroli prawidtowosci wykorzystania srodkow finansowych
1 wykonywania zadan dotacyjnych;

4) opracowywanie sprawozdan merytorycznych z realizacji zadan;

5) przeprowadzanie kontroli zgodnos$ci ztozonych dokumentéw o udzielenie dotacji ze stanem
faktycznym (kontrole przedwykonawcze);

6) przeprowadzanie kontroli zgodnosci ztozonych dokumentdéw o rozliczenie dotacji ze stanem
faktycznym (kontrole powykonawcze), w tym m.in. analiza i weryfikacja kosztorysow,
kalkulacji kosztéw, harmonograméw rzeczowo-finansowych i innych dokumentow
bedacych podstawa realizacji i rozliczania dofinansowywanych zadan;

7) przeprowadzanie kontroli trwalo$ci wykonania zobowigzan umownych;

8) wspotpraca w ramach realizacji Lokalnego Programu Ostonowego;

9) prowadzenie bazy kontroli egzekwowania zakazu spalania paliw statych w instalacjach na
terenie Krakowa, w tym przeprowadzanie kontroli w terenie;

10) realizacja, we wspOlpracy z referatami Wydzialu, Programu usuwania wyrobow
zawierajacych azbest z terenu Miasta Krakowa;

11) kontrola realizacji Programu usuwania wyrobow zawierajacych azbest z terenu Miasta
Krakowa.

4. Do zakresu dziatania Referatu Rozliczen Dotowanych Zadan (WS-15-3) naleza
sprawy z zakresu rozliczen zadan, dla ktérych udzielano dotacji w ramach programéw
realizowanych przez Wydziat, w szczego6lnosci:

1) wspoltpraca w zakresie opracowywania projektow aktow normatywnych (m.in. uchwat,
zarzadzen) okreslajacych zasady udzielania i rozliczania dotacji celowych;



2) wspbtpraca z Referatem Pozyskiwania i Rozliczania Srodkéw Zewnetrznych (WS-14)
w zakresie prawidtowosci przygotowania dokumentacji niezbednej do rozliczenia oraz
kontroli zadan finansowanych ze srodkéw zewngtrznych;

3) przygotowanie dokumentacji dla ogloszen naboru wnioskéw w ramach prowadzonych
programéw dotacyjnych;

4) rozliczenie merytoryczne i finansowe wykonania zadan dotacyjnych, w tym weryfikacja
formalna 1 finansowa przyjetych wnioskow o rozliczenie dotacji oraz akceptacja
poniesionych kosztéw, badZz odmowa wyptaty dotacji;

5) przeprowadzanie postgpowan administracyjnych w sprawie zwrotu dotacji oraz wydawanie
decyzji administracyjnych o zwrocie dotacji;

6) opracowywanie sprawozdan merytorycznych z realizacji zadan dotacyjnych, w tym
ustalanie efektu ekologicznego;

7) udziat w zadaniach dotyczacych Centralnej Ewidencji Emisyjnosci Budynkow;

8) udzial w zadaniach zwigzanych z obstugg Centralnego Rejestru Oszczednosci Energii
Finalnej;

9) realizacja, we wspolpracy z referatami Wydzialu, Programu usuwania wyrobow
zawierajacych azbest z terenu Miasta Krakowa.

§ 18. Do zakresu dziatania Referatu Klimatu (WS-16) nalezy:

1) aktualizacja, monitorowanie realizacji i koordynacja Kontraktu Klimatycznego dla Krakowa
obejmujacego kwestie energetyczne, transportowe, komunalne, adaptacje do zmian klimatu
1 wdrazanie gospodarki cyrkularne;;

2) koordynacja dziatah Miasta prowadzacych do rozwigzania organizacyjnych,
ekonomicznych, technicznych, spotecznych i1 ekologicznych problemoéw zwigzanych
z osiggnigciem przez Miasto Krakow neutralnosci klimatycznej poprzez zarzadzanie
portfelem projektow ,,Zeroemisyjny Krakow”;

3) koordynacja wdrazania rekomendacji Krakowskiego Panelu Klimatycznego;

4) monitorowanie realizacji planu gospodarki niskoemisyjne;j;

5) koordynacja realizacji dzialan wynikajacych z planu adaptacji Miasta do zmian klimatu
1 monitorowanie jego realizacji;

6) przygotowanie raportow dotyczacych dziatah w zakresie adaptacji 1 mitygacji do zmian
klimatu, w tym raportowanie do CDP;

7) realizacja dziatan zwigzanych z wypekieniem wymogow przynaleznosci do Porozumienia
Burmistrzéw na Rzecz Klimatu i Energii oraz opracowanie planu dzialan na rzecz
zrobwnowazonej energii 1 klimatu (SECAP) 1 monitorowanie jego realizacji;

8) realizacja dziatan zwigzanych z wypelieniem wymogow przynaleznosci do Porozumienia
Green City Accord,

9) realizacja projektu LIFE-IP EKOMALOPOLSKA ,,Wdrazanie Regionalnego Planu Dziatan
dla Klimatu 1 Energii dla wojewodztwa matopolskiego”, w ramach ktorego funkcjonuja
doradcy ds. klimatu 1 srodowiska;

10) koordynacja pracy doradcow ds. klimatu i srodowiska, ktorych zadaniem jest:
a) tworzenie przysztych scenariuszy klimatycznych dla Miasta,
b) prowadzenie lokalnych akcji edukacyjno-informacyjnych w zakresie ograniczenia
zmiany klimatu,



c) wspodlpraca z przedsigbiorcami, wspdlnotami, spotdzielniami mieszkaniowymi oraz
pozostatymi interesariuszami.

§ 19. Do zakresu dziatania Referatu Energetyki (WS-17) nalezy:

1) inicjowanie przez Miejskiego Energetyka dziatan zwigzanych z transformacjg energetyczng
Miasta, dgzeniem do oszczgdnos$ci energii 1 zapewnianiem zréwnowazonego rozwoju,

2) realizacja 1 wdrazanie zadan zwigzanych z przygotowaniem 1 obstugg systemu
monitorowania 1 zarzadzania zuzyciem mediow w miejskich budynkach uzytecznosci
publicznej oraz obiektach infrastruktury miejskiej;

3) wspotpraca z dostawcami mediow w zakresie pozyskiwania danych;

4) monitorowanie zuzycia medidow (wraz z odnawialnymi zrodtami energii) na obiektach
stanowigcych wlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow i raportowanie wynikow 1 wskaznikdw;

5) analiza, optymalizacja zuzycia mediéw (wraz z odnawialnymi Zrédtami energii) w celu
poprawy efektywnosci energetycznej budynkow i obiektow miejskich;

6) inwentaryzacja obiektow infrastruktury uzyteczno$ci publicznej stanowigcych wilasnos¢
Gminy Miejskiej Krakow;

7) opracowywanie standardow dotyczacych wymagan technicznych w zakresie planowanych
do wykonania instalacji fotowoltaicznych oraz uktadow kompensacji mocy biernej przez
jednostki organizacyjne miasta Krakowa;

8) wsparcie techniczne dla uzytkownikéw w zakresie obstugi i eksploatacji miejskich instalacji
fotowoltaicznych oraz uktadow kompensacji mocy biernej;

9) koordynacja dziatan w zakresie inwentaryzacji emisji gazow cieplarnianych;

10) przygotowanie 1 sktadanie wnioskow do Prezesa Urzedu Regulacji Energetyki
o wydanie swiadectw efektywnosci energetycznej oraz koordynacja sprzedazy wydanych
swiadectw dla przedsigwzig¢ planowanych do realizacji przez miejskie jednostki
organizacyjne 1 komorki organizacyjne Urzgdu Miasta Krakowa;

11) wspodlpraca z miejskimi jednostkami organizacyjnymi, instytucjami, uczelniami w zakresie,
promowania, wdrazania dziatan proekologicznych.

§ 20. Wszystkie wewngtrzne komorki organizacyjne Wydziatu s3 odpowiedzialne za:
1) rzetelne 1 terminowe:

a) wykonywanie zadan nalezacych do zakresu dziatania Wydziatu,

b) wykonywanie obowigzujacych zarzadzen, instrukcji oraz innych polecen dotyczacych
dziatalnos$ci Wydziatu,

c¢) opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje, wnioski oraz zapytania radnych,
komisji Rady Miasta Krakowa, interwencje poselskie i senatorskie, skargi i wnioski oraz
whnioski o udostepnienie informacji publicznej lub informacji o sSrodowisku,

d) przygotowywanie projektow aktoéw normatywnych i aktéw kierowania (m.in. uchwat,
zarzadzen, polecen stuzbowych) w zakresie dziatania Wydziatu,

e) wypeknianie kart informacyjnych w zakresie danych o dokumentach objgtych publicznie
dostgpnym wykazem,

f) opracowywanie materiatow przetargowych, udzial w komisjach przetargowych z zakresu
prowadzonych postgpowan o udzielenie zamdwien publicznych, negocjowanie oraz



przygotowywanie projektow zlecen i projektéw umow z ustugobiorcami zewnetrznymi,
a takze nadzoér i kontrola nad ich prawidlows realizacja,

g) opracowywanie materialdéw informacyjnych i sprawozdawczych,

h) prawidtowe 1 rzetelne opracowywanie projektu planu budzetu, nadzér nad terminowa
jego realizacjg 1 opracowywanie sprawozdan z jego realizacji,

2) wykonywanie polecen przelozonego w sprawach nieuregulowanych zakresem obowigzkow;

3) skutki prawne 1 szkody materialne wynikte z tytulu niedopeinienia obowigzkéw stuzbowych
przez pracownikow;

4) prawidtowa realizacje przepisOw ustaw dotyczacych udostepniania informacji publicznej
lub informacji o $srodowisku;

5) dyscypling pracy i nalezyte wykorzystanie czasu pracy;

6) prawidtowe (pod wzgledem formalnym i merytorycznym) publikowanie informacji oraz
kart ustug w serwisach informacyjnych Urzedu Miasta Krakowa oraz dedykowanych
internetowych serwisach miejskich;

7) przestrzeganie przepisow ustawy o ochronie informacji niejawnych, innych ustaw
dotyczacych tajemnic prawnie chronionych oraz ustawy o ochronie danych osobowych;

8) przestrzeganie przepiséw Polityki Bezpieczenstwa Informacji Urzedu Miasta Krakowa;

9) prawidtowe uzytkowanie Systemu Informatycznego Urzedu Miasta Krakowa;

10) przestrzeganie obowigzujacych przepisow BHP i przeciwpozarowych;

11) realizacj¢ zadan wynikajacych ze wspotpracy z Zespotem Zarzadzania Kryzysowego Miasta
Krakowa;

12) nalezyte dbanie o powierzone wyposazenie biurowe 1 sprzet oraz powierzony do eksploatacji
sprzet informatyczny;

13) archiwizowanie dokumentacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

14) udziat w spotkaniach organizowanych w ramach realizowanych przez Wydziat dziatan oraz
udziat w pracach zespotéw zadaniowych i1 innych gremiéw tematycznych;

15) realizowanie zadah zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad miejska jednostka
organizacyjng Zarzadem Zieleni Miejskiej oraz nad Fundacja Miejski Park i Ogrod
Zoologiczny zgodnie z zakresem i trybem okreslonymi odrgbnym zarzadzeniem Prezydenta
Miasta Krakowa;

16) prowadzenie kontroli przestrzegania i stosowania przepisOw ochrony srodowiska w zakresie
udzielanych upowaznien, w tym realizacji warunkéw okreslonych w wydanych decyzjach
oraz rozpatrywanie interwencji mieszkancow;

17) wspoéldzialanie ze stuzbami ochrony srodowiska m.in. Wojewodzkim Inspektorem Ochrony
Srodowiska, Regionalnym Dyrektorem Ochrony Srodowiska, Wojewodzkim Inspektorem
Sanitarnym, Panstwowym Gospodarstwem Wodnym Wody Polskie, Powiatowym
Lekarzem Weterynarii, Powiatowym Inspektorem Sanitarnym, Straza Miejska.

§ 21. Schemat organizacyjny Wydziatu stanowi zatacznik do zarzadzenia.

§ 22. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu.



§ 23. Traci moc zarzadzenie nr 3475/2024 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia
30 grudnia 2024 r. w sprawie podzialu na wewngtrzne komodrki organizacyjne oraz
szczegdtowego zakresu dziatania Wydziatu Srodowiska, Klimatu i Powietrza.

§ 24. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 7 dni od dnia podpisania.

PREZYDENT MIASTA KRAKOWA

Aleksander Miszalski
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