Zalacznik nr 5

do Zarzadzenia nr
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia

Instrukcja planowania i monitorowania Zadan inwestycyjnych oraz
obstugi zmian w planie wydatkow inwestycyjnych ujetych w Budzecie
Miasta i Wieloletniej Prognozie Finansowej



CEL WPROWADZENIA INSTRUKCJI

Celem wprowadzenia przedmiotowej Instrukcji planowania wydatkow inwestycyjnych w Gminie

Miejskiej Krakow imonitorowania realizacji inwestycji objetych uchwala w sprawie Wieloletniej

Prognozy Finansowej Miasta Krakowa (WPF) i uchwala budzetowa, zwanej dalej Imstrukcja

planowania i monitorowania Zadan inwestycyjnych jest:

Zapewnienie przygotowania projektu Wykazu Przedsigwzig¢ Wieloletnich Miasta Krakowa (WPW)
i projektu budzetu w zakresie Zadan inwestycyjnych z uwzglednieniem poprawy jakoSci Zycia
mieszkancow i realizacji celow ,,Strategii Rozwoju Krakowa. Tu chee zy¢ Krakow 2030,
Zapewnienie rzetelnej, trafnej i aktualnej informacji rzeczowej i finansowej dotyczace]j realizacji
Zadan inwestycyjnych, w tym informacji o wystgpujacych zagrozeniach i problemach w sposéb
zapewniajacy wsparcie kierownictwa Urzedu w podejmowaniu decyzji zarzadczych.
Prognozowanie wynikow realizacji inwestycji w zakresie rzeczowym i finansowym.

Zapewnienie integralnosci i spodjnosci danych dotyczacych planowania i realizacji Zadan
inwestycyjnych, w szczegolnosci danych rocznych i wieloletnich.

Poprawa i doskonalenie jako$ci procesu inwestycyjnego oraz procesu rocznego i wieloletniego

planowania finansowego w zakresie Zadan inwestycyjnych.

OGOLNE ZALOZENIA

Jesli w Instrukeji planowania i monitorowania Zadan inwestycevinveh mowa jest o:

- Raporcie Kamieni Milowych (Harmonogram Inwestycji/Korekta Harmonogramu) — wzoér Raportu
nr 2,

- Raporcie Zakresu Rzeczowego — wzor Raportu nr 3,

- Raporcie Zakresu Catkowitego — wzor Raportu nr 4,

- Wniosku Nr ../.. rok dotyczacym zmian w roku budzetowym dla zadania inwestycyjnego rocznego
— wz6r Wniosku Nr 7 do Instrukcji planowania i monitorowania Zadan inwestycyjnych,

- Wniosku Nr ../.. rok dotyczacym zmian w roku budzetowym dla zadania inwestycyjnego
wieloletniego — wzor Wniosku Nr 8 do Instrukcji planowania i monitorowania Zadan
inwestycyjnych,

- Wniosku o zmiang WPF Nr. — Formularz WPF-Z (wzér stanowiacy zatacznik do Zatacznika Nr 6
Instrukcji sporzadzania, aktualizacji oraz sprawozdawania z Wieloletniej Prognozy Finansowej
Miasta Krakowa)

- Zatacznik do wniosku o zmiang w WPF Nr. — Formularz WPF-ZU (wz6r stanowiacy zatacznik do
Zatacznika Nr 6 Instrukcji sporzadzania, aktualizacji oraz sprawozdawania z Wieloletniej Prognozy

Finansowej Miasta Krakowa)



sa to dokumenty/wnioski/wzory generowane z Systemu STRADOM. Sposéb generowania

powyzszych dokumentéw znajduje sie w_vademecum dostepnym po zalogowaniu do

ww. Systemu.

2. Instrukcja planowania i monitorowania Zadan inwestycyjnych obowiazuje nastepujace podmioty:

1) Wydzialy i Biura UMK oraz jednostki budzetowe - bedace Jednostkami Realizujacymi (zgodnie
z zapisami w WPF i w budZecie Miasta),

2) Skarbnik Miasta (SK), Wydzial Budzetu Miasta (BM), Wydziat Finansowy (FK), Wydzial
Gospodarki Komunalnej i Infrastruktury (GK), Wydziat Strategii i Funduszy Europejskich (SI) -
bedace uczestnikami procesu planowania wydatkdw inwestycyjnych w Gminie i monitorowania
inwestycji.

3. Jednostki organizacyjne uzyskujace dotacje z budzetu Miasta, w tym: Samodzielne Publiczne
Zaklady Opieki Zdrowotnej, Miejskie Instytucje Kultury zobowiazane sa do przekazywania
informacji na temat stanu realizowanych zadan (rzeczowej i finansowej) w wyznaczonym terminie
oraz w ustalonej formie przez Jednostki Nadzorujace (Jednostka Realizujaca wedhug budzetu
Miasta). Powyzsze dotyczy réwniez przekazywania danych do nowej edycji budzetu Miasta
i WPF.

4. Instrukcja planowania imonitorowania Zadain inwestycyjnych obejmuje: cz¢$¢ opisowa
(pkt I - IV) i wzory dokumentéw. |

5. Instrukcja planowania i monitorowania Zadan inwestycyjnych dotyczy Zadan ogdlnomiejskich oraz
Zadan inwestycyjnych Dzielnic, w tym przedsiewzigc¢ inwestycyjnych Dzielnic - objetych uchwala
w sprawie WPF i/lub uchwata budzetowa.

6. Jesli w Instrukcji planowania i monitorowania Zadan inwestycyjnych mowa jest o zadaniach
wieloletnich to sa one traktowane, jako przedsigwzigcia/elementy skiadowe przedsigwzigé
wieloletnich. Zadania inwestycyjne Dzielnic wieloletnie w Wykazie Przedsigwzig¢ Wieloletnich
Miasta Krakowa pokazywane sg zbiorczo jako przedsiewzigcie dotyczace zadan inwestycyjnych
Dzielnic w podziale na Jednostki Realizujace.

7. Projekty Zadan inwestycyjnych opracowywane do projektu budzetu Miasta i nowej edycji WPF,
a takze Zadania inwestycyjne wprowadzane do budzetu i WPF w ciagu roku budzetowego powinny
mieéci si¢ w okresie objetym obowiazujacym WPF przy zatozeniu koncentracji §rodkéw na danej
mmwestycji.

8. Nie wprowadza si¢ do projektu WPF oraz w trakcie roku budzetowego do WPF zadan
inwestycyjnych nowych/wznawianych dla ktérych limit wydatkéw zaplanowano na mniej niz dwa
lata tj. obejmuje jedynie rok budzetowy, a planowany zakres zadania jest inny od realizowanego
w poprzednich latach (w przypadku zadan wznawianych). Kazdorazowo Jednostka Realizujaca

wprowadzajaca takie zadanie zobowiazana jest do konsultacji z Wydziatlem GK.



ZAKRES INSTRUKCJI:

Instrukcja planowania i monitorowania Zadan inwestycyjnych okresla zasady i terminy dotyczace:

I. Planowania wydatkéw inwestycyjnych do WPF i do budzetu Miasta.

II. Monitorowania realizacji WPF i budzetu Miasta w zakresie Zadan inwestycyjnych pod wzgledem

rzeczowym i finansowym.

III. Zmian w planie wydatkéw inwestycyjnych w WPF i budzecie Miasta.

IV. Sporzadzania materialéw do Rocznego Sprawozdania z realizacji rzeczowej Zadan inwestycyjnych

ujetych w budzecie Miasta oraz do Informacji o ksztattowaniu si¢ WPF.

I. Planowanie wydatkow inwestycyijnvch do WPF i do budzetu Miasta:

Opracowanie, opiniowanie i weryfikacja projektow Zadan inwestycyjnych, wybor

i zestawianie Zadan

1. Jednostki Realizujace opracowuja projekty Zadan rocznych i wieloletnich (przedsigwzigc)

w sktad, ktérych wchodza nastepujace dokumenty:

a) dla zadan rocznych:

- Raport Zakresu Rzeczowego,

- Formularz nr 1a dla zadania do nowej edycji budzetu realizowanego ze $rodkéw wlasnych Miasta

lub Formularz nr 1b dla zadania do nowej edycji budzetu z udziatem $rodkéw bezzwrotnych,

b) dla zadan wieloletnich (przedsiewzied):

- Raport Zakresu Rzeczowego,
- Raport Zakresu Calkowitego,

- Formularz nr la dla przedsiewzigcia do nowej edycji budzett/WPF realizowanego ze §rodkow
wlasnych Miasta lub Formularz nrlb dla przedsiewzigcia do nowej edycji budzetu/WPF z udzialem
srodkow bezzwrotnych.

W przyvpadku planowania / lub pojawienia sie zobowiazania zaliczanego do tytulu dluznego nalezy

wypehié Formularz WPF-TD i przestaé¢ go wraz z Formularzem 1a lub 1b.

A. dla Zadan inwestycyinych ogélnomiejskich:

dla Zadan wieloletnich (przedsiewzied),
ujetych w obowigzujacym WPF:

a) projekty Zadan inwestycyjnych planowanych do
budzetu Miasta na rok nastgpny i do nowej edycji
WPF - zawieraja dokumenty wymienione w pkt. 1b -
w ciggu roku, lecz nie p6ézniej niz do 20 wrzesnia.

b) korekty projektéw Zadan inwestycyjnych -
w przypadku konieczno$ci zmiany danych
w projektach Zadan — w terminie do 10 pazdziernika.

dla Zadan nowych (wieloletnich i rocznych),
nie ujetych w obowigzujgcym WPF:

a) Listy rankingowe w  poszczegélnych
Dziedzinach  zawierajace = wnioskowane
Zadania inwestycyjne - przygotowywane sa na
wzorze listy nr S - Lista Rankingowa
Inwestycji - do 20 wrzesSnia.

Umieszczenie na Listach rankingowych nowego

Zadania  inwestycyjnego o  finansowaniu

diuzszym niz 1 rok jest jednoczesnym wskazaniem

inwestycji do ujecia w nowej edycji WPF.



Wydzial GK na bieigco informuje Jednostki
Realizujgce o Zadaniach inwestycyjuych z List
rankingowych, dla ktérych naleiy prrygotowaé
projekty Zadan i réwnoczesnie wprowadza
ww. Zadania do Rejestru Zadan w PLZ na
podstawie danych z List rankingowych. Nastepnie
Jednostka Realizujgca przekazuje do GK projekty
Zadar inwestycyjnych (zgodnie z pkt. 1a lub 1b)
w terminie do 26 paZdziernika.

Korekty projektow Zadann - w przypadku
koniecznos$ci zmiany danych w Projektach zadar
inwestycyjnych oraz w projektach Zadan dla
Zakupow Inwestycyjnych - w__terminie do

3 listopada.

B. dla Zadan inwestyeyinych Dzielnic:

dia wieloletnich Zadan ujetych dla nowych Zadan nie ujetych
w obowigzujgcym WPF w przedsiewzieciu w obowigzujacym WPF w przedsiewzieciu
dotyczgeym zadan inwestycyjnych Dzielnic: dotyczgcym zadani inwestycyjnych Dzielnic:

a) projekty Zadan inwestycyjnych Dzielnic a) Tabele ze Zgloszeniem nowych Zadan
planowanych do budzetu Miasta na rok inwestycyjnych Dzielnic w celu dodania Zadan
nastepny 1 do nowej edycji WPF skladane sa do Rejestru Zadan w PLZ, zgodnie
do GK zgodnie z pkt. 1b - w ciggu roku, lecz z Zakacznikiem Nr 3 do niniejszej Instrukeji.

nie pézniej niz do 20 wrzeSnia,
b) projekty Zadan inwestycyjnych Dzielnic

b) Korekty projektow Zadan - w przypadku oraz projekty Zadan dla Zakupéw
konieczno$ci zmiany danych w projektach Inwestycyjnych zgodnie z pkt. 1a lub 1b
Zadan w terminie do 10 pazdziernika. - w terminie do 20 wrzeSnia.

c) Korekty projektéw Zadan - w przypadku
koniecznoéci zmiany danych w projektach
Zadafi Drzielnic oraz w projektach Zadan
Zakupowych w terminie do 10 pazdziernika.

Wyzej wymienione dokumenty 7 A. i B. przekazywane sq do Wydzialu Gospodarki Komunalnej
i Infrastruktury wraz z nastgpujgcymi akceptacjami:

- przez Kierujgcego Jednostkq Realizujgcq: Raport Zakresu Rzeczowego, Raport Zakresu
Catkowitego, Formularz nr la dla zadania do nowej edycji budietu realizowanego ze srodkow
wlasnych Miasta, Formularz nr 1b dla zadania do nowej edycji budietu z udzialem srodkow
bezzwrotnych,

- przez Jednostke Nadzorujgcq: Raport Zakresu Rzeczowego, Raport Zakresu Calkowitego,
Formularz nr 1a dla zadania do nowej edycji budzetu realizowanego ze srodkéw wlasnych Miasta,
Formularz nr 1b dla zadania do nowej edycji budzetu 7 udziatem srodkow bezzwrotnych - nie dotyczy
zadan inwestycyjnych z BudZzetu Obywatelskiego oraz zadan inwestycyjnych Dzielnic¥,

- przez wlasciwego Dyrektora Departamentu: Raport Zakresu Rzeczowego, Raport Zakresu
Catkowitego, Formularz nr la dla zadania do nowej edycji budietu realizowanego ze Srodkow

wlasnych Miasta, Formularz nr 1b dla zadania do nowej edycji budietu 7 udziatem srodkow



bezzwrotnych —  nie dotyczy zadawi inwestycyjnych 7z Budietu Obywatelskiego oraz zadan
inwestycyjnych Dzielnic,

- przez Kierujgcego Pionem: Formularz nr 1a dla zadania do nowej edycji budietu realizowanego
ze srodkow wilasnych Miasta, Formularz nr 1b dla zadania do nowej edycji budietu 7 udzialem
Srodkow bezzwrotnych — nie dotyczy zadan inwestycyjnych 7 Budietu Obywatelskiego oraz zadan
inwestycyjnych Dzielnic,

- przez wlasciwego Dyrektora Departamentu, Wydzial Strategii i Funduszy FEuropejskich, Kierujgcego
Jednostkg Realizujqcq, Jednostke Nadzorujgcq, Koordynatora Dziedziny 7 punktu widzenia realizacji
celow i Programow SRK 2030 oraz Kierujgcego Pionem: Listy rankingowe Inwestycji (wzor listy
nr 5).

*Koniecznym jest uzyskanie akceptacji Jednostki Nadzorujace] dla Jednostek Realizujacych

podleglych: Miejskiemu Centrum Obslugi OsSwiaty, Wydzialowi Edukacji i Projektow

Edukacyijnych, Miejskiemu Osrodkowi Pomocy Spolecznej, Wydzialowi Sportu, Wydzialowi

Politvki Spolecznej, Réwnosci i Zdrowia.

Dia Zadan inwestycyjnych wnioskowanych do WPF naleZy podaé petny plan wydatkow niezbednych
dla ich prrygotowania i budowy oraz w przypadkach tego wymagajgcych dla ich pierwszego

wyposazenia.

2. Jednostki Realizujace dla Zadan inwestycyjnych, dla ktoérych konieczna jest: wyptata odszkodowan,

pozyskanie terenu, regulacja stanu prawnego terenu - przesylaja do Wydzialu Skarbu Miasta
niezbedne informacje w terminie do 5 wrze$nia. Jednostki Realizujace winny okresli¢:
- w przypadku planowanego uzyskania decyzji o PNB - pozadany termin pozyskania terenu,
- w przypadku planowanego uzyskania decyzji o ZRID - planowany termin uzyskania jej
ostatecznoSci.

3. Wydzial Skarbu Miasta w oparciu o informacje przestane przez Jednostki Realizujace, otrzymane
decyzje administracyjne okreslajace zakres Zadan inwestycyjnych lub uchwalone miejscowe plany
zagospodarowania przestrzennego, opracowuje projekty Zadan (zgodnie z pkt. la lub 1b)
i przesyla je do GK, zawierajace $rodki na:

- pozyskanie terenu pod inwestycje w zakresie okre§lonym przez ULICP / WZ / MPZP
lub
- na wyplateg odszkodowan wynikajacych z wydanych ostatecznych decyzji o ULD / o ZRID

w ciggu roku, lecz nie pdzniej niz do 15 wrzesnia.




W przypadku konieczno$ci poprawy projektu Zadamia, Wydzial Skarbu Miasta opracowuje
i przesyta do Wydziale Gospodarki Komunalnej i Infrastruktury Korekte projektu Zadania -

w terminie do 10 pazdziernika.

4. Wydzial Gospodarki Komunalnej i Infrastruktury:

a) przyjmuje i weryfikuje projekty: Zadan Inwestycyjnych, Zadan dotyczacych Zakupéw

Inwestycyjnych i Korekty projektéw Zadan w szczegdlnosci pod wzgledem:

- kompletno$ci 1 poprawnoséci danych w zakresie: zakreséw caltkowitych i okreSlajacych je
parametrow, zakresow rzeczowych skladajacych si¢ z Kamieni Milowych i dzialan oraz
efektéw w roku budzetowym,

- mozliwosci realizacji zaplanowanych zakreséw rzeczowych w roku budzetowym,

- mozliwosci wykorzystania zaplanowanych §rodkow finansowych - w oparciu o dane zawarte
w Formularzu/Formularzach nr 1ai1b,

b) w przypadku nieprawidtowo i niekompletnie opracowanego projektu Zadania inwestycyjnego /
projektu Zadania dla Zakupéw Inwestycyjnych formuluje uwagi i informuje o nich JR, ktéra
zobowiazana jest przygotowaé korekte ww. Formularzy i przestac jg niezwtocznie do GK,

c) przekazuje na biezgco (nie pdzniej niz do 5 pazdziernika) do Wydzialu Budzetu Miasta (BM)

kopie Formularzy nr 1b oraz jesli zostaty ztozone Formularze WPF-TD,
d) na biezaco przekazuje do BM Keorekty Formularzy 1b,
¢) przekazuje na biezaco do Wydziatu Strategii i Funduszy Europejskich (SI) Formularze 1b.

5. Wydzial Strategii i Funduszy Europejskich w ciagu 5 dni roboczych od otrzymania z GK
Formularza 1b weryfikuje go w zakresie:
- poprawnosci przypisania zZrodet finansowania i etapu pozyskania srodkéw ze zrdédel bezzwrotnych
dla Zadan wspdétinansowanych lub planowanych do wspétfinansowania ze zrodet zagranicznych,
- poprawnosci procentowego podzialu §rodkéw bezzwrotnych i srodkow stanowiacych wktad
wlasny Miasta w planach rzeczowo — finansowych.
6. W przypadku wystapienia nieprawidtowosci w zapisach SI przekazuje swoje uwagi do JR 1 GK.
7. JR w przypadku zaistnienia sytuacji z pkt. 6 przygotowuje korekte Formularza 1b i przekazuje po

uzyskaniu wezesdniejszych akceptacji do SI celem ponownej weryfikacji.

8. Wrydzial Gospodarki Komunalnej i Infrastruktury opracowuje:

a) zbiorcze zestawienie wydatkéw inwestycyjnych w poszczegélnych dziedzinach zarzadzania -

na podstawie zlozonych List rankingowych (wzor zestawienia nr 11),

i przekazuje wraz z kserokopiami List rankingowych Prezydentowi Miasta Krakowa, Kierujacym

Pionami, Skarbnikowi Miasta - w terminie do 20 pazdziernika.




9. Wydzial Budzetu Miasta przekazuje wstgpna wersje (obejmujacq nowy horyzont czasowy)

, Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata .....” do Zastepcy Prezydenta Miasta Krakowa i do

GK - w terminie do 20 pazdziernika. Dodatkowo przekazuje na biezaco do GK informacje

dotyczaca planowanych kwot dokapitalizowania spolek miejskich.

10. Zastepca Prezydenta Miasta Krakowa przedstawia Zespotowi pod przewodnictwem Prezydenta

Miasta Krakowa:

a)

b)

Zestawienie wnioskowanych zadan ogélnomiejskich i Zadan inwestycyjnych Dzielnic
wraz z wydatkami, celem ustalenia wykazu Zadan inwestycyjnych do projektu WPF
i projektu budzetu Miasta (wzér zestawienia nr 6),

Listy rankingowe celem ich przeanalizowania i wskazania Zadan inwestycyjnych z list
rankingowych do projektu WPF i/lub projektu budzetu Miasta. Po dokonaniu ustalen,
GK przekazuje Wykaz wskazanych Zadan inwestycyjnych z list rankingewych do

Jednostek Realizujacych w terminie - do 25 pazdziernika,

Kazida decyzja o zmianie danych zawartych w projektach Zadan Inwestycyjnych Jednostki

Realizujgcej winna byé zapisana i zatwierdzona przez Zastgpce Dyrektora GK.

11. Wydzial Budzetu Miasta przekazuje do GK ostateczne dane dotyczace zbiorczych limitéw

wydatkéw majatkowych w latach objetych nowa edycja WPF - w terminie do 3 listopada.

Opracowanie materiatow do dokumentow planistycznych

12. Wydzial Gospodarki Komunalnej i Infrastruktury na podstawie ustalen Zespolu jak

w pkt 10 oraz ostatecznych danych z Wydzialu Budzetu Miasta jak w pkt 11, opracowuje:
A. do projektu WPF:

a)

b)

wykaz przedsiewzigé z planowanymi limitami wydatkéw majatkowych (w zakresie danych
okreslonych na stosownych formularzach z Instrukcji sporzqdzania, aktualizacji oraz
sprawozdawania z Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta Krakowa zwana dalej Instrukcja
ws. WPF) w poszczegolnych latach dla Zadan ogdlnomiejskich i przedsiewzieé inwestycyjnych
Dzielnic, w podziale na Zadania wieloletnie finansowane z udziatem bezzwrotnych srodkow
zagranicznych, zwiazane z umowami partnerstwa publiczno-prywatnego i pozostate,

dane do WPF w zakresie prognozowanych wielkos$ci budzetowych w ramach wydatkow
majatkowych (w zakresie danych okre§lonych na stosownych formularzach z Instrukcji
sporzgdzania, aktualizacji oraz sprawozdawania z Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta
Krakowa zwana dalej Instrukcig ws. WPF) obejmujace m.in. wydatki na inwestycje

kontynuowane i nowe, wydatki w formie dotacji, wydatki na inwestycje zudzialem



bezzwrotnych srodkoéw zagranicznych, w tym wynikajace z zawartych uméw z podmiotami
dysponujacymi srodkami unijnymi,

c) tabele - Wieloletni Program Inwestycyjny (WPF-WPI) (obejmujacy szczegbélowe
informacje dot. Zadan ogdlnomiejskich i Zadan inwestycyjnych Dzielnic) — wzér tabeli
nr 12,

d) calkowite zakresy rzeczowe dla Zadan inwestycyjnych ujetych w projekcie WPF — wzor
nr 13,

GK przekazuje powyzsze materialy do Wydzialu Budzetu Miasta - w terminie do 8 listopada.

B. do projektu budzetu Miasta:

a)

b)

zestawienia planowanych $rodkéw finansowych dla poszczegélnych Zadan ogdélnomiejskich
i Zadan inwestycyjnych Dzielnic, bedace podstawa do opracowania zalacznika do projektu
budzetu Miasta pn. ,,Wydatki budzetu Miasta zwigzane z programami inwestycyjnymi —
1. Wydatki na Zadania inwestycyjne ogélnomiejskie 2. Wydatki na Zadania inwestycyjne
Dzielnic” (wzér zestawienia nr 14) i przekazuje do Wydzialu BudZetu Miasta - w terminie

do 8 listopada,

roczne zakresy rzeczowe dla poszczegdlnych Zadan ogélnomiejskich oraz Zadan inwestycyjnych

Dzielnic,

GK przekazuje do BM ww. materialy w terminie do 8 listopada.

C. do autopoprawek Prezydenta Miasta Krakowa / tekstu jednolitego po przvjeciu przez Rade Miasta

a)

b)

13.

Krakowa poprawek radnych do proiektit WPF i do projektu budzetu Miasta:

materialy jak w pkt A. a), b), ¢), d) opracowane w zakresie przyjetych limitdéw oraz wytycznych
uzgodnionych z Prezydentem w sprawie WPF i przekazuje do Wydziatu Budzetu Miasta,

roczne zakresy rzeczowe dla poszczegélnych Zadan inwestycyjnych ogélnomiejskich izadan
inwestycyjnych Dzielnic z danymi finansowymi zgodnymi z wytycznymi uzgodnionymi
z Prezydentem i przyjetymi przez Rade Miasta Krakowa poprawkami i przekazuje do Wydziatu
Budzetu Miasta.

Jednostki Realizujace w przypadku zgloszenia przez Prezydenta Miasta Krakowa i/lub Radnych

Miasta Krakowa odpowiednio autopoprawek i poprawek do projektu WPF i/lub do projektu budzetu,
opracowuja niezwlocznie na wniosek GK (nie dluzej niz w terminie 2 dni):

dla Zadan nowych nie ujetych w projekcie WPF/budZzetu Miasta — przekazuja e-mailowo skan
zatwierdzonych przez Dyrektora Jednostki Realizujacej nastgpujace dokumenty (odpowiednio dla
zadan rocznych lub wieloletnich): zakres rzeczowy, zakres catkowity oraz Formularz nr 1a lub 1b.
Po uchwaleniu budzetu/WPF Jednostka Realizujaca niezwlocznie wprowadza dane oraz definiuje

zadanie w systemie STRADOM, wczesniej zglaszajac do SI zadanie do wprowadzania do PLZ,



b) uwzgledniaja uwagi GK dotyczace definicji i planéw Zadan ujetych w projekcie WPF/budzetu
Miasta.

II. Monitorowanie realizacji przedsiewzie¢ ujetych w WPF oraz zadan rocznych
i wieloletnich ujetych w budzecie Miasta w zakresie Zadan inwestycyjnych
pod wzgledem rzeczowym i finansowym
(objetych uchwalg w sprawie WPF, uchwalq budzetowq oraz uchwalg w sprawie wydatkéw, ktore nie
wygasajq z upltywem poprzedniego roku budzetowego)

1. Jednostki Realizujace:

a) weryfikuja, koryguja w STRADOM Harmonogramy roczne (Kamienie Milowe oraz dziatania)
w terminie 30 dni od uchwalenia budzetu Miasta sktadajace sie z wykazu planowanych Kamieni
Milowych i dziatafi powiazanych z odpowiednimi kategoriami Kamieni Milowych!, planowanych
termindw ich osiagnigcia (Dokument nr 15 — Przyktadowe Kamienie Milowe i dziatania) oraz - tam,
gdzie mozliwe - ich szacunkowych kosztow (np. planowanej warto$ci opracowania dokumentacji dla
inwestycji, koszt rob6t budowlanych itp.). Harmonogramy nalezy  sporzadzié
w konsultacji z przypisang Jednostka Nadzorujacg z odpowiednimi merytorycznymi Wydziatami
UMK Iub organami procedujacymi iwydajacymi decyzje administracyjne oraz z GK.
Wygenerowany z Systemu Raport Kamieni Milowych zostaje podpisany przez Kierujacego
Jednostka Realizujaca, a nastgpnie zeskanowany i podpiety do zadania w Systemie STRADOM
w zaktadce Zalaczniki.

b) uwzgledniaja - wprowadzone na etapie uchwalania budZetu - ewentualne zmiany w planie
finansowym na dany rok, sprawdzajac kompletno$¢ i poprawno$¢ okre$lenia zrodet finansowania dla
wszystkich pozycji wydatkowych w Zadaniach,

¢) wprowadzaja dane lokalizacyjne GIS (dzialki ewidencyjne lub punkt adresowy) w terminie 30 dni od
uchwalenia budzetu Miasta oraz nie pdzniej niz w terminie 5 dmni kazdorazowo po wprowadzeniu
zmian w budZecie Miasta lub zmian w WPF, zgodnie z vademecum planowania zadan dostepnym
w Systemie STRADOM. Wyjatkiem sg zadania inwestycyjne, dla ktérych nie mozna przypisac
dokladnej lokalizacji np. zadania dotyczace odszkodowan, zadania dotyczace informatyzacji oraz
niektdére zadania zakupowe.

d) aktualizuja Harmonogramy (Kamienie Milowe i dzialania) w terminie 5 dni kazdorazowo
po wprowadzeniu zmian w budzecie Miasta lub zmian w WPF oraz w przypadku wystapienia
istotnych zmian (np. wynikajacych z podpisanych umoéw/anekséw do umédw) wpltywajacych na
terminy realizacji poszczegblnych kamieni milowych i dzialan zaplanowanych w Rocznym

Harmonogramie (Raport Kamieni Milowych) oraz w planie finansowym Zadania inwestycyjnego,

! Przy opracowaniu Harmonograméw w systemi'e STRADOM nalezy wybra¢ odpowiednia kategorie KM (o ile to mozliwe) —
szczegOtowe wytyczne znajduja si¢ w vademecum dostepnym po zalogowaniu do ww. Systemu.
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e) zaktualizowany Harmonogram nalezy zeskanowa¢ wraz z podpisem Kierujacego Jednostka

f)

1 podpia¢ jako zatacznik w Systemie STRADOM.
Roczny Harmonogram (Raport Kamieni Milowych) stanowi punkt odniesienia dla monitorowania
realizacji Zadania inwestycyjnego w danym roku budZetowym.

na biezgco podpinaja w Systemie STRADOM w formie zalgcznikéw dla Zadan ogélnomiejskich

kopie:
- zawartych umow / anekséw do uméw na opracowanie dokumentacji projektowe;
i budowe (wraz z zatacznikami: przedmiot umowy, harmonogram rzeczowo-finansowy),
- umoéw / anekséw do uméw o dofinansowanie Projektow,
- porozumien / anekséw do porozumien,

- protokotéw z rad budowy.

g) Jednostki Realizujace na biezaco aktualizuja informacje nt. realizacji inwestycji w STRADOM poprzez

uzupelnianie zaplanowanych Kamieni Milowych w zakresie komentarzy oraz dat realizacji i wydatkow.

W polu komentarz ma znaleZ¢ si¢ m.in. informacja: aktualny stan realizacji KM/dzialania, zawarta umowa

(numer umowy, data zawarcia, kwota umowy, termin realizacji), przyczyna opdznienia KM/dziatania

wraz z planowanym terminem osiagnigcia, wykonany zakres prac z parametrami.

h) Jednostki Realizujace przekazuja do GK, nie pdzZniej niz w terminie do S dnia: kwietnia, lipca,

k),

pazdziernika, listopada - Raporty Kamieni Milowych dla zadafi wg stanu na: 31 marca,
30 czerwca, 30 wrzesnia, 31 pazdziernika, w tym GS:

Informacje nt. odszkodowan (Raport Kamieni Milowych),

b. Informacje¢ nt. pozyskania terenu dla inwestycji ogélnomiejskich (zrealizowanych

w latach poprzednich i pod planowane inwestycje infrastruktury miejskiej celem ochrony

rezerw terenowych przed zabudowa) (Raport Kamieni Milowych),
Jednostki Realizujace niezintegrowane w zakresie finansowym z systemem STRADOM
zobowiazane sa zataczy¢ wypetniony druk nr 16 stanowiacy informacj¢ finansows z realizacji zadan
inwestycyjnych ogélnomiejskich oraz zadan inwestycyjnych Dzielnic. Druk ten stanowi zatacznik do
Raportu Kamieni Milowych przekazywanego jak opisano w punkcie 1h) i 1k).
Jednostki Nadzorujace (Jednostki Realizujace w budzecie Miasta) zobowiazane sg do przekazywania
wraz z Raportem Kamieni Milowych wypelniony druk nr 16 stanowiacy informacjg finansowa
z realizacji zadan inwestycyjnych ogélnomiejskich oraz zadan inwestycyjnych Dzielnic zgodnie
zZ faktyéznym wydatkowaniem przez Jednostki Realizujace uzyskujacych dotacje z budzetu Miasta,
w tym: Samodzielne Publiczne Zaktady Opieki Zdrowotnej, Micjskie Instytucje Kultury. Druk ten

stanowi zatacznik do Raportu Kamieni Milowych przekazywanego jak opisano w punkcie 1f) 1 11).

k) Weryfikuja aktualno$¢ Harmonogramow rocznych Zadan inwestycyjnych i przekazuja do GK Raport

D

Kamieni Milowych do dnia 5 lipca — w celu sporzadzenia informacji z realizacji Zadan
dotyczacych zakupéw inwestycyjnych wg stanu na 30 czerwca.

Przekazuja we wskazanych przez GK terminach informacje na temat wykonania $rodkéw

11



niewygasajacych z upltywem roku budzetowego oraz informacje rzeczowa na temat wykonanych prac
(Raport Kamieni Milowych). Jednostki Realizujace zadania objete uchwata RMK w sprawie
wydatkow, ktore nie wygasaja z uplywem roku budzetowego zobowiazane sa do oznakowania

Kamieni Milowych w STRADOM w uzgodnieniu z GK.

m) W przypadku zadan inwestycyjnych nie ujetych w budzecie (brak finansowania, zakresu rzeczowego

2.

i efektu) ale posiadajacych finansowanie w latach kolejnych zgodnie z WPF, Jednostka Realizujaca
zobowiazana jest w przypadku zaplanowanych dzialan przekazywaé¢ do GK Raport Kamieni

Milowych zgodnie z pkt 1 h).

Wrydzial Goespodarki Komunalnej i Infrastruktury:

a) analizuje i weryfikuje Harmonogramy / Korekty Harmonograméw,

b) zglasza Jednostkom Realizujacym uwagi do nieprawidlowo sporzadzonych Harmonograméw

celem ich poprawy,

¢) monitoruje przebieg realizacji Zadan inwestycyjnych i prowadzi bank informacji nt. realizowanych

Zadan inwestycyjnych w oparciu o;

- dane zgromadzone w systemie STRADOM,

- aktualne plany rzeczowo-finansowe oraz raporty obrazujace realizacj¢ pod wzglgdem
rzeczowo-finansowym Zadan i Projektéw inwestycyjnych finansowanych ze srodkow
wlhasnych miasta i §rodkow bezzwrotnych, w tym S$rodkéw unijnych, dostgpne
w Systemie STRADOM,

- inne informacje nt. stanurealizacji Zadaf inwestycyjnych, ustalenia z narad
koordynacyjnych i rad budowy, wizytacje stanu realizacji budowy,

- informacje nt. postgpowan administracyjnych prowadzonych przez stosowne organy

administracji,

inne dostepne Zrodia informacii,

d) sporzadza Informacje nt. realizacji Zadan inwestycyjnych ogélnomiejskich i dla Zadan

inwestycyjnych Dzielnic wg stanu na: 31 marca, 30 czerwca, 30 wrzesnia i 31 pazdziernika
obejmujace: '

Informacje ogdlna (opisowa), ze zdefiniowanymi zagroZeniami wraz z propozycia wnioskoéw

i zalecen oraz wykresy:

- Wykres 1 Analiza graficzna wykorzystania srodkéw Miasta i bezzwrotnych wraz z prognozq
wykonania finansowego dla Zadan inwestycyjnych,

- Wykres 2 Liczba zmniejszen zakreséw i zagrozen wykonania rzeczowego Zadan inwestycyjnych,

- Wykres 3 Struktura realizacji Zadan inwestycyjnych,

wzor nr 17.
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Informacie rzeczowo-finansowa:

- tabele zawierajace wynik monitoringu rzeczowego i finansowego Zadan inwestycyjnych

og6lnomiejskich i Zadan inwestycyjnych Dzielnic (wzér nr 18).

e) przekazuje - w terminie do 15 dnia: kwietnia, lipca i pazdziernika - Informacj¢ ogélna (opisowa)

nt. realizacji Zadan ogélnomiejskich i Zadan inwestycyjnych Dzielnic (wzér nr 19) - do

Wydzialu Budzetu Miasta, ktory przedktada ja wraz z Informacja o wykonaniu budzetu Miasta

Krakowa za dany okres - Prezydentowi Miasta Krakowa, Kierujacym pionami i Skarbnikowi Miasta.

Informacje¢ ogélng (wzér nr 19) wg stanu na 31 pazdziernika GK przekazuje do Wydziatu Budzetu

Miasta 1 wyzej wymienionym - w terminie do 25 listopada,

f) umieszcza na biezaco Informacje rzeczowo-finansowg w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

III. Zmiany w planie wvdatkow inwestycyjnych w WPF i budzetu Miasta

1. Jednostki Realizujace w celu dokonania zmian w WPF i/lub w planie wydatkéw inwestycyjnych
budzetu Miasta opracowujg w konsultacji z Jednostka Nadzorujaca:

dla zadan ujetych w WPF i/lub budiecie Miasta

oraz dla zadan 7 niezaplaconymi wymagalnymi
zobowigzaniami za rok poprzedni

dla zadav nowvch, .
nie ujetych w WPF i/lub budiecie Miasta

a) Whnioski o zmiany w WPF - generowane sg
z Systemu STRADOM:

o Whniosek o zmiange w WPF - Formularz

WPF -Z

e dla zadai ze Srodkami bezzwrotnymi

dodatkowo Zalacznik do Wniosku

o zmiane w WPF — Formularz WPF-ZU

(dane uzupelniajgce dla przedsiewziecia

wspéHinansewanego z udzialem $rodkéw

bezzwrotnych)

Zmiany niezwiazane z limitami wydatkéw
izobowiazan np. dotyczace nazwy lub celu

przedsiewziecia, zmiany Jednostki Realizujacej,
calkowitego zakresu rzeczowego nieskutkujace
zmianami finansowymi, skada si¢ na Wniosku
o zmiane w WPF (Formularz WPF — 7) wraz

z Tabela zmian — z Zalacznika nr 3 do niniejszej
Instrukcii (tylko przy zmianie nazwy zadania).

b) Wzory wnioskéw nr 7 i 8 dotyczace zmian
w__budiecie Miasta generowane s3
z Systemu STRADOM.
Whioski dotyezace zmian w roku
budzetowym dla zadan inwestycyjnych
wieloletnich - na wzorze Wniosku Nr 8.

c¢) Whnioski dotyezace zmian w roku
budzetowym dla zadan inwestycyjnych
rocznych - na wzorze Wniosku Nr 7.

Powyzsze Wnioski i dokumenty nalezy skladaé

do GK.

Dla zadan rocznych:

wygenerowane z systemu STRADOM:
- wnioski dotyczace zmian w roku budzetowym
dla zadan inwestycyjnych rocznych - na wzorze
Whiosku Nr 7.

Dla zadan wieloletnich:

wygenerowane z Systemu STRADOM:
- wniosek o zmiane WPF,
- wniosek o zmiane w budzecie dla zadan
inwestycyjnych wieloletnich — wzér Wniosku Nr
8

Powyzsze wnioski i dokumenty nalezy sktadac
do GK.
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Koniecznym jest uzyskanie akceptacii Jednostki Nadzorujgcej dla Jednostek Realizujocych

podlegtych: Miejskiemu Centrum Obsltugi Oswiaty, Wydziatowi Edukacji i Projektow Edukacyjnych,

Miejskiemu Osrodkowi Pomocy Spolecznej, Wydzialowi Sportu, Wydziatowi Politvki Spolecznej,

Rownosci i Zdrowia na wnioskach zmian do budietu Miasta oraz na wnioskach zmian w WPF,

Whiosek o zmiang w budzecie Miasta (wzor 7i 8)

DLA ZADAN OGOLNOMIEJSKICH

Jednostka
Realizujaca
Biura/W yd21aly Whriosek po akceptacji MIGJ ska
UMK Dyrektor J edl}ostka}
Whiosek do akeeptacji | | Departamentu Organizacyjna

W przypadku, gdy
Biuro/Wydziat UMK
nie zna{duje sigw
strgkturze
Depaptamentu

Gdy Biuro/Wydziat UMK
znajduje sie w strukturze

W przypayku

Departamentu

Gdy Biuro/Wydzial UMK

GK — Wydzial Gospodarki
Komunalnej i Infrastruktury

. nie znajduje sig w
- W . s
FK dela1 —  strukturze Departamentu
Finansowy UMK

Kierujacy
Pionem

BM — Wydziat
Budzetu Miasta

W przypadku braku akceptacji na kazdym poziomie wniosek wraca do Jednostki Realizujgcej wraz z

uzasadnieniem odrzucenia.
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W priypadku, kiedy Jednostka Realizujgca (Biuro/Wydzial UMK) nie wystepuje w strukturze
Departamentu wnioski zmian w budiecie przekazuje si¢ bezposrednio do GK lub w przypadku
zmniejszen do FK.

W przypadku, kiedy Jednostka Realizujgca (Biuro/Wydzial UMK) znajduje si¢ w strukturze
Departamentu wrnioski zmian w budZecie przekazuje si¢ do akceptacji Dyrektora Departamentu
a nastepnie do GK (w priypadku zmniejszen przed przekazaniem do Departamentu wniosek naleZy

zlozyé do FK).
Whiosek o zmiang w budzecie Miasta (wzor 71 8)

DLA ZADAN OGOLNOMIEJSKICH Z BUDZETU OBYWATELSKIEGO
ORAZ ZADAN INWESTYCYJNYCH DZIELNIC

Jednostka
Realizujaca

UMK Organizacyjna

J

{ Biura/Wydziaty } / \ [ Miejska Jednostka

/

W przypadku/Zmniejszen
Biur/Wydgaléw UMK

¥

[

FK — Wydziat
Finansowy UMK

T~

GK — Wydziat Gospodarki
Komunalnej i Infrastruktury

l

BM - Wydziat
Budzetu Miasta

W przypadku braku akceptacji na kazdym poziomie wniosek wraca do Jednostki Realizujgcej wraz z

uzasadnieniem odrzucenia.
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Whiosek o zmiane w WPF (wzor WPF-Z)

DLA ZADAN OGOLNOMIEJSKICH

Jednostka
Realizujaca
Biura/Wydziaty Waiosek do akceptacji Miejska Jednostka
UMK ,\\\—» Dyrektor Organizacyjna

Departamentu

Whiosek po akceptacji |

W przypadu, gdy
Biuro/Wydzial{lUMK nie
znajduje sig w ptrukturze

Departamfentu

GK — Wydziat Gospodarki
Komunalnej i Infrastruktury

|

Kierujacy
Pionem

l

BM — Wydziat
Budzetu Miasta

W przypadku braku akceptacji na kaidym poziomie wniosek wraca do Jednostki Realizujgcej wraz z
uzasadnieniem odrzucenia.

W przypadku, kiedy Jednostka Realizujgca (Biuro/Wydzial UMK) nie wystegpuje w stiukturze
Departamentu wnioski zmian WPF przekazuje si¢ bezposrednio do GK.

W priypadku, kiedy Jednostka Realizujgca (Biuro/Wydzial UMK) znajduje si¢ w strukturze
Departamentu wnioski zmian WPF przekazuje sie do akceptacji Dyrektora Departamentu a nastepnie

do GK.

16



Whiosek o zmiang w WPF (wzor WPF-Z)

DLA ZADAN OGOLNOMIEJSKICH Z BUDZETU OBYWATELSKIEGO
ORAZ ZADAN INWESTYCYJNYCH DZIELNIC

Jednostka
Realizujaca

{ B1ura/W ydzmly } \A{ Miejska Jednostka

J

Organizacyjna

GK — Wydziat Gospodarki
Komunalnej 1 Infrastruktury

l

\
BM — Wydziat J

Budzetu Miasta

W przypadku braku akceptacji na kazdym poziomie wniosek wraca do Jednostki Realizujgcej wraz

z uzasadnieniem odrzucenia.

A) Warunki i zasady dokonywania zmian w WPF zawarte sq w Instrukcji ws. WPF (zalgcznik Nr 6
Instrukcja sporzqdzania, aktualizacji oraz sprawozdawania 7 Wieloletniej Prognozy Finansowej
Miasta Krakowa).

B) Komorki organizacyjne UMK na prawach wydziatu/biura oraz Jednostki Miejskie zintegrowane
w zakresie finansowym 7 Systemem STRADOM skiadajg wnioski o zmniejszenie Srodkéw w roku
budzetowym, po uprzednim zweryfikowaniu stanu zaangaiowania na realizacje danego Zadania
inwestycyjnego w raporcie Plan i realizacja w Systemie STRADOM.

C) Komorki organizacyjne na prawach wydziatu/biura skladajq wnioski o zmniejszenie srodkow
w roku budzetowym (wzor Wniosku Nr 7 i 8) do Wydziatu Finansowego UMK celem wydania opinii
(dotyczy rownie przeniesienia Srodkow finansowych pomiedzy paragrafami). Nastepnie wnioski
sktadane sq do GK.

D) Jednostka Realizujgca we wniosku dotyczgcym zmiany w roku budzetowym oraz w Formularzu

WPF-Z w czesci ,, Uzasadnienie wnioskowanej zmiany” musi:
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— precyzyjnie opisac przyczyne wnioskowanego zmniejszenia/zwigkszenia,

— dla zwiekszen: wskazaé Irodla finansowania wnioskowanej zmiany oraz dla zmniejszen: sposob

przeznaczenia srodkow (np. wymieni¢ przedsiewziecia, zadania roczne),
— okresli¢ wplyw wnioskowanej zmiany na realizacje zakresu catkowitego przedsigwzigcia/zakresu
rzeczowego,
— podad nowy okres realizacji przedsiewziecia.
E) W przypadku, kiedy zadanie jest jednoroczne a Jednostka Realizujgca planuje jego wydtuZenie
tzn. zadanie stanie sig przedsiewzigciem wieloletnim oraz jednoczesnie dokonuje zmiany w roku
budizetowym zobowiqzana jest do konsultacji 7 GK celem ustalenia wzoru wniosku o zmiang

w budzecie.

Niezaleznie od sposobu dostarczenia wniosku de Wvydzialu Gospodarki Komunalnej

i Infrastruktury (forma papierowa orvginalu przekazana do sekretariatu GK: skan oryginalu

wystany drogq elektroniczng na skrzynke Wydziatu lub 7 wykorzystaniem EZD PUW), wniosek

winien posiadac¢ wszystkie niezbedne podpisy lub graficzne symbole kwalifikowanego podpisu

elektronicznego Szafir.

2. Wvdzial Gospodarki Komunalnej i Infrastruktury:

a) w przypadku zmian w WPF:

e analizuje, weryfikuje, opiniuje Wnioski o zmiany w WPF pochodzace z Systemu STRADOM
w zakresie rzeczowo-finansowym i przekazuje do akceptacji Kierujacemu Pionem,
(nie dotyczy zadan inwestycyjnych z Budzetu Obywatelskiego oraz zadan inwestycyjnych
Dzielnic), a nastgpnie do Wydzialu Budzetu Miasta.

Jesli Kierujacym Pionem jest Prezydent Miasta Krakowa, GK przekazuje Wnioski o zmiany
w WPF bezposrednio do Wydzialu Budzetu Miasta. Wniosek podlega akceptacji Skarbnika
Miasta. PMK dokonuje akceptacji wnioskéw komorek organizacyjnych'UMK na prawach
wydzialu oraz MJO, nad ktérymi sprawuje bezpoSredni nadzér w momencie podpisania
zarzadzenia lub projektu uchwaly RMK zawierajacego dany wniosek.

e opracowuje ,,Bilans zmian” na stosownym formularzu z Instrukcji ws. WPF (Formularz WPF-
Bilans) w przypadkach wskazanych w Instrukcji ws. WPF i przekazuje wraz z kompletem
Whioskdéw uczestniczacych w bilansowaniu do Wydzialu Budzetu Miasta,

b) w przypadku zmian w planie wydatkéw inwestycyjnych budzetu Miasta:

¢ analizuje, weryfikuje i opiniuje Wnioski dotyczace zmian w roku budzetowym dla Zadan
inwestycyjnych rocznych i wieloletnich w zakresie rzeczowo-finansowym, z wyjatkiem zmian
dotyczacych kategorii zrodla finansowania, dziatu, rozdziatu, paragrafu oraz zmian finansowych

wynikajacych z przeliczenia kursu EUR i dotyczacych podatku VAT, a nastgpnie:



- Wniosek dotyczacy zmian w roku budzetowym dla Zadan inwestycyjnych rocznych (wzér
Whniosku Nr 7) przekazuje do akceptacji do Kierujgcego Piomem (nie dotyczy zadan
inwestycyjnych z Budzetu Obywatelskiego oraz zadan inwestycyjnych Dzielnic), po uzyskaniu
akceptacji przekazuje wniosek do Wydzialu Budzetu Miasta. Dyrektor Wydzialu BM opiniuje
wniosek. W przypadku pozytywnej opinii Dyrektora BM, BM przygotowuje odpowiednio projekt
uchwaty lub zarzadzenia dotyczacego wnioskowanych zmian. PMK dokonuje akceptacji wnioskow
komorek organizacyjnych UMK na prawach wydziatu oraz MJO, nad ktérymi sprawuje bezposredni
nadzér w momencie podpisania zarzadzenia lub projektu uchwaly RMK zawierajacego dany
wniosek. Po podjeciu uchwaty przez RMK lub zarzadzenia przez PMK, BM powiadamia o zmianach
wnioskodawcow oraz komorke organizacyjna nadzorujaca dzialalnosé wnioskodawcy.
- Wniosek dotyczgcy zmian w roku budzetowym dla Zadania inwestycyjnego wieloletniego
(wiér Whiosku Nr 8) przekazuje do akceptacji do Kierujacego Pionem (nie dotyczy zadan
inwestycyjnych z Budzetu Obywatelskiego oraz zadan inwestycyjnych Dzielnic), a nastgpnie do
Wydziatu Budzetu Miasta. Wydzial Budzetu Miasta po przeanalizowaniu i zaopiniowaniu
przekazuje wniosek do Skarbmika Miasta. Po wydaniu opinii przez Skarbnika Miasta, BM
przygotowuje odpowiednio projekt uchwaty lub zarzadzenia dotyczacego wnioskowanych zmian.
PMK dokonuje akceptacji wnioskéw komorek organizacyjnych UMK na prawach wydziatu oraz
MIJO, nad ktérymi sprawuje bezposredni nadzér w momencie podpisania zarzadzenia lub projektu
uchwaly RMK zawierajacego dany wniosek. Po podjeciu uchwaty przez RMK lub zarzadzenia
przez PMK, BM powiadamia o zmianach wnioskodawcow oraz komorke organizacyjna
nadzorujaca dziatalnosé wnioskodawcy,
» w przypadku sporzadzania ,Bilansu zmian” w sytuacjach wskazanych w Instrukcji
ws. WPF przekézuje wniosek wraz z pozostalymi Wnioskami uczestniczacymi
w bilansowaniu do Wydzialu Budzetu Miasta. Wydzial Budzetu Miasta po
przeanalizowaniu i zaopiniowaniu przekazuje wniosek wraz z pozostatymi Wnioskami
uczestniczacymi w bilansowaniu do Skarbnika Miasta. Po wydaniu opinii przez
Skarbnika Miasta, Wydziat Budzetu przekazuje wnioski do PMK w celu wydania
decyzji. W przypadku wydania pozytywnej decyzji przez PMK, BM przygotowuje
odpowiednio projekt uchwaly lub zarzadzenia dotyczacego wnioskowanych zmian.
Po podjeciu uchwaty przez RMK lub zarzadzenia przez PMK, BM powiadamia
o zmianach wnioskodawcéw oraz komorke organizacyjna nadzorujaca dziatalnosé
wnioskodawcy,
» w pozostatych przypadkach (zgodnie z Instrukcja ws. WPFE) przekazuje wniosek wraz
z innymi Wnioskami uczestniczacymi w bilansowaniu do Wydzialu Budzetu Miasta
w celu sporzadzenia ,,Bilansu zmian”.
W przypadku, gdy Kierujacym Pionem jest Prezydent Miasta Krakowa, GK przekazuje Wnioski

dot. zmian w budzecie bezposrednio do Wydzialu Budzetu Miasta (dotyczy rowniez Wnioskow o
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zmiang w WPF). PMK dokonuje akceptacji wnioskow komorek organizacyjnych UMK na prawach
wydziatu oraz MJO, nad ktérymi sprawuje bezposredni nadzor w momencie podpisania zarzadzenia

lub projektu uchwaty RMK zawierajacego dany wniosek.

Ztozenie przez Jednostke Realizujaca (po wuzgodnieniu z Jednostka Nadzorujaca)
niezbilansowanego Wniosku o zmiang WPF, odpowiednio BM lub GK wstrzymuje jego dalsze
procedowanie do chwili pojawienia si¢ mozliwo$ci zbilansowania proponowanego zwigkszenia.
Z chwila pojawienia si¢ dodatkowych $rodkéw np. w wyniku zmniejszenia limitu wydatkéw na
innym przedsigwzigeciu oraz po decyzji PMK o przeznaczeniu ich na niezbilansowane

przedsigwzigcie, BM/GK wznawia procedowanie wstrzymanego Wniosku o zmiang WPF.

Wydzial Budzetu Miasta w przypadku negatywnej opinii Skarbnika Miasta / braku pozytywnej
decyzji PMK zwraca wniosek o zmiang w roku budzetowym / wniosek o zmiang w WPF do GK.
Wydzial Gospodarki Komunalnej i Infrastruktury decyduje o sposobie jego dalszego

zalatwienia.

3. Wydzial Gospodarki Komunalnej i Infrastruktury opracowuje , Wieloletni Program

1.

Inwestycyjny — po zmianach” i publikuje go w Biuletynie Informacji Publicznej niezwlocznie

po uchwaleniu kazdej zmiany.

IV. Sporzadzanie materialow do Rocznego Sprawozdania
z realizacji rzeczowej Zadan inwestycyjnych ujetych w budzecie Miasta
oraz do Informacji o ksztaltowaniu si¢ Wieloletniej Prognozy Finansowej

Jednostki Realizujace sporzadzaja i przesytaja do GK:

a) w terminie do 31 stycznia roku nastepnege po roku budzetowym Roczne Sprawozdania:

- z realizacji Zadan inwestycyjnych (wykonania zakresu rzeczowego i planu finansowego
w okresie sprawozdawczym). Wszystkie JR uzupeliaja w STRADOM: Harmonogramy (Kamienie
Milowe i dziatania) oraz wskazniki i mierniki obrazujace parametry produktu dla zadan
zakonczonych w danym roku budzetowym lub dla zadan wieloletnich, gdzie w danym roku
budzetowym zostaty osiagnigte mierzalny efekty. Po uzupelieniu danych generuje Raport Kamieni
Milowych i podpisany przez Kierujacego Jednostka przekazuje do GK. MJO ktérych systemy
finansowo—ksiggowe nie sg powigzane ze STRADOM lub dane w systemie nie s dost¢gpne w
wymaganej szczegélowosci przekazuja dane finansowe na druku nr 16,

- nt. pozyskania terenu dla inwestycji - GS uzupelnia dane w STRADOM w zakresie miernikow
obrazujacych: liczbe nabytych dziatek, ich powierzchnie, liczbe i powierzchni¢ lokali zamiennych.

Jednocze$nie uzupelnia dane w zaktadce Kamienie Milowe. Po ich uzupelnieniu generuje Raport
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Kamieni Milowych i podpisany przez Kierujacego Jednostkq przekazuje do GK. Dane dotyczace

planowanych i wykonanych wydatkéw, zaangazowania i zobowigzan sa dostepne w STRADOM,
nt. wyplaty odszkodowan wynikajacych z wydanych decyzji o ULD / 0 ZRID / z art. 73 i art.
98 / uméw z art. 98 dla inwestycji — GS uzupelnia dane w STRADOM, w zakresie miernikéw
obrazujacych: liczbe 1 kwote wyplaconych odszkodowan. Jednoczesnie uzupelnia dane
w zakladce Kamienie Milowe. Po ich uzupetlnieniu generuje Raport Kamieni Milowych
i podpisany przez Kierujacego Jednostka przekazuje do GK. Dane dotyczace planowanych
1 wykonanych wydatkow, zaangazowania i zobowiazan sa dostepne w STRADOM,
z realizacji zakupéw inwestycyjnych — JR uzupelniaja dane w STRADOM w zakresie miernikow
obrazujacych rodzaj i liczbe zakupionych $rodkow trwatych. Po ich uzupelnieniu generuje Raport
Kamieni Milowych i podpisany przez Kierujacego Jednostka przekazuje do GK. Dane dla
Komorek organizacyjnych UMK oraz zintegrowanych w zakresie finansowym Miegjskich
Jednostek Organizacyjnych dotyczace planowanych i wykonanych wydatkow, zaangazowania i
zobowiazan sa dostgpne w STRADOM. Dla pozostaltych Miejskich Jednostek Organizacyjnych

dane finansowe przekazywane sa na druku nr 16.

Wydzial Gospodarki Komunalnej i Infrastruktury weryfikuje i przekazuje do:

Wydzialu Budzetu Miasta materialy wygenerowane lub opracowane na podstawie danych
z systemu STRADOM dotyczace informacji o realizacji rzeczowej Zadan inwestycyjnych,
potrzebnych do sporzadzenia:
a) Sprawozdania z wykonania budzetu Miasta Krakowa za dany rok (wg stanu na koniec
okresu sprawozdawczego), w terminie do konca lutego roku nast¢pnego po roku

budzetowym (wzoér nr 20).
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SPIS ZALACZNIKOW DO INSTRUKCJI:

PLLANOWANIE:
Wniosek o wprowadzenie zadania/przedsiewzigcia* do nowej edycji budzetu / WPF* realizowanych
ze $rodkow wilasnych Miasta / KOREKTA WNIOSKU - Formularz nr 1a
Whniosek o wprowadzenie zadania/przedsiewziecia* do nowej edycji budzetu / WPF* z udzialem
srodkow bezzwrotnych / KOREKTA WNIOSKU * - Formularz nr 1b
Informacja o planowanych do zaciagnigcia w roku budzetowym lub w latach kolejnych zobowiazan
zaliczanych do tytuléw dluznych *) - Formularz WPF — TD
Raport Zakresu Rzeczowego - wzér Raportu nr 3
Raport Zakresu Catkowitego - wzér Raportu nr 4
Lista Rankingowa Inwestycji Ogdélnomiejskich w Dziedzinie - wzor listy nr §

Zestawienie wnioskowanych zadan inwestycyjnych ogolnomiejskich/ zadan inwestycyjnych
Dzielnic wraz z wydatkami do projektu WPF i do projektu budzetu Miasta na podstawie zlozonych

Whioskoéw Inwestycyjnych - wzor zestawienia nr 6
e Zbiorcze zestawienie wydatkdw inwestycyjnych w poszczegdlnych Dziedzinach na podstawie list
rankingowych - wzor zestawienia nr 11
e (CzgS¢ B-1 / B-2 Wieloletni Program Inwestycyjny (WPI) na rok ..... i lata nastgpne — zadania
inwestycyjne ogolnomiejskie /zadania inwestycyjne Dzielnic - wzor tabeli nr 12
e Zbiorcze zestawienie zakreséw calkowitych -wzér nr 13
e Zestawienie planowanych $rodkéw finansowych na rok n dla zadan inwestycyjnych ogdlnomiejskich/
zadan inwestycyjnych Dzielnic - wzor zestawienia nr 14
e Zestawienie bilansowe - wzor nr 21
MONITOROWANIE:
e Przykltadowe Kamienie Milowe oraz dzialania - dokument nr 15
e Informacja finansowa z realizacji zadania wg. stanu na dzien ... - druk nr 16
e Harmonogram Inwestycji/Korekta Harmonogramu z dnia ... - wzor nr 2
e Wykresy -wzo6r nr 17
e Informacja rzeczowo-finansowa nt. realizacji zadan inwestycyjnych ogélnomiejskich/ zadan
inwestycyjnych Dzielnic - wg stanu na... - wzér nr 18
e Informacja ogdlna - wzor nr 19
SPRAWOZDANIE:

e Sprawozdanie roczne z realizacji zakresu rzeczowego zadan inwestycyjnych ogdlnomiejskich/
zadan inwestycyjnych Dzielnic za dany rok - wzor nr 20

WNIOSKI O ZMIANE W BUDZECIE (dostepne w STRADOM):

e  Wniosek Nr ../.. rok dotyczacy zmian w roku budzetowym dla Zadania inwestycyjnego rocznego
- wzor Wniosku Nr 7

e Wniosek Nr ../.. rok dotyczacy zmian w roku budzetowym dla Zadania inwestycyjnego
wieloletniego - wzér Wniosku Nr 8
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T

Whriosek o wprowadzenie zadania / przedsigwzigeia® do nowej edycji budzetu / WPF* realizowanych ze srodkéw wlasnych Miasta / KOREKTA WNIOSKU Formularz nr 1a
*

Nr i nazwa zadania inwestycyjnego:

Nr i nazwa przedsigwzigeias

Cel przedsiewzigcia:

Jednostka Realizujaca: Imig i nazwisko koordynatoera:

Telefon:

Kategoria przedsigwziecia (niepotrzebne skreslic)

realizowane z udzialem Srodkow o ktérych mowa w art. 5 ust.1 pkt.2 i 3 vofp / zwiazane z umowami PPP / pozostale przedsigwziecia

Okres realizacji przedsigwzigcia

Dziedzina zarzadzani; Nr Instr Zarzadzania Sty

Czy realizacja zadania zwiazana jest z art. 72 ust. 1a Ustawy o finansach publicznych oraz §
3 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28.12.2011 r., 4j. czy wystapi tytut
dhuzny? (niepotrzebne skreslié)

Jesli TAK prosze wypeli¢ Formular; WPF - TD

TAK/NIE

Cazy zadanie jest ujete w "Strategii Rozwoju Krakowa. Tu chee zy¢. Krakow 2030", przyjetej
Uchwata Nr XCIV/2449/18 Rady Miasta Krakowa z dnia 7 lutego 2018 r. TAK/NIE
(niepotrzebne skreslic)

Jezeli zadanie realizuje cele SRK 2030, proszg wskazaé wlasciwy Cel Operacyjny (z lisy)

wzl

Planowane
. Poniesione do BUDZET
1p. Zrédla finansowania wydatki do roku | poniesienia n n+1 n+2 n+3
n-2 wydathi w
rokun-1

n+...2* || Srodki ogélem
n+s n+6 n+7 n+$ n+9 (do (od rokou n-2
zakoiicz) || do zakowez,)

7 2 3 4 3 [ 7 8

10 11 12 I3 14 15 16

la |Srodki wlasne Miasta

1b }srodki Budzet Oby ki Ogé. iejskie/Dzielnic* (*ni kresli

N

PLANOWANY KOSZT ZADANJA/PRZEDSIEWZIECIA BRUTTO

3 |Podstawa (wybrad z listy)} / rok okreSlenia Kosztu

4  |Fazy procesu inwestycyjnego (wybdr z listy)

Zobowiazania finansowe (dot. uméw 7 wykenawcami) w roku skladania wiosku w podziale na
wynikajace z nich wydatki w poszczegilnych latach realizacji, w tym:

5.1 |Wydad wynikajace it w roku skladania wniosku

5.2 |Wydatki na planowane do zaciagniecia zobowigzania w roku skladania wniosku
Limit zobowizzah na rok budzetowy
A "

6 ia w roku budz ym, na rok budZetowy i lata
kolejne)

7 }Zakres calkowity przedsigwrigeia:
¥ niepotrzebne SKTehe
*nalezy poda ie do zakoiczenia w rozbiciu na 6lne lata

Sporzadzit

(data, podpis, nr tel.)

Dyrektor Jednostki Realizujacej

(pieczgd, podpis, data)

Opiniuje pozytywnie / negatywnie* (*niepotrzebne skreslic)

Dyrektor Jednostki Nadzorujacej
(Nie dotyczy zadai inwestycyjnych z Budzetu Obywatelskiego oraz zadan
inwestycyinych Dzielnic**)

Opiniuje pozytywnie / negatywnie* (*niepotrzebne skreflié)
Dyrektor Departamentu

{Nie dotyczy zadan i /jnych z Budzetu Oby iega oraz zadan

inwestycyjnych Dzielnic)

(pieczed, podpis, data) (pieczgd, podpis, data)

**Koni Jest ie ak ji Jednostki jacej dla Jednostek iz dlegty
Miejskiernu Centrum Obshugi Qswiaty, Wydzialowi Edukacji i Projektow Edukacyjnych, Miejskiemu
Osrodkowi Pomocy Spolecznej, Wydziatowi Sportu, Wydziatowi Polityki Spolecznej, Réwnosci i Zdrowia.

Opiniuj¢ pozytywnie / negatywnie* (*niepotrzebne skreslic)
Kierujacy pionem
(Nie dotyczy zadan inwestycyjnych z Budzetu Obywatelskiego oraz zadan
inwestycyjnych Dzielnic)

(pieczgé, podpis, data)

Opiniuj¢ pozytywnie / negatywnie* (*niepotrzebne skreslic)
Dyrektor GK




he

Formularz nr 1b

Whaiosek o wprowadzenie zadania/przedsigwzigcia® inwestycyjnego do nowej edycji budzetu / WPF* z udzialem $rodkéw bezzwrotnych / KOREKTA WNIOSKU *

Nr i nazwa zadania inwestycyjnego:

Nr i nazwa przedsigwzigcia:

Cel przedsigwzigeia:

Jednostka Realizujaca:

TImig i nazwisko koordynatora: Telefon:

Kategoria przedsiewziecia (niepotrzebne skreslic)

realizowane z udziatem $rodkéw o ktérych mowa w art. 5 ust.1 pkt.2 i 3 uofp / zwiazane z umowami PPP / pozostale przedsigwziecia

Okres realizacji przedsigwziecia (niepotrzebne skreslic)

Etap pozyskania Srodkéw bezzwrotnych:

przygotowanie do ztozenia wniosku aplikacyjnego / wniosek w trakcie oceny w Instytucji Zarzadzajacej lub Posredni j / podpisana umowa o dofinansowanie

Dziedzina zarzadzania

Nr Instrumentu Zarzadzania Strategicznego

q

Zrédlo dofi ia (nazwa fi programu...)

Numer i data zawarcia umowy o dofinansowanie

Numer i data zawarcia ancksow do umowy o dofinansowanie

Calkowita warto$¢ wniosku aplikacyjnego / podpisanej umowy, w tym:

- wydatki kwalifikowane - §rodki wlasne Miasta (w z1}

- wydatki kwalifikowane - §rodki bezzwrotne UE (w z1)

- wydatki kwalifikowane - §rodki z budzetu Paristwa (w z1)

- wydatki niekwalifikowane (w z1)

- wydatki z innych Srodkéw bezzwrotnych ................. (w zb)

Wydatki "poza projektem” (w z1)

Procent dofi i lizacji zadania (poda¢ z umowy o dofinansowanie, aneksow)

Czy realizacja zadania zwiazana jest z art. 72 ust. 1a Ustawy o finansach publicznych oraz
§ 3 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28.12.2011 r., tj. czy wystapi tytul
{dtuzny? (niepotrzebne skreslié)

Jesli TAK prosze wypelni¢ Formulary WPF - TD

TAK/NIE

Czy zadanie jest ujgte w "Strategii Rozwoju Krakowa. Tu cheg zy¢. Krakéw 2030",
przyjgtej Uchwata Nr XCIV/2449/18 Rady Miasta Krakowa z dnia 7 lutego 2018 r.
(niepotrzebne skreslié)

TAK/NIE

Jezeli zadanie realiznje cele SRK 2030, proszg wskazaé wlasciwy Cel Operacyjny (z lisy)




Nr i nazwa zadania inwestycyjnego:

wzl
Poniesione Plancwane
. datki do do BUDZET n+...5% || Srodki ogélem
Lp. Zrodia finansowania wy r:ku poniesienia n n+1 n+2 n+3 n+4 n+s n+é n+7 n+8§ n+9 (do (od roku n-2
2 wydatki w zakoicz,) || do zakoiicz.,)
roku n-1
i 2 3 4 5 6 7 8 9 10 17 i2 13 14 15 16
A DOCHODY [ PRZYCHODY
1 Dochody na zadanie/przedsigwziecie z tytutu §rodkéw bezzwratuych
{planowane do p ia lub wynikajace z podpi: uméw o wanie), w tym:
1.1 - srodki UE i krajéw EFTALI (art. 5 ust. 1 pkt 2 vofp), w tym:
LL1 - wynikajace wylacznie z podpi humdw o
1.2 - inne §rodki zagraniczne (art. 5 ust. 1 pkt 3 uofp), (podac zrédlo... ... ... oo v ve o) WEyME
121 - wynikajace wylacznic z i umbw o dofi
- $rodki budzetu paristwa (dofinansowanie do zadan wspotinansowanych $rodkami, o kidrych
13
mowa w art. 5 ust.1 pkt.2 uofp)
131 - wynikajace wylacznie z podpisanych umow o d
14 - $rodki budzetu paristwa (dotacja celowa) (podac cel... ... ... o v vie in)
15 - inne Srodki krajowe (podac 2rédfo... ... oo o e )
2 Planowane przychody na zadaniu/przedsiewzigeiu z tytulu Srodkéw bezzwrotnych **+)




X4

Nr i nazwa zadania inwestycyjnego:

Ponicsione | Planowane do
B WYDATKY wydatki do | poniesienia

roku
n-2

BUDZET n+..** || Srodki ogélem
n n+l n+2 n+3 n+4 n+5 n+6 n+7 n+8 n+9 {do (od roku n-2
zakoncz.)|| do zakesicz.)

1.1 wydatki kwalifikowane 0,0
1.2 wydatki niekwalifikowane wykazane we wriosku aplikacyjnym/ umowie 0,0
13 wydatld ni i "poza wrioskiem aplikacyj

umoewg

21 wydatki finansowane Srodkami UE i krajéw EFTAL
: (art. 5 ust.1 pkt.2 uofp),
- w tym wydatki fi Srodkami okresk iart. 5ustlpkt2
211 Hofp) ikajgce wylycgnie 2 7 tych umow na realizacje programu,
projektu lub zadania
22 wydatki ze Zrodet i iepodlegaj: i, o ktérych mowa

w art. 5 ust.1 pkt.3 uofp )

GO)
Wydatki na wklad krajowy w zwiazku z planowang Jub zawarta po dniu 1 styczei 2013 r. umowsa na
lizacj projektu lub zadania finansowanege w co najmniej 60% Srodkami, o ktdrych mowa
wart, 5 ust. 1 pkt 2 uofp,
wtym:
Wydatki na widad krajowy w zwiazku z zawarta po dniu 1 styczeni 2013 r, umowa na realizacje
52 programu, projektu lub zadania finansowanego w co najmniej 60% $rodkami, o ktérych mowa w art.
5 ust. 1 pkt 2 uofp)

6 |PLANOWANY KOSZT ZADANIA/PRZEDSIEWZIECIA BRUTTO 0

5.1

6.1 Podstawa (wybra¢ z listy) / rok okreslenia Kosztu

6.2 Fazy procesu inwestycyinego (wybor z listy)

7 Zobowiazania finansowe (dot. uméw z wykonawcami) w roku skladania wniosku w podziale
na wynikajace z nich wydatki w élnych latach realizacji, w tym:
7.1 Planowane wydatki wynikajace z zaciagnietych zobowiazari w roku skfadania wriosku
72 Wydatki na planowane do zaciagniecia zobowiazania w roku sktadania wniosku
Limit zobowigzah na rok budzetowy
8 (zobowiazani; pt do zaciagniecia w roku budz ym, na rok budzetowy i lata 0,0
kolejne)
9 {Zakres i ia/pr ewzie
* niepotrzebne skreélic
**nalezy podaé ie do zakoriczenia w rozbicin na Ine lata
#xk y przypadku otrzymania zaliczki srodkdw b iniew ia ich w roku budz ym, jace érodki na rachunku bankowym
‘beda przychodem roku nastepnego
Sporzadzil Dyrektor Jednostki Realiznjgcej

(data, podpis, nr tel.) (piecz¢é, podpis,




tz

Iﬁi nazwa zadania inwestycyjnego:

Opiniuje pozytywnie / negatywnie* (*nicpotrzebne skreslic)

Dyrektor Jednostki Nadzorujacej
(Nie dotyczy zadan inwestycyjnych z Budzetn Obywatelskiego oraz zadan
inwestycyjnych Dzielnic**)

(piecz¢é, podpis, data)

K 1ym jest kanie ak fi Jednostki Nadzorujqeej dla Jednostek Realizujgcych
podleglych: Miejskiemu Centrum Obslugi Oswiaty, Wydzialowi Edukacyi i Projektow Edukacyjnych,
Miejskiemu Osrodkowi Pomocy Spole Wydzi i Sportn, Wydzialowi Polityki Spole j

Réwnosci i Zdrowia.

Opiniuje¢ pozytywnie / negatywnie* {*niepotrzebne skre§li¢) Opiniuje¢ pozytywnie / negatywnie* (*niepotrzebne skreslic)
Dyrektor Departamentu Kierujacy pionem

(Nie dotyczy zadaii inwestycyjnych z Budzetu Obywatelskiego oraz zadan (Nie dotyczy zadan inwestycyjnych z Budzetu Obywatelskiego oraz zadah
inwestycyjnych Dzielnic) inwestycyjnych Dzielnic)

(pieczed, podpis, data)

(pieczed, podpis, data)



Nr i nazwa zadania inwestycyjnego:

(data, podpis Ki ika Ref Fundusgy E s Liol)

Opiniuj¢ pozytywnie / negatywnie*
whiosek o wprowadzenie zadania/przedsiewzigcia
(*niepotrzebne skrelic)

Dyrektor GK

{pieczed, podpis, data)

Bz



6¢

Formularz WPF - TD

Pieczeé jednostkd

Informacja o planowanych do zaciagni¢cia w roku budzetowym lub w latach kolejnych zobowigzan zaliczanych do tytuléw dluznych *)

Wydatek zaplanowano w limicie wydatkow i

zobowigzan dotyczacych Rodzaj planowanej Limit wydatkéw na rok:
umowy *¥¥) Przewidywana
Numer i nazwa zadania| "umo6w na ciaglo§¢" przedsigwzied (krotki opis, czego | data podpisania Lata Warto$é
Ip.| /przedsiewziecia TAK /NIE *¥) TAK /NIE *¥) dotyczy) umowy realizacji umowy n nt+1 n+2 nt...
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

RAZEM

*) Tytul dluzny rozumiany zgodnie z zapisem art. 72 ust. 1a ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. z p6Zn. zmianami oraz § 3 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie
szczegolowego sposobu klasyfikacji tytuléw dluznych zaliczanych do panstwowego dlugu publicznego z dnia 28 grudnia 2011 r.

**) wskazaé wlasciwe

*%%) okreslic - np. akt notarialny; umowa- leasing operacyjny; umowa- leasing finansowy; umowa o partnerstwie publiczno-prywatmym; umowy nienazwane, o terminie zaplaty diuzszym niz rok, zwigzane =
Sfinansowaniem ustug, dostaw, robdt budowlanych, ktére wywolujg skutki ekonomiczne podobne do umowy pozyczki lub kredytu

Osoba sporzadzajaca Dyrektor
(podpis, pieczec) wydzialu UMK / jednostki budzetowej
tel. KONtaKtOWY: vecurerineiarscrnnaesmsaronaas (data, podpis, pieczgc)



wzér Raportu nr 3

Numer zadania:

Nazwa zadania:

Finansowanie w ......... r.:

(z podziatem na Zrédta finansowania)

Faza procesu inwestycyjnegow ..... r.;

Lata realizacji:
Jednostka realizujgca:
Lokalizacja:

Calkowity zakres rzeczowy: wg WPF

Whiosek generowany automatycznie z systemu STRADOM po uzupetieniu danych w zakresie definicji zadania i w
planie finansowo-rzeczowym.

Sporzadzit: Dyrektor Jednostki Realizujacej
(data, podpis, pieczed, nr tel.) (data, podpis, pieczec)
Dyrektor Jednostki Nadzorujacej Dyrektor Departamentu

(data, podpis, pieczed)

(nie dotyczy zadan inwestycyjnych z Budzetu (data, podpis, pieczec)

Obywatelskiego oraz zadan inwestycyjnych Dzielnic*)
(nie dotyczy zadan z Budzetu
Obywatelskiego i zadan inwestycyjunych
Dzielnic)

*Koniecznym jest uzyskanie akceptacji Jednostki Nadzorujacej dla Jednostek Realizujacych podlegtych: Miejskiemu
Centrum Obstugi O§wiaty, Wydziatowi Edukacji i Projektéw Edukacyjnych, Miejskiemu O$rodkowi Pomocy
Spolecznej, Wydziatowi Sportu, Wydziatowi Polityki Spotecznej, Réwnosci i Zdrowia.

0



Nrzadania = Nazwa zadania

Catkowity zakres rzeczowy:

Sporzadzit:

(data, podpis, pieczeé, nr tel.)

Dyrektor Jednostki Nadzorujace;j

(data, podpis, pieczeé)
(nie dotyczy zadan inwestycyjnych z Budzetu
Obywatelskiego oraz zadan inwestycyjnych Dzielnic*)

wz6r Raportu nr 4

Dyrektor Jednostki Realizujace;j

(data, podpis, pieczec)

Dyrektor Departamentu

(data, podpis, picczed)
(nie dotyczy zadafi z Budzetu

Obywatelskiego i zadan inwestycyjnych
Dzielnic)

*Koniecznym jest uzyskanie akceptacji Jednostki Nadzorujacej dla Jednostek Realizujacych podleglych: Miejskiemu
Centrum Obstugi Oswiaty, Wydziatowi Edukacji i Projektéw Edukacyjnych, Miejskiemu O$rodkowi Pomocy
Spolecznej, Wydziatowi Sportu, Wydziatowi Polityki Spotecznej, Rownosei i Zdrowia.

1



LISTA RANKINGOWA INWESTYCJI W DZIEDZINIE ......cccovumeianiinencenennnes

Jednostka Realizujaca
(pieczec)

* niepotrzebne skreslic

wzor listy nr 5 - Lista
Rankingowa Inwestycji

wzi
Planowany limit wydatkéw
Czy zadanie realizuje cel
"Strategii Rozwoju Krakowa,
Tu chcee zyé, Krakdw 2030",
przyjetej Uchwata Nr . .
Poz.* Nazwa inwestycji Opinia Keordynatora Dziedziny XCIV/2449/18 Rady Miasta Planowany koszt zadania Zridia . n Eaczny limit Ostatnie podjete / zakoriczone dzialanic
N finansowania wydatkéw
Krakowa z dnia 7 lutego 2018 rok a+1l n+2 n+3 n+4 n+...
r. budzetowy
Prosz¢ wpisa¢ TAK (prosze
podaé cel operacyjny) lub NIE
1 2 3 4 6 7 3 9 10 11
Istotnosé w Diiedrinie**; Ogdlem, w tym:
Uzasaduienie - opis korzysci spolecuiych i
1 L v na cele / programy SRK 2030%**; Sr. whasne
Zakres catkowity:
$r. bezzwrotne
Istotnos¢ w Dziedzinie**: Ogdlern, wtym:
$r. whasne
[7 ie - opis korzy$ci i
2 wplpw na cele / programy SRK 2030%4%;
Zahres calkowity:
$r. bezzmwrotne
*Poz. - WNIOSKOWANA PRZEZ DYREKTORA JEDNOSTKI REALIZUJACEJ / NADZORUJACEJ I ZAARCEPTOWANA KOLEJNOSC REALIZACIH INWESTYCJH] W DZIEDZINIE
** I §¢ w Dziedzinie: Zgodnie z 1z PMK nr 2822/2019 z dnia 25.10.2019 r. Keordynator Dziedziny przypisuje zadania z listy rankingowej do jednej z trzech grup: I - projekty priorytetowe, II — projeldy watne, Il — projekty
pozastale
**¥ Dotyczy tylko zadan, dla ktorych i few ie zostala okreslona jako I lub IL
Liste sporzadzil . oL _—
¢ Sporza Dyrektor Jednostki Realizujacej Koordynator Dziedziny
(pieczed, podpis, data)
(data, podpis, nr tel )
j Ak ] . : P
Alcep tafja .. ceptacja Akeeptacja TAK / NIE* (*niepotrzebne skresli¢)
Dyrektora Jednostki Nadzorujacej Dyrektora Departamentu

(pieczed, podpis, data)

(pieczgé, podpis, data)

Dyrektor Wydzialu Strategii i Funduszy Europejskich

(piecz¢é, podpis, data)

Kierujacego pionem

(pieczgé, podpis, data)




wzor zestawienia nr 6

Zestawienie wnioskowanych zadan inwestycyjnych ogélnomiejskich / zadan inwestycyjnych Dzielnic
wraz z wydatkami do projektu WPF i do projektu budzetu Miasta na podstawie zlozonych Wnioskéw Inwestycyjnych

w zt
s 3
g 3
g g
3 ;’\
Q .
Numer i nazwa zadania i Struktura wydatkow ‘é :‘3 BUDZET
E S8 n n+1 n+2 n+3 n+4 n+s n+6 n+7 n+8 n+..
5 §
= 3
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

Planowane wydatki na zadania inwestycyjne
ogblnomiejskie/zadania inwestycyjne Dzielnic ogotem, w tym:

$rodki wilasne dot. realizacji

$rodki bezzwrotne

$rodki whasne dot. terenu

Wydatki ogolem, w tym:

Nr zadania
zadani § i izacji
Nazwa zadania Srodki wlasne dot. realizacji

§rodki bezzwrotne dot. realizacji

Srodki wlasne dot. terenu

%24




wzér zestawienia nr 11

ZBIORCZE ZESTAWIENIE WYDATKOW INWESTYCYJNYCH W POSZCZEGOLNYCH DZIEDZINACH NA PODSTAWIE LIST RANKINGOWYCH

wzl
Jednostka Planowany limit wydatkéw
Poz, Nazwa Dziedziny zarzadzania Realizujaca/ Liczba zadanh Zrbdia finansowania BUDZET Ef;;:?l:;:it
Koordyaujaca n n+1 n+2 n+3 n+4 n+3 n+6 n+..
1 2 3 4 5 6 7 8 2 10 11 2 e L e
Ogdlem w tym:
INWESTYCJE OGOEEM Srodki vlasne Miasta
Srodki bezzwrotne
Ogdlem w tym:
INWESTYCJE QGOLNOMIEJSKIE OGOEEM Srodki whasne Miasta
Srodki bezzwrotne
Ogélem w tym:
Dziedzina zarzadzania Srodki wlasne Miasta

$rodki bezzwrotne




wzér tabeli nr 12

CZESC B-1/B-2 WIELOLETNI PROGRAM INWESTYCYJNY (WPI) NA ROK ..... I LATA NASTEPNE - INWESTYCYJNE OGOLNOMIEJSKIE /ZADANIA INWESTYCYJNE

Fazy procesu inwestycyjnego i ie fi /lub odszkodk

5 58 z Bt |Egus
| ows E 2 2 |2E%s
X 8 realizacji £ % | Poniesione | Planowane Laczne g3 RT- |82 E
Nazwa zadania 3 Planowany | g% | wydatki wydatid naktady g1 R 2 % ig
Numer zadania ~ koszt zadania g 8§ {brutio} (brutto) finansowe, Struktura wydatkéw 'E' S BUDZET 5 FE |52 E‘V—
g (brutto) Z 8 | nakoniec na wtym: 22 582 |3 % £ g
i 3 o - - =
% 2| Eﬁ n-2 | 151ln-1| B+9+12 ié o n+1 n+2 n+3 n+4 n+5 n+6 n+7 n+8 a+e. || % -g 853
S ] P
el i< 3 THEREE

§ 5 E

2 'E Fe A

] 2 3 4 1 s s 7 ] 9 i 1 12 13 4 15 16 17 8 19 20 2 R

Planowane wydatki na zadania inwestycyjne ogélnomiejskie / zadania inwestycyjne Dzielnic
g6l w tym:
$rodkd wlasne dot. realizacii

$rodki bezzwrotne dot. realizacji

$rodki whasne dot. terenu

$rodki bezzwrotne dot. terenu

Zobowigzania I I I

DZIEDZINA ZARZADZANIA
Nazwa zadania 'Wydatki ogélem, w tym: | I
$rodki wlasne dot. realizacji
Cel: $rodki bezzwrotne dot. realizac)
odki wiasne dot. terenu

Sk

WP-02



wzor nr 13

CZESC B CALKOWITE ZAKRESY RZECZOWE PRZ,EDSIEWZIEC MAJATKOWYCH
UJETYCH W WYKAZIE PRZEDSIEWZIEC WIELOLETNICH MIASTA
KRAKOWA

1) INWESTYCJE OGOLNOMIEJSKIE

Symbol zadania Nazwa zadania

Calkowity zakres rzeczowy:

(opis z pola ,,Catkowity zakres rzeczowy” formatki definiowania zadania w STRADOM)

2) ZADANIA INWESTYCYJNE DZIELNIC

Program zadan inwestveyinveh JR:

Symbol zadania Nazwa ‘zadania

Calkowity zakres rzeczowy:

(opis z pola ,,Catkowity zakres rzeczowy” formatki definiowania zadania w STRADOM)

felS]



wzor zestawienia nr 14

Zestawienie planowanych Srodkéw finansowych na rok n dla zadan inwestycyjnych ogélnomiejskich / zadan

inwestycyjnych Dzielnic

w zt
. /ET
Nr zad. Nazwa zadania J?dn. Struktura wydatkéw BUDZ
Realizujaca n
)i 2 3 4 5
Planowane wydatki na zadania inwestycyjne ogélnomiejskie / zadania inwestycyjne Dzielnic
ogolem, w tym:
srodki whasne dot. realizacji
$rodki bezzwrotne
Nrzadania |Nazwa zadania

Wydatki ogdlem, w tym:

$rodki wlasne dot. realizacji

§rodki bezzwrotne dot. realizacji (UE)

$rodki inne bezzwrotne dot. realizacji

srodki wlasne dot. terenu




S

ZESTAWIENIE BILANSOWE

wzér nr 21

BUfET n+1 n+2 n+3 n+4 n+§ n+6 n+7 n+38 n+9 n+10 n+11 n+..
‘ WYDATKI MAJATKOWE
WM WE PrOZNOZY Z «.oenvses
us Udzialy w Spétkach
' Wydatki Inwestycyjne
WI WM-TUS
I Wydatki inwestycyjne wg zlozonych
WPF whioskéw inwestycyjnych, w tym:
oGM OGOLNOMIEJSKIE
D DZIELNICOWE
B . BILANS WI-Type L




Dokument nr 15

Przykladowe Kamienie Milowe oraz Dzialania

Przykladowe kategorie Kamieni Milowych w
Systemie STRADOM

WYLONIENIE WYKONAWCY

Opgtoszenie zaméwienia publicznego / przestanie zaproszenia do skiadania ofert / przestanie zaproszenia do negocjacii / ogloszenie o koncesji / ogtoszenie o partnerstwie publiczno - pryg

- opracowanie programu funkcjonalno-uzytkowego (PFLY)

- opracowanie materiatéw do zlozenia wniosku o wydanie decyzji o §U/oULICP /o WZ

- opracowanie materialow do ztozenia wniosku o wydanie decyzji: o ZRID / 0 PNB / przyjecie zgloszenia wykonania rob6t budowlanych
(materialy obej dok )

¢ proj

- opracowanie dok ji projektowej i ie robdt budor (P+B)

1.1 - Przetarg nieograniczony - przygotowanie dokumentacji

1.2 - Przetarg ni i -
1.3 - Przetarg nicograniczony - otwarcie ofert

2.1 - Przetarg i - Przyge

2.2 - Przetarg ograniczony - ogloszenie zaméwienia

2.3 - Przetarg ograniczony - otwarcie ofert

3.1 - Negogjacje z ogloszeniem - przygotowanie dolkumentacji
3.2 - Negodjacje z ogloszeniem - ogloszenie zaméwieni
3.3 - Negocjacje z ogloszeniem - otwarcie ofert

4.1 - Dialog konkurencyjny - przygotowanie dokumentacji
4.2 - Dialog k ny - i Gwieni
4.3 - Dialog konkurencyjny - otwarcie ofert

5.1 - Licytagja elektroniczna - przygotowanie dokumentacji
5.2 - Licytacja elektroniczna - ogloszenie zaméwienia
5.3 - Licytacja elektroniczna - otwarcie ofert

- wykonanie robét budowlanych / dodatkowych / uzupelniajacych

6.1 - Negocjacje bez ogloszenia - przygotowanie dokumentacji
6.2 - Negocjacje bez ia - przestanie zap i do sklad:
ofert

6.3 - Negocjacje bez ogloszenia - otwarcie ofert

- pelnienie funkeji inwestora zastgpezego

7.1 - Zapytanie o ceng - przygotowanie dokumentacji
7.2 - Zapytanie o ceng - przestanie zaproszen do skiadania ofert
7.3 - Zapytanie o ceng - otwarcie ofert

- sprawowanie nadzoru autorskiego

8.1 - Zaméwienie z wolnej reki - przygotowanie dokumentacji
8.2 - Zambwienie z wolnej reki - wybér wykonawcy

- peinienie nadzoru i iego / funkeji inZyniera kontraktu

10.1 Zamdwienie powyzej 130 tys. - przygotowanie dokumentacji
10.2 Zaméwienie powyzej 130 tys. - ogloszenie zambwienia
10.3 Zaméwienie powyzej 130 tys.- otwarcie ofer

- inne ustugi (wymienic jakie)

11.1 Zaméwienie ponizej 130 tys. - przygotowanie dokumentacji
11.2° Zaméwienie ponizej 130 tys. - ogloszenie zamowienia
11.3 Zamowienie ponizej 130 tys.- otwarcie ofer

- zakupy: pierwszego wyposazenia / inne

Zawarcie umowy:

12,1 Zlecenie do 10 tys. - przygotowanie dokumentacji
12.2 Zlecenie do 10 tys. - zawarcie zlecenia

Zawarcie umowy - faza przygotowania

- na opracowanie programu funkcjonalno - uzytkowego (PFL))

- na opracowanie materialéw do zlozenia wniosku o wydanie decyzji 0 SU/ o ULICP / 0 WZ

- na opracowanie materiatow do zlozenia wniosku o wydanie decyzji: o ZRID / o PNB / przyjecie 2gl ia wyk ia robét budowlanyct
~na opr ie dok ji projek j i wyl ie robot budowlanych (P+B) Zawarcie umowy - faza P+B
- na wyk je robot budowlanych / dodatkowych / uzupelniajacych Zawarcie umowy - faza wykonanie robét

Zawarcie umowy - wybuduj

- 0 Koncesji / o Partnerstwie Publiczno-Prywatnym (PPP)

Zawarcie umowy - koncesja / PPP

-na ie funkcji i a 2

Zawarcie umowy - inne

- na sprawowanie nadzoru autorskiego

- na pelnienie nadzoru inwestorskiego / funkcji inzyniera kontraktu

- na inne uslugi (wymienid jakie)

- na zakupy: pierwszego wyposaZenia / inne ...

PRZYGOTOWANIE
Program funkcjonalno-uzytkowy Przygotowanie - PFU
Op ie programu funkcjonalno-uzy 2
Decyzja o SU: Przygotowanie - Decyzja o $U I
Ziozenie kompletmego wniosku o wydanie decyzji o SU
Uzyskanie prawomocnej decyzji o SU
Decyzja o ULICP/ 0 WZ: Przygotowanie - Decyzja o ULICP / o WZ I
Zlozenie kompleinego wniosku o wydanie decyzji o ULICP / o WZ
Uzyskanie prawomocnej decyzji o ULICP / 0 WZ
Decyzja 0 ZRID /0 PNB / Prayjecie zglosgenia wykonania robét budowlanych: iﬁfﬁﬁ:ﬁ;ﬁmﬁaﬁ? o PNB/ Prayjecia zgioszenia
Ztozenie kompletnego wniosku o wyd. dec. 0 ZRID / 0 PNB / zgloszenie wykonania robét budowlanych
Uzyskanie ostatecznej decyzji o ZRID / o PNB/ Przyjecie zg), ia wyk ia robdt budowlanych
Uzyskanie prawomocnej decyzji o ZRID / PNB* 7

BUDOWA

‘Wykonanie robét budowlanych 'Wykonanie robdt budowlanych
Wykonanie robit dodatkowych / uzupelniajycych — ‘Wykonanie robét dodatkowych
Uzyskanie j decyzji o p: lentu na uzytkowanie / Przyjecie zawiadomienia o zakoriczeniu budowy Saicg:ii ;?:::V g‘l)evxvu}'/u na uzytkowanie / Zawiadomienic o “




USLUGH

Pelnienie funkeji inwestora zastepezego

Sprawowanie nadzoru autorskiego

Uslugi inwestora zastgpezego / nadzoru

Pefnienie nadzoru inwestorskiego / finkcji inZyniera kontraktu

Inne ushugi

ZAKUPY

Dostawa, montaz, ur pierwszego wyp

kupéw innych

Zakupy, dostawa / montaz

Odbidr: pierwszego wyposazenia / innych zakupow

ROZLICZENIE (dotyczy przygotowania, budowy, usiug, zakupéw)

Finansowanie zobowiazan z roku.... / z lat ..... Rozliczenia
Zakoczenie rozliczenia fi -

POZYSKIWANIE SRODKOW POCHODZACYCH ZE ZRODEL ZAGRANICZNYCH
Op ic materiatow i S publ na op! ie studium wykonalno$ci

Zawarcie umowy z wykonawcy

Opracowanie studin wykonalno$ci

Zawarcie prenmowy dot. przygotowania Projektu

Ztozenie k ‘wniosku o d

Zawarcie umowy o dofinansowanie Projektu

Zawarcie umowy na promocjg Projektu

Promocja Projektu

Zawarcie umowy o dofinansowanie

40




Informacja finansowa z realizacji zadania wg. stanu na dzien druk nr 16

Nr zadania:

Nazwa zadania:

1. Plan finansowania w roku budzetowym ze wszystkich frédet finansowania {w zt):
Ogdtem: w tym: Srodki Miasta wtym: $rodki Miasta niekwalifikowane®

Srodki Miasta kwalifikowarie®

$rodki ze Zrédet zagranicznych*

$radki inne {nazwa)*

srodki nlewygasajace*

2. Warto$¢ zawartych uméw z wykonawcami w ciggu roku budzetowego (w przypadku zawarcia umowy wieloletniej podaé warto$é w rozbiciu na lata):

2a. Wartosé zawartych uméw o dofinansowanie Projektu ze érodkdw, o ktdrych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach publicznych {w przypadku zawarcia umowy
wieloletniej podaé wartoéé w rozbiciu na lata):

3. Kwota $rodkéw objetych umowami na rok budzetowy:
Ogdtem: w tym: $rodki Miasta wtym: srodki Miasta niekwalifikowane*®

srodki Miasta kwalifikowane*

$rodki ze Zrédet zagranicznych*

érodki inne {nazwa)*

$rodki niewygasajace*

4. Wykonanie finansowe w roku budzetowym 5. Zobowigzania w roku budzetowym
(wg zaptaconych faktur): (wg faktur zaakceptowanych - niezaptaconych):
Ogdtemn: Ogdtem:
w tym: Srodki Miasta w tym: $rodki Miasta
w tym: $rodki Miasta niekwalifikowane* wtym: $rodki Miasta niekwalifikowane®
$rodki Miasta kwalifikowane* srodki Miasta kwalifikowane*

srodki ze frédet zagranicznych* Srodki ze Zrédet zagranicznych™
srodki inne (nazwa)* srodki inne (nazwa)*
sradki niewygasajgce™ $rodki niewygasajgce™

6. Zakres prac budowlanych wykonano zgodnie z harmonogramem stanowigcym zatacznik do umowy 2 wykanawea: TAK / NIE*
* niepotrzebne skreslié¢

7. Opis wystepujacych problemoéw, opéinier w realizacji zakresu rzeczowego z podaniem ich przyczyn:
(w przypadku wprowadzenia zmian zakresu lub terminéw w zawartych umowach, nalezy je wymienié i poda¢ przyczyny ich wprowadzenia).

informacje sporzadzit: Dyrektor Jednostki Realizujgcej

(data, podpis, nrtel.)
(pieczec, podpis, data)
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wz6r Raportu nr 2

----------------

Jednostka
Realizujaca
Harmonogram
Inwestycji/Korekta
Harmonogramu* z dnia ......
Nr zadania:
Nazwa zadania:
Kategoria . Data Data .
Nazwa KM Opis planowana| realizacji Wydatki| Komentarz

* niepotrzebne

skresli¢
Sporzadzit: Dyrektor Jednostki Realizujacej
(data, podpis, pieczgd, nr tel.) (data, podpis, pieczec)
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Wykres 1

wzér nr 17

Analiza graficzna wykorzystania Srodkder whasnych | bezzwrotngch wraz z prognoza wykonania
inwestyci ogslomicjskich

finansowego dia

min = mPlanowane srodki sdesre Missta
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§00.0 0 Srodki wizsna pbjste urmowEmi
TEQ.D
72D,0
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Wykres 2
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12 ticzha myzvk
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£ IZECTOWS O
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Wykres 3

Struktura realizacji inwestycii ogdinomiejskich / zadan inwestycyfnych Dzielnic

i

0w

fezba nwestycl W prEygowaniu

Hezbs Inwestysl w budowie

[

4%



wzor nr 18

Informacja rzeczowo-finansowa nt. realizacji zadan inwestycyjnych ogéinomiejskich / zadan inwestycyjnych Dzielnic - wg stanu na.......

Dane z budzetu / WPI Monitoring finansowy roku n Monitoring rzeczowy roku n

P P

l_m!any w & . Wekaznik % ‘Wskaznik Yo . . Ocena/ Planowany

Faza ciagu roku Srodki zaanga - N ." | Zobowiazania .
N .. . 5 . 5 . . ‘Wykonanie | wykonania prognoza S termin e .
Nr i nazwa zadania inwestycyjnego | Jednostka | procesu Zrodta Planna Planna | (nr Zarzgdz |zaangazowane| zowania - faktury . . Nazwa dziatania Dz Stan realizacji wykonania Océna stanu
L . " . . finansowe { finansowego| . niewydatkowania T Dz/KM i
Efekt w roku nt inwesty |finansowania] 1.01...... . PMK/ (zawarte Srodkéw kol 11 niezaptacone srodkow Nazwa kamienia milowego KM W Dz /KM realizacji (ryzyka)
cyjnego Uchwaly umowy) (kol.9 / .
RMK) kol.7) kol 7) {kwota) harmonogramu
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

hty




wzor nr 19

Informacja ogélna nt. stanu realizacji inwestycji ogéinomiejskich / zadan inwestycyjnych dzielnic ujetych
w budzecie Miasta-na........................

l. W oparciu o przeprowadzony monitoring ..... inwestycji stwierdzam / definiuje:

A.  Zmiany w planie wydatkow na rok n:

B.  Problemy z wykonaniem zaplanowaneqo na rok n zakresu rzeczowego

C. Opbznienia w realizacji zakresu rzeczoweqo

Informacja nt. inwestycji (dot. zadan z ryzykiem niewykonania zakresu rzeczowo - finansowego)
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Sprawozdanie roczne z realizacji zakresu rzeczowego zadan inwestyeyjnych ogolnomiejskich / zadan inwestycyjnych Dzielnic

za dany rok

wzor nr 20

Nr
zadania

Nazwa zadania

Jednostka
Realizujgca

Wykonany zakres rzeczowy

1

2

3

4




wzér Wniosku Nr 7

do Instrukeji planowania
i monitorowania Zadan
inwestycyjnych

Jednostka Realizujgca
(pieczgc)

WNIOSEK Nr ../.. rok
DOTYCZACY ZMIAN W ROKU BUDZETOWYM
DLA ZADANIA INWESTYCYJNEGO ROCZNEGO
ogolnomiejskiego / Dzielnicy*

dotyczy réwniez zakupow inwestycyijnych oraz zmian wylqcznie w zakresie rzeczowym zadania (bez zmiany kwoty w planie

wydatkéw)

- ZMNIEJSZENIE - ZWIEKSZENIE - ZMIANA ZAKRESU RZECZOWEGO*

KWOTA

Zadanie budzetowe inwestycyjne nr:
Numer etapu:

Kategoria zZr6dla finansowania:

Nazwa zadania inwestycyjnego:

Jednostka Realizujaca:

Dzial ...... Rozdziat ...... Paragraf .......

FAZA PIOCESU ittt eeitree oo e eeatrteaatrerraarrra e ——eeaaatateiaaaeeeaarereaaateeeeiataeaaeeeeaneeeeenenseeeaaseeeeannenetaeneeeaasseeanreenn
inwestycyjnego: 0

e s T e EA o [T LT SRS

Nr konta dla srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodiegajgcych zwrotowi
(dla zadan, ktérych dysponentem jest Wydziat Finansowy):

ZrO0Ea STINBNSOWANIA PIZY .oieeeieiteeceeecee ettt st et e s e et e e e et et eeeseseanesessesseeasene st sessee et e e sesetstes et etesesaaseeatas et tasaenenteseseserntanemesans
zZwiekszZeniu: e

Przeznaczenie SFOAKOW PIZY  ..oiiiiiiiiiiiiaiiiei et eeie s tte et e e e et e seaea s raaaasesssreeasseaesee 2 e ne e omeeeaeeeamseeamseeaaneeaneeaanneanaeenresaneeeeeanseeenes
ZMNIGJSZENIUL  iiirrriereee v e e e ree e
Whioskowane zmiany 1 mervtoryczne uzasadnienie poszczegdlnych zmian:

Dla zadan inwestycyjnych Dzielnic nalezy podaé nr uchwaty Rady Dzielnicy.

1. Zakres rzeczowy w roku budzetowym przed zmiang:

2. Efekt w roku budzetowym przed zmiana:

1. Zakres rzeczowy w roku budzetowym po zmianie:

2. Efekt w roku budzetowym po zmianie:

4+



Dz./Rozdz./§ Plan wydatkéw>* Zaangazowanie** Wykonanie** | Przewidywane
wykonanie na
31.12
** zgodnie ze stanem aktualnym
data, podpis i piecze¢ Gliéwnego Ksiggowego data, podpis, pieczeé data, podpis, pieczeé
lub osoby upowaznionej***, osoby sporzqdzajqcej Dyrektora Jednostki Realizujgcej
H kK

*** dot. miejskich jednostek organizacyjnych

**x*dot. komdrek organizacyjnych UMK na
prawach wydziatu

*EXEE dot. Biur/Wydziatow UMK podleglych
Departamentowi (nie dotyczy zmian dila zadan
inwestycyjnych z Budzetu Obywatelskiego oraz zadan
inwestycyjnych Dzielnic)

Dyrektora Jednostki Nadzorujgcej /
Dyrektora Departamentu **¥***

Dyrektor FK Dyrektor GK
(dla zada#: realizowanych przez Wydzialy UMK — dotyczy srodkéw (uwaga: z wyjgtkiem zmian wymienionych w rozdz. Il pkt 2b Instrukcji
zmniejszanych)

(pieczel, podpis, data)

Sprawdzono:

planowania i monitorowania Zadan inwestycyjnych)
pozytywna / negatywna / nie dotyczy™

(pieczel, podpis, data)

(pieczel, podpis, data)

Sprawdzone:

(pieczeé, podpis, data)

Sprawdzono:

(data, podpis, pieczeé)

Dyrektor BM
(dla wszystkich zmian)

(data, podpis, pieczel)

4%




Decyzja Kierujgcego pionem
(nie dotyczy zmian dla zada¥ inwestycyjnych z Budzetu Obywatelskiego oraz zadan inwestycyjnych Dzielnic)
pozytywna / negatywna*

(pieczeé, podpis, data)

*niepotrzebne skresli¢




wzor Wniosku Nr 8
do Instrukcji planowania
i monitorowania Zadan inwestycyjnych

Jednostka Realizujgca
(pieczel)
WNIOSEK Nr../.. rok
DOTYCZACY ZMIAN W ROKU BUDZETOWYM
DLA ZADANIA INWESTYCYJNEGO WIELOLETNIEGO
ogolnomiejskiego / Dzielnicy*

- ZMINIEJSZENIE - ZWIEKSZENIE - ZMIANA ZAKRESU RZECZOWEGO*

KWOTA

Zadanie budzetowe inwestycyjne nr
Numer etapu

Kategoria zrédia finansowania:
Nazwa zadania inwestycyjnego:
Jednostka Realizujaca:

Dzial Rozdzial Paragraf

Faza procesu iNWESLYCYIMEOO: (i iiteaiiirriasee e ceaeesasaae e e e s aeeeessasaaessnbaeesasasesassneeasees sravanesasesaeaannsesennnnens

Lokalizacja (Nr dzielniCy): et e e et e e et e e e b e e e eabeeeestneneeeeannaeeeenas

Nr konta dla srodkéw pochodzacych ze Zrédel zagranicznych niepodiegajacych zwrotowi
(dla zadan, ktérych dysponentem jest Wydziat Finansowy):

Whioskowane zmiany i merytoryczne uzasadnienie poszczegolnych zmian:

Dla zadan inwestycyjnych Dzielnic nalezy podaé nr uchwaty Rady Dzielnicy.

1. Zakres rzeczowy w roku budzetowym przed zmiana;

2. Efekt w roku budzetowym przed zmiana:

1. Zakres rzeczowy w roku budzetowym po zmianie:

2. Efekt w roku budzetowym po zmianie:

Dz./Rozdz./§ | Plan wydatkow** Zaangazowanie** Wykonanie** Przewidywane
wykonanie na
31.12

** zgodnie ze stanem aktualnym
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data, podpis i pieczeé Gtéwnego Ksiggowego
lub osoby upowaznionej***, osoby sporzqdzajgcej ****

**% dot. miejskich jednostek organizacyjnych

****dot. komdrek organizacyjnych UMK na
prawach wydziatu

FRERE dot. Biur/Wydziatéw UMK podleglych
Departamentowi (nie dotyczy zmian dla zadan
inwestycyjnych z Budzetu Obywatelskiego oraz zadan
inwestycyjnych Dzielnic)

data, podpis, pieczeé
Dyrektora Jednostki Realizujgcej

data, podpis, pieczel
Dyrektora Jednostki Nadzorujqcej /
Dyrektora Departamentu*****

Opinia
Dyrektor FK
(dla zadan realizowanych przez Wydziaty UMK — dotyczy Srodkéw
zmniejszanych)

(data, podpis, pieczed)

Opinia
Dyrektor GK
(uwaga: z wyjgtkiem zmian wymienionych w rozdz. Il pkt 2b Instrukcji
planowania | monitorowania Zadan inwestycyjnych)
pozytywna / negatywna / nie dotyczy*

(data, podpis, pieczel)

Sprawdzono:

(data, podpis, pieczeé)

Sprawdzono:
wniosek zbilansowany: TAK / NIE / NIE DOTYCZY*

(data, podpis, pieczec)

Decyzja Kierujacego pionem
(nie dotyczy zmian dla zada inwestycyjnych z Budzetu Obywatelskiego
oraz zadan inwestycyjnych Dzielnic)

pozytywna / negatywna*

(data, podpis, pieczeé)

Opinia Skarbnika Miasta
(dot. zmian finansowych
dla inwestycji ogélnomiejskich)
pozytywna / negatywna*

(data, podpis, pieczec)

Sprawdzono:

(data, podpis, pieczeé)

Dyrektor BM
(dla wszystkich zmian)

(data, podpis, pieczed)
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* niepotrzebne skreslic

*% zoodnie ze stanem aktualnym

##% dot. miejskich jednostek organizacyjnych

wxx% ot komérek organizacyinych UMK na prawach wydziatu
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