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I. CEL INSTRUKCJI

Celem niniejszej instrukcji jest:

opisanie procesu opracowywania nowej edycji Wieloletniej Prognozy Finansowej
Miasta Krakowa, dokonywania zmian oraz okreSlenie szczegdtowych harmonograméw
dziatan przy opracowywaniu ww. dokumentéw,

okre§lenie zakresu kompetencji i odpowiedzialno$ci podmiotéw uczestniczacych
w dzialaniach objetych Instrukcja,

optymalizacja procesu przygotowywania uchwat Rady Miasta Krakowa oraz zarzadzen
Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie zmian WPF,

zapewnienie zbieznosci terminéw opracowania i przedtozenia Radzie Miasta Krakowa
projektow uchwat: w sprawie budzetu Miasta oraz zmiany WPF uwzgledniajacej nowy
rok budzetowy,

zapewnienie zgodnosci wartos$ci przyjetych w WPF i budzecie Miasta w zakresie
wymaganym w ustawie o finansach publicznych (tj. co najmniej w zakresie wyniku
budzetu i zwigzanych z nim kwot przychodéw i rozchodéw oraz dilugu) oraz
w zakresie potrzeb informacyjnych Kierownictwa GMK.

Il. ZAKRES OBOWIAZYWANIA INSTRUKCJI

Instrukeja dotyczy procesu:
1. sporzadzania Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta Krakowa na okres
prognozowania rozpoczynajacy si¢ nowym rokiem budzetowym,
2. wprowadzania zmian w Wieloletniej Prognozie Finansowej w trakcie roku
budzetowego.

Niniejsza instrukcja obowiazuje:

1. Miejskie jednostki organizacyjne oraz komdrki organizacyjne UMK na prawach
wydzialu, bedace Jednostkami Realizujacymi, Jednostki Nadzorujace oraz
Dyrektoréw Departamentow,

2. w tym, komorki organizacyjne UMK na prawach wydziatu uczestniczace
w procesie wieloletniego planowania finansowego, w tym m.in. Wydziat
Budzetu Miasta, Wydziat Gospodarki Komunalnej i Infrastruktury, Biuro
Nadzoru Wlascicielskiego.



III. OGOLNE ZASADY WIELOLETNIEJ PROGNOZY FINANSOWEJ

1. Wieloletnia Prognoza Finansowa Miasta Krakowa, sporzadzona jest na podstawie
ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (z pdzn. zm.) oraz zgodnie ze
wzorem okre$lonym w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 10 stycznia 2013 r.
w sprawie wieloletniej prognozy finansowej jednostki samorzadu terytorialnego (z pozn.
zm.).

2. Tekst uchwaly w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta Krakowa moze
zawiera¢ upowaznienia dla Prezydenta Miasta Krakowa do:

— zaclagania zobowiazan zwiazanych z realizacja przedsiewzieé ujgtych w Zalaczniku Nr 2
WPF,

— ograniczonego limitem zaciagania zobowigzan na umowy, ktorych realizacja w roku
budzetowym i latach nastgpnych jest niezbgdna dla zapewnienia ciagloéci dziatania
jednostki, i z ktérych wynikajace platnosci wykraczaja poza rok budzetowy (,,umowy na
ciagtosc”),

— przekazania uprawnien ..................... do zaciagania zobowigzan na umowy ktorych
realizacja w roku budzetowym 1 latach nastgpnych jest niezbedna dla zapewnienia ciaglosci
dziatania jednostki, i z ktérych wynikajace platno$ci wykraczaja poza rok budzetowy
(,,umowy na ciaglos¢”), w tym takze umow, z ktoérych wynikaja zobowigzania zaliczane do
tytulu dluznego,

— do dokonywania zmian limitow zobowiazan i kwot wydatkéw na realizacje przedsiewzigcia
finansowanego z udzialem $rodkéw europejskich albo $srodkéw, o ktérych mowa w art. 5
ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, w zwiazku ze
zmianami w realizacji tego przedsigwzigcia, o ile zmiany te nie pogorsza wyniku budzetu
dla kazdego roku objgtego wieloletnia prognoza finansowa. Upowaznienie to obejmuje
takZze upowaznienie do dokonywania zmian §rodk6w przeznaczonych na wspotfinansowanie
realizacji przedsigwzigé, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, w tym wkladu wiasnego
beneficjenta, oraz wynikajacych z rozstrzygnigtych konkursoéw, o ktéorych mowa w art. 38
ust. 1 pkt 1 ustawy o zasadach realizacji programow.

Po okre$leniu limitu zobowigzan na umowy, ktérych realizacja w roku budzetowym i latach
nastgpnych jest niezbgdna dla zapewnienia ciaglo$ci dziatania jednostki, 1 z ktérych wynikajace
platnos$ci wykraczaja poza rok budzetowy (,,umowy na ciaglos¢”), w tym umow, z ktorych
wynikaja zobowiazania zaliczane do tytulu dluznego oraz po przyjeciu przez Rade Miasta
Krakowa Wieloletniej Prognozy Finansowej, Prezydent moze upowazni¢, odrebnymi
zarzadzeniami (osobne dla ,,uméw na ciaglo$¢” i dla zobowiazan z tytutéw dluznych),
kierownikdéw jednostek organizacyjnych do zaciagania takich zobowiazan.

W przypadku, gdy zaciagane zobowiazania zwiazane z realizacja przedsiewzie¢ wieloletnich
(Zal. Nr 2 WPF) oraz zaciagane zobowigzania na umowy, ktérych realizacja w roku
budzetowym i latach nastgpnych jest niezbedna dla zapewnienia ciagtoéci dziatania jednostki,
i z ktorych wynikajace ptatnosci wykraczaja poza rok budzetowy (,,umowy na ciagtosé”) sa lub
mogg by¢ zobowiazaniami zaliczanymi do tytuléw dluznych, czyli wywotluja skutki
ekonomiczne podobne do skutkéw wynikajacych z papierow warto$ciowych opiewajacych na
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wierzytelnosci pienigzne, uméw kredytéw i pozyczek oraz przyjetych depozytéw (art. 72 ust.
la ustawy o finansach publicznych z pézniejszymi zmianami) i termin zaptaty wykracza poza
rok budzetowy, nalezy przesta¢ do BM wypelniony Formularz WPF-TD , Informacja
o planowanych do zaciagniecia w roku budzetowym lub w latach kolejnych zobowiazan
zaliczanych do tytutéw dtuznych”. BM po przeprowadzeniu analizy danych na Formularzu
WPEF-TD, umieszcza tytut dluzny w WPF (przy najblizszej zmianie WPF).

Jednostki Realizujace, przed podpisaniem umoéw, z ktoérych wynikaja zobowigzania zaliczane

do tytulow dluznych, muszg przesta¢ do BM projekt umowy wraz z pisemng informacija

o zamiarze podpisania umowy oraz zaktualizowany Formularz WPF-TD. Pismo powinno

zawierac: '

- cel przeznaczenia tytutu dtuznego,

- wysoko$¢ planowanego tytutu dhuznego,

- okres zapadalnosci,

- warunki finansowe planowanej umowy, w przypadku uméw w zakresie PPP dolaczy¢ analize
ryzyk.

BM potwierdza, ze tytut dluzny, jest juz ujety w WPF i wystepuje do Regionalnej Izby
Obrachunkowej o opinig. Zgodnie z zapisami uofp, przed zaciagnigciem zobowiazania
zaliczanego do tytulu dtuznego, zarzad jednostki samorzadu terytorialnego musi uzyskaé opini¢
RIO o mozliwoéci splaty zobowiazania.

Do czasuw uzyskania opinii z RIO, Jednostki Realizujace nie moga wystgpié do Prezydenta
Miasta Krakowa o podpisanie umowy, jak réwniez, w przypadku posiadania przez
kierownikéw jednostek organizacyjnych upowaznienia nadanego przez Prezydenta
Miasta Krakowa, same nie moga zawrze¢ umowy.

Po otrzymaniu opinii z RIO, BM niezwlocznie poinformuje Jednostk¢ Realizujaca
o mozliwosci zawarcia umowy.

3. Integralna czgScia uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej oraz kolejnych jej
zmian s zataczniki:

a. Zalacznik Nr 1 Wieloletnia Prognoza Finansowa Miasta Krakowa na lata...
Zalacznik sporzadzany jest przez Wydziat Budzetu Miasta, w oparciu o zalecenia Ministra
Finanséw w zakresie podstawowych wskaznikow makroekonomicznych dla jst. na potrzeby
wieloletnich prognoz finansowych (http.//www.mf.gov.pl/ministerstwo-
finansow/dzialalnosc/finanse-publiczne/sytuacja-makroekonomiczna-i-finanse-
publiczne/wytyczne) oraz na podstawie dokumentéw otrzymanych z jednostek
organizacyjnych, materiatow wiasnych oraz przeprowadzonych analiz.

b. Zalacznik Nr 2 Wykaz Przedsiewzig¢ Wieloletnich Miasta Krakowa
Zalacznik sporzadzany jest przez Wydzial Budzetu Miasta na podstawie danych
otrzymanych z Jednostek Realizujacych 1 GK. Wykaz Przedsigwzi¢é Wieloletnich zawiera
zadania/przedsigwzigcia, ktérych realizacja wraz z finansowaniem wynosi min. 2 lata.




W Wykazie Przedsigwzigé Wieloletnich uwzgledniane sa zadania wieloletnie dzielnic
w ramach zbiorczych pozycji:

,Przedsigwzigcia dotyczace zadan biezacych dzielnic” z limitami wydatkow i zobowiazan
wykazywanymi lacznie dla wszystkich zadan biezacych wicloletnich tworzacych ten
program,

»Przedsiewzigceia dotyczace zadan inwestycyjnych dzielnic” z tacznymi limitami wydatkow
i zobowiazan dla poszczegdlnych Jednostek Realizujacych.

. Zalacznik Nr 3 Objaénienia
Zalacznik zawiera objasnienia wartosci przyjetych w Wieloletniej Prognozie Finansowej
Miasta Krakowa oraz ,,Catkowite zakresy rzeczowe przedsiewzie¢ majatkowych ujetych w
Wykazie Przedsiewzie¢ Wieloletnich Miasta Krakowa”.

(]
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. Projekty uchwat w sprawie zmian WPF, zgodnie ze Statutem Miasta Krakowa, procedowane
sa w trybie dwoch czytan.

[y

. Projekty uchwat oraz zarzadzen dotyczace zmian WPF (réwniez w zakresie uwzgledniania
zglaszanych autopoprawek PMK oraz poprawek radnych) sg sporzadzane i procedowane
zgodnie z aktualnym zarzadzeniem Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie zarzadzef
i polecen stuzbowych Prezydenta Miasta Krakowa oraz polecefi shuzbowych Dyrektora
Magistratu, pelnomocnictw 1 upowaznien Prezydenta Miasta Krakowa w zakresie
inicjatywy uchwatodawczej oraz innych uprawnien okreslonych w Statucie Miasta Krakowa
dotyczacych procedowania projektow uchwat Rady Miasta Krakowa.

6. Oprocz corocznej aktualizacji WPF uwzgledniajacej, iz nowy rok budzetowy staje si¢
pierwszym rokiem planowania nowej edycji WPF, do WPF wprowadzane sa rowniez
zmiany w trakcie roku budzetowego, zgodnie z zasadami i trybem okreSlonymi
w niniejszej Instrukcji.

7. Formularze wnioskéow do WPF przygotowywane sa z wykorzystaniem systemu
informatycznego STRADOM przez Jednostki Realizujace, a nast¢pnie procedowane sa
zgodnie z zapisami niniejszej Instrukcji (przy uwzglednieniu pelnej $ciezki akceptacji
wniosku w zalezno$ci od rodzaju zmian). W przypadku braku mozliwo$ci przygotowania
formularzy wnioskéw do WPF w systemie STRADOM, sporzadzane sa one przy uzyciu
programu Microsoft Excel, a nastgpnie procedowane zgodnie z zapisami niniejszej
Instrukeji (przy uwzglednieniu pelnej Sciezki akceptacji wniosku w zaleznosci od rodzaju
Zmian).

Jednostka Realizujaca ma obowiazek na biezaco aktualizowaé dane w systemie
STRADOM.



IV. KALENDARIUM OPRACOWYWANIA NOWEJ EDYCJI WIELOLETNIEJ
PROGNOZY FINANSOWEJ MIASTA KRAKOWA

DO 20 LIPCA

Miejskie jednostki organizacyjne (z wylaczeniem Placéwek o$wiatowo —
wychowawczych), ktérych plan dochoddw na najblizszy rok budzetowy przekracza 1 min
z1, przekazuja Jednostce Nadzorujacej prognoze pozyskiwanych przez siebie dochodow w
okresie ,n+3” wraz z informacja o przyjetych do prognozy zalozeniach
makroekonomicznych, wypelniajac:

e Formularz WPF-ND , Dane do nowej edycji WPF w zakresie planowanych dochodéw”.

Placéwki oswiatowo — wychowaweze ktérych plan dochodéw na najblizszy rok
budzetowy przekracza 1 mln zt, przekazuja bezposrednio do BM prognozg pozyskiwanych
przez siebie dochodéw w okresie ,,n+3” wraz z informacja o przyjetych do prognozy
zalozeniach makroekonomicznych, wypetniajac:

e Formularz WPF-ND ,.Dane do nowej edycji WPF w zakresie planowanych dochodéw”.

DO 31 LIPCA

Jednostki Nadzorujace oraz komérki organizacyjne UMK na prawach wydziaha,
ktérych plan dochodow na najblizszy rok budzetowy przekracza 1 min zI, opracowang
prognoze pozyskiwanych przez siebie dochodéw w okresie ,,n+3” wraz z informacja
o przyjetych do prognozy zalozeniach makroekonomicznych, przekazuja do BM,
PO UZYSKANIU POZYTYWNEJ OPINII DYREKTORA DEPARTAMENTU:

¢ Formularz WPF-ND , Dane do nowej edycji WPF w zakresie planowanych dochodow”.

DO 30 WRZESNIA

Miejskie jednostki organizacyjne, przekazuja do Jednostki Nadzorujgcej stosowne
Formularze:

e Formularz WPF-NB , Wniosek do nowej edycji WPF dla przedsiewziecia biezacego
finansowanego wytacznie ze Srodkow wlasnych Miasta”,

e Formularz WPF-NU , Wniosek do nowej edycji WPF dla przedsiewzigcia biezacego
finansowanego z udziatem $rodkow bezzwrotnych”,

e Formularze WPF-NC , Dane do nowej edycji WPF w zakresie ,,umow na cigglo$¢”, w celu
okreslenia limitu kwot do zaciagania zobowigzan, ktorych realizacja w roku budzetowym
1latach nastepnych jest niezbedna dla zapewnienia ciaglo$ci dziatania jednostki, i z ktérych
wynikajace platnoéci wykraczajg poza rok budzetowy.



W przypadku przedsiewzied, ktérych realizacja moze powodowaé powstanie zobowiazan
zaliczanych do tytuléw dtuznych, nalezy dotaczy¢:

Formularz WPF-TD ,,Informacja o planowanych do zaciaggni¢cia w roku budzetowym lub
w latach kolejnych zobowiazan zaliczanych do tytuléw diuznych”.

WYJATEK

Miejskie jednostki organizacyjne oraz komoérki organizacyjne UMK na prawach
wydzialu, realizujgce biezace zadania z Budzetu Obywatelskiego oraz biezace zadania
Dzielnic, przekazuja bezposrednio do BM:

Formularz WPF-NB , Wniosek do nowej edycji WPF dla przedsiewziecia biezacego
finansowanego wylacznie ze srodkow wilasnych Miasta”

DO 5 PAZDZIERNIKA

GK - zgodnie z wytycznymi, zawartymi w Zataczniku nr 5 do Zarzadzenia w sprawie
sporzadzania Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta Krakowa oraz planowania
i realizacji budzetu Miasta Krakowa, przekazuje do BM kopie pozytywnie zaopiniowanych
Formularzy:

Formularz 1b ,,Wniosek o wprowadzenie zadania / przedsigwzigcia do nowej edycji
budZetu / WPF z udzialem $rodkow bezzwrotnych / KOREKTA WNIOSKU”,

oraz dodatkowo, w przypadku planowania zobowiazan zaliczanych do tytutéw dluznych:
Formularz WPF-TD | Informacja o planowanych do zaciagniecia w roku budzetowym
lub w latach kolejnych zobowiazan zaliczanych do tytutéw dtuznych”.

W _ przypadku zmian w przekazanvch do BM formularzach, GK zobowiazane jest
bezzwlocznie poinformowaé BM o wprowadzonych zmianach oraz dokona¢ stosownych
korekt przekazanych formularzy

DO 10 PAZDZIERNIKA
Jednostki Nadzorujace oraz komérki organizacyjne UMK na prawach wydziahu,

PO UZYSKANIU POZYTYWNEJ OPINII DYREKTORA DEPARTAMENTU
I KIERUJACEGO PIONEM, przekazuja do BM:

Formularz WPF-NB ,,Wniosek do nowej edycji WPF dla przedsigwziecia biezacego
finansowanego wylacznie ze srodkéw wilasnych Miasta”.



BEZ OPINII DYREKTORA DEPARTAMENTU I KIERUJACEGO PIONEM,
przekazuja do BM:

e Formularz WPF-NU , Wniosek do nowej edycji WPF dla przedsigwzigcia biezacego
finansowanego z udziatem $rodkow bezzwrotnych”

e Formularz WPF-NC ,,Dane do nowej edycji WPF w zakresie ,,umow na ciagto$¢”
Jezeli ztozony Formularz WPF-NC zawiera bledy lub jest niekompletny, Jednostka
Nadzorujaca/komoérka organizacyjna UMK na prawach wydziatu, zostaja poinformowane
telefonicznie lub poprzez pocztg elektroniczng o wstrzymaniu wnioskowanej zmiany, do
czasu ztozenia stosownej korekty.

W przypadku przedsiewzied, ktérych realizacja moze powodowaé powstanie zobowiazan
zaliczanych do tytuldéw dhuiznych, PO UZYSKANIU POZYTYWNEJ OPINII
DYREKTORA DEPARTAMENTU, nalezy dodatkowo dotaczy¢:

e Formularz WPF-TD ,,Informacja o planowanych do zaciagniecia w roku budzetowym lub
w latach kolejnych zobowigzan zaliczanych do tytutéw dtuznych”.

NW - przekazuje do BM i GK informacje odno$nie planowanych kwot dokapitalizowania
spotek miejskich, zaakceptowane przez Dyrektora Departamentu i Skarbnika Miasta
Krakowa, naniesione na:

e Formularz WPF-SP ,,Dane do WPF w zakresie dokapitalizowania spotek miejskich”.

KP - przekazuje do BM wypelniony (na podstawie danych z wydzialéw merytorycznie

odpowiedzialnych za uczestnictwo Miasta w danym zwigzku gmin):

e Formularz WPF-ZG ,Dane do WPF w zakresic zobowiazan zwigzkOéw gmin
wspottworzonych przez GMK”.

DO 3 LISTOPADA

BM - przekazuje do GK ostateczne dane w zakresie limitow wydatkéw majatkowych
w latach objetych nowa edycjqg WPE.

DO 8 LISTOPADA

GK - przekazuje do BM ostateczne dane:
¢ na Formularzach WPF-1 ,Dane do WPF z Wydzialu Gospodarki Komunalne;j
i Infrastruktury w zakresie prognozowanych wielkos$ci budzetowych”,



* na Formularzach WPF-2 | Wykaz przedsigwzig¢ w zakresie wydatkéw majatkowych
z Wydzialu Gospodarki Komunalnej i Infrastruktury”,

« na Formularzach WPF-TD ,Informacja o planowanych do zaciagnigcia w roku
budZetowym lub w latach kolejnych zobowiazan zaliczanych do tytutéw dtuznych” -
w przypadku planowania lub pojawienia si¢ zobowiazania zaliczanego do tytulu dluznego,
* opracowane w programie Word ,Calkowite zakresy rzeczowe przedsigwzigc
majatkowych ujetych w Wykazie Przedsiewzie¢ Wieloletnich Miasta Krakowa”.

DO 14 LISTOPADA

BM ~ sporzadza:

Projekt uchwaly Rady Miasta Krakowa w sprawie zmiany Wieloletniej Prognozy
Finansowej Miasta Krakowa uwzgledniajacej nowy rok budzetowy wraz
z zaklacznikami:

e Zalgcznik Nr 1 ,,Wieloletnia Prognoza Finansowa Miasta Krakowa na lata ...”

z wykorzystaniem systemu ,,Besti@”,

o Zalacznik Nr 2 , Wykaz Przedsiewzie¢ Wieloletnich Miasta Krakowa” oraz zamieszcza
Zalacznik w systemie Besti@,

e Zalacznik Nr 3 ,,Objasnienia” zawierajacy objasnienia zatozen: przyjetych

do Zalacznika Nr 1 oraz ,,Calkowite zakresy rzeczowe przedsigwzi¢¢ majatkowych
ujetych w Wykazie Przedsigwzie¢ Wieloletnich Miasta Krakowa” oraz zamieszcza
Zalacznik w systemie Besti@.

Projekt uchwaly w sprawie zmiany WPF obejmujacej nowy rok budzetowy przekazywany
jest pod obrady Rady Miasta Krakowa stosownym zarzadzeniem Prezydenta Miasta
Krakowa 1 przesylany jest za pomoca systemu Besti@ do Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Krakowie w terminie do 15 listopada.

W przypadku decyzji o autopoprawce PMK do projektu uchwaty Rady Miasta Krakowa,
BM przygotowuje projekt autopoprawki wraz z projektem zarzadzenia w sprawie
przekazania jej pod obrady Rady Miasta Krakowa w terminie wyznaczonym przez
Przewodniczacego Rady Miasta Krakowa. W zaleznosci od rodzaju zmian
wprowadzanych autopoprawka, materiaty niezbedne do jej przygotowania opracowuja BM
i GK.

W przypadku zgloszenia przez Radnych poprawek do projektu uchwaly RMK
1 przeglosowaniu ich na sesji ujmuje si¢ je w tek$cie jednolitym.
Tekst jednolity przekazuje si¢ do Kancelarii Rady Miasta Krakowa.



V. ZMIANY WIELOLETNIEJ PROGNOZY FINANSOWEJ W TRAKCIE ROKU
BUDZETOWEGO

Schemat obrazujgcy rodzaje zmian w WPF
oraz Formularze do wnioskowania zmian w ciggu roku

V.1 ZMIANY WPF W TRAKCIE ROKU BUDZETOWEGO

JV A A 4 X

V.2 ZMIANY NA V.3 ZMIANY NA V.4 ZMIANY V.5 POZOSTALE
PRZEDSIEWZIE,CIA(}H PRZEDSIEWZIECIACH w ,,UMOWAQH NA ZMIANY
W ZAKRESIE LIMITOW NIEZWIAZANE CIAGLOSC”
WYDATKOW Z LIMITAMI
I ZOBOWIAZAN WYDATKOW
| ZOBOWIAZAN
Formularze: Formularze: Formularze: Formularze:
WPF-Z, WPF-Bilans, WPF-Z, WPF-Z1J, WPF-ZC, WPF-TD WPF-SP, WPF-ZG
WPF-ZU, WPF-TD WPF-TD

ﬁ, l l

V.2.1 PRZEDSIEWZIECIA V.2.2 BILANSOWANIE V.2.3 PRZEDSIEWZIECIA
WSPOLFINANSOWANE WIECEJ NiZ JEDNYM DOTYCZACE ZADAN
ZE SRODKOW PRZEDSIEWZIECIEM DZIELNIC
BEZZWROTNYCH 1ZADANIEM
Formularze: Formularze: Formularz WPF-Z
WPF-Z, WPF-ZU . WPF-Z, WPF-Bilans,
WPF-ZU, WPF-TD

Wypelnione Formularze, opatrzone wymaganymi podpisami wraz z wnioskami budzetowymi
(przy zmianach w roku budZzetowym) nalezy przesytaé do:

BM — w przypadku przedsigwzieé biezacych

GK - w przypadku przedsigwzieé inwestycyjnych
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V.1 Ogblne zasady dotyczace zmian WPF w trakcie roku budzetowego

1. Zmiany Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta Krakowa dokonywane sa
w drodze uchwal Rady Miasta Krakowa lub zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa.

2. Do wylacznej kompetencji Rady Miasta Krakowa nalezy dokonywanie zmian w WPF
w zakresie kwot wydatkow 1 limitdbw zobowigzan na przedsiewziecia, natomiast
w pozostatych przypadkach zmiany sa procedowane albo stosownymi zarzadzeniami
Prezydenta Miasta Krakowa albo uwzgledniane w najblizszej uchwale RMK w sprawie
zmiany WPF.

3. Projekty uchwal RMK oraz zarzadzen PMK (wraz z zatacznikami) w sprawie zmian
Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta Krakowa sporzadza BM, na podstawie
zaakceptowanych Formularzy otrzymanych =z Jednostek realizujacych/Jednostek
Nadzorujacych oraz Formularzy otrzymanych z GK, w terminie do 10 dni roboczych przed
wymaganym terminem przekazania projektu pod obrady RMK.

W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach (np. kleski zywiotowe, katastrofy budowlane)
mozliwe jest odstgpstwo od ww. terminu.

Formularze, dotyczace zmian w WPF, akceptuje:

Dyrektor BM

e w zakresie zmian na przedsigwzigciach biezacych,

e w zakresie zmian na przedsigwzigciach inwestycyjnych dotyczacych przedsigwzigé
realizowanych w ramach Budzetu Obywatelskiego oraz przedsigwzigé
inwestycyjnych Dzielnic,

Skarbnik Miasta Krakowa .

e w zakresie zmian na pozostatych przedsigwzigciach, nie wymienionych powyzej,

Prezydent Miasta Krakowa

e zarzadzenia i projekty uchwat RMK.

4. Szczegolowy proces przebiegu akceptacji Formularzy WPF — Z przy zmianach
wystegpujacych w roku budzetowym.

Przedsi¢wzigcia w ramach wydatkow biezacych:

a) uwzgledniajace zadania wieloletnie dzielnic, zadania wieloletnie realizowane w ramach

Budzetu _Obywatelskiego, zadania wicloletnie  wspotfinansowane  $rodkami
bezzwrotnymi:
Jednostka Realizujaca/Jednostka Nadzorujaca (tj. EK, MOPS, KD, SZ, NW, SP)
przekazuje Formularz (wraz z wnioskiem budzetowym) do BM. Nastepnie, BM po
zaakceptowaniu proponowanej zmiany ujmuje dane z Formularza w projekcie uchwatly
RMK lub zarzgdzenia.

b) inne niz wymienione w punkcie a, realizowane przez miejskie jednostki organizacyjne:
Jednostka organizacyjna/Jednostka Nadzorujaca (tj. EK, MOPS, KD, SZ, NW, SP)
poprawnie wypelniony Formularz (wraz z wnioskiem budzetowym) przekazuje do BM.
Nastgpnie BM przedktada zaakceptowany Formularz Kierujacemu Pionem i po
akceptacji proponowanej zmiany ujmuje dane z Formularza w projekcie uchwaty RMK
lub zarzadzenia.
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c) inne niz wymienione w punkcie a, realizowane przez komorki organizacyine UMK
na prawach wydziahu:
Formularz (wraz z wnioskiem budzetowym) opracowany przez poszczegdlng komorke
organizacyjng UMK na prawach wydziatu przekazywany jest do BM, po wczeéniejszej
akceptacji wiasciwego Dyrektora Departamentu lub w przypadku braku takiego
nadzoru bezposrednio do BM. Po analizie oraz zaopiniowaniu przez Dyrektora BM
Formularz przekazywany jest do akceptacji przez Kierujacego Pionem. Wyjatek
stanowi Pion Prezydenta Miasta Krakowa, gdzie Formularze akceptowane sa
w momencie podpisania przez Prezydenta Miasta Krakowa zarzadzenia lub projektu
uchwaty RMK.
Po zaakceptowaniu proponowanej zmiany, BM ujmuje dane z Formularza w projekcie
uchwaty RMK lub zarzadzenia.

FORMULARZ WPF — Z wraz z wnioskiem budietowym
{w przypadku przedsiewzigé wspdtfinansowanych ze §rodkdw
bezzwrotnych wraz z Formularzem WPF - ZU}

Przedsiewziecie bieigce

& &

Miejska jednostika Komdrka organizacyjna UMK
organizacyina na prawach wydziatu
Jednostka Nadzorujaca Dyrekior
(EK, MOPS, KD, SZ, NW, SP} Departamentu™®
:
£ k4
4 ¥
BM BM
po akceptacji po akceptacji
Kierujgcego Pionem * Kieruigcego Pionem *
T et e , @
@

Projekt uchwaty RMK lub zarzgdzenia PMK

* przedsigwzigeia dotyczace Budzetu Obywatelskiego, Dzielnic oraz projektéw biezacych wspotfinansowanych
ze §rodkéw bezzwrotnych, nie wymagaja akceptacji Dyrektora Departamentu i Kierujacego Pionem

Przedsigwziecia w ramach wydatkéw inwestycyjnych:

a) uwzgledniajace zadania wieloletnie dzielnic oraz zadania wieloletnie realizowane
w ramach Budzetu Obywatelskiego:
Jednostka Realizujaca/Jednostka Nadzorujaca (tj. EK, MOPS, KD, SZ, NW, SP)
przekazuje Formularz do GK. Nastgpnie, GK po zaakceptowaniu proponowanej
zmiany, przekazuje Formularz bezpo$rednio do BM. Po zaakceptowaniu proponowanej
zmiany, BM ujmuje dane z Formularza w projekcie uchwaty RMK lub zarzadzenia.
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b) inne niz wymienione w punkcie a, realizowane przez miejskie jednostki organizacyjne:

miejska jednostka organizacyjna przekazuje wypelniony Formularz do Jednostki
Nadzorujacej (tj. EK, MOPS, KD, SZ, NW, SP). Nastgpnie Formularz kierowany jest
do GK. Po akceptacji proponowanej zmiany przez Kierujacego Pionem, GK przekazuje
Formularz do BM. BM przedklada sprawdzone Formularze do akceptacji Skarbnika
Miasta Krakowa.

Po zaakceptowaniu proponowanej zmiany, BM ujmuje dane z Formularza w projekcie
uchwaly RMK lub zarzadzenia.

inne niz wymienione w punkcie a, realizowane przez komérki organizacyjne UMK
na prawach wydzialu:

wypetniony Formularz komoérka organizacyjna UMK na prawach wydziatu przekazuje
do akceptacji wlasciwego Dyrektora Departamentu. Po uzyskaniu akceptacji kieruje
Formularz do GK. W przypadku kiedy komorka organizacyjna UMK na prawach
wydzialu nie wystepuje w strukturze Departamentu, Formularz przekazuje
bezposrednio do GK. GK, po wczesnigjszej akceptacji proponowanej zmiany przez
Kierujacego Pionem, przekazuje Formularz do BM. Wyjatek stanowi Pion Prezydenta
Miasta Krakowa, gdzie Formularze akceptowane sg w momencie podpisania przez
Prezydenta Miasta Krakowa zarzadzenia lub projektu uchwaly RMK.

BM przedkiada sprawdzone Formularze do akceptacji Skarbnika Miasta Krakowa.

Po zaakceptowaniu proponowanej zmiany, BM ujmuje dane z Formularza w projekcie
uchwaly RMK lub zarzadzenia.

FORMULARZ WPF — Z wraz z wnioskiem budietowym
{w przypadku przedsiewzieC wspdffinansowanych ze $rodkdw
bezzwrotnych wraz z Formularzem WPF - ZU)

Przedsiewziecie inwestycyjne

f//'

Miejska jednostka Komdrka crganizacyjna UMK
organizacyina na prawach wydziatu N
' { !
: ! LA
v : | v
Jednostka Nadzorujaca : i Dyrektor
(EK, MOPS, KD, 5Z, NW, SP}  « . Departamentu*
¥ ¥ ¢
GK GK
po akceptaci po akceptacii
Kierujacego Pionem * Kierujacego Pionem *
¥ ¥
BM B
po akceptacji Skarbnika po akceptacji Skarbnika

"

Projekt uchwaty RMK lub zarzadzenia PMK

* przedsigwzigeia dotyczace Budzetu Obywatelskiego i Dzielnic nie wymagaja akceptacji
Dyrektora Departamentu i Kierujacego Pionem
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W przypadku braku akceptacji na kazdym poziomie, Formularz zostaje zwrocony
do Jednostki Nadzorujgcej / Komorki organizacyjnej UMK na prawach wydziatu wraz
z uzasadnieniem odrzucenia.

. Nie przewiduje si¢ dokonmywania zmian w WPF pe 15 listopada, tj. po terminie

przekazania projektu uchwaty w sprawie zmiany Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta
Krakowa uwzgledniajacej nowy rok budzetowy pod obrady Rady Miasta Krakowa.
Odstepstwo od tej reguly mozliwe jest jedynie w przypadku konieczno$ci podpisania w roku
budzetowym umowy wieloletniej, pod warunkiem zachowania spdjnosci wnioskowanych
zmian z przedtozonym RMK projektem uchwaty w sprawie zmiany WPF obejmujacej nowy
horyzont czasowy.

Nie przewiduje sie¢ wprowadzania nowych przedsiewzie¢ do WPF w trakcie roku
budzetowego.

Mozliwe odstgpstwa od wyzej wymienionej reguly:

przypadek przedsiewzig¢ przewidzianych do finansowania lub wspotfinansowania
ze srodkow bezzwrotnych - podejmowane s woéwczas dziatania analogicznie do sytuacji
wprowadzania zmiany w WPF polegajacej na zwigkszeniu limitu wydatkéw
na przedsigwzigcie,

przeksztalcenie zadania rocznego w przedsigwzigeie wieloletnie — zmiana taka wiaze sie
z koniecznoscig wprowadzenia istotnych zmian dotyczacych zakresu rzeczowego, wymiaru
finansowego oraz okresu realizacji zadania. Przeksztalcenie takie procedowane jest zgodnie
z zapisami: niniejszej Instrukcji oraz Zatacznikéw 1, 3, 4 1 5 do niniejszego Zarzadzenia.
Kazde Zadanie roczne, ktore zachowuje swoj przedmiot i podstawowy zakres rzeczowy
zachowuje swoj symbol jako Zadanie wieloletnie. Ostateczna decyzje o formie
przeksztatcenia i cigglo$ci zadania inwestycyjnego podejmuje GK.

V.2 Zmiany na przedsigwzi¢ciach w zakresie limitéw wydatkow i zobowigzan

Zwiekszenie limitu planowanych wydatkéw na przedsiewziecie w danym roku WPF moze mieé

miejsce w nastepstwie:

rozdysponowania rezerw (ogoélnej / celowych) w roku budzetowym,

poszerzenia dotychczasowego catkowitego zakresu rzeczowego,

decyzji o przyznaniu S$rodkéw bezzwrotnych na realizacje¢ przedsigwzigcia
w  wysokosci rownej planowanym wydatkom ze érodkow bezzwrotnych, przy
roOwnoczesnym zapewnieniu bilansujacych $rodkéw na sfinansowanie wymaganego wkladu
wlasnego Miasta,

zwigkszenia planowanych dochodéw z tytutu srodkéw bezzwrotnych w wyniku weryfikacji
dotychczasowego harmonogramu finansowego projektu,

zwigkszenia przychoddw z tytulu Srodkéw bezzwrotnych z rozliczen z lat ubieglych
(otrzymanych a niewydatkowanych w latach poprzedzajacych rok budzetowy),

zmiany charakteru planowanych wydatkéw w ramach jednego przedsigwzigcia (zmiana
tresci ekonomicznej),

inne.
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Zmniejszenie limitu wydatkéw na przedsiewzigcie w_danym roku WPF moze nastapié

w_wyniku:

— zmiany dotychczasowego zakresu rzeczowego, np. rezygnacji z czgSci lub catosci
przewidzianego do wykonania zakresu rzeczowego,

— oszczednosci na przedsigwzigeiu wynikajace np. z rozstrzygnigé przetargowych,

— stwierdzonego na koniec III kwartalu roku budzetowego opOZnienia w stosunku
do ustalonego harmonogramu realizacji wydatkédw,

— zmnigjszenia planowanych dochodow / przychodéw z tytulu $rodkéw bezzwrotnych
w wyniku weryfikacji dotychczasowego harmonogramu finansowego projektu,

— zmiany charakteru planowanych wydatkéw w ramach jednego przedsiewziecia (zmiana
tresci ekonomicznej),

~ 1nne.

Whniosek o zmiang dotyczacy zwiekszenia limitu wydatkow na przedsigwzigcie w danym roku
budzetowym musi by¢ zbilansowany, tzn. dla proponowanego zwigkszenia nalezy wskazaé
zrodia jego finansowania. Jednostka Realizujaca w Uzasadnieniu wnioskowanej zmiany
wskazuje numer przedsigwzigcia, zadania rocznego lub inne Zrédlo finansowania zmiany
w ramach przyznanych limitéw wydatkow.

Zlozenie przez Jednostke Realizujaca (po uzgodnieniu z Jednostka Nadzorujaca)
niezbilansowanego Wniosku o zmiang WPF, odpowiednio BM lub GK wstrzymuje jego dalsze
procedowanie do chwili pojawienia si¢ mozliwosci zbilansowania proponowanego
zwiekszenia. Z chwila pojawienia sie dodatkowych §rodkow np. w wyniku zmniejszenia limitu
wydatkow na innym przedsiewzigciu oraz po decyzji PMK o przeznaczeniu ich
na niezbilansowane przedsigwzigcie, BM/GK wznawia procedowanie wstrzymanego Wniosku
o zmiane WPF.

W przypadku zmniejszenia limitu wydatkéw na przedsiewzigciu, $rodki moga zosta¢ oddane
do dyspozycji Prezydenta Miasta Krakowa, pod warunkiem, iz wnioskowana zmiana zapewni
realizacjg zakresu catkowitego.

Jednostki  Realizujace, wnioskujac o zmiany dotyczace limitow  wydatkow

1 zobowiazan na przedsigwzigciach sporzadzaja wniosek na Formularzu WPF-Z ,,Wniosek

o zmian¢ WPF” oraz w przypadku przedsiewzie¢ realizowanych z udzialem Srodkoéw

bezzwrotnych wypehiaja dodatkowo Formularz WPF-ZU ,Dane uzupelniajgce dla

przedsiewzig¢cia wspolfinansowanego z udzialem Srodkéw bezzwrotnych”.

Whioski te, po uzyskaniu opinii Jednostki Nadzorujacej, sktadane sa na biezaco w ciagu roku

do BM (w przypadku zmian na przedsiewzigciach finansowanych w ramach wydatkow

biezacych) oraz GK (w przypadku zmian na przedsiewzieciach finansowanych w ramach

wydatkéw majatkowych). ’

Jednostka Realizujaca w Formularzu WPF-Z w czeéci ,,Uzasadnienie wnioskowanej zmiany”

musi:

— precyzyjnie opisac przyczyng wnioskowanego zmniejszenia/zwigkszenia,

— dla zwiekszen: wskazaé zrodia finansowania wnioskowanej zmiany oraz dla zmniejszen:
sposob przeznaczenia Srodkow (np. wymienié przedsigwzigcia, zadania roczne),

— okresli¢ wpltyw wnioskowanej zmiany na realizacje zakresu catkowitego przedsigwzigcia,

— poda¢ nowy okres realizacji przedsigwzigcia.
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Jednostki Realizujace, przy sktadaniu Wniosku o zmiang WPF, ktéry uwzglednia zmiang
w roku budzetowym, réwnoczesnie sktadaja stosowne wnioski o zmiane w budzecie, zgodnie
z ,Instrukcja planowania biezacych Zadan budzetowych” (dotyczy przedsigwzigcia
finansowanego w ramach wydatkow biezacych) lub , Instrukcja planowania i monitorowania
Zadan inwestycyjnych” (dotyczy przedsigwzigcia finansowanego w ramach wydatkow
majatkowych).

W przypadku, gdy w zmianie WPF uczestniczy wniosek dotyczacy zmian w roku budzetowym
z wylaczeniem og6lnych zasad realizacji budzetu (zadanie inwestycyjne) lub wnioskiem
0 wylaczenie z rygordw (zadanie bieZzace), bedzie ona procedowana dopiero po uzyskaniu
akceptacji Prezydenta Miasta Krakowa na ,,wniosku z wytaczeniem”.

Przy braku akceptacji Prezydenta Miasta Krakowa na ,wniosku z wylaczeniem” BM
odsyla uczestniczgce w bilansowaniu wnioski o0 zmian¢ w WPF do jednostek realizujacych
lub GK.

BM (w zakresie przedsigwzig¢ biezacych) lub GK (w zakresie przedsiewzi¢é inwestycyjnych)
po przeanalizowaniu wniosku pod wzgledem merytorycznym, weryfikacji pod wzgledem
formalnym 1 rachunkowym oraz pozytywnym zaopiniowaniu, przekazuje wniosek
do akceptacji Kierujacego pionem (wlasciwegoe dla Jednostki Realizujacej).

Szczegolnym przypadkiem sa Wnioski o zmiang w WPF sktadane przez Jednostke Realizujaca
bedaca w pionie Prezydenta Miasta Krakowa. Wnioski te przekazywane sa do akceptacji PMK,
jako Kierujacego pionem, dopiero po uzyskaniu akceptacji Skarbnika Miasta.

Whniosek o zmiang WPF dotvczacy zwigkszenia/zmniejszenia limitu  wydatkéw

na przedsiewzigcie, ktory nie uzyska:

— pozytywne] opinii BM/GK nie podlega dalszemu procedowaniu i odsylany jest
do wnioskodawcy (do uzupekienia / poprawy),

— akceptacji Dyrektora Departamentu nie podlega dalszemu procedowaniu i odsytany jest
do wnioskodawcy,

— akceptacji Kierujacego pionem nie podlega dalszemu procedowaniu i odsytany jest przez
BM/GK do wnioskodawcy,

— akceptacji Skarbnika Miasta — BM odsyla go do GK, ktory decyduje o sposobie jego
dalszego procedowania.

Jednostka Realizujaca lub GK, w przypadku planowania lub pojawienia sie zobowigzania

zaliczanego do tytulu dluznego niezwlocznie przesyta do BM Formularz WPF-TD ,,Informacja

o planowanych do zaciagniecia w roku budzetowym lub w latach kolejnych zobowiazan

zaliczanych do tytutéw dhuznych”.
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V.2.1 Zmiany w WPF w zakresie limitéw wydatkdw 1 zobowiazan projektéw przewidzianych
do wspdtfinansowania ze Srodkéw bezzwrotnych, w zakresie przedsigwzie¢ biezacych
1 inwestycyjnych

Whioskujac o zmiany dla przedsigwzig¢ realizowanych z udziatem $rodkéw bezzwrotnych
do Formularza WPF-Z nalezy dotaczyé wypetniony Formularz WPF-ZU.

Jednostki Realizujace po kazdej zmianie sposobu finansowania przedsigwzigcia lub zmianie
etapu pozyskiwania §rodkéw bezzwrotnych, niezwlocznie przesytajg Formularz WPF-Z wraz
z Formularzem WPF-ZU ,Dane uzupelniajace dla przedsigwzigcia wspdifinansowanego
z udziatem $rodkéw bezzwrotnych” do Jednostki Nadzorujacej, a w przypadku braku Jednostki
Nadzorujacej do BM — dla zadan biezacych oraz do GK— dla zadan inwestycyjnych. GK
po zweryfikowaniu otrzymanego formularza, przekazuje go do BM.

Jednostka Realizujaca, w przypadku braku decyzji o przyznaniu dofinansowania ze $rodkéw
bezzwrotnych, sktada wniosek o wycofanie projektu z budzetu i/lub WPF (Formularz WPF-Z
wraz z Formularzem WPF-ZU).

V.2.2 Tworzenie Formularza WPF-Bilans ,,Bilans zmian” w przypadku przesunigé
srodkow z jednego lub na wigcej niz jedno przedsigwzigcie lub zadanie

GK kompletuje wnioski uczestniczace w bilansowaniu zmiany (wnioski o zmiang w WPF oraz
wnioski 0 zmiang w budzecie Miasta), wypelnia Formularz WPF-Bilans ,,Bilans zmian”
1 calos¢ przekazuje w formie papierowej do BM.

Jezeli w zbilansowanej zmianie uczestniczy przedsigwzigcie biezace, akceptacja BM na
Whiosku 0 zmiang WPF w ramach wydatkow biezacych jest rownoznaczna z potwierdzeniem,
ze wnioskowane przesunigcia w roku budzetowym zostaly réwniez zaakceptowane przez BM
do uwzglednienia ich w budzecie Miasta (nie jest wymagane dotaczanie kserokopii wnioskow
budzetowych).

Jezeli w zbilansowanej zmianie uczestniczy biezgce zadanie budzetowe nalezy wskazaé
je w bilansie zmian (Formularz WPF-Bilans) oraz uwzglednic¢ taka informacje¢ w uzasadnieniu
Formularza WPF-Z.

W przypadku watpliwo$ci odnoénie wnioskowanej zmiany lub stwierdzenia nieprawidtowosci,
BM wstrzymuje procedowanie zmiany do czasu uzyskania stosownych wyjasnien od Jednostki
Realizujacej lub odsyla otrzymany wniosek do GK w celu wyjaénienia lub wprowadzenia
stosownych korekt.

Zestawienie nie jest wymagane, gdy bilansujace si¢ przesunigcia srodkow:

— odbywaja si¢ w ramach jednego przedsigwzigcia, np. zwigkszeniu/zmniejszeniu wydatkéw
ze §rodkow bezzwrotnych odpowiada réwnowazace zwigkszenie/zmniejszenie dochodoéw
1/lub przychodéw z tytulu §rodkow bezzwrotnych,
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~ maja miejsce w jednym roku pomigdzy dwoma przedsigwzieciami lub przedsiewzigciem
i rocznym zadaniem inwestycyjnym / rezerwa budzetowa / wydatkami biezgcymi
w ramach planu finansowego w roku budzetowym.

Jednostka Realizujaca / Jednostka Nadzorujaca lub GK, w przypadku planowania lub
pojawienia si¢ zobowigzania zaliczanego do tytutu diuznego niezwlocznie przesyta do BM
Formularz WPF-TD ,,Informacja o planowanych do zaciagnigcia w roku budzetowym lub
w latach kolejnych zobowiazan zaliczanych do tytutéw dtuznych”.

V.2.3 Zmiany w zakresie programéw i zadan wieloletnich Dzielnic

Zadania Dzielnic realizowane sa zgodnie z zapisami statutow Dzielnic, a w zakresie

nieokreslonym w statutach, stosowane sa regulacje wtasciwe dla zadan budzetowych zgodnie

z zarzadzeniem Prezydenta Miasta w sprawie sporzadzania Wieloletniej Prognozy Finansowe;j

Miasta Krakowa oraz planowania i realizacji budzetu Miasta Krakowa.

Zadania wieloletnie Dzielnic ujete sa w Wykazie Przedsiewzie¢ Wieloletnich w ramach

programow, tj.:

— Przedsigwzig¢ dotyczacych zadan biezacych dzielnic, dla ktérego Jednostka Koordynujaca
jest UMK,

~ Przedsigwzig¢  dotyczacych  zadah  inwestycyjnych  dzielnic,  przypisanych
do poszczegblnych Jednostek Realizujacych.

W roku budzetowym w Wykazie Przedsiewzig¢ Wieloletnich nie jest wykazywany limit

wydatkow w ramach Programu zadan biezacych dzielnic z uwagi na roczny charakter

sktadajacych si¢ na niego zadan (Srodki te sa planowane wylacznie w budzecie). W latach

kolejnych (po roku budzetowym) planowane limity wydatkéw stanowia pule $rodkow

biezacych wydzielona do dyspozycji Dzielnic. Réwnoczeénie dopuszcza sig realizowanie przez

Dzielnice wieloletnich zadan biezacych, ktore po zgloszeniu przez Jednostki Realizujace

Whioskéw o zmiang WPF sg wprowadzane do WPW w ramach nowo tworzonych programéw

zadan biezacych dzielnic przypisanych do poszczegdlnych Jednostek Realizujacych.

Zmiany WPF w zakresie $rodkéw Drzielnic procedowane sa wylacznie w przypadkach

przesunigcia Srodkow:

— migdzy poszczegdlnymi ,,Przedsigwzieciami dotyczacymi zadan biezacych dzielnic” i/lub
roczna pulg $rodkéw zaplanowang dla Dzielnic w budzecie Miasta i/lub danym
~Przedsiewzieciem dotyczacym zadan inwestycyjnych dzielnic”,

— migdzy poszczegdlnymi ,,Przedsiewzieciami dotyczacymi zadan inwestycyjnych dzielnic”
przypisanymi do rdéznych Jednostek Realizujacych oraz w przypadku zmiany limitu
zobowiazan i tacznych naktadéw finansowych poszczegélnych Programow.

Procedowanie odbywa si¢ zgodnie z opisanymi w niniejszej Instrukcji ogélnymi zasadami
dotyczacymi wprowadzania zmian na przedsiewzigciach. Zmiany w obrebie danego Programu
(np. migdzy zadaniami Dzielnic realizowanymi przez tq sama Jednostke Realizujaca) nie sa
wykazywane jako zmiana w WPW.
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Informacie dotyczace konkretnego zadania inwestycyjnego wieloletniego danej Dzielnicy,
ujetego w danym Programie, dostepne sa w dokumencie ,.Plany Inwestycyjne Gminy Miejskiej
Krakéw” publikowanym przez  GK na  stronie  internetowej Miasta Krakowa
(www.bip.krakow.pl).

V.3 Zmiany na przedsi¢wzieciach niezwigzane z limitami wydatkow i zobowiazan

Jednostki Realizujace, wnioskujac o zmiany niezwiazane z limitami wydatkéw i zobowiazan,

przesytaja informacje na formularzach:

e Formularz-Z lub Formularz—TD w przypadku zmian dotyczacych np. nazwy lub celu
przedsigwzigeia, catkowitego zakresu rzeczowego,

e Formularz-Z wraz z Formularzem-ZU lub Formularz—TD wraz z Formularzem-ZU
w przypadku np. przemieszczenia Srodkow w ramach Zrédet finansowania przedsigwzigcia.

Na formularzach, w uzasadnieniu, nalezy szczegdtowo opisaé wnioskowane zmiany.

Formularze nalezy przesta¢ odpowiednio do BM (w przypadku przedsigwzigé biezacych) lub

GK (w przypadku przedsigwzieé inwestycyjnych).

Zmiany dotyczace catkowitego zakresu rzeczowego, nieskutkujace zmiang harmonogramu

finansowego, wymagaja potwierdzenia przez Jednostke Realizujaca, iz nowy zakres

realizowany bedzie w ramach zaplanowanych w aktualnym WPF limitéw wydatkéw na tym

przedsigwzigciu.

GK, w przypadku pozytywnego stanowiska dla wnioskowanych zmian, przekazuje do BM
ww. formularze. BM, przy braku uwag, uwzglednia wniosek w najblizszej zmianie WPF.

V.4 Zmiany limitow wydatkéw i zobowigzan w zakresie ,,Uméw na ciaglos¢”

W przypadku konieczno$ci zmiany w roku budzetowym limitu wydatkow i zobowiazan
w ramach ,,umow na cigglo$¢” Jednostka Realizujaca wypelnia Formularz WPF-ZC ,,Wniosek
o zmiang WPF w zakresie umow na ciaglo$¢”.

Komorki organizacyjne UMK na prawach wydzialu wnioskowane zmiany przekazuja
na Formularzu WPF-ZC do odpowiedniego Dyrektora Departamentu, a nastgpnie do BM.
Po analizie i sprawdzeniu wniosku dokonywana jest zmiana poprzez aktualizacje tabeli
,Wydatki na splat¢ zobowigzan planowane do zaciagniecia w roku budzetowym w ramach
umow na ciaglos¢”. O dokonanej zmianie wydzial jest informowany droga mailows,

Miejskie jednostki organizacyjne dokonuja zmian w planie limitéw wydatkéw i zobowiazan
na Formularzu WPF-ZC 1 przekazujga do akceptacji Jednostce Nadzorujacej. Po analizie
i sprawdzeniu BM przygotowuje projekt zarzadzenia dotyczacego wnioskowanych zmian.

Jezeli ztozone Formularze WPF-ZC zawicraja bledy lub sa nickompletne (brak akceptaciji
Jednostki Nadzorujacej), wnioski zostaja zwrocone Jednostce Realizujacej/ Nadzorujace;.
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W przypadku, gdy wnioskowana zmiana powoduje wykroczenie poza taczna kwote, do ktdrej
Prezydent Miasta Krakowa posiada upowaznienie do zaciagania zobowiazan z tytutu ,,uméw
na ciaglo$¢”, BM przygotowuje projekt uchwaty RMK zmieniajacy taczny limit zobowiazan.
Jezeli w trakcie roku budZetowego pojawi sig informacja, iz planowana do podpisania umowa
moze by¢ lub jest zobowigzaniem zaliczanym do tytutéw dhuznych, Jednostka Realizujaca
niezwlocznie przesyla zaktualizowany Formularz WPF-TD | Informacja o planowanych
do zaciagniecia w roku budzetowym Iub w latach kolejnych zobowiazan zaliczanych do tytulow
dtuznych” do BM.

V.5 Pozostale zmiany WPF

W przypadku koniecznosci aktualizacji danych w trakcie roku budzetowego w zakresie:

— dokapitalizowania spétek miejskich,

— zobowiazan zwiazkow gmin wspoéttworzonych przez GMK,

komorki organizacyjne UMK na prawach wydziatéw, dysponujace przedmiotowymi danymi,
przekazuja do BM wypehione Formularze i zaakceptowane przez Dyrektora Departamentu
oraz Skarbnika Miasta Krakowa; odpowiednio:

NW - Formularz WPF-SP , Dane do WPF w zakresie dokapitalizowania spétek miejskich”,
KP - Formularz WPF-ZG ,Dane do WPF w zakresie zobowigzan zwigzkéw gmin
wspoéttworzonych przez GMK?”.

VL. HARMONOGRAM DZIAEAN ZWIAZANYCH ZE SPORZADZANIEM
PROJEKTU UCHWALY RMK W SPRAWIE ZMIANY WIELOLETNIEJ
PROGNOZY FINANSOWEJ

1. BM  przekazuje do GK  kserokopie zaakceptowanych przez  Dyrektora
BM/Skarbnika/Prezydent Miasta Wnioskéw o zmiane WPF w terminie do 5 dni roboczych
przed wymaganym terminem przekazania ich pod obrady RMK,

2. GK kazdorazowo (niezaleznie od tego, czy procedowane zmiany dotycza przedsiewzigé
finansowanych w ramach wydatkéw majatkowych) przekazuje do BM, w terminie do 4 dni
roboczych przed wymaganym terminem przekazania projektu uchwaty pod obrady RMK,
nastepujace materiaty:

—~ WPF-1 ,,Dane do WPF w zakresie planowanych wielko$ci budzetowych”,

— WPF-2 [ Wykaz przedsiewzig¢ w zakresie wydatkéw majatkowych” (tekst jednolity
z wyrdznionymi graficznie przedsigwzigciami, na ktérych wprowadzone zostaly zmiany
o ile mialy miejsce),

— ,,Objasnienia czgs¢ B” — catkowite zakresy,

3. BM sporzadza projekt uchwaly zmieniajacej WPF wraz z wymaganymi zalacznikami
(z wykorzystaniem systemu ,,Besti@”) i stosownym zarzadzeniem Prezydenta Miasta
Krakowa przekazuje go pod obrady RMK,
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4. W przypadku konieczno$ci zgloszenia autopoprawki do projektu uchwaly Rady Miasta
Krakowa w sprawie zmiany WPF, BM przygotowuje projekt autopoprawki wraz
z projektem zarzadzenia o jej przekazaniu pod obrady Rady Miasta Krakowa w terminie
wyznaczonym przez Przewodniczacego Rady Miasta Krakowa. W zalezno$ci od rodzaju
zmian wprowadzanych autopoprawka, niezbedne formularze do jej przygotowania
opracowujg BM i/lub GK.

VII. WYKORZYSTANIE WIELOLETNIEJ PROGNOZY FINANSOWEJ
NA POZIOMIE ZARZADZANIA MIASTEM

Wieloletnia Prognoza Finansowa powinna shuzy¢ jako narzedzie wieloletniego planowania
finansowego na poziomie zarzadzania Miastem w powigzaniu z innymi narzedziami
zarzadzania  jak  budzetem = zadaniowym = czy  programami  strategicznymi.
W zwigzku z tym, w niniejszej Instrukcji uwzgledniono zastosowanie Systemu STRADOM
do planowania i obstugi zmian w WPF w zakresie Wykazu Przedsiewzie¢ Wieloletnich,
co umozliwi planowanie i realizacj¢ przedsigwzie¢ w powiazaniu z zadaniem budzetowym,
dziedzing zarzadzania, ustuga w ramach dziedziny zarzadzania oraz programem strategicznym
Strategii Rozwoju Krakowa. Dzigki powyzszym rozwiazaniom przedsiewziecia zglaszane do
WPF w ramach wydatkow biezacych 1 inwestycyjnych zgodnie z niniejszg Instrukcja beda
tozsame z przedsigwzigciami wyszczegélnionymi w dokumentach planistycznych biezacych
i inwestycyjnych zadan budzetowych.
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VIII. WZORY FORMULARZY

VIII.1 Formularze do nowej edycji WPF

1.
2.

Formularz WPF-ND , Dane do nowej edycji WPF w zakresie planowanych dochodow”,
Formularz WPF-NB ,,Wniosek do nowej edycji WPF dla przedsiewziecia biezacego
finansowanego wytacznie ze srodkow wiasnych Miasta”,

. Formularz WPF-NU , Wniosek do nowej edycji WPF dla przedsiewziecia biezacego

finansowanego z udzialem $rodkow bezzwrotnych”,

. Formularz WPF-NC ,,Dane do nowej edycji WPF w zakresie ,,uméw na ciaglo$¢”,

VIIIL.2 Formularze do zmian WPF w trakcie roku budzetowego

1.
2.

3.
4.

Formularz WPF-Z ,,Wniosek o zmiane WPE”,

Formularz WPF-ZU | Dane uzupehliajace dla przedsiewziecia wspdifinansowanego
z udzialem $rodkéw bezzwrotnych”,

Formularz WPF-Bilans ,,Bilans zmian”,

Formularz WPF-ZC ,,Wniosek o zmiang WPF w zakresie ,,umow na ciagto$é”

VI11.3 Formularze do nowej edycji WPF oraz do zmian w trakcie roku budzetowego

1

. Formularz WPF-TD ,Informacja o planowanych do zaciagnigcia w roku budzetowym

lub w latach kolejnych zobowiazan zaliczanych do tytutéw dtuznych”,

. Formularz WPF-SP , . Dane do WPF w zakresie dokapitalizowania spotek miejskich”,
. Formularz WPF-ZG ,Dane do WPF w zakresie zobowiazan zwiazkéw gmin

wspottworzonych przez GMK?”,
Formularz WPF-1 ,Dane do WPF z Wydzialu Gospodarki Komunalnej i Infrastruktury
w zakresie prognozowanych wielko$ci budzetowych”,

. Formularz WPF-2 | Wykaz przedsigwzig¢ w zakresie wydatkow majatkowych

z Wydzialu Gospodarki Komunalnej i Infrastruktury”
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Formularz WPF-ND

Jednostka Realizujaca (data)
(pieczel)

Dane do nowej edycji WPF w zakresie planowanych dochodéw'

Jednostka Realizujaca |
wzt
Wyszozegbinienie : Plan dochodéw w poszezegélnych latach
rok budzetowy n rok n+1 rok n+2 rok n+3
7 2 3 4 5

1. Dochody ogétem (1.1+1.2)

1.1. Dochody biezace, w tym m.in.:

podatki 1 oplaty, w tym:

podatek od pieruchomosci

dotacje i §rodki przeznaczone na cele biezace
(z wylgczeniem bezzwrotnych Srodkéw zagranicznych i dotacyi celowych na wspdifinansowanie)

bezzwrotne $rodki zagraniczne, w tym:

bezzwrotne $rodki z budzetu UE oraz panstw EFTA

dotacje celowe (wspéHfinansowanie z budzetu panstwa)

1.2. Dochody majatkowe, w tym muin.:

sprzedaz majatku

dotacje i §rodki przeznaczone na inwestycje
(= wylgczeniem bezzwrotnych srodkow zagranicznych i dotacji celowych na wspdlfinansowanie)

bezzwrotne $rodki zagraniczne, w tym:

bezzwrotne §rodki z budzetu UE oraz paistw EFTA

dotacje celowe (wspoHinansowanie z budzetu pafistwa)

Planowanie $rodkéw na niniejszym formularzu dotyczy wylacznie kwot réwnych lub wyzszych I min zt w najblizszym roku budzetowym (kolumna nr 2)

! Wszystkie pozycje formularza nalezy wypetnié do roku ,n+3”, a w uzasadnieniu ponizej tabeli opisaé przyjete do prognozy zalozenia makroekonomiczne

Uzasadnienie planowanych dochodéw opisaé zalozenia makroekonomiczne pr=yjete do prognozy dochoddw w okresie n+3
Opinia pozytywna / negatywna*®
(*niepotrzebne skreslic)
Osoba sporzadzajaca Dyrektor Dyrektor Dyrektor
(podpis, pieczeé) Jednostki Realizujacej Jednostki Nadzorujacej Departamentu
tel. kontaktowy: ......coooviiiiniinin (data, podpis, pieczec) (data, podpis, pieczed) (data, podpis, pieczec)




Formularz WPF-NB

Jednostka Realizujaca / Koordynujaca (data)
(pieczed)

Whiosek do nowej edycji WPF dia przedsi¢wzigcia biezacego
finansowanego wylacznie ze sSrodkéw wlasnych Miasta

Nazwa przedsigwzigeia

Cel przedsigwzigcia

Jednostka Realizujaca / Koordynujaca

Nr dziedziny
zarzadzania

Nr programu

Nr zadania budzetowego .
strategicznego |

Nr uslugi

W ramach limitu planowanych do zaciagania w roku budzetowym zobowiazan, planowane sa umowy dotyczace tytuléw diuznych?
Jezeli wybrano opcje "TAK", nalezy do wniosku dofqczyé Formularz WPF-TD "Informacja o planowanych do zaciggnigcia w roku budzetowym lub w latach kolejnych zobowigzar zaliczanych do tytutéw TAK / NIE
dtuznych"

Okres realizacji przedsiewzigcia (lata)

Laczne naklady finansowe (w z1)

s Laczny limit wydatkéw w tym: limity wydatkéw w poszczegdlnych latach realizacji przedsigwziecia Limit
Wyszczegblnienie ol
(kol.3 + kol.4 + ..) rok budzetowy n rok n+1 rok nt2 rok irt... zobowiazant
1 2 3 4 5 6 7

Wydatki biezace na przedsigwzigeie, w tym z tytulu zobowiazafi:

zaciggnietych przed rokiem budzetowym

planowanych do zaciagniecia w roku budzetowym

1 .. . . .
Igczna wartos¢ umoéw planowanych do zawarcia w roku budzetowym na rok budzetowy oraz lata nastepne

fic

Uwagi
Opinia pozytywna / negatywna* Opinia pozytywna / negatywna*
(*niepotrzebne skreslic) (*niepotrzebne skrelic)
Osoba sporzadzajaca Dyrektor Pieczed Dyrektor Dyrektor Departamentu Kierujacy Pionem
(podpis, pieczec) Jednostki Realizujacej / Jednostki Nadzorujacej Jednostki Nadzorujacej (Nie dotyczy przedsiewzigd: z Budzetu (Nie dotyczy przedsigwzigé: z Budzetu
Koordynujacej Obywatelskiego, Dzielnic oraz finansowanych Obywatelskiego, Dzielnic oraz finansowanych
z udziatem $rodkéw bezzwrotnych) z udziatem $rodkéw bezzwrotnych)
(data, podpis, piecz¢é) (data, podpis, pieczec) (data, podpis, pieczg¢c) (data, podpis, piecz¢c)

tel. kontaktowy: ...l
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Jednostka Realizujaca / Koordynujaca
(pieczgé)

Whiosek do nowej edycji WPF dla przedsiewziecia biezgcego finansowanego z udzialem $rodkéw bezzwrotnych

Formularz WPF-NU

(data)

Nazwa przedsiewziecia

Cel przedsiewzigcia

Tod Hea Realizni

d Lk

ca / Koordy

Kategoria przedsiewziecia (hiepotrzebne skreslic)

realizowane z udziatem §rodkow o ktrych mowa w art. 5 ust.? pkt.2 i 3 uofp / zwigzane z umowami PPP / pozostate przedsigwzigcia

Okres realizacji przedsiewziecia

Eaczne naklady finansowe (w zlI)

Etap pozyskiwannia §rodkéw bezzwrotnych

przygotowanie do zlozenia wniosku aplikacyjnego / wniosek w trakcie oceny w Instytucji Zarzadzajacej lub Podredniczacej / podpisana umowa o dofinansowanie

Nr zadania budzetowego

Nr dziedziny zarzadzania Nr ushugi Nr programu strategicznego

Dane z umowy o dofinansowanie

Zrédio dofinansowania
(nazwa funduszu, programu, ...}

Numer i data zawarcia umowy o dofinansowanie

Numer i data zawarcia anekséw do umowy o dofinansowanie

Calkowita warto$¢ wniosku aplikacyjnego / umowy, w tym:

wydatki kwalifikowane - srodki wlasne Miasta {w z1)

wydatki kwalifikowane - §rodki bezzwrotne UE (w z1)

wydatki kwalifikowane - §rodki z budzetu Panistwa (w z1)

wydatki w ramach innych srodkéw bezzwrotnych ...... (w z1)

wydatki niekwalifikowane (w z1)

Procent dofinansowania zgodnie podpisana umowa / aneksem

A. DOCHODY

w

Wyszczegblnienie

Eaczne srodki w tym planowane w poszczegdlnych latach realizacji przedsigwzigcia

bezzwrotne X
na przedsiewziecie ok budzetowy n rokn+1 rok n+2 rokot...

i

2 3 4 3 6

Srodki bezzwrotne na przedsigwzigcie ogélem planowane do pozyskania lub przyznane na podstawie

podpisanych uméw o dofinansowanie, w tym:

- érodki UE i krajéw EFTA" (art. 5 ust. 1 pht 2 uofp), w :
P tym.

wynikajace wylacznie z podpisanych uméw o dofinansowanie

- inne $rodki zagraniczne (art. 5 ust. 1 pkt 3 uofp)

wynikajace wylacznie z podpisanych uméw o dofinansowanic

- $rodki budzetu paristwa (dotacja celowa)

- inne §rodki krajowe ' (podaé Zrédio... ... .

)

! okreglié dokladnie pochodzenie §rodkéw bezzwrotnych: ........




Formularz WPF-NU

B. WYDATKI
w zk
- 5 wtym: limi datkéw w poszezegolnych latach realizacji przedsigwzigcia imi
Wyszezegolnienie Laczny limit wydatkow tym: limity wy p golny: jip QWi Lm.ut R
(kol3 + kol 4 + ..) rok budzetowy n rok n+1 rok n+2 rok n+. .. zobowigzan
1 2 3 4 3 6 7

Wydatki biezace ogélem na przedsigwziecie (1+2)

w tym:  wydatki z tytulu zobowigzar zaciggnigtych przed rokiem
budzetowym

1. Wydatki poza prejektem (nicobjgte umowa o dofinansowanie)

2. Wydatki w ramach projektu wg Zrédet finansowania (wynikajace z planowanej do zawarcia /
zawartej umowy o dofinansowanie)

- §rodki wiasne Miasta nickwalifikowane

- §rodki wlasne Miasta kwalifikowane

- Srodki ze zrodel zagranicznych pochodzacych z UE (art. 5 ust. 1 pkt. 2 uofp), w tym;

wynikajgce wylgeznie z podpisanych umow o dofinansowanie

_ $rodki ze Zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi (art. 5 ust. 1 pkt. 3 uofp) , w tym:

wynikajgce wylgceznie z podpisanych uméw o dofinansowanie

- $rodki ze Zrédet krajowych niepodlegajace zwrotowi pochodzace z Budzetu Panstwa

- $rodki z innych Zrédet krajowych niepodiegajacych zwrotowi |

! okredli¢ dokdadnie pochodzenie §rodkéw bezzwrotnych:.

~ Igczna kwota zobowigzan wynikajgca z uméw wieloletnich planowanych do zawarcia w voku budzetowym (nie dotyczy umowy w zakresie dofinansowania, tylko uméw z wykonawcami)
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Uwagi
Osoba sporzadzajaca Dyrektor Pieczgd Dyrektor
(podpis, pieczed) Jednostki Realizujacej / Koordynujacej Jednostki Nadzorujacej Jednostki Nadzorujacej

(data, podpis, pieczed) (data, podpis, pieczet)

tel. kontaKtowy: ......cooovvviiiiiniiininiiiinnnine
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Formularz WPF-NC

Jednostka Realizujaca (data)
(pieczgé)

Dane do nowej edycji WPF w zakresie "uméw na ciagglos¢”

Jednostka Realizujaca l

Przedmiot "uméw na ciaglo§é™:

W ramach limitu planowanych do zaciggania w roku budzetowym zobowigzan z tytulu uméw na cigglo$é, planowane sa umowy dotyczgce tytuléw dluznych?

Jezeli wybrano opcjg "TAK", nalezy do wniosku dolgczyé Formular= WPF-TD “Informacja o planowanych do zaciggnigcia w roku budzetowym lub w latach kolejnych zobowigzah zaliczanych do TAK / NIE
tytulow divznych”

wzt
Okres obowiazywania . i . .
W Slnien méw L .1 | Eaczny limit wydatkow w tym: planowane limity wydatkéw w poszczegolnych latach
yszezeghlnienie Limit zobowiazan (hol 61 kol 7+ ..)
od do rok budzetowy n rok n+1 rok n+2 rok nt....
1 2 3 ] 3 3 7 8 9
Planowane wydatki w ramach "uméw na

ciaglosé”, z tego z tytutu zobowiazan:

zaciagnigtych przed rokiem budzetowym

w ramach planowanych do zaciagniecia
w rokn budZetowym2

! taczna kwota zobowiazar wynikajaca z uméw wieloletnich planowanych do zawarcia w roku budzetowym
2 poda¢ w Uwagach przedmiot planowanych do podpisania uméw i planowane lata realizacji wmowy

Dane uzupehiajace:

1. Przedmiot zawartych umdéw na czas nieokreSlony:

2. Przedmiot planowanych do podpisania umdw oraz okres, ich obowigzywania:

Osoba sporzadzajaca Dyrektor Pieczec Dyrektor
(podpis, pieczeé) Jednostki Realizujacej Jednostki Nadzorujacej Jednostki Nadzorujacej
(data, podpis, pieczed) (data, podpis, pieczec)
tel. kontaktowy: cooevecniiinnnieenininnnnnen.



‘Whiosek o0 zmiang WPF nr

Jednostka Realizujaca /Koordynujaca
(pieczec)

Whiosek 0 zmiang WPF

Formularz WPF - Z

Numer i nazwa przedsiewziecia

Cel przedsigwzigcia

‘Wydatki na przedsigwzigcie *)

biezace / majatkowe

Kategoria przedsigwziecia *)

przedsigwzigeia

realizowane z udzialem §rodkéw o ktérych mowa w art. 5 ust.1 pkt.2 1 3 nofp / zwiazane z umowami PPP / pozostale

Okres realizacji przedsiewzigcia

Jednostka
Realizujgca / Koordynujgca

Uzasadnienie zmiany

Nr zadania budzetowego Nr dziedziny zarzadzania Nr ustugi Nr programu strategicznego
Wyszezegbluienie Eacznny limit w tym pl limity wyd w golnych latach
wydatkéw n -+l nt2 Bt
Zmiana na przedsigwzigciu
plan przed zmiana
zwiekszenie
zmmniejszenie
plan po zmianie
Wyszezegdlnienie z‘; '::::oev;akhdy Limit zebowinzan
plan przed zmiang
zwigkszenie
zmnigjszenie
plan po zmianie
przed zmiang po zmianie
Pl y koszt przedsigwzie
Zakres Calkowity przedsiewzigeia ](wypelnié tylko przy zmianie zakresu catkowitego}
| przed mmiang
po zmianic
) niepotrzebne skrefli¢
Osoba sporzadzajaca Dyrektor Dyrektor Departamentu
(podpis, pieczed} Jednostki Realizujacej / Koordynujacej Jednostld Nadzorujacej (data, podpis, pieczgé)

(data, podpis, pieczeé)

(data, podpis, pieczeé)

(Nie dotyczy przedsigwzigé: z Budzetu
Obywatelskiego, Dzielnic oraz biezqcveh
Ay

il

S chz
bezzwrotnych)

Akeeptacja Dyrektora GK / BM

Akceptacja Kierujacego Pionem
(Nie dotyczy przedsigwziec: z Budtety
Obywatelskiego, Dzielnic oraz biezgeveh

tych z udzi Jkow bezzwrotnych)

Akceptacja

Skarbnika Miasta Krakowa / Dyrektora BM

(data, podpis, pieczeé)

Uwagi:

Sprawdzono:

(data, podpis, pieczpé)

Sprawdzono:

{data, podpis, pieczec)

A



Zalacznik do Wniosku o zmiang WPF nr Formularz WPF-ZU

Jednostka Realizujaca / Koordynujaca (pieczed) (data)

Dane uzupekniajace dla przedsiewzigcia wspotfinansowanego z udzialem §rodkéw bezzwrotnych

Nazwa i cel przedsigwziecia

Wydatki na przedsiewziecie *) biezace / majatkowe

Kategoria przedsiewzigcia *) realizowane z udziatem §rodkéw o ktérych mowa w art. 5 ust.1 pkt.2 i 3 uofp / pozostate
przedsigwzigeia

Okres realizacji przedsiewzigcia

Jednostka Realizujgca / Koordynujgca

Uzasadnienie zmiany

Dane z wniosku aplikacyjnego/z podpisanej umowy* o dofinansowanie zadania ze $rodkéw bezwrotnych

Zrédto dofinansowania (nazwa fuduszu, programut...)

Etap pozyskania $rodkow bezzwrotnych

Numer i data zawarcia umowy o dofinansowanie

Numer i data zawarcia anekséw do umowy o dofinansowanie

Catkowita wartoé¢ wniosku aplikacyjnego / umowy, w tym:

- wydatki kwalifikowane - §rodki wlasne Miasta (w zt)
- wydatki kwalifikowane - §rodki bezzwrotne UE (w zt)
- wydatki kwalifikowane - srodki z budzetu Pafstwa (w z1)

- wydatki w ramach innych $rodkdw bezzwrotaych ...................

- wydatki niekwalifikowane (w 2t)

Procent dofinansowania wynikajacy z umowy o dofinansowanie,
anekséw

L. Wydatki mnickwalifikowane - srodki wlasne poza wnioskiem aplikacyjnym/ umows o dofinansowanie ze §rodkéw bezzwrotnych:

plan przed zmiang
zwigkszenie
zmnigjszenie

plan po zmianie

I Wydatki kwalifikowane - §rodki wlasne ujgte we wniosku aplikacyjnym / podpisanej umowie o dofinansowanie ze $rodkéw bezzwrotnych

plan przed zmiang
zwigkszenie
zmniejszenie

Dlan po zmianie

11 Wydatki niekwalifikowane - Srodki wlasne ujgte we wniosku aplikacyjnym / podpisanej umowie o dofinansowanie ze érodkéw
bezzwrotnych

plan przed zmiang

zwigkszenie

zinniejszenie

plan po zmianie

1V. Wydatki kwalifikowane - Srodki ze Zrodel zagranicznych pochodzacych z UE (art. § ust. 1 pkt. 2 uofp)

plan przed zmiang
zwigkszenie
zmniejszenie
plan po zmianie

V. Wydatki kwalifikowane - Srodki ze 2Zrédel zagranicznych niepodlegajace zwrotowi (art. 5 ust. 1 pkt. 3 uofp)
plan przed zmiana

zwigkszenie

zmnigjszenie

Jplan po zmianie

VI. Wydatki - Srodki ze Zrodet krajowych niepodlegajace zwrotowi pochodzace z Budietu Pafistwa
plan przed zmiana

zwigkszenie
zmnigjszenie
plan po zmianie




Zalgcznik do Wniosku o zmiang WPF nr

VIL Wydatki - $rodki z innych zrédel krajowych niepodlegajacych zwrotowi
plan przed zmiana

zwigkszenie
zmniejszenie
plan po zmianie

Formularz WPF-ZU

Zmiana na wydatkach ogélem (I+IIHIT+IV+V+VI+VII)
plan przed zmiang

zwigkszenie
zmniejszenie
plan po zmianie

VIIL Dochody ze zrédel zagranicznych pochodzgcych z UE (art. 5 ust. 1 pkt. 2 uofp)
plan przed zmiana

zwigkszenie
zmniejszenic
plan po zmianie

IX. Dochody ze Zrédel zagranicznych niepodlegajace zwrotowi (art. 5 ust. 1 pkt. 3 uofp)
plan przed zmiang

zwigkszenie
zmniejszenie
plan po zmianie

X. Dochody ze zrédel krajowych niepodlegajace zwrotowi pochodzace z Budzetu Panstwa
plan przed zmiang

zwigkszenie
Zmniejszenie
plan po zmianie

XL Dochody z innych Srodkéw bezzwrotnych krajowych *)
plan przed zmiang

zwigkszenie
zmniejszenie
plan po zmianie

*) wskazad frodlo pozyskania Srodkow Bezwrottyclt ............coovveviiniiiiiiiiiiiiiiii s

XIL Przychody ze §rodkéw bezzwrotnych
plan przed zmiang

zwiekszenie
zmniejszenie
plan po zmianie

Osoba sporzadzajaca
(podpis, pieczgd)

Dyrektor
Jednostki Realizujacej/Kordynujacej
(data, podpis, pieczed)



Przedsiewzigcia / zadania roczne / wielko$ci budzetowe uczestniczace w bilansowaniu w roku

Wydziat sporzadzajacy bilans
(pieczed)

Bilans zmian

oooooooooooooo

Formularz WPF - Bilans

w zt
- Whioskowana zmiana
Lp. Opis bilansujacych sie elementow *) R/P *%) I?jcl;%Stklal,Rce:I(lszuj a;:jl;
yiuaca (sym zwigkszenie zmniejszenie
1
2
Razem **¥)
Przedsiewziecia / zadania roczne / wielko$ci budzetowe uczestniczace w bilansowaniu w roku .............. v
. ) Jednostka Realizujaca / Wnioskowana zmiana
Lp. Opis bilansujacych sie elementow *) R/P #%) Keoorods a. ca (182uj a‘gg 1)
yuaca (Sym zwickszenie zmniejszenie
1
2
3
Razem **%)




Formularz WPF - Bilans

Przedsigwziecia / zadania roczne / wielko$ci budzetowe uczestniczace w bilansowaniu w rokul .............. w gk
Z
P ‘Whnioskowana zmiana
Lp. Opis bilansujacych sie elementow *) R/P *¥) IJ(e:)i;%stkz.R::I(lzu_] a;:;il;
yodjaca isym zwigkszenie zmniejszenie
1
2
Razem **%*)

*) nazwa przedsigwzigcia / zadania rocznego / wzrost lub spadek dochodéw / wzrost lub spadek przychodow
**) w przypadku zadan i przedsiewzie¢ wskaza¢: R - zadanie roczne, P - przedsiewziecie (zadanie wieloletnie)

*%¥) w pozycji "Razem" nie wypehia sig¢ w przypadku bilansowania zmiany w wydatkach réwnowazacg zmiana dochodéw / przychodéw

Uwagi
Osoba sporzadzajaca Dyrektor
(podpis, pieczed) Wydziatu sporzadzajacego bilans

(data, podpis, pieczeé)



Formularz WPF -ZC

Jednostka Realizujaca (data)
(pieczed)

Whiosek o zmiang¢ WPF w zakresie ""'umoéw na ciaglos§¢"

Jednostka Realizujaca

Przedmiot "uméw na ciaglo$¢" po zmianie:

W ramach limitu planowanych do zaciagania w roku budzetowym zobowigzan z tytuln uméw na ciggloéé, planowane sa umowy dotyczace tytuléw dluznych? TAK / NIE *)

Jezeli wybrano opcje "TAK", nalezy do wniosku dotaczyé Formularz WPF-TD "Informacia o planowanych do zaciagniecia w roku budzetowym Iub w latach kolejnych zobowiazan zaliczanych do
tytutéw dhaznych”

it imi \ w tym: planowane limi; datkéw w poszcezegdlnych latach
Wyszczegolnienie Limit zobowiazan' La‘cznly}llnll‘t I‘?’ ?atkow tym: p ty wy p gomy
(ol. ol5+..) rok budzetowy n rok nt1 rok n+2 rok n+3
7 2 3 4 5 6 7

Wydatki z tytulu ""uméw na cigglosé"
{plan po zmianie) Ib)+IIb)

1. Wydatki z tytuln uméw wieloletnich zawartych przed rokiem budzetowym

a) plan przed zmiana,

R . . L L2
zmiana (zwigkszenie / zmnigjszenie)

b) plan po zmianie

I1. Wydatki z tytuln uméw wieloletnich planowanych do zawarcia w roka budzetowym

a) plan przed zmiang,

5 . . L2
zmiana (zwiekszenie / zmniejszenie)

b) plan po zmianie

taczna kwota zobowigzan wynikajaca z uméw wicloletnich planowanych do zawarcia w roku budzetowym
“w przypadku zmniejszenia podaé kwotg ze znakiem "minus"
*) niepotrzebne skresli¢

Uwagi
Osoba sporzadzajaca Dyrektor Pieczed Dyrektor
(podpis, pieczed) Jednostki Realizujacej Jednostki Nadzorujacej Jednostki Nadzorujacej

(data, podpis, pieczed) (data, podpis, pieczgé)
tel, kontaktowy: ......covvenveiiiiviiniinenn




ht

Pieczeé Jednostki Realizujacej

Formularz WPF - TD

Informacja o planowanych do zaciagniecia w roku budzetowym lub w latach kolejnych zobowiazan zaliczanych do tytuléw dhuznych *)

Wydatek zaplanowano w limicie wydatkow i
zobowiagzan dotyczacych Rodzaj planowanej Limit wydatkéw na rok:
umowy ***¥) Przewidywana
Numer i nazwa zadania| "uméw na ciaglosé” przedsigwzieé (ki6tki opis, czego | data podpisania Lata Wartosé
Lp.| /przedsiewziecia TAK /NIE **) TAK /NIE *%) dotyczy) umowy realizacji umowy n+1 n+2 o+, ..
1 2 3 4 5 6 7 3 10 11 12
RAZEM

*) Tytut dluzny rozumiany zgodnie z zapisem art. 72 ust. 1a ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. z p6Zn. zmianami oraz § 3 ust. 2 Rozporzgdzenia Ministra Finans6w w sprawie
szezegolowego sposobu klasyfikacji tytuléw dluznych zaliczanych do panstwowego diugu publicznego z dnia 28 grudnia 2011 r.

**) wskaza¢ wiasciwe

*#%) okresli¢ - np. akt notarialny; umowa- leasing operacyjny; umowa- leasing finansowy; umowa o partnerstwie publiczno-prywatnym; umowy nienazwane, o terminie zaplaty dluzszym niz rok, zwigzane =
finansowaniem ustug, dostaw, robdt budowlanych, kidre wywolujq skutki ekonomiczne podobne do umowy pozyczki lub kredytu

Osoba sporzadzajaca Dyrektor Pieczet Dyrektor Dyrektor
(podpis, pieczed) Jednostki Realizujacej Jednostki Nadzorujacej Jednostki Nadzorujgcej Departamentu

tel, KONtAKIOWY: «oeerniieennnnennnensaersnnene (data, podpis, pieczgé) (data, podpis, pieczgé) (data, podpis, pieczgé)



!

Formularz WPF - SP

(podpis, pieczgé)

tel. kontaktowy: covvrviiiiiiiiiiiiininiiniiiiieninia.

(data, podpis, pieczeé)

(data, podpis, pieczel)

(data, podpis, piecz¢é)

(pieczec) (data)
Dane do WPF w zakresie dokapitalizowania spolek miejskich
Charakter danych: dane do nowej edycji WPF / aktualizacja danych w trakeie roku budzetowego *)
w zl
Okres obj Wysoko$¢ srodkow o o ) i

Nazwa inwestycji objete] Spétka miejska dokapi ta]jzovjfatZiem przekazanych na cll’lillo"’:al?z hCle'e w tym: planowane wydatki zwiazane z dokapitalizowaniem w poszczegéinych Iatach

dokapitalizowaniem realizujaca inwestycje dokapitalizowanie do O(kjlp;;a / gjva:ne -

od do roku budzetowego - Sl rok budzetowy n rok n+1 rok n+2 rok n+3 ok nt;.
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 7]
Razem
*) niepotrzebne skresli¢
Uwagi
Osoba sporzadzajaca Dyrektor Wydziatu / Biura Dyrektor Departamentu Skarbnik Miasta Krakowa




Formularz WPF-ZG

................ (p:ec:gc) s
. . , . - . , 1
Dane do WPF w zakresie zobowigzan zwigzkéw gmin wspéttworzonych przez GMK )
w zk
Nazwa zwiazku komunalnego b%agzna ’kwoF:‘zku w tym: kwoty przypadajace do splaty w poszczeglnych latach”
. zobowiazaf zwi
wspltworzonego przez GMK (kol.3+kol.4+...) rok budzetowy n rok o+l rok nt+2 Tok n3 rok nt...
1 2 3 4 3 6 7

Zwiazki gmin ogélem, w tym:

! Formularz nalezy wypelnic dla wszystkich lat objetych splata zobowiazan
2 Kwoty zobowiazann zwiazku wspoitworzoneo przez GMK nalezy poda¢ zgodnie z art. 244 uofp, tj. w wysokosci proporcjonalnej do udzialu GMK we wsp6lnej inwestycji wspotinansowanej kredytem, pozyczka lub
emisja obligacji sptacanych lub wykupywanych w danym roku budzetowym lub w pozostatych przypadkach - w wysokosci proporcjonalnej do udziatu we wplatach wnoszonych na rzecz zwiazku, ktérego GMK jest

czionkiem

Uwagi

Osoba sporzadzajaca
(podpis, pieczec)

tel. kontaktowy: .......coooevieiiieniiinannn,

&

Dyrektor Wydzialu
(data, podpis, pieczel)




tQ

(pieczed)

Formularz WPF-1

Dane do WPF z Wydzialu Gospodarki Komunalnej i Infrastruktury w zakresie prognozowanych wielko$ci budzetowych

| rokbudzeowyn |

- - ok lif2

2

3

5

Wydatki majatkowe objete limitem art. 226 ust. 3 ustawy

Wydatki inwestycyjne kontynuowane

Nowe wydatki inwestycyjne

1.3

Wydatki majatkowe w formie dotacji

Wydatki majatkowe na programy, projekty lub zadania
finansowane z udziatem $rodkdw z art.5 ust. 1 pkt. 213
ustawy o finansach publicznych

2.1

Wydatki majatkowe na programy, projekty lub zadania
finansowane z udziatem $rodkéw z art.5 ust. 1 pkt. 2
ustawy o finansach publicznych,

W tym:

finansowane $rodkami okre$lonymi w art. 5 ust. 1 pkt
2 ustawy o finansach publicznych

Wydatki majatkowe na programy, projekty lub zadania

wynikajace wylacznie z zawartych umow z podmiotem

dysponujacym $rodkami , o ktérych mowa w art.5 ust. 1
pkt. 2 ustawy o finansach publicznych

(pieczeé, podpis, data)




L

(pieczed)

Formularz WPF-2

Wykaz przedsigwzig¢ w zakresie wydatkow majatkowych z Wydzialu Gospodarki Komunalnej i Infrastruktury

w zt
Jednostka Okres 'reali?ac_.ii Facote faklad Limit Eaczny limit
Lp. Nazwa i cel odpowiedziglna lub przedsigwziecia A v L, wydatkéw
. finansowe zobowiazan .
koordynujaca program | * o do rokn rok n+1 ok nt2 rok n+3 rok n+... ' {kol. 8 = 20)
1 2 3 4 5 6 7 3 9 10 1 12 13
L.b. Wydatki majatkowe na przedsigwzigcia ogélem, z tego
Wydatki majatkowe na przedsiewziecia zwigzane z programami realizowanymi z udzialem §rodkéw, o
1.1.2 p .
ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt. 2 i 3 uofp, z tego:

1.1.2.1

1.1.2.2
1.12....

1.2.2  |Wydatki majatkowe na przedsigwzigcia zwigzane z umowami partnerstwa publiczno-prywatnego, z tego:

1221

1222

1.2.2...

1.3.2 |Wydatki majagtkowe na przedsiewziecia pozostale (inne niz wymienione w pkt. 1.1 1.2), z tego:

1.32.1

1322

132....

(pieczeé, podpis, data)




