ZARZADZENIE NR 236/2025
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 04 lutego 2025

w sprawie zakresu nadzoru Wydzialu Edukacji i Projektow Edukacyjnych nad Miejskim
Centrum Obshugi Oswiaty w Krakowie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465,
1572, 1907 1 1940) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ nastepujacy zakres nadzoru Wydziatu Edukacji i Projektoéw
Edukacyjnych (EK) nad Miejskim Centrum Obstugi Oswiaty w Krakowie MCOO):
1) w odniesieniu do gospodarki finansowej w zakresie:

a) prawidtowosci i terminowosci pobierania dochodéw; nadzor realizowany jest poprzez
analize przedlozonego przez MCOO sprawozdania RB-27S z wykonania planu
dochodow,

b) prawidlowosci wykorzystania $rodkéw finansowych, w tym realizowanych zadan,
poprzez:

- analize przedtozonego przez MCOO sprawozdania RB-28S z wykonania planu
wydatkow,
- analize¢ raportdw z programu ZSZO oraz raportow w formacie zestawienia exel,
c¢) dokonywania wstepnej oceny celowosci wydatkdéw na etapie planowania — wstgpna ocena
dokonywana z wykorzystaniem programu STRADOM oraz innych dostepnych zestawien
z programu ZSZO:

- MCOO w terminach zgodnych z ,,Instrukcjg planowania biezgcych zadan budzetowych,
zmian w planie wydatkow biezgcych oraz sporzgdzania materiatow sprawozdawczych z
realizacji budzetu” wprowadza do STRADOM dane do projektu budzetu na kolejny rok,

- EK dokonuje oceny celowosci wydatkow (niezgloszenie uwag oznacza akceptacje
opracowanego projektu,

- Dyrektor EK akceptuje projekt planu finansowego i plan finansowy MCOO,

d) opiniowania projektéw zmian w planie finansowym: poprzez akceptacje
wnioskow/powiadomien przez Dyrektora EK. MCOO przygotowuje wnioski
(na drukach Z-2) oraz powiadomienia (na drukach Z-6) dotyczace zmian
w planie finansowym 1 przesyla je w wersji elektronicznej (skan wniosku
z podpisem Dyrektora MCOO) do EK. EK drukuje wnioski/powiadomienia i po
akceptacji przesyta do Wydziatu Budzetu Miasta w celu dalszego procedowania zmian,

e) efektywnosci 1 skuteczno$ci realizacji planow w ukladzie zadaniowym na podstawie
przyjetych  wskaznikow  realizacji  zadah — nadzor realizowany  jest
z wykorzystaniem programu STRADOM,;

2) w odniesieniu do dzialalno$ci merytorycznej 1 organizacyjnej poprzez:



a) ustalanie kluczowych wskaznikow efektywnosci dziatan (KPI), ustalenie celow
mierzalnych na kazdy rok budzetowy,

b) weryfikacj¢ zgodnosci rocznych i wieloletnich planéw dziatania z przyjetymi celami i
kierunkami,

¢) weryfikacje projektu budzetu MCOO i zapisow w wieloletniej prognozie finansowej w
zakresie mozliwosci realizacji wyznaczonych celéw oraz gospodarnosci, efektywnosci i
celowo$ci wydatkow inwestycyjnych i biezacych,

d) monitorowanie realizacji celow na podstawie ustalonych kluczowych wskaznikow
efektywnosci,

€) monitorowanie zarzadzania ryzykiem nieosiggni¢cia ustalonych celow w MCOO,

f) identyfikacje odchylen w realizacji celow oraz przyczyn powstania odchylen,

g) formutowanie rekomendacji zmian w planie rzeczowym i finansowym,

h) oceng realizacji celow na podstawie ustalonych wskaznikow,

1) nadzor realizacji zapiséw zawartych w Statucie MCOO w stosunku do zatozen zawartych
w przyjetych politykach, programach, strategiach,

j) inicjowanie audytow 1 kontroli dziatalnos$ci jednostki.

3) nadzér nad polityka kadrowa jednostki realizowany jest przez badanie zgodnosci stanu
etatowego jednostki z =zatwierdzonym w planach finansowych limitem etatow
obowigzujacym w danym roku budzetowym.

§ 2. Dyrektor MCOO zobowigzany jest do informowania o rozpoczynajacych sie
audytach 1 kontrolach prowadzonych przez podmioty zewngtrzne oraz wewngtrzne Gminy
Miejskiej Krakow, a takze przekazywania ich wynikow - nie pdzniej niz w ciggu 3 dni
roboczych od ich uzyskania - do Dyrektora EK oraz do niezwlocznego poinformowania go o
sposobie realizacji zalecen 1 wnioskow pokontrolnych, o ile takie zostaty sformutowane

§ 3. Nadzory, o ktéorych mowa w zarzadzeniu s3 realizowane przez EK w porozumieniu
z Dyrektorem Departamentu Edukacji 1 IV Z-ca Prezydenta Miasta Krakowa, w tym w
szczegolnosci przedkladane sg im do uzgodnienia wszelkie zalecenia, wnioski, propozycje
dziatan czy aneksowania formalnych dokumentow.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi EK, Dyrektorowi Departamentu
Edukacji, IV Z-cy Prezydenta Miasta Krakowa oraz kierujacemu MCOO.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2025 r.

Prezydent Miasta Krakowa
Aleksander Miszalski
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