ZARZADZENIE NR 284/2025
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z DNIA 10 lutego 2025r.

w sprawie ewidencji ksiegowej oraz stosowanych analityk do paragrafow wydatkowych
klasyfikacji budzetowej w Urzedzie Miasta Krakowa

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024r. poz.
1465, 1572, 1907 i 1940) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ obowigzek stosowania analityk do paragraféw wydatkowych
klasyfikacji budzetowej w Urzedzie Miasta Krakowa wedlug stownika rodzajow $wiadczen,
stanowigcego zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. 1. Wydatki komorek organizacyjnych: Centrum Obstugi Informatycznej, Wydziatu
Obstugi Urzedu 1 Wydziatu Organizacji 1 Nadzoru podlegaja ewidencji na kontach ,,zespotu 9”
w ramach realizacji ustalonego planu finansowego, zgodnie z wykazem stanowiacym zalgcznik
nr 2 do zarzadzenia.

2. Wydatki komorek organizacyjnych: Centrum Obslugi Informatycznej, Wydzialu
Obstugi Urzedu 1 Wydziatu Organizacji i Nadzoru podlegaja ewidencji w zakresie wydatkow
biezacych.

§ 3.1. Po dokonaniu ksiggowan i1 zamknigciu miesigca, Wydzial Finansowy sporzadza
raporty zaewidencjonowanych wydatkdéw narastajgco, od poczatku roku budzetowego, w tym
w uktadzie komorek organizacyjnych, obiektow (budynkéw lub lokali) oraz ustalonych
wydatkow o charakterze ogélnym, o ktérych mowa w czesci 111 zatgcznika nr 2.

2. Sporzadzone raporty w formie elektronicznej sg przekazywane:

1) dyrektorom departamentow lub w przypadku braku obstugi departamentowe;j
kierownikom pionéw: do dnia 25-tego lipca za I poirocze, oraz do 31 marca nastgpnego
roku za rok poprzedni;

2) kierujacym komoérkami organizacyjnymi do dnia 25-tego nastgpnego miesigca,
narastajaco, za miesigc poprzedni, oraz do 31 marca nast¢gpnego roku za okres od
stycznia do grudnia.

§ 4. W wyniku dokonania analizy otrzymanych raportow, o ktérych mowa w § 3 ust. 1
dyrektorzy departamentow lub w przypadku braku obstugi departamentowej kierownicy
piondw sg zobowigzani przekaza¢ do Prezydenta Miasta Krakowa uwagi dotyczace realizacji
planu finansowego zarzadzanego obszaru oraz propozycje w zakresie racjonalizacji wydatkow
w tym obszarze, w terminie do:

1) dnia 31 sierpnia za I potrocze;
2) dnia 30 kwietnia nastepnego roku za rok poprzedni.



§ 5. Celem ujecia wydatkow w ewidencji na kontach ,,zespotu 9, Wydzial Organizacji
i Nadzoru przesyla dane dotyczace ilosci etatow w formie elektronicznej do Wydziatu
Finansowego w terminie do 5 dnia naste¢pnego miesigca za miesigc poprzedni.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom: Centrum Obstugi Informatyczne;j,
Wydziatu Obstugi Urzedu i Wydzialu Organizacji i Nadzoru, a koordynacj¢ sprawuje Wydziat
Finansowy.

§ 7. Traci moc zarzadzenie nr 1610/2011 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 21 lipca
2011 r. w sprawie ewidencji kosztéw rodzajowych w Urzedzie Miasta Krakowa.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg od dnia 1 stycznia 2025

Prezydent Miasta Krakowa
Aleksander Miszalski



