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ZARZĄDZENIE NR 284/2025 

PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA 

Z DNIA 10 lutego 2025r. 
 

 

w sprawie ewidencji księgowej oraz stosowanych analityk do paragrafów wydatkowych 

klasyfikacji budżetowej w Urzędzie Miasta Krakowa 

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2024r. poz. 

1465, 1572, 1907 i 1940) zarządza się, co następuje: 

 

§ 1. Wprowadza się obowiązek stosowania analityk do paragrafów wydatkowych 

klasyfikacji budżetowej w Urzędzie Miasta Krakowa według słownika rodzajów świadczeń, 

stanowiącego załącznik nr 1 do zarządzenia. 

 

§ 2. 1. Wydatki komórek organizacyjnych: Centrum Obsługi Informatycznej, Wydziału 

Obsługi Urzędu i Wydziału Organizacji i Nadzoru podlegają ewidencji na kontach „zespołu 9” 

w ramach realizacji ustalonego planu finansowego, zgodnie z wykazem stanowiącym załącznik 

nr 2 do zarządzenia. 

2. Wydatki komórek organizacyjnych: Centrum Obsługi Informatycznej, Wydziału 

Obsługi Urzędu i Wydziału Organizacji i Nadzoru podlegają ewidencji w zakresie wydatków 

bieżących. 

 

§ 3.1. Po dokonaniu księgowań i zamknięciu miesiąca, Wydział Finansowy sporządza 

raporty zaewidencjonowanych wydatków narastająco, od początku roku budżetowego, w tym 

w układzie komórek organizacyjnych, obiektów (budynków lub lokali) oraz ustalonych 

wydatków o charakterze ogólnym, o których mowa w części III załącznika nr 2. 

2. Sporządzone raporty w formie elektronicznej są przekazywane: 

1) dyrektorom departamentów lub w przypadku braku obsługi departamentowej 

kierownikom pionów: do dnia 25-tego lipca za I półrocze, oraz do 31 marca następnego 

roku za rok poprzedni; 

2) kierującym komórkami organizacyjnymi do dnia 25-tego następnego miesiąca, 

narastająco, za miesiąc poprzedni, oraz do 31 marca następnego roku za okres od 

stycznia do grudnia. 

 

    § 4. W wyniku dokonania analizy otrzymanych raportów, o których mowa w § 3 ust. 1 

dyrektorzy departamentów lub w przypadku braku obsługi departamentowej kierownicy 

pionów są zobowiązani przekazać do Prezydenta Miasta Krakowa uwagi dotyczące realizacji 

planu finansowego zarządzanego obszaru oraz propozycje w zakresie racjonalizacji wydatków 

w tym obszarze, w terminie do: 

1)  dnia 31 sierpnia za I półrocze; 

2) dnia 30 kwietnia następnego roku za rok poprzedni. 
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   § 5.  Celem ujęcia wydatków w ewidencji na kontach „zespołu 9”, Wydział Organizacji  

i Nadzoru przesyła dane dotyczące ilości etatów w formie elektronicznej do Wydziału 

Finansowego w terminie do 5 dnia następnego miesiąca za miesiąc poprzedni. 

  

  §  6.   Wykonanie zarządzenia powierza się Dyrektorom: Centrum Obsługi Informatycznej, 

Wydziału Obsługi Urzędu i Wydziału Organizacji i Nadzoru, a koordynację sprawuje Wydział 

Finansowy. 

 

  §  7.  Traci moc zarządzenie nr 1610/2011 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 21 lipca 

2011 r. w sprawie ewidencji kosztów rodzajowych w Urzędzie Miasta Krakowa. 

 

  §  8.   Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania, z mocą od dnia 1 stycznia 2025 

r. 

Prezydent Miasta Krakowa 

Aleksander Miszalski  


