ZARZADZENIE NR 2850/2025
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 28 listopada 2025 r.

zmieniajace zarzadzenie nr 134/2025 w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania
zamowien publicznych w Urzedzie Miasta Krakowa

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025 r.
poz. 1153 i poz. 1436) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Miasta Krakowa,

stanowigcym zalgcznik do zarzadzenia nr 134/2025 Prezydenta Miasta Krakowa z 22 stycznia
2025 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzgdzie
Miasta Krakowa, wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1)

2)

3)

4)

w § 1 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,»1. Niniejszy Regulamin stosuje si¢ do przygotowania i przeprowadzania postepowan
o udzielanie zamowien publicznych o wartosci rownej lub przekraczajacej kwote
170 000 zt (z zastrzezeniem § 3 ust. 2 Regulaminu), udzielanych na podstawie
przepisOw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.”;

w § 2 ust. 1 pkt 1 — 2 otrzymujg brzmienie:

,»1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z 2025 r. poz. 620, 769, 794,
1165, 1173, 1235);

2) ustawie o ochronie konkurencji i konsumentdéw — nalezy przez to rozumie¢ ustawe
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1616, z 2025 r. poz. 794);”;

w § 3:

a) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Wstepne plany zamowien obejmuja wszystkie wydatki zwigzane z zawieraniem
umow (takze umow zawieranych w formie dokumentowej lub ustnej), a zatem
rowniez zamowienia, ktoérych warto$¢ jest mniejsza niz 170 000 zt.”,

b) ust. 5 otrzymuje brzmienie:

»J. Po przyjeciu planu finansowego, zgodnie z wilasciwymi przepisami prawa,
i dokonaniu ewentualnych korekt w trybie opisanym w ust. 4 oraz przypisaniu
poszczegolnym planom akroniméw dzialania budzetowego, w ramach ktérego
dane zamoOwienie jest realizowane, wstgpny plan zamdéwien komorki
organizacyjnej zmienia swoj status na plan zamoéwien wydzialu zamawiajgcego,
a wstepne plany zamowien Urzedu Miasta Krakowa na plany zaméwien Urzedu
Miasta Krakowa.”;

w § 5 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

,»J. Wydzial zamawiajacy podejmujac wspodtprace z podmiotami przygotowujacymi
np. dokumentacje niezbedng do przeprowadzenia 1 wykonania zamoOwienia
publicznego, analizy czy opinie (takze dokumentacje, analizy lub opinie, ktorych koszt
wykonania jest mniejszy niz 170 000 zt netto), a ktore to podmioty moga by¢
zainteresowane ubieganiem si¢ o przyszite zamdwienie publiczne bezposrednio lub
jako podmioty, ktore nalezg wraz z nimi do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu
ustawy o ochronie konkurencji i konsumentéw, ma obowiazek uprzedzi¢ taki podmiot



oryzyku przysztego wykluczenia z udzialu w postepowaniu — stosownie do

postanowien art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy — i jednoczesnie podja¢ kroki stuzace

zapewnieniu, ze ewentualne zaktocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny
sposOb niz przez wykluczenie wykonawcy z udzialu w tym postgepowaniu.

W szczeg6lnosci, stosownie do art. 85 wust. 2 ustawy, dyrektor wydzialu

zamawiajgcego zapewnia przekazanie pozostalym wykonawcom, w toku

postepowania, istotnych informacji, ktore przekazal lub uzyskal w zwigzku

z zaangazowaniem okre$lonego podmiotu w przygotowanie postepowania, oraz

zapewnia wyznaczenie odpowiedniego terminu na ztozenie ofert. Pelne informacje

w tym zakresie przekazuje ponadto do akt postepowania we wniosku WPP-1,

w sposOb  pozwalajacy zapewni¢ zaprotokotowanie stosownych informacji

w protokole z tego postepowania.”;

5) w§ 6 pkt 11 otrzymuje brzmienie:

,»11) po zasiggnigciu opinii Oddziatu, odmawia lub wyraza zgode¢ na zastosowanie art. 30
ust. 4 ustawy, do udzielenia zamowienia opisanego we wniosku zainteresowanego
wydzialu zamawiajacego, przekazanego przez EZD PUW;”;

6) w§8:

a) ust. 2 pkt 9 - 10 otrzymujg brzmienie:

,»9) odpowiada za uzyskanie — przed wszczgciem postgpowania, ktérego wartos$¢
szacunkowa jest rowna lub przekracza kwotg okreslong w przepisach wydanych na
podstawie art. 3 ustawy, tj. przekracza prég unijny — zgody witasciwego Zastgpcy
Prezydenta Miasta Krakowa, Sekretarza Miasta Krakowa lub Dyrektora Magistratu
(Kierownika Pionu) na procedowanie zamowienia i zaciggnigcie zobowigzania
(akceptacja wniosku WPP-1); w przypadku komodrek organizacyjnych
znajdujacych si¢ w pionie Prezydenta Miasta Krakowa zgode wyraza Dyrektor
Magistratu;

10) odpowiada za uzyskanie — przed wszczgciem postepowania — akceptacji
Dyrektora Centrum Obstugi Informatycznej (akceptacja wniosku WPP-1) dla
wszczecia okreslonego postepowania w przypadku udzielania zamdwienia
z obszaru informatyki;”,

b) ust. 4 otrzymuje brzmienie:

4. Jezeli w wyniku ,,weryfikacji” zamowienia, o ktorym mowa w ust. 3, powstanie
obowigzek przeprowadzenia procedury o udzielenie zamowienia publicznego za
posrednictwem Oddzialu, wydzial zamawiajacy jest zobowigzany zlozy¢ wniosek
wedlug druku WPP-1, ktory stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu. W tym celu
uzupelnia w Systemie Obstugi Zaméowien Publicznych zarejestrowane zamowienie
o informacje wymagane we wniosku WPP-1, a nastgpnie generuje ten wniosek
z Systemu. Wypetniony i podpisany (lub elektronicznie zaakceptowany) przez
dyrektora wydziatu zamawiajacego wniosek WPP-1 (wraz z zalacznikami)
przekazuje si¢ do Oddzialu Zamowien Publicznych za posrednictwem EZD PUW,
a jedynie w szczegolnie uzasadnionych wypadkach sktada si¢ w formie pisemne;j
lub przekazuje na adres poczty elektronicznej Oddziatu wraz z uzasadnieniem
powoddéw odstgpienia od procedowania za posrednictwem EZD PUW.”,

c) wust. 6 pkt 6 — 7 otrzymujg brzmienie:

,»0) przygotowane przez wydzial zamawiajacy uzasadnienie faktyczne 1 prawne
wyboru trybu udzielenia zamdwienia innego niz tryb podstawowy, przetarg
nieograniczony lub ograniczony, zaakceptowane przez dyrektora wydziatu
zamawiajacego, a w zakresie uzasadnienia prawnego zaopiniowane przez radce
prawnego;

7) =zaopiniowany przez radce prawnego 1 dyrektora wydzialu zamawiajacego



7)

8)

9)

projekt/wzér umowy, ktéry — w przypadku zamowien przekraczajacych progi
unijne — przewiduje czgsciowe odbiory przedmiotu zamoéwienia oraz
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, a w przypadku braku zastosowania
tych instrumentow, rzeczowe i zwig¢zte uzasadnienie powodoéw odstgpienia od ich
zastosowania;”,

d) ust. 8 - 10 otrzymujg brzmienie:

,»8. Jezeli komisja nie wnosi propozycji zmian do projektu/wzoru umowy — po
weryfikacji przez kierownika Oddzialu Zamowien Publicznych jest on
przekazywany poprzez EZD PUW do rejestracji w Generalnym Rejestrze Umow
1 Zlecen oraz do akceptacji Skarbnikowi.

9. W przypadku zmian projektu umowy wprowadzonych przez komisje przetargowa,
dyrektor wydziatu zamawiajagcego po ponownym zaopiniowaniu projektu przez
radce prawnego, zatwierdza zmieniony projekt umowy, ktory nastgpnie
przekazywany jest do kierownika Oddziatu Zaméwien Publicznych, Generalnego
Rejestru Umow 1 Zlecen oraz Skarbnika. Czynnos$ci zwigzane z zapewnieniem
wlasciwego obiegu projektu/wzoru umowy w procedurze jego rejestracji poprzez
EZD PUW wykonuje pracownik wydziatu zamawiajacego.

10. Zmiany projektu umowy wynikajace z modyfikacji tresci specyfikacji, dokonanej
przed uplywem terminu skladania ofert, oraz zmiany umowy bedace rezultatem
negocjacji (dialogu) prowadzonych z wykonawcami sg protokotowane (w samym
protokole lub w wydzielonym zatgczniku do tego protokotu) 1 stanowig podstawe
do rejestracji umowy z wykonawca w Generalnym Rejestrze Umow 1 Zlecen, jesli
zostaly zaakceptowane przez wigkszo$¢ obecnych podczas negocjacji czlonkow
komisji (kworum), wykonawce oraz zostaty zaakceptowane przez radce prawnego.
Komisja przetargowa moze podja¢ decyzj¢ o ponownej rejestracji zmienionego
wzoru umowy, zgodnie z procedurg opisang w ust. 9.”;

w § 10 ust. 3 pkt 3 - 4 otrzymujg brzmienie:
,»3) z zastrzezeniem ust. 2 pkt 3, opiniowanie i/lub akceptowanie wzoru umowy oraz
projektow aneksow do zawartych umow;
4) opiniowanie wystgpien do Prezesa Urzedu Zamédwien Publicznych i Prezesa Krajowe;
Izby Odwotawczej, w zakresie powierzonym do kompetencji Dyrektora Magistratu;”;
w§11:
a) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. W poleceniu stuzbowym, o ktérym mowa w ust. 1, Dyrektor Magistratu moze
wyznaczy¢ miejsce i czas pierwszego posiedzenia komisji. W przypadku, gdy
termin ten nie zostanie wyznaczony obowigzek ten spoczywa na
przewodniczacym komisji. Posiedzenia komisji co do zasady odbywaja sie
z wykorzystaniem $§rodkéw komunikacji elektronicznej (na odleglo$¢),
a wyjatkowo w tradycyjnej formie bezposredniego spotkania.”,

b) ust. 13 otrzymuje brzmienie:

,»13.Komisja Przetargowa podejmuje decyzje wickszos$cig gloséw, przy obecnosci na

posiedzeniu co najmniej polowy jej cztonkow.”;
w § 12 ust. 5:
a) pkt 1 otrzymuje brzmienie:

,1) opiniowanie wzoru/projektu umowy na etapie jego przygotowania przez wydziat
zamawiajacy przed ztozeniem wniosku WPP-1 oraz na etapie opracowywania
ostatecznej tresci wzoru umowy przez komisj¢ przetargowa, a takze zmian
umowy zaistniatych w toku postgpowania;”,

b) pkt 5 otrzymuje brzmienie:
,»J) opiniowanie stanowiska dyrektora wydzialu zamawiajacego w przypadkach



opisanych w § 8 ust. 6 pkt 6 w zakresie dopuszczalnosci zastosowania trybow
innych niz tryb podstawowy, przetarg nieograniczony lub ograniczony, przy czym
w przypadku zamiaru udzielenia zamowienia w trybie z wolnej reki, na podstawie
art. 214 ust. 1 pkt 1 — pkt 3 1 pkt 5 ustawy opiniowanie moze by¢ ograniczone do
akceptacji w EZD PUW wzoru umowy, obejmujacego informacj¢ o podstawie

prawnej procedowania zaméwienia;”;

10) w § 14 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

,»3. Do zadan koordynatoréw nalezy réwniez wykonywanie zadan wynikajacych
z aktualnie obowigzujacego regulaminu udzielania zamowien, ktorych wartos$¢ jest
mniejsza niz 170 000 zt netto, w zakresie w jakim zadania te zostang im zlecone przez

dyrektora wydziatu.”;
11) zalacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miasta
Krakowa - tj. formularz [ZP-2 Informacja o planowanych zamoéwieniach

publicznych — otrzymuje brzmienie zgodne z zatacznikiem do zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 r.

PREZYDENT MIASTA KRAKOWA

Aleksander Miszalski



