ZARZADZENIE NR 30/2025
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 3 stycznia 2025 r.

w sprawie nadzoru nad realizacjg uchwal i rezolucji Rady Miasta Krakowa

Na podstawie art. 33 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz.
14651 1572), § 59 1 § 60 Statutu Miasta Krakowa (Dz. Urz. Woj. Malop. z 2019 r. poz. 7074, z 2020 r. poz.
919), zarzadza si¢, co nastepuje:

I. Przepisy wspolne

§ 1. 1. Wydzial Organizacji i Nadzoru odpowiada za nadzor nad rzetelng i terminowg
realizacjg uchwat i rezolucji Rady Miasta Krakowa.
2. Kancelaria Rady Miasta Krakowa przekazuje do Wydziatu Organizacji i Nadzoru
w celu realizacji uchwaty i rezolucje Rady Miasta Krakowa.
3. Wydziat Organizacji i Nadzoru przygotowuje polecenie wykonania zadania dla uchwat
1 rezolucji Rady Miasta Krakowa okreslajac w nim:
1) wlasciwe pod wzgledem merytorycznym komorki organizacyjne Urzedu Miasta Krakowa
lub miejskie jednostki organizacyjne;
2) wskazanych w uchwatach i rezolucjach konkretnych adresatéw odpowiedzialnych za ich
realizacje;
3) termin udzielenia informacji o sposobie ich realizacji.
4. Polecenie wykonania zadania podpisuje Dyrektor Magistratu.
5. Wydzial Organizacji i Nadzoru prowadzi rejestr polecen wykonania zadania
dla uchwat 1 rezolucji Rady Miasta Krakowa.
6. W przypadku rezolucji niedotyczacych zadan realizowanych przez komorki
organizacyjne Urzedu Miasta Krakowa lub miejskie jednostki organizacyjne — Kancelaria Rady
Miasta Krakowa wysyta rezolucje do wskazanych adresatow.

§ 2. Dyrektor Magistratu akceptuje i przedktada Prezydentowi Miasta Krakowa
(po uprzednim uzgodnieniu przez Zastgpcoéw Prezydenta Miasta Krakowa, Sekretarza Miasta
Krakowa 1 Skarbnika Miasta Krakowa) sprawozdanie z realizacji uchwal i rezolucji Rady
Miasta Krakowa, w terminach: do 30 wrze$nia za I pdétrocze, do konca lutego za Il podtrocze.

I1. Nadzor nad realizacja uchwal Rady Miasta Krakowa

§ 3. 1. Wydzial Organizacji 1 Nadzoru niezwlocznie przekazuje uchwate
do wymienionych w poleceniu wykonania zadania komorek organizacyjnych Urzedu Miasta
Krakowa lub miejskich jednostek organizacyjnych, jednak nie p6zniej niz w terminie 2 dni
roboczych od dnia otrzymania.

2. Jezeli uchwata realizowana jest przez wiecej niz jedng komorke organizacyjng Urzgdu
Miasta Krakowa lub miejska jednostke organizacyjng — komorka organizacyjna Urzedu Miasta
Krakowa lub miejska jednostka organizacyjna wskazana jako pierwsza jest odpowiedzialna
za caloSciowe wykonanie zadania, z uwzglednieniem stanowisk pozostatych komorek
lub jednostek, zwanych w dalszej czg¢$ci zarzadzenia podwykonawcami.

3. Komorka organizacyjna Urzedu Miasta Krakowa lub miejska jednostka organizacyjna
odpowiedzialna za caloSciowe wykonanie zadania, po otrzymaniu uchwaty sporzadza —
w terminie siedmiu dni od daty otrzymania — informacj¢ o sposobie realizacji uchwaly oraz



harmonogram prac przy realizacji zadania, okre$lajac obowigzujace  terminy
z podwykonawcami. Jeden egzemplarz harmonogramu przekazuje do Wydziatu Organizacji
1 Nadzoru.

4. Podwykonawcy przekazuja informacje o wykonaniu poszczegolnych etapow
harmonogramu prac, o ktorym mowa w ust. 3, do komorki organizacyjnej Urzedu Miasta
Krakowa lub miejskiej jednostki organizacyjnej odpowiedzialnej za catoSciowe wykonanie
zadania, w terminie okreslonym w harmonogramie.

5. W uzasadnionych przypadkach, informacja oraz harmonogram, o ktérych mowa
w ust. 3, na wniosek wilasciwego Zastepcy Prezydenta Miasta Krakowa lub kierujacego
komorka organizacyjng Urzedu Miasta Krakowa lub miejskg jednostkg organizacyjng
odpowiedzialng za caloSciowe wykonanie zadania, uzgadniane s3a przez dyrektora
departamentu wchodzacego w sktad Urzedu Miasta Krakowa prowadzacego bezposredni
nadzor, monitoring i koordynacj¢ zadan realizowanych przez dang komorke organizacyjng
Urzedu Miasta Krakowa lub miejskg jednostke organizacyjna.

§ 4. 1. W przypadku gdy termin wykonania uchwaty wynika wprost z zapisu w uchwale,
to komoérka organizacyjna Urzedu Miasta Krakowa lub miejska jednostka organizacyjna
odpowiedzialna za kompleksowe wykonanie zadania w tym terminie informuje Dyrektora
Magistratu o wykonaniu zadania.

2. Gdy termin wykonania nie zostat okreslony w uchwale, terminem wykonania jest
termin wynikajacy z harmonogramu.

3. W sytuacji, gdy termin wykonania uchwaly wynikajacy wprost z jej zapisu,
z uzasadnionych przyczyn nie moze by¢ dotrzymany — komorka organizacyjna Urzedu Miasta
Krakowa lub miejska jednostka organizacyjna odpowiedzialna za calo$ciowg realizacje
uchwaty przygotowuje projekt odpowiedniej informacji dla Przewodniczacego Rady Miasta
Krakowa lub opracowuje 1 proceduje odpowiedni projekt uchwaty Rady Miasta Krakowa
zmieniajgcej termin realizacji zadania.

§ 5. W przypadku powstania uchybien i nieprawidtowos$ci w realizacji polecen
wykonania zadania Zastepca Dyrektora ds. Organizacyjnych Wydziatu Organizacji i Nadzoru
niezwlocznie przedstawia pisemng informacj¢ Dyrektorowi Magistratu, jednak nie pdzniej niz
cztery dni robocze po uptywie terminu wykonania zadania.

I11. Nadzo6r nad realizacja rezolucji Rady Miasta Krakowa kierowanych do komérek
organizacyjnych Urzedu Miasta Krakowa lub miejskich jednostek organizacyjnych

§ 6. 1. Wydziat Organizacji 1 Nadzoru przekazuje rezolucj¢ do wymienionych
w poleceniu wykonania zadania komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Krakowa
lub miejskich jednostek organizacyjnych, w terminie 2 dni roboczych od daty otrzymania
rezolucji.

2. Dyrektor komorki organizacyjnej Urzedu Miasta Krakowa lub miejskiej jednostki
organizacyjnej odpowiedzialnej za calo$ciowe wykonanie zadania przygotowuje informacje
dla Prezydenta Miasta Krakowa w zakresie realizacji rezolucji 1 przekazuje ja do Wydziatu
Organizacji i Nadzoru w terminie trzech tygodni od dnia otrzymania rezolucji.

3. W przypadku gdy:

1) informacja dla Prezydenta Miasta Krakowa przygotowywana jest przez wigcej niz jedna
komorke organizacyjng Urzedu Miasta Krakowa lub miejska jednostke organizacyjng —
komorka organizacyjna Urzgdu Miasta Krakowa lub miejska jednostka organizacyjna
wskazana jako pierwsza w poleceniu wykonania zadania odpowiedzialna jest
za opracowanie zbiorczej informacji dla Prezydenta Miasta Krakowa,



2) przygotowanie informacji dla Prezydenta Miasta Krakowa wymaga zwolania narady
lub wizji w terenie, komoérka organizacyjna wymieniona jako pierwsza w poleceniu
wykonania zadania organizuje takie spotkanie,

3) Wydziat Organizacji 1 Nadzoru zwraca informacj¢ przygotowang przez komorke
organizacyjng Urzgedu Miasta Krakowa lub miejska jednostke organizacyjng celem
uzupelnienia, z zastrzezeniem ze uzupetnienie winno by¢ przestane do Wydziatu Organizacji
1 Nadzoru w terminie 2 dni roboczych od dnia zwrdcenia informacji.

§ 7. 1. W sytuacji niemoznosci dotrzymania terminu przygotowania informacji, o ktorej
mowa w § 6 wyznaczona komorka organizacyjna Urzgdu Miasta Krakowa lub miejska
jednostka organizacyjna niezwlocznie pisemnie powiadamia o tym Dyrektora Magistratu wraz
z podaniem uzasadnienia dla przedtuzenia tego terminu.

2. W przypadku stwierdzenia nieterminowego przygotowywania przez komorke
organizacyjng Urzedu Miasta Krakowa lub miejska jednostke organizacyjng informacji
dotyczacej realizacji rezolucji Zastgpca Dyrektora ds. Organizacyjnych Wydziatu Organizacji
1 Nadzoru zawiadamia o tym Dyrektora Magistratu.

§ 8. Traci moc zarzadzenie nr 938/2004 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 4 czerwca
2004 r. w sprawie nadzoru nad realizacja uchwat i rezolucji Rady Miasta Krakowa.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2025 r.

PREZYDENT MIASTA KRAKOWA
Aleksander Miszalski



