ZARZADZENIE NR 3102/2025
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 29 grudnia 2025 r.

w sprawie szczegolowego zakresu dzialania oraz podzialu na wewnetrzne komorki
organizacyjne Wydzialu Gospodarki Komunalnej i Infrastruktury

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153,
1436), zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Wydziatem Gospodarki Komunalnej i Infrastruktury, zwanym dalej Wydziatem,
kieruje Dyrektor Wydziatu (GK—N), przy pomocy Zastepcéw Dyrektora.

§ 2. W strukturze Wydziatu usytuowane sg stanowiska pracy do obstugi Departamentu
Komunalnego.

§ 3. W sktad Wydziatu wchodza nastepujace wewnetrzne komorki organizacyjne:

1) Stanowisko ds. Nadzoru na Miejskimi Jednostkami Organizacyjnymi GK-01;
2) Referat Budzetu GK-02:
3) Referat Gospodarki Odpadami Komunalnymi i Czystosci GK-03;
4) Referat Organizacyjny GK-04;
5) Referat Infrastruktury Wodne;j GK-05;
6) Referat Infrastruktury Energetycznej GK-06;
7) Referat Rozwoju Systemdéw Transportu GK-07;
8) Samodzielne Stanowisko Planowania Rozwoju Transportu i Analiz GK-08;
9) Stanowisko Zréwnowazonej Mobilno$ci GK-09;
10) Referat Sterowania Ruchem, Geometrii Drog i Analiz Transportowych GK-10;
11) Referat Statej Organizacji Ruchu GK-11;
12) Referat Czasowej Organizacji Ruchu i Zezwolen GK-12;
13) Referat Kontroli Organizacji Ruchu GK-13;
14) Referat Planowania i Monitorowania Inwestycji GK-14;
15) Stanowisko Gtownego Konsultanta ds. Transformacji Systemow

Energetycznych Miasta GK-15.

§ 4. 1. Dyrektorowi Wydziatu podlegaja bezposrednio:
1) Zastepca Dyrektora ds. Infrastruktury Komunalne;;
2) Zastgpca Dyrektora ds. Organizacji, Finansoéw i Nadzoru;
3) Zastepca Dyrektora ds. Inzynierii Ruchu;
4) Zastgpca Dyrektora ds. Planowania i Monitorowania Inwestycji;

5) Referat Gospodarki Odpadami Komunalnymi i Czystosci GK-03.
2. Zastepcy Dyrektora ds. Infrastruktury Komunalnej podlegaja bezposrednio:
1) Referat Infrastruktury Wodne;j GK-05;
2) Referat Infrastruktury Energetycznej GK-06;
3) Stanowisko Gtoéwnego Konsultanta ds. Transformacji Systemow
Energetycznych Miasta GK-15.
3. Zastepcey Dyrektora ds. Organizacji, Finansow 1 Nadzoru podlegaja bezposrednio:
1) Stanowisko ds. Nadzoru na Miejskimi Jednostkami Organizacyjnymi GK-01;

2) Referat Budzetu GK-02



3) Referat Organizacyjny GK-04;

4) Stanowisko Zréwnowazonej Mobilnos$ci GK-09.
4. Zastgpcy Dyrektora ds. Inzynierii Ruchu podlegaja bezposrednio:
1) Referat Rozwoju Systemow Transportu GK-07;
2) Samodzielne Stanowisko Planowania Rozwoju Transportu i Analiz GK-08;
3) Referat Sterowania Ruchem, Geometrii Drog i Analiz Transportowych GK-10;
4) Referat Statej Organizacji Ruchu GK-11;
5) Referat Czasowej Organizacji Ruchu i Zezwolen GK-12;
6) Referat Kontroli Organizacji Ruchu GK-13.
5. Zastgpcy Dyrektora ds. Planowania 1 Monitorowania Inwestycji podlega bezposrednio:
Referat Planowania i Monitorowania Inwestycji GK-14.

§ 5. 1. Do zakresu dziatania Stanowiska ds. Nadzoru nad Miejskimi Jednostkami
Organizacyjnymi (GK-01) nalezy nadzor organizacyjny 1 merytoryczny nad miejskimi
jednostkami organizacyjnymi: Zarzadem Inwestycji Miejskich, Zarzadem Cmentarzy
Komunalnych, Zarzagdem Drog Miasta Krakowa, Zarzagdem Transportu Publicznego, Zarzagdem
Infrastruktury Wodnej, ktory obejmuje nadzér w odniesieniu do gospodarki finansowe;,
dziatalno$ci merytorycznej, w szczeg6lnosci w stosunku do zalozen zawartych w przyjetych
politykach, programach, strategiach, a takze nadzor nad polityka kadrowa. Referat prowadzi
wsparcie Dyrektora Departamentu Komunalnego w relacjach i1 kontaktach z miejskimi
jednostkami organizacyjnymi (dalej MJO).

2. Nadzor, o ktorym mowa w ust. 1 realizowany jest m.in. poprzez:

1) koordynacja pozyskania $rodkow zewnetrznych na realizacj¢ projektow, w tym
realizowanych wspolnie przez Wydziat 1 MJO (poza srodkami na realizacj¢ inwestycji);

2) monitorowanie planoéw i projektow badawczych realizowanych i planowanych do realizacji
przez Wydziat 1 MJO, szczegolnie we wspotpracy z uczelniami 1 innymi jednostkami B+R,
w celu zapewnienia spdjnosci dziatah 1 wspotpracy;

3) monitorowanie zawierania i realizacji przez MJO i GK w imieniu Gminy Miejskiej Krakow,
porozumien dot. wspolnych dziatan edukacyjnych, promocyjnych lub badawczych,
zawieranych w szczeg6élnos$ci z innymi samorzadami, organizacjami pozarzagdowymi
lub uczelniami;

4) Opracowanie i monitorowanie wskaznikéw efektywnosci funkcjonowania MJO;

5) przygotowanie innych niz ww. zestawien, analiz danych, statystyk dotyczacych
funkcjonowania MJO i GK;

6) monitorowanie realizacji zadan realizowanych przez MJO 1 ich ocena;

7) oceng zgodnos$ci planu inwestycyjnego z zalozeniami zawartymi w przyjetych politykach,
programach, strategiach;

8) monitorowanie polityki kadrowej i organizacyjnej MJO;

9) przygotowanie propozycji oceny polityki kadrowej i1 organizacyjnej;

10) przygotowanie rekomendacji zmian w polityce kadrowej i organizacyjnej;

11) wspotpraca z Referatem GK-02 w realizacji zadan zwigzanych z nadzorem finansowym;

12) realizacja zadan zlecanych przez Dyrektor Departamentu Komunalnego odnoszacych
si¢ do dziatalno$ci MJO.

§ 6. 1. Do zakresu dziatania Referatu Budzetu (GK-02) nalezy:
W odniesieniu do zadan Wydziatu:
1) prognozowanie i analizy finansowo - ekonomiczne dla dziatan i zadan Wydziatu;
2) przygotowywanie projektu budzetu, projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej, planu
finansowego Wydzialu oraz koordynacja prac wewnetrznych komorek organizacyjnych
Wydziatu w tym zakresie;



3) monitorowanie wykorzystania $rodkéw finansowych Wydzialu okreslonych w budzecie
oraz proponowanie zmian budzetowych przy wspotpracy w tym zakresie z pozostatymi
referatami i stanowiskami;

4) opracowywanie zapotrzebowania na $rodki pieni¢zne i przygotowywanie harmonogramow
ptatnosci;

5) obstuga w zakresie finansowym zadan Wydzialu finansowanych ze srodkow zewnetrznych;

6) opracowywanie okresowych i rocznych sprawozdan z realizowanych zadan budzetowych
Wydziatu;

7) wspotdziatanie z innymi wydzialami w zakresie realizacji zadan 1 przedsigwzigc
okreslonych w budzecie 1 Wieloletniej Prognozie Finansowej;

8) okreslanie zapisow finansowych w umowach przedstawianych do rejestracji w Generalnym
Rejestrze Umow 1 Zlecen,

9) potwierdzanie finansowe zaangazowanych $rodkow;

10) wprowadzanie danych z umowy do aplikacji informatycznej Generalny Rejestr Uméw
1 prowadzenie rejestru umow w Wydziale;

11) prowadzenie rozliczen finansowych zadan;

12) ewidencja dokumentéw finansowych w podsystemie WYBUD 1 innych dedykowanych
systemach;

13) prowadzenie wewngtrznej ewidencji zaangazowania 1 wydatkow;

14) monitorowanie 1 weryfikowanie dotacji, dokonywanych zwrotow dotacji oraz
przygotowywanie ich rozliczen;

15) wykonywanie zadan powierzonych wydzialowemu koordynatorowi ds. zamowien
publicznych;

16) przygotowywanie analiz, opinii do projektow zarzadzen i uchwatl oraz innych materiatow w
ujeciu ekonomicznym, w zakresie dziatania Wydziatu;

17) rejestracja 1 rozliczanie krajowych 1 zagranicznych wyjazdoéw stuzbowych.

2. Prowadzenie nadzoru finansowego nad MJO w zakresie wydatkow biezacych,

w szczegllnosci: przygotowywanie opinii do projektu budzetu oraz zmian w planie

finansowym jednostki organizacyjnej, w szczegdlnosci pod katem zasadnosci, celowosci,

gospodarnosci, efektywnosci oraz spdjnosci i jakosci opracowanych przez MJO dokumentow.

§ 7. Do zakresu dzialania Referatu Gospodarki Odpadami Komunalnymi i CzystoS$ci
(GK-03) nalezy:
1) we wspotpracy z whasciwymi do spraw gospodarki komunalnej miejskimi spotkami oraz

MIJO:

a) okreslanie strategicznych kierunkéw rozwoju Gminy Miejskiej Krakow w zakresie
gospodarki odpadami komunalnymi, gospodarki o obiegu zamknigtym, czysto$ci miasta
oraz cmentarnictwa poprzez:

— przygotowywanie 1 opiniowanie koncepcji rozwojowych oraz opracowan
studialnych, opracowywanie 1 opiniowanie materiatow sluzacych okresleniu
kolejnosci, realizacji strategicznych zadah inwestycyjnych,

— udzial w opracowywaniu kierunkéw rozwoju,

— aktualizacj¢ 1 weryfikacje zatozen, koncepcji, planow, programow, itp.,

b) planowanie i programowanie rozwoju Gminy Miejskiej Krakéw poprzez tworzenie
wieloletnich plandéw 1 programéw, w tym m.in.:

— analizowanie potrzeb inwestycyjnych w zakresie gospodarki odpadami
komunalnymi, gospodarki o obiegu zamknigtym i czysto$ci miasta,

— dziatania koordynacyjne w zakresie kompleksowej informacji dotyczacej
gospodarki odpadami komunalnymi, gospodarki o obiegu zamknigtym i czystosci
miasta;



2) prowadzenie rejestru dziatalno$ci regulowanej w zakresie odbierania odpadow
komunalnych od wiascicieli nieruchomosci;

3) wydawanie decyzji administracyjnych na prowadzenie przez przedsigbiorce dziatalnosci
w zakresie:

a) oprdzniania zbiornikdw bezodptywowych lub osadnikow w instalacjach
przydomowych oczyszczalni SciekOw 1 transportu nieczystosci ciektych,

b) prowadzenia grzebowisk i spalarni zwlok zwierzgcych i ich czeéci;

4) wydawanie decyzji administracyjnych nakazujacych wykonanie obowigzku wtasciciela
nieruchomosci w zakresie:

a) przylaczenia nieruchomosci do istniejacej sieci kanalizacyjne;,

b) wyposazenia nieruchomosci w zbiornik bezodplywowy nieczystosci cieklych
lub w przydomowga oczyszczalnie $ciekow bytowych;

5) prowadzenie egzekucji obowigzkéw o charakterze niepieni¢gznym w roli wierzyciela,
wynikajacych z decyzji administracyjnych, o ktérych mowa w pkt. 4;

6) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie naktadania kar pieni¢znych oraz decyzji w
sprawach udzielania ulg w sptacie zobowigzan z tytulu niepodatkowych naleznosci
budzetowych o charakterze publiczno-prawnym na przedsigbiorce:

a) odbierajacego odpady komunalne od witascicieli nieruchomosci,

b) prowadzacego punkt selektywnego zbierania odpadow komunalnych,

c) zbierajacego odpady komunalne,

d) prowadzacego dziatalno$¢ w zakresie oprozniania zbiornikow bezodplywowych
lub osadnikow w instalacjach przydomowych oczyszczalni $Sciekow 1 transportu
nieczystosci cieklych;

7) prowadzenie ewidencji:

a) zbiornikéw bezodptywowych,

b) przydomowych oczyszczalni §ciekow;

8) przyjmowanie 1 weryfikacja sprawozdan od podmiotow:

a) odbierajacych odpady komunalne od wtascicieli nieruchomosci,

b) prowadzacych punkt selektywnego zbierania odpadéw komunalnych,

c) zbierajacych odpady komunalne,

d) prowadzacych dziatalnos¢ w zakresie oprozniania zbiornikow bezodplywowych
lub osadnikow w instalacjach przydomowych oczyszczalni $ciekéw 1 transportu
nieczystos$ci ciektych;

9) sporzadzanie sprawozdan:

a) zrealizacji zadan z zakresu gospodarowania odpadami komunalnymi na terenie Gminy
Miejskiej Krakow,

b) dotyczacego gospodarowania nieczystosciami ciektymi;

10) sporzadzanie analizy stanu gospodarki odpadami w Gminie Miejskiej Krakow;

11) przeprowadzanie kontroli przedsiebiorcoOw odbierajacych:

a) odpady komunalne od wtascicieli nieruchomosci,

b) nieczystosci ciekte ze zbiornikow bezodptywowych lub osadnikow w instalacjach
przydomowych oczyszczalni §ciekow;

12) przeprowadzanie kontroli wiascicieli nieruchomos$ci, ktérzy pozbywaja sie¢ z terenu
nieruchomosci nieczystosci ciektych, w zakresie posiadanych umoéw korzystania z ustug
wykonywanych przez przedsigbiorcg posiadajacego zezwolenie na prowadzenie
dzialalnosci w zakresie oprozniania zbiornikéw bezodptywowych lub osadnikow w
instalacjach przydomowych oczyszczalni §ciekow 1 transportu nieczystosci ciektych, a takze
dowoddw uiszczenia optat za powyzsze ushugi;

13) realizacja zadania w zakresie ponoszenia przez Gmin¢ Miejskg Krakdéw kosztow
przekazania odpadow komunalnych przez wlascicieli nieruchomosci podmiotowi



odbierajacemu te odpady od wiascicieli nieruchomosci, wpisanemu do rejestru dziatalno$ci
regulowanej, gdy Gmina Miejska Krakoéw nie realizuje obowigzku odbierania odpadow
komunalnych od wtascicieli nieruchomosci;

14) realizacja zadania w zakresie organizacji oprdzniania zbiornikoéw bezodplywowych
lub osadnikéw w instalacjach przydomowych oczyszczalni $ciekéw od wiascicieli
nieruchomosci, ktorzy nie zawarli umoéw z przedsigbiorcg posiadajacym zezwolenie na
prowadzenie dzialalno§ci w zakresie oprdzniania zbiornikow bezodptywowych
lub osadnikow w instalacjach przydomowych oczyszczalni §ciekéw oraz transportu
nieczystos$ci ciektych na terenie Gminy Miejskiej Krakow;

15) nadzor strategiczny nad utrzymaniem czystos$ci 1 porzadku na terenie Gminy Miejskiej
Krakéw oraz nad Zintegrowanym Systemem Gospodarowania Odpadami Komunalnymi,
m.in. poprzez kontrole realizacji:

a) umowy/uméw o $wiadczenie ustug publicznych w zakresie gospodarki odpadami
komunalnymi,

b) umowy/umoéw o $wiadczenie ustug publicznych w zakresie utrzymania czysto$ci
1 porzadku na terenie Gminy Miejskiej Krakow;

16) nadzér merytoryczny 1 finansowy umowy okreslajacej szczegdlowe warunki ustalania
wysokosci 1 przekazywania przez Gming Miejska Krakow kwoty rekompensaty naleznej lub
wyplacanej z tytutu §wiadczenia ustug publicznych w zakresie termicznego przeksztalcania
odpadéw komunalnych w Zaktadzie Termicznego Przeksztatcania Odpadow;

17) opiniowanie przygotowanych przez wiasciwe do spraw gospodarki odpadami i utrzymania
czystosci MJO 1 miejskie spotki, aktow normatywnych oraz przygotowanie projektéw
zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa i1 uchwat Rady Miasta Krakowa w tym zakresie;

18) werytikacja stawek optat za ustugi publiczne w zakresie gospodarki odpadami komunalnym
1 czystosci;

19) koordynacja 1 monitorowanie realizacji przez Gming Miejska Krakéw zapiséw Cyrkularnej
Strategii dla Krakowa 1 Planu Gospodarki Odpadami Wojewddztwa Malopolskiego;

20) koordynacja i realizacja innych zadan wynikajacych z przepiséw dot. gospodarki odpadami
1 utrzymania czystosci;

21) koordynowanie przygotowywania stanowisk (opinii) Prezydenta Miasta Krakowa
w sprawach merytorycznych dot. gospodarki odpadami i czystosci, w tym wymagajacych
wspotpracy (wspodtdziatania) MJO i1 miejskich spotek;

22) sprawowanie nadzoru merytorycznego nad realizacja umdéw wsparcia 1 umow
wykonawczych zawieranych przez Gming Miejska Krakow dla realizacji przedsiewzigé
1 projektow z zakresu gospodarki odpadami i utrzymania czystosci;

23) wspodlpraca z przedstawicielami samorzadéw lokalnych oraz innymi instytucjami
1 organizacjami w zakresie realizacji zadan z zakresu gospodarki odpadami i utrzymania
czystosci, ze szczegdlnym uwzglednieniem obszaru metropolitalnego;

24) realizacja i udzial w projektach krajowych i migdzynarodowych (w tym finansowanych
ze Srodkdow zewngtrznych) zwigzanych z zakresem merytorycznym funkcjonowania
komorki.

§ 8. Do zakresu dziatania Referatu Organizacyjnego (GK-04) nalezy:
1) prowadzenie sekretariatu, obstuga kancelaryjna i wsparcie organizacyjne Wydziatu oraz
Departamentu Komunalnego;
2) prowadzenie terminarzy i koordynacja spotkan Dyrektora Departamentu Komunalnego
1 Wydziatu;
3) wspolpraca i1 obstuga Dyrektora Departamentu Komunalnego w zakresie udzialu
w organizowanych spotkaniach;



4) opracowywanie zbiorcze materiatéw i ich pozyskiwanie z Wydzialu i MJO, w zakresie nie
objetym zadaniami innych komorek organizacyjnych Wydziatu;

5) wspotpraca z pozostalymi Departamentami i Wydziatami Urzedu Miasta Krakowa
w zakresie procedowanych przez Departament Komunalny spraw;

6) organizacja, zapewnienie i nadzor nad prawidlowym obiegiem informacji wewng¢trznej,
w tym nad wlasciwym obiegiem korespondencji otrzymywanej 1 wysylane] przez
Departament Komunalny 1 Wydziat;

7) opracowywanie projektow zarzadzen i pism okolnych Prezydenta Miasta Krakowa
odnoszacych si¢ do Departamentu Komunalnego i Wydziatlu oraz sporzadzania informacji o
ich wykonaniu;

8) opracowywanie projektow uchwat Rady Miasta Krakowa, opinii do projektow uchwal,
uchwat kierunkowych, poprawek, autopoprawek do uchwal. Raportowanie stanu ich
realizacji;

9) opracowywanie informacji o realizacji polecen stuzbowych Prezydenta Miasta Krakowa
1 Dyrektora Magistratu;

10) opracowywanie projektow zarzadzen wewnetrznych, polecen stuzbowych 1 pism okélnych
Dyrektora Wydziatu oraz kontroli ich wykonania;

11) opracowywanie projektow upowaznien i1 pelnomocnictw Prezydenta Miasta Krakowa
odnoszacych si¢ do Departamentu Komunalnego i Wydziatu;

12) prowadzenie 1 aktualizacja wydzialowego rejestru udzielonych przez Prezydenta Miasta
Krakowa upowaznien i pelnomocnictw;

13) nadzor nad terminowg realizacja uchwat Rady Miasta Krakowa, oraz wnioskow 1 opinii
Komisji Rady Miasta Krakowa;

14) przygotowywanie projektow odpowiedzi na: interpelacje, wnioski Radnych Miasta
Krakowa, interwencje postéw 1 senatorow, korespondencj¢ od Przewodniczacego Rady
Miasta Krakowa;

15) przygotowywanie korespondencji prowadzonej przez Departament Komunalny w zakresie
nie objetym korespondencja prowadzong przez inne komorki organizacyjne Wydziatu,

16) koordynacja przygotowywania projektow kart ustug/instrukcji postgpowania okreslajacych
tryb zatatwiania spraw nalezacych do kompetencji Wydziatu;

17) prowadzenie rejestru kart ustug/instrukcji postepowania Wydziatu;

18) prowadzenie postepowan skargowych, rejestru skarg, wnioskow i petycji;

19) przygotowywanie stanowisk odnos$nie mozliwosci udostgpniania informacji publicznych
oraz przygotowanie odpowiedzi na wnioski o udostepnienie informacji publicznej,
prowadzenie ich rejestru;

20) przygotowywanie materialdow informacyjnych dla Dyrektora Departamentu Komunalnego
w zwigzku z prowadzonymi spotkaniami;

21) przygotowywanie projektow stanowisk w zwigzku z prowadzonymi w Wydziale kontrolami,
prowadzenie rejestru kontroli 1 protokotow z przeprowadzonych kontroli;

22) wspdlpraca z Zespotem Radcow Prawnych w ramach prowadzonych postgpowan przez
Wydziatl m. in. poprzez przygotowywanie stanowisk, wyjasnien oraz wystapien o opini¢;

23) biezace analizy przepisow prawnych oraz orzecznictwa odnoszacych si¢ do zadan
realizowanych przez Wydzial, prowadzenia zbioru aktéw normatywnych i przekazywania
pracownikom informacji na temat obowigzujacych przepisow;

24) prowadzenie ksiggi inwentarzowej S$rodkow trwatych, wyposazenia 1 warto$ci
niematerialnych i prawnych dla wszystkich lokalizacji Wydziatu;

25) sporzadzanie i1 obstuga zamoéwien na wyposazenie, sprzet teleinformatyczny i materiaty
biurowe, druki, $rodki trwate i bilety komunikacji miejskiej poprzez internetowy system
zamoOwien 1 pozostate aplikacje — nadzor nad ich prawidlowym wykorzystaniem;

26) prowadzenie wydzialowego rejestru pieczeci urzedowych Wydziatu;



27) koordynowanie i kontrola monitorowania czasu pracy dla potrzeb analizy pracy Wydziatu;

28) zatatwianie biezacych spraw kadrowych i socjalnych pracownikow oraz prowadzenie
ewidencji kart badan okresowych i terminowosci ich wykonywania;

29) prowadzenie ewidencji zatrudnienia w Wydziale, spraw zwigzanych z uczestnictwem
pracownikow Wydziatu w szkoleniach, konferencjach oraz spraw osobowych pracownikow
Wydziatu tj. zakresy czynnosci, listy obecnosci, ksigzka wyjs$¢ stuzbowych, ksigzka wyjs$¢
prywatnych, rejestr godzin nadliczbowych;

30) sporzadzanie wnioskow o wyptate statych i zmiennych sktadnikow wynagrodzen;

31) przygotowanie dokumentacji celem naboru na wolne stanowiska urzednicze, w tym
kierownicze stanowiska urzednicze w Wydziale;

32) wspolpraca z Pelnomocnikiem Prezydenta Miasta Krakowa ds. Zintegrowanego Systemu
Zarzadzania wg wymagan normy ISO 9001 oraz ISO 27001, realizacja zadan w tym
zakresie;

33) koordynacja zadan dotyczacych weryfikacji 1 opracowywania danych do publikowania
w Biuletynie Informacji Publicznej oraz Miejskiej Platformie Internetowej Magiczny
Krakéw, nadzér nad kompletnoscia informacji 1 aktualno$cig danych, dbalos¢
o zapewnienie informacji wizualnej dla stron;

34) koordynacja Polityki Bezpieczenstwa Informacji, wnioskowanie o upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych do pracy w zbiorach danych zgodnie z Polityka
Bezpieczenstwa Informacji, obstuga aplikacji SEZAM;

35) prowadzenie dzialan zmierzajacych do doskonalenia organizacji pracy Wydzialu
1 Departamentu Komunalnego (zapewnienie sprawnego systemu informacyjnego,
racjonalizacji obiegu dokumentow w zgodnosci z Instrukcja Kancelaryjng);

36) prowadzenie spraw zwigzanych z bezpieczenstwem 1 higieng pracy.

§ 9. Do zakresu dzialania Referatu Infrastruktury Wodnej (GK-05) nalezy:

1) wspotpraca w zakresie zaopatrzenia w wodg, odprowadzenia i oczyszczania Sciekow,
odwodnienia i ochrony przeciwpowodziowej z miejskimi spoétkami oraz MJO;

2) ksztaltowanie polityki rozwoju Gminy Miejskiej Krakow w zakresie zaopatrzenia w wodg,
odprowadzenia i oczyszczania $ciekow, odwodnienia i ochrony przeciwpowodziowej,
zgodnie z zasadg zrownowazonego rozwoju;

3) okreslanie strategicznych kierunkéw rozwoju Gminy Miejskiej Krakow w zakresie
zaopatrzenia w wodg, odprowadzenia i oczyszczania $ciekow, odwodnienia i1 ochrony
przeciwpowodziowej poprzez:

a) udzial w opracowywaniu lub ewaluacji strategii rozwoju Gminy Miejskiej Krakow,
aglomeracji krakowskiej 1 Wojewodztwa Matopolskiego,

b) przygotowywanie koncepcji rozwojowych, opracowan studialnych, zatozen, planéw
1 programOw oraz opiniowanie opracowan wykonanych przez inne podmioty,

¢) udzial w opracowywaniu i aktualizacji programéw inwestycyjnych, w tym Wieloletniej
Prognozy Finansowej dla strategicznych elementow systemow zaopatrzenia w wodg,
odprowadzenia i oczyszczania $ciekdw, odwodnienia i ochrony przeciwpowodziowej;

4) planowanie i programowanie rozwoju Gminy Miejskiej Krakéw w zakresie zaopatrzenia
w wode, odprowadzenia i oczyszczania $§ciekOw oraz odwodnienia poprzez:

a) opracowywanie wytycznych i opiniowanie miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego,

b) opiniowanie materiatbw do decyzji o warunkach zabudowy i ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego w zakresie infrastruktury wodno-kanalizacyjnej,

c) opiniowanie planéw rozwoju i modernizacji urzadzen wodociggowych oraz
kanalizacyjnych,



d) opiniowanie planéw aglomeracji dla terenéw, na ktérym zaludnienie lub dziatalno$é
gospodarcza sg wystarczajaco skoncentrowane, aby $cieki komunalne byty zbierane
1 przekazywane do oczyszczalni $ciekdw albo do koncowego punktu zrzutu tych
sciekow;

5) opiniowanie wnioskow o udzielenie zezwolenia na prowadzenie zbiorowego zaopatrzenia w
wodg 1 zbiorowego odprowadzania Sciekow;

6) przeprowadzanie kontroli w zakresie przestrzegania zgodno$ci wykonywanej dziatalnosci z
udzielonym zezwoleniem na prowadzenie zbiorowego zaopatrzenia w wodg¢ 1 zbiorowego
odprowadzania $ciekow;

7) zatwierdzanie ocen ryzyka w zakresie majacym na celu zapewnienie nalezytej jakosSci
produkcji, dystrybucji 1 kontroli jako$ci dostarczanej wody;

8) zatwierdzanie informacji o dziataniach planowanych do podjecia w okresie wnioskowanym
o udzielenie zgody na odstgpstwo z zakresu zbiorowego zaopatrzenia w wodg;

9) akceptowanie planow dziatan naprawczych z zakresu zbiorowego zaopatrzenia w wodg;

10) identyfikacja ptatnikow i ustalanie wysokos$ci optat za utracong retencje naturalng;

11) wydawanie decyzji administracyjnych, udzielanie informacji a takze rozpatrywanie
reklamacji dotyczacych optat za utracong retencj¢ naturalng;

12) prowadzenie dzialan informacyjnych dotyczacych zaopatrzenia w wode¢, odprowadzenia
1 oczyszczania $ciekOw 1 odwodnienia;

13) wydawanie opinii do wniosku o wydanie decyzji o pozwoleniu na realizacj¢ inwestycji
w zakresie budowli przeciwpowodziowych;

14) wydawanie zaswiadczen o polozeniu nieruchomos$ci na obszarze aglomeracji wyznaczonej
na podstawie ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne;

15) udzial w opracowywaniu 1 aktualizacji programow inwestycyjnych;

16) opiniowanie przygotowanych przez wiasciwe do spraw gospodarki wodnej MJO 1 miejskie
spoitki, aktow normatywnych oraz przygotowanie projektow zarzadzen Prezydenta Miasta
Krakowa i uchwat Rady Miasta Krakowa w tym zakresie;

17) koordynowanie przygotowywania stanowisk (opinii) Prezydenta Miasta Krakowa
w sprawach merytorycznych dot. gospodarki wodnej, w tym wymagajacych wspolpracy
(wspotdziatania) MJO 1 miejskich spotek;

18) sprawowanie nadzoru merytorycznego nad realizacja uméw wsparcia 1 umow
wykonawczych zawieranych przez Gming Miejska Krakow dla realizacji przedsiewzigé
1 projektow z zakresu gospodarki wodnej;

19) wspotpraca z przedstawicielami samorzadow lokalnych oraz innymi instytucjami
1 organizacjami w zakresie realizacji zadan z zakresu gospodarki wodnej, ze szczegdlnym
uwzglednieniem obszaru metropolitalnego;

20) realizacja i udzial w projektach krajowych i migdzynarodowych (w tym finansowanych
ze $rodkow zewnetrznych) zwigzanych z zakresem merytorycznym funkcjonowania
komorki.

§ 10. Do zakresu dzialania Referatu Infrastruktury Energetycznej (GK-06) nalezy:
1) okreslanie strategicznych kierunkéw rozwoju Gminy Miejskiej Krakow w zakresie

infrastruktury energetycznej, w szczegdlnosci poprzez:

a) udzial w opracowywaniu i aktualizacji programéw inwestycyjnych, w tym Wieloletniej
Prognozy Finansowej dla strategicznych elementéw systemow energetycznych,

b) opracowanie, aktualizacja i wdrazanie dokumentu ,,Zatozenia do planu zaopatrzenia
gminy w cieplo, energie elektryczng i paliwa gazowe”,

c) przygotowywanie koncepcji rozwojowych, opracowan studialnych, koncepcji, planéw
1 programoéw w zakresie infrastruktury energetycznej oraz opiniowanie opracowan
wykonanych przez inne podmioty,



d) udzial w opracowywaniu lub ewaluacji strategii rozwoju Gminy Miejskiej Krakow,
aglomeracji krakowskiej 1 Wojewo6dztwa Matopolskiego.

2) opracowanie aktualizacja i wdrazanie dokumentu ,,Plan zaopatrzenia gminy w ciepto,
energi¢ elektryczng 1 paliwa gazowe”;

3) planowanie i programowanie rozwoju Gminy Miejskiej Krakéw w zakresie infrastruktury
energetycznej, w szczegdlnosci poprzez:

a) opracowywanie wytycznych i opiniowanie miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego,

b) opiniowanie materiatdw do decyzji o warunkach zabudowy i ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego w zakresie infrastruktury energetycznej;

4) wspotpraca ze spotkami miejskimi przy wdrazaniu dziatan zwigkszajacych bezpieczenstwo
energetyczne 1 wykorzystaniu energii odnawialnej;

5) sprawowanie nadzoru merytorycznego nad Miejskim Przedsigbiorstwem Energetyki
Cieplnej S.A. poprzez opiniowanie planow rozwoju 1 sprawozdan w zakresie zaspokojenia
zapotrzebowania na ciepto;

6) monitorowanie zgodnosci plandw przedsigbiorstw energetycznych dziatajacych na terenie
Gminy Miejskiej Krakéw z zalozeniami do planu zaopatrzenia w ciepto, energig¢ elektryczna
1 paliwa gazowe;

7) realizacja 1 koordynacja projektow dotyczacych transformacji energetycznej oraz
infrastruktury energetycznej;

8) koordynacja i obstuga zadan zwigzanych z grupowym zakupem energii elektrycznej i gazu
dla podmiotéw gminnych i innych podmiotéw $§wiadczacych ustugi publiczne na terenie
Gminy Miejskiej Krakow;

9) wydawanie opinii do decyzji o ustalenie lokalizacji inwestycji towarzyszacej inwestycjom
w zakresie terminalu regazyfikacyjnego skroplonego gazu ziemnego w Swinoujsciu;

10) realizacja zadan zwigzanych z projektami wspotfinansowanymi ze $rodkéw Unii
Europejskiej oraz innych Zrédet zewngtrznych w zakresie infrastruktury energetycznej
i transformacji energetycznej;

11) udziat w opracowywaniu i aktualizacji programow inwestycyjnych;

12) opiniowanie przygotowanych przez wtasciwe do spraw energii MJO i miejskie spotki, aktow
normatywnych oraz przygotowanie projektow zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa i
uchwat Rady Miasta Krakowa w tym zakresie;

13) koordynowanie przygotowywania stanowisk (opinii) Prezydenta Miasta Krakowa
w sprawach merytorycznych dot. infrastruktury energetycznej, w tym wymagajacych
wspolpracy (wspotdziatania) MJO 1 miejskich spotek;

14) sprawowanie nadzoru merytorycznego nad realizacja umow wsparcia i umow
wykonawczych zawieranych przez Gmine Miejska Krakéw dla realizacji przedsiewzigc
i projektow z zakresu infrastruktury energetycznej i transformacji energetycznej miasta;

15) wspolpraca z przedstawicielami samorzadow lokalnych oraz innymi instytucjami
1 organizacjami w zakresie infrastruktury energetycznej, ze szczegdlnym uwzglgednieniem
obszaru metropolitalnego;

16) realizacja i udziat w projektach krajowych i miedzynarodowych (w tym finansowanych ze
srodkoéw zewnetrznych) zwigzanych z zakresem merytorycznym funkcjonowania komorki.

§ 11. Do zakresu dziatania Referatu Rozwoju Systemow Transportu (GK-07) nalezy:
1) ksztaltowanie polityki rozwoju systemu transportu Gminy Miejskiej Krakow, zgodnie
z zasadg zrbwnowazonego rozwoju;
2) okreslanie strategicznych kierunkéw rozwoju systemu transportu Gminy Miejskiej Krakoéw
poprzez:



udzial w opracowywaniu lub ewaluacji strategii rozwoju Gminy Miejskiej Krakow,
aglomeracji krakowskiej, Wojewddztwa Matopolskiego,

formulowanie polityki transportowej Gminy Miejskiej Krakow i monitorowanie
jej realizacji,

opracowywanie planu zrownowazonego rozwoju publicznego transportu zbiorowego,
opracowywanie planu rozwoju sieci drogowej,

opracowywanie studium podstawowych tras rowerowych,

przygotowywanie zalozen 1 rozwigzan z zakresu logistyki miejskiej;

3) programowanie rozwoju systemu transportu poprzez:

a)

b)

c)

d)
e)

g)

udziat w opracowywaniu wytycznych i opiniowaniu planu ogolnego Miasta Krakowa
oraz miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego 1 zintegrowanych planow
inwestycyjnych,

opiniowanie materiatéw do decyzji o warunkach zabudowy 1 ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego w zakresie kolizji z planowanymi inwestycjami
komunikacyjnymi,

opiniowanie wnioskow dotyczacych przejmowania, zbywania mienia gminnego
1 podziatow geodezyjnych zwigzanych z planowanymi inwestycjami komunikacyjnymi,
koordynowanie dziatan w zakresie ochrony planowanych korytarzy transportowych,
opiniowanie wnioskow o wydanie decyzji o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji
drogowej w zakresie analiz powigzan projektowanych drég z innymi drogami
publicznymi,

opiniowanie wnioskOw o wydanie decyzji o ustaleniu lokalizacji linii kolejowe;j
w odniesieniu do terendw nieobjetych aktualnymi planami zagospodarowania
przestrzennego oraz w odniesieniu do ochrony samorzagdowych obiektow
infrastruktury,

przyjmowanie informacji o zamiarze likwidacji linii kolejowych oraz ocena skutkow
1 podjecie stosownych dziatan;

4) koordynowanie przygotowania i realizacji niezb¢dnych dzialan zwigzanych z realizacja
przez wyznaczony podmiot zadan na poziomie Gminy Miejskiej Krakoéw, wynikajacych
z przepisow ustawy z dnia 11 stycznia 2018 r o elektromobilnosci i paliwach
alternatywnych, w tym:

a)

b)
c)

d)

przygotowywanie analiz kosztow 1 korzysci zwigzanych z wykorzystaniem, przy
Swiadczeniu ustug komunikacji miejskiej, autobusow zeroemisyjnych oraz innych
srodkow transportu, w ktérych do napedu wykorzystywane sg wytacznie silniki, ktérych
cykl pracy nie powoduje emisji gazéw cieplarnianych lub innych substancji objetych
systemem zarzadzania emisjami gazow cieplarnianych,

przygotowanie informacji o liczbie i udziale procentowym pojazdéw elektrycznych,
przygotowanie raportow dotyczacych punktéw do tadowania na obszarze gminy
zainstalowanych w ogélnodostepnych stacjach fadowania,

udzial w opracowywaniu planu budowy ogdlnodostepnych stacji do tadowania
pojazdow elektrycznych;

5) wspblpraca z przedstawicielami samorzadéw lokalnych oraz innymi instytucjami
1 organizacjami w zakresie rozwoju 1 integracji systemu transportu ze szczegdlnym
uwzglednieniem obszaru metropolitalnego, w tym dziatania w zakresie Szybkiej Kolei
Aglomeracyjnej;

6) opiniowanie przygotowanych przez wiasciwe do spraw transportu MJO i1 miejskie spoitki,
aktow normatywnych oraz przygotowanie projektow zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa
i uchwat Rady Miasta Krakowa w tym zakresie;



7) koordynowanie przygotowywania stanowisk (opinii) Prezydenta Miasta Krakowa
w sprawach merytorycznych dot. polityki transportowej, w tym wymagajacych wspdipracy
(wspotdziatania) MJO i1 miejskich spotek;

8) sprawowanie nadzoru merytorycznego nad realizacja umow wsparcia 1 umoéw
wykonawczych zawieranych przez Gming Miejska Krakow dla realizacji przedsiewzigé
1 projektow z zakresu polityki transportowej;

9) realizacja i udziat w projektach krajowych i migdzynarodowych (w tym finansowanych ze
srodkow zewnetrznych) zwigzanych z zakresem merytorycznym funkcjonowania komorki.

§ 12. 1. Do zakresu dziatania Samodzielnego Stanowiska Planowania Rozwoju

Transportu i Analiz (GK—-08) nalezy:

1) zapewnienie wsparcia merytorycznego w zakresie planowania, rozwoju 1 optymalizacji
systemow transportowych poprzez wspoOtprace w tworzeniu analiz, opracowywanie
rekomendacji oraz koordynacje¢ dzialan strategicznych;

2) udzial w analizie danych dotyczacych transportu publicznego, ruchu drogowego
1 mobilnosci miejskiej;

3) wspotpraca w opracowywaniu prognoz i modeli transportowych;

4) przygotowywanie raportdOw, prezentacji i rekomendacji itp. w zakresie wskazanych zadan
strategicznych;

5) wspolpraca przy tworzeniu strategii rozwoju transportu oraz plandw zréwnowazonej
mobilnosci oraz udziat w innych Zespotach tworzacych plany strategiczne dla miasta
Krakowa ;

6) monitorowanie trendéw i innowacji w transporcie;

7) koordynacja projektow badawczych w dziedzinie transportu, w tym wspoOtpraca
z jednostkami zewn¢trznymi;

8) udzial w konsultacjach spolecznych i przygotowywanie materiatow informacyjnych;

9) wspotpraca z Innymi Jednostkami i Wydziatami w zakresie zadan inwestycyjnych (projekty
koncepcyjne);

10) udziat w projektach z finansowaniem zewngtrznym;

11) prowadzenie szkolen i innych dziatan doskonalacych dla pracownikow w obszarze
transportu 1 analiz — realizacja szkolen wewngtrznych.
2. Przy realizacji swoich zadan komorka wspotpracuje z GK-07 i GK-10 oraz korzysta

z zasobow ww. komorek w uzgodnieniu z kierownikami i Zastgpca Dyrektora ds. Inzynierii

Ruchu.

§ 13. Do zakresu dziatania Stanowiska Zréwnowazonej Mobilnosci (GK—-09) nalezy:

1) inicjowanie oraz kompleksowa realizacja dziatan upowszechniajacych zrownowazong
mobilno$¢, wéréd mieszkancow Krakowa, z uwzglednieniem ich podziatu na rézne grupy
docelowe (np. dzieci i mlodziez, studenci, pracownicy krakowskich instytucji, osoby
starsze);

2) prowadzenie dzialan w zakresie mobilnosci w krakowskich szkotach podstawowych
i ponadpodstawowych;

3) planowanie i realizacja dzialan zwigzanych z aktualizacja i monitorowaniem wdrozenia
Planu Zréwnowazonej Mobilnosci Metropolii Krakowskiej i jej obszaru funkcjonalnego;

4) organizacja konferencji, dziatan edukacyjno-szkoleniowych, kampanii, akcji promocyjnych
i happeningéw dotyczacych promowania zachowan zgodnych z idea zréwnowazonej
mobilno$ci miejskiej, Polityka Transportowa Miasta Krakowa oraz Planem Zréwnowazonej
Mobilno$ci Metropolii Krakowskiej i jej obszaru funkcjonalnego;

5) wspdlpraca z organizacjami pozarzadowymi w kwestiach promocji zrownowazonej
mobilnosci;



6) realizowanie dzialah majacych na celu promowanie 1 rozpowszechnianie mobilno$ci
aktywnej;

7) realizacja i udziat w projektach krajowych i migdzynarodowych (w tym finansowanych ze
srodkow zewnetrznych) zwigzanych z zakresem merytorycznym funkcjonowania komorki.

§ 14. Do zakresu dzialania Referatu Sterowania Ruchem, Geometrii Drog i Analiz

Transportowych (GK-10) nalezy:

1) prowadzenie caloksztaltu spraw zwigzanych z kwestiami programowymi 1 zarzadzania
Systemem Sterowania Ruchem na obszarze Miasta Krakowa;

2) obserwacja oddziatywania rozwigzan przyjetych w projektach organizacji ruchu
dotyczacych funkcjonowania sygnalizacji §wietlnej 1 programach sterujacych sygnalizacja
swietlng na drogach publicznych na obszarze Miasta Krakowa, na organizacjg,
bezpieczenstwo 1 mozliwg do uzyskania ptynno$¢ ruchu przy uwzglednieniu zatozen
polityki transportowej Miasta;

3) wspotpraca z komoérkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Krakowa, MJO, zarzadem drég,
Policja oraz innymi podmiotami w zakresie dotyczacym funkcjonowania sygnalizacji
Swietlnej na drogach publicznych w obszarze Miasta, w tym dynamicznego zarzadzania
ruchem w ramach Centrum Sterowania Ruchem;

4) uczestnictwo w inicjowaniu wprowadzenia zmian w dziataniu programow sygnalizacji,
ustawien Systemu Sterowania Ruchem oraz informacji wyswietlanych na tablicach
drogowych zmiennej tresci;

5) wspotpraca z komorkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Krakowa, MJO, zarzadami drog
oraz innymi podmiotami przy wprowadzaniu i rozwoju Systemow z zakresu Zarzadzania
Ruchem, w szczegodlnosci dotyczacych sterowania ruchem drogowym oraz priorytetem dla
transportu publicznego;

6) udziat w komisyjnym wprowadzaniu organizacji ruchu dla sygnalizacji Swietlnej;

7) udzial w procesie weryfikacji prawidlowosci funkcjonowania sygnalizacji Swietlnej;

8) sporzadzanie, zlecanie do opracowania i rozpatrywanie projektow organizacji ruchu
dotyczacych funkcjonowania sygnalizacji $wietlnej oraz programOw sterujacych
sygnalizacjg §wietlng na drogach publicznych na obszarze Miasta Krakowa;

9) opiniowanie nowych programéw sygnalizacji §wietlnej, weryfikacji istniejacych
1 opracowywania nowych programow sygnalizacji §wietlnej;

10) opiniowanie projektow organizacji ruchu majacych wplyw na efektywno$¢, przepustowosé
uktadu drogowego Miasta Krakowa;

11) wydawanie wytycznych technicznych z zakresu inzynierii ruchu drogowego (w tym
rozwigzan z zakresu ITS i sygnalizacji swietlnych) dla inwestycji zwigzanych z budowa,
przebudowa, rozbudowg lub modernizacja uktadow komunikacyjnych;

12) rozpatrywanie = wnioskow  dotyczacych rozwigzan sygnalizacji $wietlnej oraz
geometrycznych drég publicznych w  zakresie efektywnosci, inzynierii ruchu
1 bezpieczenstwa ruchu drogowego;

13) wystepowanie z wnioskami w sprawach dotyczacych rozwigzan technicznych w zakresie
inzynierii ruchu, jakie powinny zosta¢ uwzglednione dla drég ukladu podstawowego
w miescie, w tym budowy sygnalizacji $wietlnej;

14) opiniowanie rozwigzan geometrii drogi w projektach budowlanych dotyczacych budowy lub
przebudowy drog publicznych, rozwigzan organizacji ruchu oraz geometrii drogi
w opracowaniach koncepcyjnych oraz obstugi transportowej;

15) wystepowanie z wnioskami w sprawach dotyczacych geometrii drogi oraz rozwigzan
technicznych w zakresie inzynierii ruchu, jakie powinny zosta¢ uwzglednione dla drog
uktadu podstawowego w miescie, w tym budowy sygnalizacji §wietlnej;



16) wydawanie wytycznych technicznych z zakresu inzynierii ruchu drogowego dla inwestycji
zwigzanych z budowa, przebudowa, rozbudowg Iub modernizacja uktadéw
komunikacyjnych na terenie Miasta Krakowa;

17) rozpatrywanie wnioskéw dotyczacych rozwigzan geometrycznych drég publicznych
w zakresie efektywnosci, inzynierii ruchu i bezpieczenstwa ruchu drogowego;

18) opiniowanie obstugi komunikacyjnej pod katem geometrii, przepustowosci uktaddéw
drogowych oraz bezpieczenstwa ruchu drogowego;

19) przygotowanie materialbw niezbednych do zlecenia opracowan studialnych
1 koncepcyjnych dla transportowych zadan inwestycyjnych oraz ich realizacja;

20) opracowywanie rozwigzan elementow systemu transportu (modelowanie systemu
transportowego) majacych znaczenie w jego funkcjonowaniu ze wzgledu na: wlasciwa
obstuge terenow przylegtych, sprawnos$¢ funkcjonalng ruchu pieszego, kotowego
1 transportu zbiorowego oraz opiniowanie opracowan w tym zakresie wykonanych przez
inne podmioty, w tym na potrzeby dziatania GK-07 1 GK-14;

21) analizowanie potrzeb inwestycyjnych w zakresie systemu transportu w oparciu o wyniki
prognoz ruchu, w tym na potrzeby dziatania GK-07 1 GK-14;

22) opracowywanie badan w zakresie mobilnosci w miescie, w tym kompleksowych badan
ruchu, w tym na potrzeby dziatania GK-07 1 GK-14;

23) opracowywanie prognoz ruchu i prognoz potrzeb przewozowych w transporcie zbiorowym
dla miejskich dokumentdéw strategicznych (w tym planu ogolnego Miasta Krakowa);

24) opracowywanie modeli i prognoz emisji 1 imisji zanieczyszczen od zrodet liniowych.

§ 15. Do zakresu dzialania Referatu Stalej Organizacji Ruchu (GK-11) nalezy:

1) rozpatrywanie wnioskoOw dotyczacych zmian statych organizacji ruchu (w tym interpelacji,
skarg, informacji publicznych) na drogach publicznych i1 przekazywanie stanowiska
do odpowiedniego Referatu;

2) opracowywanie lub zlecanie do opracowania projektow statej organizacji ruchu
uwzgledniajacych wnioski wynikajace z przeprowadzonych analiz organizacji ruchu
1 bezpieczenstwa ruchu;

3) rozpatrywanie i zatwierdzanie projektow stalej organizacji ruchu na drogach publicznych w
zakresie zgodno$ci projektu z przepisami dotyczacymi warunkOdw umieszczania
na drogach znakéw i sygnaléw drogowych oraz urzadzen bezpieczenstwa ruchu drogowego
oraz w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa ruchu drogowego;

4) analizowanie oddzialywania rozwigzan przyjetych w projektach statej organizacji ruchu
na efektywnos$¢ ruchu drogowego oraz zgodno$¢ projektowanej organizacji ruchu
z zatozeniami polityki transportowej lub potrzebami spotecznosci lokalnej;

5) przekazywanie zatwierdzonych projektéw do realizacji;

6) prowadzenie ewidencji oraz przechowywania zatwierdzonych projektéw stalej organizacji
ruchu na drogach publicznych i nadzoér nad ich prawidtowa archiwizacja;

7) wspolpraca w zakresie stalej organizacji ruchu i bezpieczenstwa ruchu drogowego z innymi
organami zarzadzajagcymi ruchem, podmiotami zarzadzajacymi drogami wewnetrznymi,
zarzadami drég i zarzadcami infrastruktury kolejowej, Policjg oraz innymi podmiotami;

8) prowadzenie analiz bezpieczenstwa w ruchu drogowym na terenie Miasta Krakowa oraz
oceny efektywnosci podejmowanych dziatan zwigzanych z poprawa bezpieczenstwa ruchu
drogowego;

9) analiza wybranych projektow organizacji ruchu, pod wzgledem bezpieczenstwa ruchu
drogowego;

10) wspolpraca z instytucjami oraz organizacjami w sprawach bezpieczenstwa ruchu
drogowego;



11) udziat przy tworzeniu projektow dokumentéw okreslajacych gtowne zatozenia dotyczace
kierunkéw polityki Miasta Krakowa w zakresie poprawy bezpieczenstwa w ruchu
drogowym na obszarze Miasta Krakowa.

§ 16. Do zakresu dziatania Referatu Czasowej Organizacji Ruchu i Zezwolen (GK-

12) nalezy:

1) rozpatrywanie wnioskdw dotyczacych czasowych zmian organizacji ruchu (w tym
interpelacji, skarg, informacji publicznych) na drogach publicznych i1 przekazywanie
stanowiska do odpowiedniego Referatu;

2) rozpatrywanie 1 zatwierdzanie projektow czasowych zmian w organizacji ruchu na drogach
publicznych w zakresie zgodno$ci projektu z przepisami dotyczacymi warunkow
umieszczania na drogach znakow 1 sygnatow drogowych oraz urzadzen bezpieczenstwa
ruchu drogowego oraz w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa ruchu drogowego;

3) opracowywanie lub zlecanie do opracowania projektow czasowej organizacji ruchu
na drogach publicznych uwzgledniajacych wnioski wynikajace z przeprowadzonych analiz
organizacji ruchu i bezpieczenstwa ruchu drogowego lub potrzeb Wydziatu;

4) przekazywanie zatwierdzonych projektdw organizacji ruchu do wdrozenia;

5) prowadzenie ewidencji oraz przechowywanie zatwierdzonych projektéw czasowej
organizacji ruchu na drogach publicznych i nadzér nad ich prawidlowa archiwizacja;

6) wspolpraca w zakresie czasowej organizacji ruchu i jego bezpieczenstwa z innymi organami
zarzadzajacymi ruchem, podmiotami zarzadzajacymi drogami wewnetrznymi, zarzadami
drég 1 zarzadcami infrastruktury kolejowej, Policja oraz innymi podmiotami;

7) wydawanie zezwolef na przeprowadzenie imprez, ktére powoduja utrudnienia w ruchu
lub wymagajg korzystania z drogi w sposob szczegdlny;

8) wydawanie zezwolen, o ktorych mowa w art. 651 ust. 1 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r.
Prawo o ruchu drogowym;

9) uzgadnianie procesji, pielgrzymek i innych imprez o charakterze religijnym na drogach
publicznych w zakresie bezpieczenstwa ruchu drogowego.

§ 17. Do zakresu dziatania Referatu Kontroli Organizacji Ruchu (GK-13) nalezy:

1) przeprowadzanie kontroli prawidlowosci zastosowania, wykonania, funkcjonowania
1 utrzymania wszystkich znakéw drogowych, urzadzen sygnalizacji $wietlnej, urzadzen
sygnalizacji dzwigkowej oraz urzadzen bezpieczenstwa ruchu drogowego, ich zgodnosci
z zatwierdzong organizacja ruchu na obszarze Miasta Krakowa;

2) obstuga zawiadomien o wprowadzaniu organizacji ruchu oraz przeprowadzania kontroli
wykonania zadan technicznych wynikajacych z realizacji projektu;

3) przygotowywanie projektéw opinii, wnioskow i zalecen wynikajacych z przeprowadzonych
kontroli;

4) przygotowywanie uwag 1 zalecen dla wlasciwych komorek organizacyjnych Urzedu Miasta
Krakowa lub MJO, dotyczacych usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci w istniejacej
organizacji ruchu oraz zagrozen bezpieczenstwa ruchu na drogach publicznych;

5) wspolpraca z komorkami organizacyjnymi Urzgdu Miasta Krakowa, MJO, organami
zarzadzajacymi ruchem, zarzadem drég i kolei, Policja oraz innymi podmiotami i organami
w zakresie organizacji ruchu i jego bezpieczenstwa;

6) analizowanie danych o zdarzeniach drogowych pod katem wykorzystania w trakcie kontroli;

7) wspolpraca w procesie przegladu czasowej organizacji ruchu w zakresie jej zgodnosci
z zatwierdzonymi projektami.

§ 18. Do zakresu dziatania Referatu Planowania i Monitorowania Inwestycji (GK-14)
nalezy:



1) planowanie i monitorowanie realizacji inwestycji ogoélnomiejskich i zadan inwestycyjnych
Dzielnic (w dalszej czeSci zwanych inwestycjami) zgodnie z zakresem okre§lonym
w zarzadzeniu Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie wdrozenia w Urzedzie Miasta
Krakowa aplikacji informatycznej ,,STRADOM", w szczegolnosci w zakresie powigzan
zadan z obiektami zarzadzania strategicznego (dziedziny zarzadzania, programy i projekty
strategiczne), planowania finansowego w perspektywie roku budzetowego 1 wieloletniego
oraz mozliwo$ci monitorowania (kamienie milowe, produkty, wskazniki); w przypadku
braku synchronizacji jednostek realizujacych z Systemem STRADOM - gromadzenie
1 przetwarzanie danych z wykorzystaniem formularzy i arkuszy Excela;

2) analiza 1 weryfikacja wnioskdéw o wprowadzenie zadania inwestycyjnego do projektu
budzetu Miasta Krakowa i przedsigwzigcia do nowej edycji projektu Wieloletniej Prognozy
Finansowe] Miasta Krakowa (zwanej dalej WPF) i w tym zapewnienie spojnosci wnioskéw
z danymi i procedura zmian w Systemie STRADOM,;

3) weryfikacja danych w Systemie STRADOM 1 opracowanie zestawien wnioskowanych
inwestycji do projektu Budzetu Miasta Krakowa oraz do Wykazu Przedsigwzige
Wieloletnich, na podstawie ztozonych Wnioskéw o wprowadzenie zadania/przedsigwzigcia
do nowej edycji, zaktualizowanych planow zadan oraz ztozonych List rankingowych;

4) weryfikacja danych w Systemie STRADOM 1 zapewnienie aktualnos$ci wykazdw inwestycji,
bedacych podstawa opracowania projektu budzetu i autopoprawki w sprawie WPF;

5) werytikacja zakreséw rzeczowych, etapow 1 kamieni milowych dla inwestycji w Systemie
STRADOM i zapewnienie aktualnych rocznych oraz catkowitych - zakresow rzeczowych
(w formie opisowej) dla inwestycji do projektu budzetu Miasta Krakowa i WPF oraz
autopoprawki w sprawie WPF;

6) weryfikacja 1 zapewnienie poprawno$ci raportdw 1 zestawien inwestycji stanowigcych
zataczniki do projektu budzetu 1 autopoprawki w sprawie WPF;

7) monitorowanie inwestycji ujetych w WPF 1 budzecie Miasta Krakowa, w zakresie
rzeczowym 1 finansowym - zgodnie z Instrukcja planowania i monitorowania realizacji
inwestycji;

8) biezacy nadzor 1 weryfikacja postgpow pod wzgledem rzeczowym (w szczegolnosci kamieni
milowych) i finansowym w realizacji inwestycji oraz identyfikacja zagrozen;

9) sporzadzanie cyklicznych informacji na temat realizacji inwestycji obejmujacych:

a) prognozy stopnia wykonania budzetu Miasta Krakowa w zakresie inwestycji,
z uwzglednieniem plandéw finansowych Jednostek Realizujacych i1 poszczegdlnych
zadan lub etapow zadan,

b) ryzyka i problemy dotyczace inwestycji wraz z propozycjami wnioskow i1 zalecen
dla zadan lub etapéw zadan zagrozonych,

c¢) informacje o realizacji poszczeg6lnych zadan lub etapéw zadan w zakresie rzeczowym
i finansowym,;

10) udziat w naradach koordynacyjnych i radach budowy dotyczacych inwestycji;

11) koordynacja oraz nadzor nad realizacjg zadan, ktore uzyskaty dofinansowanie w ramach
Rzadowego Funduszu Polski £ad: Program Inwestycji Strategicznych;

12) analiza, weryfikacja i opiniowanie wnioskéw dotyczacych zmian w planie wydatkow
dla inwestycji ujetych w budzecie Miasta Krakowa i w WPF. Weryfikacja wnioskow
pod wzgledem ich spdjnosci z danymi i procedurg zmian w Systemie STRADOM,;

13) weryfikacja i generowanie z Systemu STRADOM materiatow i zalacznikow do projektow
uchwat w sprawie zmian dot. inwestycji w WPF;

14) analiza 1 weryfikacja raportow i1 pozostatych materiatéw sprawozdawczych dotyczacych
inwestycji dla poszczegdlnych Jednostek Realizujacych;

15) weryfikacja danych rzeczowych i finansowych w Systemie STRADOM oraz opracowanie
materialdw do rocznych sprawozdan z realizacji inwestycji ujetych w budzecie Miasta



Krakowa, ze szczeg6lnym uwzglgdnieniem warto$ci miernikéw i wskaznikéw obrazujacych
zmiang stanu infrastruktury miejskiej dla wszystkich zakonczonych zadan inwestycyjnych;

16) weryfikacja poprawnosci danych gromadzonych w Jednostkach Realizujacych stuzacych
planowaniu 1 monitorowaniu inwestycji, w szczegolnosci zapewnienie biezacej aktualnosci
Kamieni milowych dotyczacych zadan inwestycyjnych.

§ 19. 1. Do zakresu dziatania Stanowiska Gléwnego Konsultanta ds. Transformacji

Systemow Energetycznych Miasta (GK-15) nalezy:

1) przygotowanie i koordynacja merytoryczna Okraglego Stotu Cieptowniczego;

2) przygotowanie i1 koordynacja merytoryczna zespotu ds. aktywdw energetycznych na terenie
dawnego kombinatu hutniczego;

3) przygotowanie i koordynacja merytoryczna Okraglego Stotu Energetycznego;

4) wsparcie eksperckie 1 udzial w opracowaniu lub ewaluacji opracowania 1 wdrazania
»Zatozen do planu zaopatrzenia gminy w ciepto, energi¢ elektryczng i paliwa gazowe”;

5) wsparcie eksperckie 1 udzial w opracowywaniu lub ewaluacji strategii rozwoju Gminy
Miejskiej Krakow, aglomeracji krakowskiej i Wojewodztwa Matopolskiego;

6) wsparcie eksperckie przy okreslaniu strategicznych kierunkoéw rozwoju Gminy Miejskiej
Krakow w zakresie infrastruktury energetycznej 1 bezpieczenstwa energetycznego gminy;

7) wspotpraca z komoérkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Krakowa, jednostkami
organizacyjnymi, ekspertami 1 zewngtrznymi osrodkami eksperckimi;

8) inne zadania zlecone przez III Zastgpce Prezydenta Miasta Krakowa, Dyrektora
Departamentu Komunalnego, Dyrektora Wydziatu 1 jego Zastepcow;

9) realizacja 1 udzial w projektach krajowych i migdzynarodowych (w tym finansowanych ze
srodkow zewnetrznych) zwigzanych z zakresem merytorycznym funkcjonowania komorki.

2. Gtéwny Konsultant ds. Transformacji Systemow Energetycznych Miasta:

1) podpisuje korespondencje zwigzang z zakresem swojego dziatania;

2) moze wystgpowa¢ do innych komoérek organizacyjnych Urzgedu Miasta Krakowa
1 jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Krakéw o udostepnienie informacji
lub danych dotyczace zadan, o ktérych mowa w ust. 1.

§ 20. Wszystkie wewnetrzne komorki organizacyjne Wydziatu sa odpowiedzialne za:

1) prawidlowe pod wzgledem rzeczowym 1 terminowym wykonanie obowigzujacych
zarzadzen, instrukcji oraz innych polecen dotyczacych dziatalnosci Wydziatu;

2) wspotpracg z Departamentem Komunalnym w zakresie swoich merytorycznych
kompetenc;ji;

3) terminowe opracowywanie stanowisk do projektow odpowiedzi na: interpelacje, wnioski
Komisji Rady Miasta Krakowa, interwencje poselskie 1 senatorskie, wnioski
o udostepnienie informacji publicznej oraz interwencje i pisma od mieszkancows;

4) przygotowywanie zarzadzen, upowaznien, pelnomocnictw Prezydenta Miasta Krakowa
i Dyrektora Magistratu dotyczacych Wydziatu;

5) udziat w opracowywaniu zmian przepisOw prawa miejscowego we Wwspotpracy
z wlasciwymi jednostkami miejskimi;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z pozyskiwaniem §rodkow zewngtrznych, w tym takze
srodkow unijnych;

7) przygotowywanie projektow umoéw, zlecen oraz wspoOtudziat przy ich rozliczaniu
1 sprawozdawczosci;

8) przygotowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia oraz udzial w komisjach
przetargowych;

9) opracowywanie materialdéw informacyjnych i1 sprawozdawczych;

10) przygotowywanie i przekazywanie analitykowi budzetowemu Wydziatu:



a) materiatow do projektu budzetu,
b) informacji do harmonogramu wydatkow;

11) prawidlowe pod wzgledem formalnym i merytorycznym publikowanie informacji w:

a) Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa 1 wspotprace z redakcja Biuletynu
Informacji Publicznej Miasta Krakowa w zakresie publikowania informacji,

b) Miejskiej Platformie Internetowej Magiczny Krakow,

c) Serwisie Informacyjnym Urzedu Miasta Krakowa;

12) biezaca aktualizacje ustug publicznych, w szczegdlnosci w zakresie mozliwosci zatatwienia
spraw zwigzanych z tymi ustugami elektronicznie, poprzez Internet, za posrednictwem
elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej (ePUAP);

13) przygotowywania materiatow i informacji prasowych, wspotpraca z komorka wlasciwa ds.
kontaktéw z mediami;

14) dyscypling pracy i nalezyte wykorzystanie czasu pracy;

15) przestrzeganie obowigzujacych przepisow BHP 1 ppoz.;

16) realizacje zadan w zwiazku ze wspolpracg z Zespolem Zarzadzania Kryzysowego Miasta
Krakowa;

17) przestrzeganie przepisOw ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r o ochronie informacji niejawnych,
przepisow innych ustaw dotyczacych tajemnic prawnie chronionych, rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych;

18) przestrzeganie przepisow Polityki Bezpieczenstwa Informacji Urzedu Miasta Krakowa;

19) prawidlowe pod wzgledem formalnym 1 merytorycznym uzytkowanie wskazanych
systemow Systemu Informatycznego Urzedu Miasta Krakowa;

20) skutki prawne 1 szkody materialne wynikte z tytulu niedopelnienia obowiazkow
stuzbowych;

21) nalezyte dbanie o powierzone wyposazenie biurowe 1 sprzet oraz powierzony
do eksploatacji sprzet informatyczny;

22) rejestrowanie korespondencji, prowadzenie obiegu dokumentéw i procedowanie spraw
z wykorzystaniem obowigzujacego w Urzgdzie Miasta Krakowa systemu elektronicznego
1 zgodnie z obowigzujacymi wytycznymi;

23) archiwizowanie dokumentacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

24) wykonywanie polecen przelozonego w sprawach nieuregulowanych zakresem obowigzkow.

§ 21. Graficzny schemat organizacyjny Wydziatu stanowi zatacznik do zarzadzenia.

§ 22. Traci moc zarzadzenie nr 2710/2025 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia
18 listopada 2025 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania oraz podziatu na wewngtrzne
komorki organizacyjne Wydzialu Gospodarki Komunalnej i Infrastruktury.

§ 23. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziahu.

§ 24. Zarzadzenie wchodzi w zycie 1 stycznia 2026 r.

PREZYDENT MIASTA KRAKOWA

Aleksander Miszalski



