Zakacznik

do zarzadzenia nr 1560/2026
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 24 lipca 2026 r.

REGULAMIN

naboru i oceny wnioskéw o zawarcie uméw o §wiadczenie ustug
promocji Miasta Krakowa w ramach inicjatywy

Krakowskie Konferencje Naukowe (,,Regulamin)

§1

. Krakowskie Konferencje Naukowe sg inicjatywg Miasta Krakowa sluzacg promocji

Miasta Krakowa jako osrodka naukowo-akademickiego poprzez prowadzenie dziatan

promocyjnych zwigzanych z konferencjami o charakterze naukowym organizowanymi

w Krakowie. Z wnioskodawcami wytonionymi w niniejszej procedurze zawierane sg

umowy 0 $wiadczenie uslug promocji Miasta Krakowa jako o$rodka naukowo-

akademickiego podczas konferencji naukowej organizowanej przez wnioskodawce.

Ogloszenie o rozpoczeciu naboru wnioskéw 0 zawarcie umow o $wiadczenie ustug

promocji Miasta Krakowa w ramach inicjatywy Krakowskie Konferencje Naukowe

(zwanych dalej: wnioskami lub wnioskiem) zamieszcza si¢ na stronach

www.pau.krakow.pl oraz www.dlabiznesu.krakow.pl/nauka.

Ogtloszenie, 0 ktorym mowa w ust. 2, zamieszcza si¢ co najmniej na 10 dni przed

uplywem terminu sktadania wnioskow. Ogloszenie o rozpoczeciu naboru wnioskow

okresla szczegétowy minimalny zakres dziatan promocyjnych Miasta Krakowa

wymagany w danej edycji. Dziatania promocyjne zaproponowane przez Wnioskodawce

ponad wskazany zakres minimalny mogg podlega¢ ocenie merytoryczne;.

. W ogloszeniu o rozpoczgciu naboru wnioskow okresla sie¢ w szczegdlnosci:

1) termin sktadania wnioskow;

2) kryteria formalne, ktore musza zostaé spelnione przez wnioskodawcow oraz
sktadane projekty;

3) zasady sktadania wnioskow;

4) dane kontaktowe organizatora naboru;

5) tematyke biezacej edycji (jezeli zostata szczegdtowo okreslona);

6) tacznag kwote przeznaczong na dang edycje;

7) maksymalng kwote przewidziang na jedng umowg;

8) niniejszy Regulamin.

. Whnioski moga sktada¢ podmioty systemu szkolnictwa wyzszego i nauki W rozumieniu

ustawy z dnia 20 lipca 2018r. Prawo 0 szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2024 r.,

poz. 1571 z pdzn. zm.), majace siedzib¢ lub filic na terenie Miasta Krakowa.

W przypadku konferencji organizowanej przez studenckie koto naukowe wniosek

sktada uczelnia lub inny uprawniony podmiot. Wzér wniosku stanowi zatacznik do

Regulaminu.

. Projekty objete wnioskami musza spetniac nastepujace kryteria formalne:


http://www.pau.krakow.pl/

1) miejscem organizacji konferencji jest Miasto Krakow;

2) konferencja trwa co najmniej 2 dni.
Przez dni robocze, o ktérych mowa w Regulaminie, rozumie si¢ dni od poniedziatku
do piatku, za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy w Polsce.

§2

Whiosek nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej na adres poczty elektronicznej
wskazany w ogloszeniu o rozpoczgciu naboru wnioskéw, o ktorym mowa w § 1 ust. 2
Regulaminu.

Whniosek podpisuje osoba uprawniona do reprezentacji wnioskodawcy albo
petnomocnik umocowany do dziatania w imieniu wnioskodawcy. Wniosek sktadany
w formie elektronicznej opatruje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Do
wniosku dolacza si¢ dokument potwierdzajagcy umocowanie do reprezentacji
wnioskodawcy, a w przypadku podpisania wniosku przez pelnomocnika, takze
pelnomocnictwo.

Wzér wniosku zamieszcza si¢ na stronach internetowych www.pau.krakow.pl oraz
www.dlabiznesu.krakow.pl/nauka.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ dokumentacje wskazang w ogloszeniu oraz we wzorze
whniosku.

§3

Komisja, powotana zarzadzeniem Prezydenta Miasta Krakowa, dokonuje oceny
wnioskow pod wzgledem formalnym 1 merytorycznym.
Jezeli wniosek nie spetnia wymogow formalnych Komisja wzywa wnioskodawce do
usuni¢cia brakow formalnych w wyznaczonym terminie, nie krdtszym niz jeden dzien
roboczy i nie dtuzszym niz 3 dni robocze. Po bezskutecznym uptywie tego terminu
Komisja pozostawia wniosek bez rozpatrzenia.
Komisja rozpatruje wnioski w terminie 1 miesigca od dnia zakonczenia terminu
sktadania wnioskow, wskazanego w ogtoszeniu, o ktorym mowa § 1 ust. 2 Regulaminu.
W uzasadnionych przypadkach termin rozpatrzenia wnioskoOw moze zosta¢ skrocony
lub wydluzony przez Komisje, nie wiecej jednak niz 0 14 dni od pierwotnie przyjetego
terminu. Informacje 0 zmianie terminu rozpatrzenia wnioskow podaje sie do
wiadomos$ci w sposob wiasciwy dla ogloszenia o naborze.
Postgpowanie w sprawie oceny wnioskow jest prowadzone w formie pisemnej.
Z kazdego posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokot, ktory podpisuja
Przewodniczacy Komisji albo Zastepca Przewodniczacego Komisji oraz Sekretarz.
Komisja moze wezwaé wnioskodawce do przedstawienia na posiedzeniu Komisji
dodatkowych wyjasnien dotyczacych ztozonego wniosku.
Komisja dokonuje oceny wnioskéw spelniajagcych kryteria formalne i sporzgdza
rekomendacje dla Prezydenta Miasta Krakowa dotyczaca wyboru wnioskow, biorgc pod
uwage w szczegblnosci nastepujace kryteria merytoryczne:

1) warto$¢ merytoryczng konferencji, w tym jej tematyke, program oraz rangg;

2) zasadno$¢ realizacji konferencji z punktu widzenia promocji Miasta Krakowa

jako osrodka naukowo-akademickiego;
3) potencjal organizacyjny wnioskodawcy, w tym jego doswiadczenie
w organizacji konferencji lub podobnych wydarzen;
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7.

10.

4) przewidywany wptyw konferencji na promocj¢ Miasta Krakowa jako os$rodka
naukowo-akademickiego, w szczegdlnosci poprzez:
a) zasieg oddziatywania konferencji,
b) znaczenie konferencji dla budowania wizerunku Miasta Krakowa jako
os$rodka naukowo-akademickiego,
c) grupe docelowa,
d) przewidywana liczbg uczestnikow konferencji,
e) udzial goSci zagranicznych, przedstawicieli srodowiska naukowego lub
innych grup istotnych z punktu widzenia promocji Miasta Krakowa,
f) dziatania promocyjne zaproponowane przez wnioskodawce ponad
zakres minimalny.
Cztonkom Komisji przekazuje si¢ wnioski W zabezpieczonej formie zapewniajacej
ochrone zawartych w nich danych na podane przez nich adresy poczty elektronicznej,
nie pdzniej niz na 2 dni przed posiedzeniem celem zapoznania si¢ z ich trescig
I przygotowania si¢ do ich oceny.
Lista konferencji rekomendowanych przez Komisje do zawarcia umowy promocji
Miasta Krakowa, po jej akceptacji przez Prezydenta Miasta Krakowa, zostaje
opublikowana w formie ogloszenia na stronie internetowej www.pau.krakow.pl oraz
www.dlabiznesu.krakow.pl/nauka w terminie do 7 dni roboczych od dnia
zatwierdzenia jej przez Prezydenta Miasta Krakowa. List¢ podpisuje Przewodniczacy
Komisji i Zastepca Przewodniczacego Komisji.
Lista rezerwowa obejmuje wnioski spetniajace kryteria formalne i ocenione pozytywnie
pod wzgledem merytorycznym, ktéore z powodu wyczerpania dostgpnej puli sSrodkoéw
finansowych nie zostaly ujete na liscie konferencji rekomendowanych do zawarcia
umow promocji Miasta Krakowa.
Od wynikow oceny wnioskow nie przystuguje odwolanie.

§4

Wysokos¢ srodkoéw przeznaczonych na realizacje danej edycji inicjatywy Krakowskie
Konferencje Naukowe jest uzalezniona od wysokos$ci srodkéw zaplanowanych na ten
cel w planie finansowym Urzgdu Miasta Krakowa w czgéci pozostajacej w dyspozycji
Wydziatu ds. Przedsiebiorczosci i Innowacji: dz. 750, rozdz. 75075 § 4300 Kkat.
GWSMK, zadanie PI/ONA/02 ,,0Osrodek Naukowo Akademicki”, przy czym taczna
warto$¢ wynagrodzenia netto z tytulu umoéw zawartych w ramach danej edycji
inicjatywy Krakowskie Konferencje Naukowe nie moze przekroczyé kwoty, od ktorej
do udzielenia zamdwienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych (tj. Dz.U. z 2026 r. poz. 793). Maksymalna pula $rodkéw
przeznaczona na dang edycje inicjatywy Krakowskie Konferencje Naukowe oraz
wysoko$¢ wynagrodzenia za §wiadczenie ustug promocji Miasta Krakowa dotyczacych
jednej konferencji sg okreslane w ogloszeniu o naborze.

Miasto Krakow moze zawrze¢ umowy o $wiadczenie ustug promocji Miasta Krakowa
z wnioskodawcami, ktorych konferencje zostaly ujete na lisScie konferencji
rekomendowanych do zawarcia umow. W przypadku rezygnacji wnioskodawcy
z zawarcia umowy, Miasto Krakéw moze zawrze¢ umowe z wnioskodawcg z listy
rezerwowej, z uwzglednieniem kolejnosci wynikajacej z tej listy.

Wysoko$¢ wynagrodzenia z tytulu $wiadczenia uslug promocji Miasta Krakowa
dotyczacych jednej konferencji jest jednakowa dla wszystkich wnioskodawcow,
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z ktorymi zawarto umowy w danej edycji inicjatywy i jest okre$lana w ogloszeniu
0 naborze.



