ZARZADZENIE NR 257/2026
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 05 lutego 2026 r.

M sprawie powolania Zespolu ds. Budzetu Obywatelskiego Miasta Krakowa
oraz ustalenia szczegolowej procedury realizacji Budzetu Obywatelskiego Miasta
Krakowa w roku 2026 na poziomie ogélnomiejskim oraz dzielnicowym

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153
11436), uchwaty nr XLV/926/26 Rady Miasta Krakowa z dnia 21 stycznia 2026 r. w sprawie Regulaminu Budzetu

Obywatelskiego Miasta Krakowa zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Powoluje si¢ Zespo6t ds. Budzetu Obywatelskiego Miasta Krakowa, zwany dalej
»Zespotem”, w nastepujacym skladzie:

Przewodniczacy:

Cztonkowie:

§ 2. llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

Mateusz Ploskonka

Patrycja Kot

Joanna Lach

Filip Adamczyk

Piotr Grobler

Jakub Lowczowski

Wydziat Dialogu, Konsultacji i Kontaktu
Obywatelskiego,

Wydziat Dialogu, Konsultacji i
Kontaktu Obywatelskiego,

Wydziat Dialogu, Konsultacji i
Kontaktu Obywatelskiego,

Wydziat Dialogu, Konsultacji i Kontaktu
Obywatelskiego,

Wydziat Dialogu, Konsultacji i Kontaktu
Obywatelskiego,

‘Wydziat Dialogu, Konsultacji i Kontaktu
‘Obywatelskiego.

1) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gmin¢ Miejskg Krakow;

2) Prezydencie — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Krakowa;

3) Dzielnicy — nalezy przez to rozumie¢ jednostk¢ pomocniczg gminy funkcjonujaca
na terenie Gminy Miejskiej Krakow;

4) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Dzielnicy;

5) Zarzadzie — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Dzielnicy;

6) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ powotang uchwatg Rady komisj¢ Rady Dzielnicy;

7) Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Dzielnicy;

8) Uchwale — nalezy przez to rozumie¢ uchwate nr XLV/926/26 Rady Miasta Krakowa w
sprawie Regulaminu Budzetu Obywatelskiego Miasta Krakowa;

9) Koordynatorze — nalezy przez to rozumie¢ Koordynatora albo Koordynatorke
dokonujacych oceny projektu zgltoszonego w ramach Budzetu Obywatelskiego



powolanych w ramach komoérek organizacyjnych Urzgedu Miasta Krakowa oraz
miejskich jednostek organizacyjnych.

§ 3. 1. Za koordynacj¢ wdrozenia i koordynacj¢ procesu Budzetu Obywatelskiego Miasta
Krakowa odpowiada Zespot, zgodnie z podziatem zadan wynikajagcym z harmonogramu prac
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Za przygotowanie, koordynacj¢ oraz realizacj¢ kampanii promocyjno-informacyjnej
Budzetu Obywatelskiego Miasta Krakowa odpowiada Referat ds. Komunikacji i Promocji
Dialogu Obywatelskiego Wydziatu Dialogu, Konsultacji i Kontaktu Obywatelskiego.

3. Za promocje procesu Budzetu Obywatelskiego na poziomie dzielnicowym, skierowang
bezposrednio do mieszkancow poszczegdlnych dzielnic, odpowiada Zarzad lub Komisja
wlasciwej miejscowo Dzielnicy.

4. Do zadan Zespotu nalezy w szczeg6lnosci:

1) koordynacja wspotpracy miedzy komorkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Krakowa,
miejskimi  jednostkami organizacyjnymi oraz jednostkami pomocniczymi Gminy
przy realizacji uchwaty;

2) wdrozenie harmonogramu prac nad Budzetem Obywatelskim Miasta Krakowa, o ktorym
mowa w § 4;

3) koordynacja dziatan informacyjnych dotyczacych Budzetu Obywatelskiego Miasta
Krakowa;

4) monitorowanie realizacji dziatan i standardéw, o ktérych mowa w § 6 zarzadzenia.

5. Do zadan Zarzadu lub Komisji nalezy w szczego6lnosci:

1) realizacja i koordynacja dziatan promocyjnych, edukacyjnych i informacyjnych dotyczacych
Budzetu Obywatelskiego na poziomie Dzielnicy;

2) wspotpraca z komodrkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Krakowa, miejskimi jednostkami
organizacyjnymi oraz jednostkami pomocniczymi Gminy przy realizacji uchwaty.

§ 4. Wprowadza si¢ harmonogram prac nad Budzetem Obywatelskim Miasta Krakowa,
okreslajacy podzial zadan, ktory stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Zgodnie z uchwalyg, Budzet Obywatelski realizowany jest zgodnie z nizej
okreslonymi zasadami i trybem:
1) o terminie sktadania projektow do Budzetu Obywatelskiego oraz o wysokosci srodkow
przeznaczonych na realizacj¢ wnioskowanych zadan informuje Zespdt w terminie
przewidzianym w uchwale;
2) zgtoszone projekty sa niezwtocznie przekazywane do Zespolu celem dokonania weryfikacji
formalnej, w szczegolnosci pod katem prawidtowosci podanych informacji wynikajacych
z § 10 uchwaty w tym listy poparcia stanowiacej zatagcznik nr 1 oraz O$wiadczenia dysponenta
terenu, o gotowosci do wspotpracy w ramach realizacji zadania stanowigcego zatgcznik nr 3 do
uchwaty;
3) projekty, ktore uzyskaly pozytywna ocen¢ formalng sg przekazywane przez Zespot
wlasciwej merytorycznie komorce organizacyjnej Urzedu Miasta Krakowa lub miejskiej
jednostce organizacyjnej;
4) wlasciwa merytorycznie komorka organizacyjna Urzgdu Miasta Krakowa lub miejska
jednostka organizacyjna dokonuje uzgodnien z innymi komoérkami organizacyjnymi lub
miejskimi jednostkami organizacyjnymi, ktoére powinny si¢ odnie$¢ do propozycji zadania
1 dokonuje weryfikacji merytoryczno-prawnej propozycji zadania;
5) weryfikacja merytoryczno-prawna odbywa si¢ na podstawie kryteriow wskazanych w § 1-3
1 § 17 ust. 1 uchwaty. Szacowanie czasu realizacji projektu powinno odbywac si¢ na
podstawie terminéw wynikajacych z przepisow prawa. W przypadku, gdy danego etapu



realizacji nie da si¢ oszacowac zgodnie z powyzszym kryterium, ocena czasu realizacji powinna
opiera¢ si¢ na podstawie danych o czasie realizacji wszystkich podobnych projektoéw lub
etapow realizacji podobnych zadan z ostatnich 5 lat. Podczas powyzszej oceny nie bierze si¢
pod uwage sytuacji koniecznos$ci ponowienia procedury wyboru wykonawcy, odwotan, przerw
1 opoznien w realizacji ani innych nieprzewidzianych okoliczno$ci wydtuzajacych procedure
realizacji,

6) weryfikacji merytoryczno-prawnej podlega mozliwos$¢ realizacji zadania we wskazanym
miejscu, a takze, w przypadku projektow dzielnicowych, czy miejsce miesci si¢ na terenie
dzielnicy okreslonej we wniosku;

7) na podstawie wynikodw weryfikacji merytoryczno-prawnej wtasciwa komorka organizacyjna
Urzedu Miasta Krakowa lub miejska jednostka organizacyjna sporzadza szacunkowy kosztorys
realizacji propozycji zadania i1 charakterystyke diugoterminowych skutkow w przypadku
realizacji propozycji zadania lub uzasadnienie rozstrzygnie¢ dla propozycji zweryfikowanych
negatywnie. Charakterystyka dlugoterminowych skutkéw uwzglednia pozytywne oraz
negatywne skutki realizacji zadania. Uzasadnienie negatywnego rozstrzygnig¢cia oceny
wymaga powolania si¢ na wilasciwy zapis uchwaty lub innych przepisow obowiazujacego
prawa;

8) Karta weryfikacji merytoryczno-prawnej projektu bedaca zatgcznikiem nr 4 do niniejszego
zarzadzenia stanowi obligatoryjny element dokumentacji oceny projektu 1 podlega
kazdorazowo akceptacji przez kierujacego komorka organizacyjng Urzedu Miasta Krakowa lub
miejska jednostka organizacyjna, odpowiedzialnego za przeprowadzenie oceny merytoryczno-
prawnej projektu.

§ 6. 1. Realizacja dzialan wymienionych w § 5 pkt 2 — 7 odbywa si¢ za posrednictwem
platformy internetowej dedykowanej Budzetowi Obywatelskiemu.

2. Kierujacy komoérkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Krakowa lub miejskimi
jednostkami organizacyjnymi, ktére biorg udziat w ocenie prawnej wnioskdw wyznaczajg
w swoich jednostkach co najmniej dwdch koordynatoréw ds. obstugi platformy internetowe;.

3. Do zadan koordynatorki lub koordynatora nalezy sprawowanie nadzoru nad
przebiegiem oceny merytoryczno-prawnej w jednostce.

4. Zatacznik nr 3 do zarzadzenia stanowi Karta Standardéw Budzetu Obywatelskiego
Miasta Krakowa, majaca na celu przedstawienie standardow porzadkujacych i regulujacych
proces Budzetu Obywatelskiego, zapewniajacych jego inkluzyjno$¢ oraz transparentnosc.

§ 7. Regulamin spotkan w sprawie rozpatrywania protestow wobec negatywnej
weryfikacji projektéw ztozonych w ramach Budzetu Obywatelskiego Miasta Krakowa stanowi
zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 8. Szczegotowa procedura gtosowania oraz wzor karty do glosowania okreslone zostang
w odrebnym zarzadzeniu Prezydenta Miasta Krakowa.

§ 9. 1. Prezydent Miasta Krakowa przedstawiong przez Zespot list¢ projektow
przewidzianych do realizacji, przygotowang na podstawie wynikow glosowania, uwzglednia
w projekcie uchwaty budzetowej i wskazuje komorki organizacyjne Urzedu Miasta Krakowa
lub miejskie jednostki organizacyjne wiasciwe do realizacji danego zadania.

2. Zespo6l podaje do publicznej wiadomosci listg projektow przyjetych do realizacji.

§ 10. Komorki organizacyjne Urzedu Miasta Krakowa lub miejskie jednostki
organizacyjne, o ktorych mowa w § 9 ust. 1:
1) realizuja projekty wspotpracujac z Wnioskodawcag zgodnie z zapisami § 28-32 uchwaly;



2) jesli z tresci ztozonej propozycji zadania wynika, ze udziat w projekcie wymaga
przeprowadzenia otwartego naboru uczestnikéw, realizator publikuje informacje o naborze
w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa oraz przekazuje informacj¢ Zespotowi ds.
Budzetu Obywatelskiego o prowadzonej rekrutacji do projektéw o charakterze
nieinwestycyjnym, ktore zostang opublikowane na stronie internetowej
www.budzet.krakow.pl;

3) Informacje, o ktorych mowa w ust. 2, nalezy przekaza¢ nie pdzniej niz 14 dni przed
planowanym rozpoczgciem rekrutacji.

§ 11. Prace Zespotu przebiegaja w cyklu jednorocznym. Nie p6zniej niz do konca stycznia
roku nastepnego sprawozdanie z pracy Zespotu zostaje przedtozone II Zastepcy Prezydenta
Miasta Krakowa do zatwierdzenia.

§ 12. 1. Pomoc prawng Zespolowi zapewnia Zespot Radcow Prawnych.
2. Obstuge kancelaryjno-biurowa Zespotu zapewnia Wydzial Dialogu, Konsultacji
1 Kontaktu Obywatelskiego.

§ 13. Zobowiazuje si¢ kierujacych komorkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Krakowa
oraz miejskimi jednostkami organizacyjnymi do wspotdziatania oraz udzielania niezb¢dnej
pomocy we wszelkich sprawach zwigzanych z  zakresem zadan Zespolu,
a pozostajacych we wlasciwosci danej komorki badz jednostki.

§ 14. 1. Wykonanie zarzadzenia w zakresie realizacji procedury Budzetu Obywatelskiego
Miasta Krakowa powierza si¢ Dyrektorowi Wydzialu Dialogu, Konsultacji i Kontaktu
Obywatelskiego.

2. Wykonanie zarzadzenia w zakresie promocji procesu Budzetu Obywatelskiego na
poziomie dzielnicowym powierza si¢ Zarzagdom i Radom Dzielnic.

3. Koordynacj¢ w zakresie realizacji zarzadzenia w zakresie realizacji procedury Budzetu
Obywatelskiego na poziomie ogdélnomiejskim i dzielnicowym powierza si¢ Dyrektorowi
Dialogu, Konsultacji i Kontaktu Obywatelskiego.

§ 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

z up. PREZYDENTA MIASTA

tukasz Sek

Zastepca Prezydenta Miasta Krakowa



