ZARZADZENIE NR 314/2026
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 18 lutego 2026 r.

w sprawie monitoringu oraz realizacji zadan w ramach Budzetu Obywatelskiego Miasta
Krakowa

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 i
1436) oraz uchwaty nr XL V/926/26 Rady Miasta Krakowa z dnia 21 stycznia 2026 r. w sprawie Regulaminu
Budzetu Obywatelskiego Miasta Krakowa (Dz. Urz. Woj. Malopolskiego poz. 511) zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. 1. Komorki organizacyjne Urzedu Miasta Krakowa oraz miejskie jednostki
organizacyjne, zwane dalej Realizatorami, odpowiedzialne za realizacj¢ zadan w ramach
Budzetu Obywatelskiego Miasta Krakowa, zobowigzane s3 do przygotowywania
kwartalnych raportow dotyczacych stanu realizacji zadan wedlug stanu na ostatni dzien
kalendarzowy kazdego kwartatu wedlug wzoru stanowigcego zatacznik do zarzadzenia.

2. Raport powinien zawiera¢ szczegdtowe informacje dotyczace stanu realizacji
zadania, obejmujace w szczegolnosci opis dotychczas podjetych oraz aktualnie prowadzonych
dziatan, stopien osiaggnig¢cia zaktadanych celow, a takze informacje odnoszace si¢ do zakresu
1 sposobu realizacji klauzuli ogolnodostepnosci wraz z oceng jej faktycznego wdrozenia.

3. Raport powinien zawiera¢ informacje o zmianach, ktore byly dokonane tylko
w kwartale, ktorego dany raport dotyczy, bez uwzgledniania wykonanych czynnoS$ci
zwigzanych z realizacjg danego projektu, ktore byty uwzglednione i przestane w kwartatach
poprzednich. W przypadku braku zmian w kwartale, ktorego dotyczy raport, Realizator
zamieszcza w raporcie stosowng informacje.

4. Szczego6lowe informacje dotyczace zasad sporzadzania raportu zostaty okreslone w
zalaczniku do zarzadzenia. Zakres danych zawartych w zalaczniku ma charakter
obligatoryjny.

5. Informacje zawarte w zalaczniku powinny by¢ kompletne, rzetelne 1 zgodne ze
stanem faktycznym na dzien, o ktorym mowa w ust. 1.

6. Raport za kazdy kwartat bedzie przesytany najpdzniej do 5-go dnia pierwszego
miesigca kwartatu nastgpnego wylacznie w formacie Excel na adres e-mail:
budzetobywatelski@um.krakow.pl.

7. W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych w przekazanym zataczniku,
Realizator zobowigzany jest do jego uzupetnienia lub korekty w terminie wskazanym przez
komoérke organizacyjng Urzedu Miasta Krakowa koordynujaca realizacje¢ Budzetu
Obywatelskiego Miasta Krakowa.

8. Realizator ma obowigzek przekazywania informacji zawartych w zataczniku, az do
momentu zakonczenia zadania.

§ 2. Raport roczny dotyczacy niezrealizowanych zadan z edycji poprzednich,
Realizatorzy przesytaja najpozniej do 10-go stycznia roku nastgpnego.

§ 3. 1. W przypadku niezrealizowania w terminie zadania, Realizatorzy sktada¢ beda
wlasciwemu Zastgpcy Prezydenta Miasta Krakowa nadzorujacemu Budzet Obywatelski
Miasta Krakowa pisemne wyjasnienie przyczyn niezrealizowania zadania oraz propozycje
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dziatan zmierzajacych do jego realizacji wraz z okresleniem harmonogramu tych dziatan, nie
poOzniej niz na 30 dni przed planowanym terminem zakonczenia realizacji zadania.

2. Informacja, o ktoérej mowa w ust. 1, jest przesytana do wiadomosci wlasciwej
komorki organizacyjnej Urzedu Miasta Krakowa koordynujacej realizacje Budzetu
Obywatelskiego Miasta Krakowa na adres e-mail budzetobywatelski@um.krakow.pl.

§ 4. 1. Realizatorzy zadan w ramach Budzetu Obywatelskiego Miasta Krakowa
zobowigzani s3 do informowania komorki organizacyjnej Urzedu Miasta Krakowa
koordynujacej realizacje Budzetu Obywatelskiego Miasta Krakowa o kluczowych terminach
zwigzanych z realizacjg projektow, w szczegolnosci:

1) planowanym terminie realizacji projektu;

2) terminie odbioru projektu;

3) terminie oddania do uzytku efektow realizacji projektu.

2. Informacje o ktérych mowa w ust.1 powinny by¢ przekazywane najp6zniej na 14
dni przed planowanym terminem realizacji lub odbiorem projektu, w celu
umozliwienia ich uwzglednienia w kalendarzu realizacji projektéw oraz przygotowania
odpowiedniej oprawy informacyjno- promocyjne;j.

3. Dane dotyczace termindéw nalezy przesyla¢ w formie elektronicznej na adres e-mail
budzetobywatelski@um.krakow.pl, zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku do
zarzadzenia.

§ 5. 1. Realizatorzy wyznaczaja pracownika lub pracownikéw odpowiedzialnych za
koordynacj¢ dziatan zwigzanych z realizacja zadan w ramach Budzetu Obywatelskiego
Miasta Krakowa w danej komorce organizacyjnej Urzedu Miasta Krakowa lub miejskiej
jednostce organizacyjnej oraz przekazujg ich dane kontaktowe: imi¢, nazwisko, stanowisko
stuzbowe, adres e-mail, numer telefonu wraz z pierwszym przestanym Raportem.

2. Pracownik lub pracownicy odpowiedzialni za koordynacj¢ dziatan zwigzanych
z realizacjg zadan o charakterze nieinwestycyjnym, zobowigzani s3 do zamieszczania na

stronie www.budzet.krakow.pl odno$nika do prowadzonej rekrutacji oraz przekazania
informacji zgodnie z § 31 ust. 4 uchwaty nr XLV/926/26 Rady Miasta Krakowa z dnia 21
stycznia 2026 r. w sprawie Regulaminu Budzetu Obywatelskiego Miasta Krakowa.

§ 6. Traci moc zarzadzenie nr 897/2025 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia
10 kwietnia 2025 r. w sprawie monitoringu realizacji zadan w ramach budzetu obywatelskiego

Miasta Krakowa.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu Dialogu, Konsultacji
1 Kontaktu Obywatelskiego.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT MIASTA KRAKOWA

Aleksander Miszalski
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