ZARZADZENIE NR 351/2026
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 24 lutego 2026 r.

w sprawie koordynacji wspolpracy Gminy Miejskiej Krakow z organizacjami
pozarzadowymi w  zakresie =~ wzmacniania  spoleczenstwa  obywatelskiego
oraz usprawnienia przeplywu informacji zewnetrznej i wewnetrznej dotyczacej
tej wspolpracy

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2025 r. poz. 1153 i poz. 1436), art. 5 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. z 2025 r. poz. 1338) zarzadza sig¢, co nastgpuje:

§ 1. Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1) Koordynatorze — rozumie si¢ przez to wskazanego przez kierujgcego komorka merytoryczng
Urzedu Miasta Krakowa lub miejska jednostke organizacyjng pracownika, ktorego
zadaniem bedzie realizacja zadan z zakresu wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi
okreslonych w zarzadzeniu;

2) komodrce merytorycznej — rozumie si¢ przez to komorki organizacyjne Urzedu Miasta
Krakowa lub miejskie jednostki organizacyjne;

3) organizacji pozarzadowej — rozumie si¢ przez to organizacje pozarzadowe i podmioty,
okreslone w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i1 o wolontariacie (Dz. U. z 2025 r. poz. 1338);

4) portalach internetowych — rozumie si¢ przez to portale internetowe realizowane przez SZ,
w tym miejski portal internetowy dla organizacji pozarzadowych www.ngo.krakow.pl;

5) SZ — rozumie si¢ przez to Wydziat Polityki Spotecznej, Ré6wnosci 1 Zdrowia, komorke
organizacyjng Urzedu Miasta Krakowa, koordynujaca wspotprace Gminy Miejskiej Krakow
z organizacjami pozarzagdowymi na rzecz wzmacniania spoleczenstwa obywatelskiego
1 partycypacji spotecznej;

6) ustawie — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego 1 o wolontariacie (Dz. U. z 2025 r. poz. 1338);

7) uzytkowniku zewngtrznym — rozumie si¢ przez to przedstawiciela organizacji pozarzadowej,
ktéry w jej imieniu korzysta z miejskich portali internetowych.

§ 2. Zobowiazuje si¢ kierujagcych komorkami merytorycznymi do wspotpracy z SZ

w zakresie:

1) wyznaczenia osoby/oséb — Koordynatora(ow) ds. wspoOtpracy z organizacjami
pozarzadowymi w zakresie wzmacniania spoleczenstwa obywatelskiego - wraz
z osobg/osobami zastepujagcymi odpowiedzialnych za kontakt z SZ oraz z organizacjami
pozarzadowymi w zakresie wykonania zarzadzenia;

2) przekazania do SZ pisemnej informacji zawierajacej imi¢, nazwisko, funkcje, nr telefonu
oraz adres poczty elektronicznej wyznaczonych Koordynatorow niezwlocznie, kazdorazowo
w przypadku zmiany na stanowisku Koordynatora oraz jego zastepcy;

3) uzupetnienia zakresOw czynnosci wyznaczonych pracownikéw o obowigzki wynikajace
zarzadzenia;

4) zapewnienia udziatu wyznaczonych Koordynatorow:


http://www.ngo.krakow.pl/

a) w konsultacjach z organizacjami pozarzadowymi przeprowadzanych przez SZ
w zakresie projektow rocznego 1 wieloletniego programu wspotpracy Gminy Miejskiej
Krakéw z organizacjami pozarzagdowymi, ze szczegdlnym uwzglednieniem spotkan
branzowych/konsultacyjnych 1 dyzuréw telefonicznych;

b) w spotkaniach/szkoleniach dla koordynatorow ds. wspotpracy z organizacjami
pozarzadowymi, ktorych realizatorem jest SZ;

5) organizowania przynajmniej raz w roku spotkan branzowych dla przedstawicieli organizacji
pozarzadowych w zakresie dzialania kierowanej przez siebie komorki merytoryczne;;

6) umozliwienia wyznaczonym Koordynatorom podnoszenia ich kwalifikacji zawodowych
w zakresie wspotpracy z trzecim sektorem poprzez mozliwos¢ uczestnictwa w szkoleniach
zewngtrznych;

7) monitorowania terminowosci realizacji przez wskazanych Koordynatoréw przypisanych im
zadan w zakresie wspolpracy z SZ.

§ 3. Koordynatorzy sa zobowigzani do biezacej wspdlpracy z SZ w szczegdlnosci do:

1) przygotowywania 1 realizacji  aktow normatywnych 1 innych rozwigzan
organizacyjno-prawnych, majacych na celu usprawnienie wspotpracy, wymiane informacji
i realizacji ushug oraz dziatan pomigdzy Gming Miejska Krakéw a organizacjami
pozarzadowymi;

2) dbalosci o aktualno$¢ i komplementarno$¢ publikowanych informacji i dokumentéw
na miejskich stronach internetowych dot. wspotpracy danej komoérki merytorycznej
z organizacjami pozarzadowymi w zakresie dzialan na rzecz mieszkanek i mieszkancow
Krakowa;

3) przesytania do wiadomosci SZ projektow uchwal, zarzadzen, procedur oraz wszelkich
innych dokumentéw 1 informacji dotyczacych wspdlpracy Gminy Miejskiej Krakow
z organizacjami pozarzadowymi lezacych w zakresie kompetencji reprezentowanej komorki
merytorycznej;

4) przekazywania propozycji reprezentowanej komorki merytorycznej  do rocznego
1 wieloletniego programu wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi okreslajac:

a) priorytetowe zadania publiczne w trybach okreslonych w ustawie,

b) dziatania priorytetowe na rok kolejny,

c) dzialania realizowane wspoOlnie z organizacjami pozarzadowymi w formie
pozafinansowej,

d) wykaz zadan przypisanych do realizacji na podstawie uchwal podjetych przez
poszczeg6lne Rady Dzielnic w tym zakresie;

5) cyklicznego (cokwartalnego) przekazywania do SZ informacji o biezacej wysokosci
srodkow finansowych, ktérymi dysponuje reprezentowana komorka merytoryczna
na dotacje w trybie art. 19a ustawy;

6) biezacego przekazywania informacji o ogloszonych otwartych konkursach ofert w swoich
komorkach merytorycznych;

7) przekazywania do SZ materiatow sprawozdawczych, w tym z realizacji programow
wspotpracy Gminy Miejskiej Krakow z organizacjami pozarzadowymi;

8) wspotuczestniczenia w projektowaniu, realizacji, testowaniu wdrazaniu, prowadzeniu
systemow 1 aplikacji informatycznych oraz innych rozwigzan teleinformatycznych majacych
na celu usprawnienie wspotpracy, wymian¢ informacji 1 realizacj¢ ustug pomiedzy Gming
Miejska Krakoéw, a organizacjami pozarzadowymi oraz mieszkaficami - w zakresie
realizowanych dziatan:

9) udzialu w opracowaniu corocznego wzoru umowy dotacyjnej dla Gminy Miejskiej Krakdw,
dla trybow okreslonych w ustawie;

10) wspoéttworzenia corocznego Regulaminu przeprowadzania w Gminie Miejskiej Krakow
procedury otwartych konkursow ofert na podstawie ustawy;



11) przekazywania do SZ danych statystycznych dotyczacych dotacji, w tym m.in. danych
dot. przegladow procesu horyzontalnego GR 5 - ,Udzielanie dotacji podmiotom
zewnetrznym”, w terminach okreSlonych w aktualnie obowigzujacej ,,Ksiedze
Zintegrowanego Systemu Zarzadzania Jakoscig i Bezpieczenstwem Informacji Urzedu
Miasta Krakowa”;

12) udzialu w spotkaniach informacyjnych/branzowych/konsultacyjnych dla przedstawicieli
trzeciego sektora organizowanych corocznie przez SZ, a dotyczacych m.in. projektow
programow wspotpracy Gminy Miejskiej Krakéw z organizacjami pozarzagdowymi.

§ 4. 1. W zakresie realizacji portali zobowigzuje si¢ Koordynatorow do:

1) publikowania, redagowania i aktualizowania informacji, dokumentéw i innych materiatow
w portalach - w ramach nadanych uprawnien;

2) opracowywania 1 dostarczania do administratorow portali oraz wskazanych przez nich
redaktoréw 1 operatoréw, materialdow przeznaczonych do publikacji, ktérych publikacja
wykracza poza nadane uprawnienia.

2. Termin dostarczenia do publikacji materiatow, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2, powinien
zosta¢ uzgodniony z administratorami lub wskazanymi przez nich redaktorami, operatorami
portali z wyprzedzeniem, zapewniajagcym terminowa publikacje.

§ 5. W zakresie wspolpracy z organizacjami pozarzagdowymi do zadan Koordynatorow

nalezy - zgodnie z zakresem dziatania komorki merytorycznej, ktora reprezentuja:

1) udzielanie informacji dotyczacych wspolpracy danej komorki —merytorycznej
z organizacjami pozarzagdowymi;

2) odpowiadanie na zapytania organizacji pozarzagdowych;

3) udzielanie informacji w zakresie rodzajow pomocy finansowej oraz pozafinansowej
swiadczonej organizacjom pozarzagdowym przez reprezentowang komorke merytoryczng;

4) nawigzywanie oraz rozwijanie wspOtpracy 1 partnerstw na rzecz realizacji wspolnych
inicjatyw 1 projektow;

5) opiniowanie wnioskow, projektow, przedsigwzie¢, dokumentow dotyczacych dzialalnosci
organizacji pozarzagdowych.

§ 6. W zakresie obstugi aktualnego systemu - narzedzia obstugujacego otwarte konkursy
ofert na realizacj¢ zadan publicznych, Koordynatorzy odpowiadaja zgodnie z zakresem
merytorycznym dzialania komorki merytorycznej, ktorg reprezentujg za:

1) gromadzenie i przekazywanie uwag dotyczacych dziatania systemu;

2) pomoc w obstudze systemu nowym uzytkownikom (operatorom - komorki merytoryczne;j
1 uzytkownikom zewnetrznym) w zakresie jego funkcjonowania;

3) udzielanie informacji z zakresu zmian w systemie, ktore zostaly wprowadzone w ramach
modyfikacji;

4) informowanie administratora systemu o ewentualnych awariach czy nieprawidtowosciach
zglaszanych przez operatorow jednostki czy uzytkownikow zewnetrznych.

§ 7. 1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ wszystkim kierujgcym komorkami
merytorycznymi.

2. Na koordynatora wykonania zarzadzenia wyznacza si¢ Dyrektora Wydzialu Polityki
Spotecznej, Rownosci i Zdrowia.



§ 8. Traci moc zarzadzenie nr 1687/2022 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 17 czerwca
2022 r. w sprawie koordynacji wspotpracy Gminy Miejskiej Krakow z organizacjami
pozarzadowymi i mieszkancami w zakresie wzmacniania spoleczenstwa obywatelskiego
oraz usprawnienia przeptywu informacji zewngtrznej i wewnetrznej dotyczacej tej wspolpracy.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT MIASTA KRAKOWA

Aleksander Miszalski



