ZARZADZENIE NR 842/2026
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 21 kwietnia 2026 r.

w sprawie podzialu na wewnetrzne komorki organizacyjne oraz szczegélowego zakresu
dzialania Wydzialu ds. Przedsiebiorczosci i Innowacji

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
72025 1. poz. 1153, poz. 1436 1z 2026 r. poz. 252) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Wydziatem ds. Przedsigbiorczos$ci i Innowacji, zwanym dalej Wydziatem, kieruje
Dyrektor przy pomocy swoich Zastepcow.
2. W strukturze Wydziatlu usytuowani sa:
1) Petnomocnik Prezydenta Miasta Krakowa ds. Wspétpracy ze Srodowiskiem Biznesowym
(PB),
2) Petnomocnik Prezydenta Miasta Krakowa ds. Wspolpracy ze Srodowiskiem Naukowo-
Akademickim (PNA)
- podlegli bezposrednio Prezydentowi Miasta Krakowa. Zakres ich dzialan okreslaja odrgbne
zarzadzenia Prezydenta Miasta Krakowa.
3. W strukturze Wydziatu usytuowane jest samodzielne stanowisko specjalistyczne -
Koordynator ds. Klastra Zabtocie (PI-09), podleglte bezposrednio I Zastepcy Prezydenta Miasta
Krakowa.

§ 2. W sktad Wydziatu wchodzg nastepujace komorki organizacyjne:

1) Referat ds. Organizacyjnych PI-01;
2) Oddziat - Centrum Wspierania Inwestorow i Innowacyjne;j

Gospodarki PI1-02;
3) Referat - Centrum Wspierania Przedsigbiorczo$ci PI1-03;
4) Referat Rewitalizacji Miasta i Regeneracji Targowisk PI1-04;
5) Referat ds. Wspodtpracy z Krakowskim Osrodkiem

Naukowo-Akademickim PI-05;
6) Referat - Punkt Obstugi Przedsigbiorcy PI-06;
7) Referat ds. Klastra Zabtocie PI-08;
8) Koordynator ds. Klastra Zablocie PI1-09;
9) Referat ds. Komunikacji i Promocji PI-10.

§ 3. 1. Dyrektorowi Wydziatu podlegaja bezposrednio:
1) Zastgpcy Dyrektora;
2) Referat ds. Organizacyjnych (PI-01);
3) Oddziat - Centrum Wspierania Inwestorow 1 Innowacyjnej Gospodarki (PI-02);
4) Referat ds. Wspoitpracy z Krakowskim Osrodkiem Naukowo-Akademickim (PI-05);
5) Referat ds. Komunikacji i Promoc;ji (PI-10).



2. 1 Zastgpcy Dyrektora Wydziatu podlegaja bezposrednio:
1) Referat Rewitalizacji Miasta i Regeneracji Targowisk (PI-04);
2) Referat ds. Klastra Zabtocie (PI-08).

3. II Zastgpcy Dyrektora Wydziatu podlegaja bezposrednio:
1) Referat - Centrum Wspierania Przedsigbiorczosci (PI1-03);
2) Referat - Punkt Obstugi Przedsigbiorcy (PI-06).

§ 4. Do zakresu dziatania Referatu ds. Organizacyjnych (PI-01) nalezy:

1) obsluga kancelaryjno-biurowa Departamentu Zréwnowazonego Rozwoju;

2) prowadzenie sekretariatu i obstuga administracyjno-biurowa Wydziatlu, obstuga systemu
EZD PUW oraz elektronicznej skrzynki Wydziatu;

3) wspolpraca i wymiana informacji z komorkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Krakowa
(UMK), miejskimi jednostkami organizacyjnymi oraz instytucjami zewnetrznymi w celu
sprawnej koordynacji biezacej pracy Wydziatu;

4) opracowywanie projektow upowaznien i pelnomocnictw Prezydenta Miasta Krakowa oraz
prowadzenie i aktualizacja wydziatlowego rejestru udzielonych przez Prezydenta Miasta
Krakowa upowaznien i pelnomocnictw;

5) opracowywanie informacji o realizacji polecen sluzbowych Prezydenta Miasta Krakowa
i Dyrektora Magistratu, dot. zakresu dziatalnosci Wydzialu, we wspotpracy z whasciwymi
komoérkami Wydziatu;

6) opracowywanie projektow zarzadzen wewnetrznych, zarzadzen dot. zakresu dziatalnos$ci
Wydziatu, polecen stuzbowych i pism ogdlnych Dyrektora Wydziatu oraz kontrola ich
wykonania;

7) prowadzenie wydzialowego spisu skarg, interpelacji, wnioskdw, postulatéw radnych,
komisji, postow i senatoréw dotyczacych zadan Wydziatu;

8) prowadzenie spraw dotyczacych uczestnictwa pracownikow Wydziatlu w delegacjach
stuzbowych, szkoleniach, sympozjach i konferencjach;

9) zalatwianie biezacych spraw kadrowych i socjalnych pracownikow Wydzialu oraz
prowadzenie ewidencji kart badan okresowych i kontrola terminowosci ich wykonania;
10) prowadzenie spraw zwigzanych ze stanem zatrudnienia i osobowych pracownikow
Wydziatu, tj. zakreséw czynnosci, list obecnosci, ksigzki wyj$¢ stuzbowych, rejestracji

krajowych wyjazdow stuzbowych;

11) sporzadzanie wnioskow o wyptate statych i zmiennych sktadnikow wynagrodzen;

12) przygotowanie dokumentacji celem naboru na wolne stanowiska urz¢dnicze w Wydziale;

13) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem majatkiem Wydziatu;

14) sporzadzanie zamdwien na materiaty biurowe i wyposazenie oraz druki, $rodki trwate,
sprzet, bilety komunikacji miejskiej, a takze nadzéor nad ich prawidlowym
wykorzystaniem;

15) zgtaszanie napraw i1 awarii w systemie Obstuga Budynkéw Urzedu Miasta Krakowa
(OBUD);

16) opracowywanie i1 weryfikacja wnioskéw do projektu budzetu Miasta w uktadzie zadan
budzetowych oraz wnioskéw o zmian¢ w budzecie Miasta w Systemie STRADOM,



sporzadzanie sprawozdan oraz koordynacja i nadzér nad realizacja budzetu Wydzialu
wedlug zadan i klasyfikacji budzetowe;;

17) przygotowywanie dokumentacji oraz projektow umoéw dotyczacych zlecania wykonania
zadan innym podmiotom, w tym w trybie ustawy Prawo zamoéwien publicznych;

18) opracowanie planéw zamoOwien publicznych Wydziatu oraz obstuga aplikacji System
Obstugi Zamowien Publicznych (SOZP);

19) prowadzenie ewidencji uméw, rachunkow, faktur, obstuga systemow: Generalny Rejestr
Uméw (GRU) 1 Obstuga Wydatkéw Budzetowych (WYBUD);

20) monitorowanie czasu pracy w Systemie RCP dla potrzeb analiz pracy Wydziatu;

21) wspodlpraca z Pelnomocnikiem Prezydenta Miasta Krakowa ds. Zintegrowanego Systemu
Zarzadzania i Inspektorem Ochrony Danych Urzedu Miasta Krakowa oraz realizacja zadan
w tym zakresie;

22) sporzadzanie projektow upowaznien do przetwarzania danych osobowych do pracy
w zbiorach danych zgodnie z Polityka Bezpieczenstwa Informacji, obstuga aplikacji
System Ewidencjonowania Zbiorow, Administrowania i Monitorowania (SEZAM) oraz
monitorowanie stosowania Polityki Bezpieczenstwa Informacji;

23) aktualizacja danych udostgpnionych poprzez System Obstugi Warstwy Organizacyjnej -
INTEGRATOR w zakresie zwigzanym z dziataniem Wydziatu;

24)prowadzenie innych dzialanh organizacyjnych niezbednych dla  wlasciwego
funkcjonowania Wydziatu.

§ 5. Do zakresu dziatania Oddzialu - Centrum Wspierania Inwestoréow i Innowacyjnej

Gospodarki (PI-02) nalezy:

1) obstuga informacyjno-merytoryczna  inwestorow  krajowych 1 zagranicznych
w szczegblnosci w zakresie:

a) polityki inwestycyjnej Miasta,

b) obowigzujacego prawa lokalnego,

¢) podstawowych uwarunkowan prawnych inwestycji o charakterze ogdlnokrajowym
wraz z monitorowaniem na rzecz obsthugiwanych inwestoréw przebiegu procesu
inwestycyjnego;

2) przygotowywanie 1 prowadzenie spotkan z inwestorami 1 wizyt w terenie;

3) wspolpraca z merytorycznymi komorkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Krakowa
1 miejskimi jednostkami organizacyjnymi w zakresie obstugi inwestorow;

4) tworzenie propozycji ofert inwestycyjnych w oparciu o informacje pozyskane m.in.
z merytorycznych komorek organizacyjnych Urzgdu Miasta Krakowa;

5) prowadzenie dziatah z zakresu opieki poinwestycyjnej wobec inwestorow realizujacych lub
ktérzy zrealizowali inwestycje na terenie miasta, w szczegdlnosci poprzez monitorowanie
ich potrzeb informacyjnych, udzielanie wsparcia w biezacych kontaktach z jednostkami
miejskimi, identyfikacje barier zwigzanych z funkcjonowaniem i rozwojem inwestycji oraz
inicjowanie w zakresie zadan wlasnych Miasta Krakowa dziatan poprawiajacych warunki
inwestowania;

6) przygotowanie udzialu Miasta w krajowych i zagranicznych targach, konferencjach, forach
wraz z prezentacja oferty inwestycyjnej;



7) wspotpraca z jednostkami samorzadu gospodarczego, organizacjami wspierajacymi rozwoj
gospodarczy Miasta oraz krajowymi i zagranicznymi organizacjami gospodarczymi;

8) promocja gospodarcza i inwestycyjna Miasta;

9) prowadzenie, redagowanie i administrowanie serwisem www.dlabiznesu.krakow.pl
w ramach Miejskiej Platformy Internetowej Magiczny Krakow w zakresie dziatania
komorki;

10) wspotpraca przy rozwijaniu monitoringu na poziomie wewnatrzmiejskim, dotyczacego
w szczegblnosci procesOw rozwoju gospodarczego 1 spotecznego Miasta, dla dziedzin
w ramach kompetencji Wydzialu, tj. rewitalizacja, przedsigbiorczo$¢, biznes, nauka,
innowacje, w oparciu o dane przestrzenne i narz¢dzia ArcGIS;

11) koordynacja realizacji 1 realizacja zapisOw z zakresu obslugi inwestora i innowacyjnej
gospodarki uchwaty nr CXVI/1830/14 Rady Miasta Krakowa z dnia 24 wrze$nia 2014 r.
w sprawie ustalenia kierunkow dziatania dla Prezydenta Miasta Krakowa w zakresie
rozwoju gospodarczego 1 innowacji na terenie Gminy Miejskiej Krakows;

12) organizacja udzialu Miasta w konferencjach, forach i innych wydarzeniach zwigzanych
z realizacjg 1 promocjg innowacyjnej gospodarki;

13) gromadzenie, we wspolpracy z komorkami Wydziatu, danych w zakresie rozwoju
gospodarczo-spotecznego Miasta, ze szczegdlnym uwzglednieniem: gospodarki
innowacyjnej, gospodarki opartej na wiedzy, oraz opracowywanie na tej podstawie
dokumentow, materiatéw informacyjnych, prezentacji, raportéw i sprawozdan.

§ 6. Do zakresu dziatania Referatu - Centrum Wspierania Przedsi¢biorczosci (PI-03)
nalezy:

1) prowadzenie dzialan zwigzanych ze wsparciem i1 rozwojem mikro, malej i $redniej
przedsigbiorczosci w Miescie;

2) organizacja udzialu Miasta w konferencjach, forach i innych wydarzeniach zwigzanych
z realizacja 1 promocja dziatan wspierajacych przedsigbiorczo$¢ w Krakowie;

3) prowadzenie dziatan zwigzanych z wspolpraca i monitorowaniem rozwoju $rodowiska
start-upowego w Krakowie;

4) koordynacja opracowania Krakowskiego Programu Gospodarczego Wspierania
Przedsiebiorczosci 1 Innowacji, a nastepnie realizacja zadan wynikajacych z uchwaty Rady
Miasta Krakowa w sprawie przyjecia tego programu;

5) realizacja zadan z zakresu przedsi¢biorczosci wynikajacych z uchwaty nr CXVI/1830/14
Rady Miasta Krakowa z dnia 24 wrze$nia 2014 r. w sprawie ustalenia kierunkow dziatania
dla Prezydenta Miasta Krakowa w zakresie rozwoju gospodarczego 1 innowacji na terenie
Gminy Miejskiej Krakow;

6) wspolpraca z jednostkami samorzadu gospodarczego, izbami 1 organizacjami
wspierajgcymi rozwoj gospodarczy Miasta oraz krajowymi i zagranicznymi organizacjami
gospodarczymi;

7) prowadzenie, redagowanie 1 administrowanie serwisem www.dlabiznesu.krakow.pl
w ramach Miejskiej Platformy Internetowej Magiczny Krakoéw w zakresie dziatania
komorki;

8) wspolpraca przy rozwijaniu monitoringu na poziomie wewnatrzmiejskim, dotyczacego
w szczegblnosci procesOw rozwoju gospodarczego 1 spotecznego Miasta, dla dziedzin
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w ramach kompetencji Wydzialu, tj. rewitalizacja, przedsigbiorczo$¢, biznes, nauka,
innowacje, w oparciu o dane przestrzenne i narzgdzia ArcGIS;

9) monitorowanie realizacji uchwaty nr LXXXI/1060/09 Rady Miasta Krakowa z dnia
23 wrzesnia 2009 r. w sprawie przyjecia programu gospodarczego wspierania
przedsiebiorczosci w zakresie branz chronionych 1 zanikajacych;

10) obstuga organizacyjna 1 administracyjna prac Porozumienia na rzecz rozwoju
przedsigbiorczosci w Krakowie;

11) gromadzenie, we wspdlpracy z komoérkami Wydziatu, danych w zakresie rozwoju
gospodarczo-spotecznego Miasta, ze szczegdlnym uwzglednieniem przedsiebiorczosci
1 srodowisk startupowych, oraz opracowywanie na tej podstawie dokumentéw, materialow
informacyjnych, prezentacji, raportow i sprawozdan;

12) petnienie roli pomocniczej dla I Zastgpcy Prezydenta Miasta Krakowa pelnigcego nadzor
organizacyjno-merytoryczny nad Grodzkim Urzedem Pracy w Krakowie.

§ 7. Do zakresu dziatlania Referatu Rewitalizacji Miasta i Regeneracji Targowisk

(PI-04) nalezy:

1) realizacja zadan wynikajacych z obowiazujacego programu rewitalizacji we wspotpracy
z merytorycznymi komorkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Krakowa, miejskimi
jednostkami organizacyjnymi, interesariuszami procesu rewitalizacji 1 podmiotami
zewngtrznymi;

2) realizacja zadan zwigzanych z wykorzystaniem szczegdlnych instrumentdéw zarzadzania
rewitalizacja, a w szczegolnosci z wdrozeniem Gminnego Programu Rewitalizacji Miasta
Krakowa;

3) wspotpraca z komorkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Krakowa, miejskimi jednostkami
organizacyjnymi, interesariuszami rewitalizacji oraz podmiotami zewngetrznymi w zakresie
realizacji procesu rewitalizacji;

4) zapewnienie obstugi organizacyjnej Komitetom Rewitalizacji;

5) informacja, edukacja i promocja dziatan dotyczacych procesu rewitalizacji w Krakowie;

6) prowadzenie, redagowanie i administrowanie serwisem www.rewitalizacja.krakow.pl
w ramach Miejskiej Platformy Internetowej Magiczny Krakow;

7) wspotpraca z organizacjami pozarzgdowymi w zakresie rewitalizacji;

8) wydawanie zaswiadczen z zakresu rewitalizacji;

9) wykonywanie prac na rzecz Programu Rehabilitacji Osiedli w Zabudowie Blokowej na
terenie Gminy Miejskiej Krakow;

10) opracowywanie warunkow dla organizacji targowisk miejskich, okreslanie lokalizacji
iregulaminéw targowisk miejskich oraz sprawowanie nadzoru w zakresie realizacji
zawartych umow oraz obowigzujacych regulamindéw. Sporzadzanie analiz i ocen na temat
funkcjonowania targowisk miejskich, wnioskéw i1 zalecen pokontrolnych oraz ich
egzekwowanie, w tym opracowywanie odpowiednich projektow uchwal Rady Miasta
Krakowa oraz zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa. Przygotowanie stanowisk
w postepowaniach dotyczacych terendw, na ktorych znajduja si¢ targowiska miejskie lub
sasiadujacych;

11) organizowanie przetargdw oraz zawieranie umow na prowadzenie i dzierzawe targowisk na
terenach miejskich;
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12) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja robdt remontowych i modernizacyjnych na
targowiskach oraz rozliczaniem ulg inwestycyjnych;

13) przeprowadzanie inwentaryzacji targowisk miejskich w zakresie sposobu ich zabudowy —
wykonywanie pomiardw w terenie oraz sporzadzanie na ich podstawie dokumentacji
(szkicow, zestawien, opracowan);

14) prowadzenie postepowan o rozgraniczenie, podziat lub scalenie nieruchomosci bedacych
wlasnoscig Gminy Miejskiej Krakéw oraz nieruchomosci bedacych wtasnoscig Skarbu
Panstwa, a polozonych w obrebie Gminy Miejskiej Krakow, na ktorych znajdujg si¢ lub sa
projektowane targowiska miejskie;

15) wystgpowanie z wnioskami do Wydziatu Ksiagg Wieczystych Sadu Rejonowego dla
Krakowa Podgorza w Krakowie o wpisy w ksiegach wieczystych w sprawach dotyczacych
zakresu dziatania Referatu;

16) kreowanie we wspotpracy ze Srodowiskiem kupieckim nowego profilu placow targowych;

17) przygotowanie placow targowych do realizacji zadan wynikajacych z Paktu
Mediolanskiego;

18) dziatania na rzecz tworzenia nowych targowisk;

19) przygotowanie programu rozwoju targowisk;

20) realizacja projektu uruchomiania hybrydowych targowisk;

21) promocja handlu na targowiskach;

22) promocja oferty lokalnych dostawcow;

23) budowa marki handlu na targowiskach;

24)inicjowanie wspoOlpracy samorzad, przedsigbiorcy, trzeci sektor w zakresie dziatania
referatu;

25) regeneracja targowisk oraz budowanie funkcji targowisk jako centréw lokalnych;

26) nadz6r merytoryczny nad Centrum Gieldowym Balicka sp. z 0.0.;

27)pozyskiwanie, gromadzenie, przetwarzanie 1 archiwizacja danych (w tym danych
przestrzennych) na potrzeby Wydziatu, dotyczacych rozwoju gospodarczego i spotecznego
Miasta, dla dziedzin w ramach kompetencji Wydziatu, tj. rewitalizacja, targowiska,
przedsiebiorczos¢, biznes, nauka, innowacje;

28)prowadzenie analiz, w tym przestrzennych, dotyczacych rozwoju gospodarczego
1 spotecznego Miasta, w szczegolnosci dla dziedzin w ramach kompetencji Wydziatu,
tj. rewitalizacja, targowiska, przedsiebiorczo$¢, biznes, nauka, innowacje;

29) prowadzenie monitoringu na poziomie wewnatrzmiejskim, dotyczacego w szczegolnosci
procesOw rozwoju gospodarczego 1 spotecznego Miasta, dla dziedzin w ramach
kompetencji Wydziatlu, tj. rewitalizacja, targowiska, przedsigbiorczos$¢, biznes, nauka,
innowacje, w oparciu o dane przestrzenne i narz¢dzia ArcGIS;

30) opracowanie, przygotowanie i realizacja prezentacji oraz wizualizacji, w szczegdlnosci
przestrzennych, dot. wykonywanych analiz;

31) opracowywanie, we wspolpracy z komérkami Wydziatlu, na bazie wykonywanych analiz,
dokumentow, materiatéw informacyjnych, prezentacji, raportow i1 sprawozdan;

32) wspotpraca z komorkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Krakowa, miejskimi jednostkami
organizacyjnymi oraz podmiotami zewnetrznymi, w tym dysponentami statystyki
publicznej 1 osrodkami naukowo-akademickimi, w zakresie pozyskiwania danych
1 wykonywanych analiz oraz realizowanych projektow.



§ 8. Do zakresu dziatlania Referatu ds. Wspolpracy z Krakowskim OSrodkiem

Naukowo-Akademickim (PI-05) nalezy:

1) wspoéldziatanie i wspotpraca w trojkacie nauka - biznes - samorzad na rzecz rozwoju
Krakowskiego Osrodka Naukowo-Akademickiego (KONA);

2) koordynacja 1 realizacja zapisOw umowy na realizacj¢ wspolnego celu pomigedzy Gming
Miejskg Krakow a podmiotami Krakowskiego Osrodka Naukowo-Akademickiego,
w szczegdlnosci w zakresie wspolnego przekazu promocyjnego o potencjale rozwojowym
Krakowa;

3) prowadzenie, redagowanie 1 administrowanie serwisem www.dlabiznesu.krakow.pl
w ramach Miejskiej Platformy Internetowej Magiczny Krakow, w szczegdlnosci w zakresie
dziatania komorki;

4) wspoblpraca przy rozwijaniu monitoringu na poziomie wewnatrzmiejskim, dotyczacego
w szczegbdlnosci procesOw rozwoju gospodarczego i1 spotecznego Miasta, dla dziedzin
w ramach kompetencji Wydzialu, tj. przedsiebiorczo$¢, biznes, nauka, innowacje,
w oparciu o dane przestrzenne i narzedzia ArcGIS;

5) wspotpraca z biurami karier oraz biurami promocji uczelni;

6) monitorowanie i promowanie wspolnych projektéw badawczo-rozwojowych:

a) nauka — samorzad, w szczeg6lno$ci poprzez badania i dydaktyke,
b) nauka — biznes, w szczegdlnosci poprzez badania i dydaktyke;

7) monitorowanie, koordynacja, wspieranie i realizacja programow, przedsiewziec i projektow
promocyjnych o charakterze naukowo - akademickim, w szczegdlno$ci programu
Krakowskie Konferencje Naukowe;

8) wsparcie 1 popularyzacja inicjatyw naukowo-akademickich;

9) wspotpraca z instytucjami KONA, inicjatywami klastrowymi, centrami transferu
technologii;

10) wspotpraca z komorkami organizacyjnymi Urzgdu Miasta Krakowa, miejskimi jednostkami
organizacyjnymi oraz podmiotami zewng¢trznymi w zakresie problematyki naukowo-
akademickiej oraz studenckiej;

11) gromadzenie we wspotpracy z komdrkami Wydziatu danych w zakresie rozwoju spoteczno-
gospodarczego Miasta, ze szczegolnym uwzglednieniem kwestii naukowych, akademickich
1 studenckich, oraz opracowywanie na tej podstawie dokumentow, materiatow
informacyjnych, prezentacji, raportow i sprawozdan;

12) identyfikacja dobrych praktyk dotyczacych wspotpracy KONA z biznesem oraz analiza
poréwnawcza rozwigzan stosowanych w innych regionach w tym zakresie;

13) koordynacja opracowania Programu Wspotpracy z Krakowskim Osrodkiem Naukowo-
Akademickim, a nastepnie realizacja zadan wynikajacych z uchwaly Rady Miasta Krakowa
W sprawie przyjecia tego programu.

§ 9. Do zakresu dzialania Referatu - Punkt Obstugi Przedsiebiorcy (PI-06) nalezy:
1) wspieranie krakowskich przedsigbiorcow w procesie zaktadania i prowadzenia dzialalnosci
gospodarczej, w tym udzielanie informacji w zakresie:
a) podstawowych obowigzkéw przedsigbiorcy wobec Urzedu Skarbowego, Urzedu
Statystycznego, Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych, Panstwowej Inspekcji Pracy,



b) rejestracji dzialalno$ci gospodarczej przez osobg fizyczna, zmian w istniejacych
wpisach, zawieszeniu i wznowieniu dziatalno$ci gospodarczej, wykresleniu z CEIDG,
w tym o wypetnianiu odpowiedniego druku zgloszeniowego do CEIDG,

¢) instrumentéw wsparcia finansowego oferowanego przez instytucje i organizacje dla
krakowskich przedsigbiorcow,

d) procedur obowigzujacych w Urzedzie Miasta Krakowa w sprawach lezacych
w sferze zainteresowan przedsiebiorcéw, w zwigzku z dziatalnoscig gospodarcza,

e) instytucji organizujacych lokalne fundusze finansujace przedsigbiorstwa innowacyjne,

f) mozliwos$ci uzyskania profilu zaufanego ePUAP;

2) udzielanie informacji w sprawie rejestracji dziatalnoSci gospodarczej przez osoby
zagraniczne;

3) udostepnianie oraz profesjonalne doradztwo w zakresie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnos$ci;

4) realizacja akcji promocyjno-informacyjnych dla mlodych ludzi, dotyczacych mozliwosci
zakladania firm w Krakowie, we wspotpracy z krakowskimi szkolami wyzszymi oraz
szkotami ponadpodstawowymi, poprzez:

a) utrzymywanie kontaktow z  wladzami  krakowskich uczelni 1  szkot
ponadpodstawowych,

b) przygotowanie materiatdéw informacyjnych (prezentacje),

c) uczestnictwo pracownikéw Punktu Obstugi Przedsigbiorcy w spotkaniach, seminariach
i konferencjach organizowanych przez krakowskie uczelnie i szkoty ponadpodstawowe;

5) udzielanie informacji o przedsigbiorcach figurujacych w ewidencji dziatalnosci
gospodarczej prowadzonej do dnia 31 grudnia 2011 r. przez Prezydenta Miasta Krakowa;

6) gromadzenie we wspolpracy z komodrkami Wydzialu danych w zakresie rozwoju
gospodarczo-spotecznego Miasta, ze szczegdlnym uwzglednieniem prowadzenia
dzialalnosci gospodarczej 1 obshugi przedsigbiorcéw, i opracowywanie na tej podstawie
dokumentow, materiatow informacyjnych, prezentacji, raportow i sprawozdan;

7) udostgpnianie przedsigbiorcom wydawnictw, informatoréw zwigzanych z zagadnieniami
dziatalnosci gospodarczej w kraju i w Unii Europejskiej;

8) prowadzenie, redagowanie i administrowanie serwisem www.dlabiznesu.krakow.pl
w ramach Miejskiej Platformy Internetowej Magiczny Krakow, w szczegdlnosci w zakresie
dziatania komorki, tj. strony Punktu Obstugi Przedsiebiorcy;

9) prowadzenie, koordynacja i1 aktualizacja bazy wiedzy w aplikacji Wirtualny Urzednik;

10) wspotpraca przy rozwijaniu monitoringu na poziomie wewnatrzmiejskim, dotyczacego
w szczegblnosci procesOw rozwoju gospodarczego 1 spotecznego Miasta, dla dziedzin
w ramach kompetencji Wydzialu, tj. rewitalizacja, przedsigbiorczo$¢, biznes, nauka,
innowacje, w oparciu o dane przestrzenne i narz¢dzia ArcGIS;

11) wspolpraca z instytucjami uczestniczacymi w procesie rejestracji dziatalnosci gospodarczej
na podstawie porozumien podpisanych przez Prezydenta Miasta Krakowa i dyrektorow
krakowskich oddziatow: Urzgdu Statystycznego i1 Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych;

12) wspotpraca z innymi instytucjami wspierajgcymi przedsigbiorcow na podstawie
porozumien Urzedu Miasta Krakowa z tymi instytucjami;

13) organizacja udzialu Miasta w konferencjach, forach i innych wydarzeniach zwigzanych
z realizacja i promocja oferty i1 ustug dla przedsiebiorcow;

14) integracja zadan obslugowych wobec przedsigbiorcow;



15) realizacja zadan organu gminy wynikajacych z przepiséw ustawy z dnia 6 marca 2018 r.
o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla
Przedsigbiorcy  polegajacych ~w  szczeg6lno$ci na  przyjmowaniu  wnioskow
i przeksztatcaniu ich na posta¢ dokumentu elektronicznego w systemie CEIDG w zakresie:

a) wpisu do CEIDG przedsigbiorcy,

b) zmiany wpisu w CEIDG oraz innych danych,

c) zawieszenia wykonywania dziatalno$ci gospodarczej,

d) wznowienia wykonywania dziatalnos$ci gospodarczej,

e) wykreslenia przedsigbiorcy z CEIDG,

f) niepodj¢cia dziatalno$ci gospodarczej,

g) opublikowania informacji o pelnomocniku,

h) powotania/odwotania przez przedsigbiorce zarzadcy sukcesyjnego,

1) wykreslenia przez osobg¢ powotang na zarzadcg sukcesyjnego jej danych z CEIDG
w przypadku rezygnacji z petnienia tej funkcji,

J)  wpiséw, zadan, zgloszen 1 wnioskow do naczelnika urzedu skarbowego, Gtownego
Urzedu Statystycznego, Zakladu Ubezpieczen Spotecznych albo Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego;

16) wzywanie do skorygowania lub uzupetnienia niepoprawnego wniosku o wpis do CEIDG
pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania;

17) wsparcie przy wypetnianiu wniosku o wpis do CEIDG oraz okresleniu dziatalnosci wg
kodow PKD 2007;

18) wspotpraca z organem wiasciwym ds. ewidencji przedsigbiorcow bedacych osobami
fizycznymi, Urzedem Statystycznym, urzgdami skarbowymi, Zaktadem Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego, innymi organami
1 instytucjami w zakresie wnioskow o wpis do CEIDG sktadanych w urzedzie oraz spraw
ewidencyjnych prowadzonych do dnia 31 grudnia 2011 r. przez Prezydenta Miasta
Krakowa,;

19) wspotpraca z Policja, sadami, prokuratura, ministrem wtasciwym do spraw gospodarki oraz
innymi instytucjami w zakresie zadan Referatu;

20) wydawanie zaswiadczen, zawiadomien i postanowien w sprawach z zakresu dziatania
Referatu;

21) archiwizacja wnioskow o wpis do CEIDG oraz dokumentacji z nim zwigzanej oraz ich
niszczenie, po uptywie ustawowego okresu ich przechowywania;

22)realizowanie zadan Punktu Potwierdzajacego Profile zaufane ePUAP (potwierdzanie,
przedtuzanie wazno$ci lub uniewaznianie).

§ 10. Do zakresu dziatania Referatu ds. Klastra Zablocie (PI-08) nalezy:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z czasowym udost¢pnianiem nieruchomos$ci o adresie
ul. Zabtocie 20 w Krakowie na cele wynikajace z Umowy o dofinansowanie nr
RPMP.11.01.01-12-0574/17-00-XVI1I/361/FE/18 zawartej w dniu 3 wrzesnia 2018 r.
pomiedzy Wojewodztwem Matopolskim a Gming Miejskg Krakow na realizacje¢ projektu
pod nazwa ,.Klaster Innowacji Spoteczno-Gospodarczych Zabtocie 20.22. Przebudowa ze
zmiang sposobu uzytkowania istniejacych obiektow poprzemystowych w Krakowie przy
ul. Zabtocie 20-22” wraz z pdzniejszymi zmianami, w tym:



a) prowadzenie naboru uzytkownikow Klastra,

b) prowadzenie kalendarza rezerwacji przestrzeni w Klastrze,

c) udziat w wizjach lokalnych zwigzanych z przekazywaniem i odbiorem przestrzeni
Klastra,

d) naliczanie oraz ustalanie poboru 1 zwrotu kaucji za zajgcie przestrzeni Klastra,

e) sporzadzanie projektow umow najmu i uzyczenia przestrzeni,

f) koordynacja procedury udostepniania przestrzeni Klastra miejskim jednostkom
organizacyjnym,

g) realizacja czynnosci zwigzanych z wykonywaniem umowy najmu zawartej z Bankiem
Zywnosci w Krakowie,

h) obstluga umoéw udostepnienia przestrzeni Klastra,

1) wykonywanie uprawnien biezacej kontroli przestrzegania zapisdéw uméow udostepnienia
Klastra;

2) realizacja dzialan programowych Klastra:

a) przygotowywanie 1 organizacja wydarzen, eventéw, szkolen itp. przedsiewzigé
programowych,

b) pozyskiwanie dodatkowych zrodet finansowania zadan programowych,

c) promocja Klastra i nawigzywanie wspolpracy z innymi podmiotami, prowadzacymi
tego rodzaju przedsigwzigcia, krajowymi i migdzynarodowymi,

d) prowadzenie, redagowanie i administrowanie serwisem www.zablociespace.pl,

e) gromadzenie i1 opracowywanie danych na potrzeby ,Raportu z osiggnigtych
wskaznikow rezultatu” w celu monitorowania wskaznikow wynikajacych z umowy
o dofinansowanie projektu przekazywanych do Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 w okresie
trwatosci projektu ,,Klaster Innowacji Spoteczno-Gospodarczych Zabltocie 20.22”;

3) wspodlpraca z merytorycznymi komorkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Krakowa
1 miejskimi jednostkami organizacyjnymi w zakresie prowadzenia spraw wynikajacych
z pelnienia przez Wydzial funkcji Operatora Klastra Innowacji Spoteczno-Gospodarczych
Zabtocie 20.22.

§ 11. 1. Koordynator ds. Klastra Zablocie (PI-09) dziala w obszarach realizacji celow
wynikajacych z Umowy o dofinansowanie nr RPMP.11.01.01-12-0574/17-00-XVI11/361/FE/18
zawarte] w dniu 3 wrzesnia 2018 r. pomiedzy Wojewddztwem Matopolskim a Gming Miejska
Krakow na realizacje projektu pod nazwa ,Klaster Innowacji Spoleczno-Gospodarczych
Zablocie 20.22. Przebudowa ze zmiang sposobu uzytkowania istniejagcych obiektow
poprzemystowych w Krakowie przy ul. Zabtocie 20-22” wraz z pdzniejszymi zmianami,
poprzez wspotprace z Dyrektorem Wydzialu oraz Referatem ds. Klastra Zabtocie.

2. Stanowisko Koordynatora ds. Klastra Zablocie ma na celu merytoryczne i zadaniowe
wsparcie | Zastepcy Prezydenta Miasta Krakowa w zakresie budowania i realizacji efektywne;
oraz prorozwojowej polityki pelnienia przez Wydzial roli Operatora Klastra, w szczeg6lnosci
poprzez udziat w pracach zespotow, komisji, zwigzkow i innych gremidéw zgodnie z odrebnymi
dyspozycjami I Zastepcy Prezydenta Miasta Krakowa oraz wspolpracuje z innymi instytucjami
1 podmiotami.


http://www.zablociespace.pl/

3. Koordynator ds. Klastra Zablocie jest uprawniony do wystepowania do innych komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta Krakowa 1 miejskich jednostek organizacyjnych
o udostgpnienie lub pozyskanie informacji oraz inicjowanie dziatan zwigzanych z realizacja
czynnosci i zadan opisanych w niniejszym paragrafie.

4. Do zakresu dzialania Koordynatora ds. Klastra Zabtocie nalezy w szczego6lnosci:

1) koordynacja dziatan zwigzanych z prowadzeniem dziatalnos$ci programowej Klastra zgodnie
z celami wynikajacymi z Umowy o dofinansowanie nr RPMP.11.01.01-12-0574/17-00-
XVII/361/FE/18 zawartej w dniu 3 wrzesnia 2018 r. pomigdzy Wojewddztwem
Matopolskim a Gming Miejska Krakow na realizacje¢ projektu pod nazwa ,,Klaster Innowacji
Spoteczno-Gospodarczych Zablocie 20.22. Przebudowa ze zmiang sposobu uzytkowania
istniejagcych obiektow poprzemystowych w Krakowie przy ul. Zablocie 20-22” wraz
z pdzniejszymi zmianami, poprzez wspoOlprace z Dyrektorem Wydzialu oraz Referatem ds.
Klastra Zablocie w zakresie:

a) przygotowywania 1 organizacji wydarzen, eventow, szkolen itp. przedsigwziec
programowych,

b) pozyskiwania dodatkowych zrodet finansowania zadan programowych,

¢) promocji Klastra i nawigzywania wspotpracy z innymi podmiotami, prowadzacymi tego
rodzaju przedsigwzigcia, krajowymi i migdzynarodowymi,

d) prowadzenia, redagowania i administrowania serwisem www.zablociespace.pl,

e) gromadzenia i opracowywania danych na potrzeby ,,Raportu z osiggnietych wskaznikow
rezultatu” w celu monitorowania wskaznikéw  wynikajacych z umowy
o dofinansowanie projektu przekazywanych do Instytucji Zarzadzajace; Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 w okresie
trwatos$ci projektu ,,Klaster Innowacji Spoteczno-Gospodarczych Zabtocie 20.227;

2) wspotpraca z merytorycznymi komorkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Krakowa
1 miejskimi jednostkami organizacyjnymi w zakresie prowadzenia spraw wynikajacych
z petnienia przez Wydziat funkcji Operatora Klastra Innowacji Spoteczno-Gospodarczych
Zabtocie 20.22;

3) wspotpraca z otoczeniem miejskim, regionalnym, krajowym i mie¢dzynarodowym
w zakresie prowadzenia spraw wynikajacych z petlienia przez Wydziat funkcji Operatora
Klastra Innowacji Spoteczno-Gospodarczych Zabtocie 20.22.

§ 12. Do zakresu dziatania Referatu ds. Komunikacji i Promocji (PI-10) nalezy:

1) ksztaltowanie 1 realizacja strategii komunikacyjnej oraz promocyjnej Wydziatu,

w szczegblnosci poprzez:

a) budowanie wizerunku Wydziatu jako partnera wspotpracy z przedsigbiorcami,
srodowiskami naukowo-akademickimi oraz innowacyjnymi,

b) budowanie spojnego i1 atrakcyjnego wizerunku Krakowa jako wyrdzniajacej sie
lokalizacji inwestycyjnej,

c) monitorowanie 1 analiza potrzeb informacyjnych interesariuszy Wydziatu,
a w szczegOlnosci srodowiska biznesowego, naukowo-akademickiego oraz
innowacyjnego,

d) opracowywanie narzedzi komunikacyjnych ulatwiajacych promocj¢ zadan
realizowanych przez Wydzial;



2)

3)

4)

S)

6)

7)

8)

9)

zarzadzanie 1 administrowanie mediami Wydzialu: www.dlabiznesu.krakow.pl oraz

wydzialowymi profilami w mediach spotecznosciowych (m.in. Facebook, LinkedlIn,

Instagram);

redakcja, aktualizacja i publikacja tresci na Wydziatlowych mediach spoteczno$ciowych

w  szczegllnosci profilach Facebook/Instagram Klastra Innowacji  Spoteczno-

Gospodarczych Zabtocie 20.22 oraz Biznes 1 Nauka w Krakowie, a takze profilu LinkedIn

Invest in Krakow na podstawie informacji przekazanych przez pozostate komorki

organizacyjne wynikajgce z realizacji ich zadan;

przygotowywanie i realizacja materiatdéw informacyjno-promocyjnych we wspoipracy

z pozostalymi komoérkami organizacyjnymi Wydzialu, w tym materialow graficznych,

fotograficznych 1 wideo pokazujacych potencjal Krakowa w obszarze wspotpracy ze

srodowiskiem biznesowym i naukowo-akademickim;

koordynacja polityki informacyjnej 1 promocyjnej Wydziatu, we wspotpracy z wlasciwymi

komoérkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Krakowa, w szczegdlnoSci:

a) prawidlowego funkcjonowania i usprawniania systemu wymiany informacji wewnatrz
Wydziatlu oraz nadzér nad spojnoscig informacji,

b) budowania bazy danych o projektach, produktach, ofercie, kampaniach, wydarzeniach
w obszarze obstugi inwestoréw, wspierania przedsigbiorczosci oraz wspdipracy ze
srodowiskami naukowo-akademickimi oraz innowacyjnymi,

c) tworzenia i aktualizacji bazy danych dotyczacej realizowanych projektow, kampanii
oraz wydarzen zwigzanych z zakresem dziatania Wydziatu,

d) przygotowywania i zarzagdzania harmonogramami akcji 1 kampanii informacyjnych;

promocja wydarzen (m.in. konferencji, warsztatow, targow, szkolen), we wspotpracy
z pozostatymi referatami Wydziatu, w tym przygotowanie materialdow informacyjnych
podsumowujacych oraz upowszechnianie rezultatow;

przygotowywanie i publikacja materiatow prasowych oraz komunikatéw z organizowanych
wydarzen, a takze koordynacja ich dystrybucji w mediach tradycyjnych i cyfrowych;
wspotpraca z innymi komodrkami organizacyjnymi UMK, miejskimi jednostkami
organizacyjnymi oraz spotkami miejskimi w zakresie realizacji polityki informacyjnej
Miasta na stronach 1 profilach Wydziatu;

wspolpraca z administratorem serwisu MPI Magiczny Krakows;

10) realizacja polityki informacyjnej Miasta we wspdlpracy z komorka odpowiedzialng za

komunikacje spoteczna;

11) wspotpraca z komorka odpowiedzialng za kontakt z mediami 1 zajmujaca si¢ obstuga

1)

2)

3)

medialng Prezydenta Miasta Krakowa.

§ 13. Wszystkie wewngtrzne komorki organizacyjne Wydziatu sg odpowiedzialne za:
prawidlowe pod wzgledem rzeczowym 1 terminowym wykonanie postanowien
obowigzujacych zarzadzen, polecen, instrukcji dotyczacych dziatalnosci Wydziatu;
opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje radnych, wnioski Komisji Rady
Miasta Krakowa, interwencje poselskie i senatorskie oraz wnioski o udost¢pnienie
informacji publicznej;
przygotowywanie projektow aktow kierowania;



4) przygotowywanie specyfikacji warunkéw zamoéwienia oraz udzial w komisjach
przetargowych;

5) koordynowanie, nadzor i odbidr merytoryczny prac zlecanych wykonawcom zewngtrznym;

6) negocjowanie i przygotowywanie zlecen i uméw z wykonawcami zewnetrznymi, nadzor
1 kontrole nad ich prawidlowa realizacja oraz rozliczanie ich w ramach posiadanych
uprawnien, zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

7) przestrzeganie przepisoOw ustawy Prawo zamowien publicznych;

8) opracowywanie materiatdéw informacyjnych i sprawozdawczych;

9) przygotowywanie i przekazywanie analitykowi budzetowemu Wydziatu:

a) materialow do projektu budzetu,
b) informacji do harmonogramu wydatkow,
¢) informacji do sprawozdan budzetowych;

10) prawidlowe pod wzgledem formalnym 1 merytorycznym publikowanie informacji
w Biuletynie Informacji Publicznej;

11)prawidlowe pod wzgledem formalnym i1 merytorycznym publikowanie informacji
w Miejskiej Platformie Internetowej Magiczny Krakow;

12) prawidlowe pod wzglegdem formalnym i merytorycznym publikowanie informacji
w Serwisie Informacyjnym UMK

13) dyscypling pracy i nalezyte wykorzystanie czasu pracy;

14) przestrzeganie obowiazujacych przepisow BHP i ppoz;

15) przestrzeganie obowiazujacych w Polsce przepiséw o ochronie danych osobowych,
przepisOw o ochronie informacji niejawnych oraz przepisow dotyczacych tajemnic prawnie
chronionych;

16) przestrzeganie przepisoOw Polityki Bezpieczenstwa Informacji Urzedu Miasta Krakowa;

17)realizacj¢ zadan wynikajacych ze wspotpracy z Zespotem Zarzadzania Kryzysowego
Miasta Krakowa;

18) prawidlowe pod wzgledem formalnym i merytorycznym uzytkowanie wskazanych
systemow SI UMK

19) skutki prawne 1 szkody materialne wynikle z tytulu niedopetnienia obowigzkow
stuzbowych;

20)nalezyte dbanie o powierzone wyposazenie biurowe 1 sprzet oraz powierzony do
eksploatacji sprzet informatyczny;

21) archiwizowanie dokumentacji zgodnie z obowigzujagcymi przepisami;

22) biezaca aktualizacje ustug publicznych, w szczeg6lnosci w zakresie mozliwosci
zatatwienia spraw zwigzanych z tymi uslugami publicznymi poprzez Internet za
posrednictwem elektronicznej Platformy Uslug Administracji Publicznej (ePUAP);

23) prawidtowa publikacje, pod wzglgdem formalnym i merytorycznym, ustug publicznych na
elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej (ePUAP), w Biuletynie
Informacji Publicznej Miasta Krakowa oraz dedykowanych internetowych serwisach
miejskich;

24)prowadzenie dziatan wynikajacych z pehlnienia przez Wydzial funkcji Operatora Klastra
Innowacji Spoteczno-Gospodarczych Zabtocie 20.22;

25)monitorowanie i raportowanie wskaznikéw procesow 1 zadan realizowanych przez
Wydziat;



26) aktywny udzial w procesach usprawniania i rozwoju $wiadczonych ustug;

27) analizowanie procesow i rekomendowanie usprawnien w obszarze realizowanych zadan;

28)wspdlprace z Pelnomocnikiem Prezydenta Miasta Krakowa ds. Wspolpracy ze
Srodowiskiem Biznesowym (PB);

29)wspotprace z Pelnomocnikiem Prezydenta Miasta Krakowa ds. Wspotpracy ze
Srodowiskiem Naukowo-Akademickim (PNA);

30) wykonywanie polecen przetozonego w sprawach nieuregulowanych zakresem
obowigzkow.

§ 14. Graficzny schemat organizacyjny Wydziatu stanowi zatacznik do zarzadzenia.

§ 15. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziahu.

§ 16. Traci moc zarzadzenie nr 2775/2025 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 24 listopada
2025 r. w sprawie podziatu na wewnetrzne komorki organizacyjne oraz szczegoétowego zakresu

dziatania Wydziatu ds. Przedsi¢ebiorczosci 1 Innowacji.

§ 17. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 maja 2026 .

PREZYDENT MIASTA KRAKOWA

Aleksander Miszalski



